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公文雲端電子化，提升辦公成本效益

雲端公文管理系統以「精、速、實、簡、省」五個面向，協助提升公文辦

理之效率。企業可透過公文管理、線上簽核及行動簽核，輕鬆處理公文、

掌控流程。
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公文系統功能



4

㇐目了然的公文儀表版
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整體操作介面

常用功能區

功能選單區

主要作業區
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收文作業
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整合電子交換，將公文收入系統辦理

收文登錄

電子收文小程式畫面

電子收文
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紙本公文，進行線上簽核

紙本掃描TIFF 或 PDF
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公文製作與線上簽核
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公文製作- 標準公文範本
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公文製作-公文編輯畫面 公文
製作
公文
製作
公文
製作

㇐文多稿公文頁籤

編輯工具列

標點符號快捷列

功能列
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線上簽辦

意見輸入

意見瀏覽
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可讓使用者擁有最直覺的操作介面
公文製作及線上簽核使用相同的介面
支援常用編輯方式及快速鍵：回上㇐

步 (Ctrl-Z)、回下㇐步(Ctrl-Y)、複製
(Ctrl-C)、剪下(Ctrl-X)、貼上(Ctrl-V)

編輯畫面所見即所得的操作介面
可同時提供表單選擇模式及文字輸入

模式
可提供修訂版本查詢
支援IE、Chrome等多種主流瀏覽器
開發語言使用HTML5 和 MVC.NET技

術，與本案公文管理開發技術相同
XML格式儲存

公文製作及線上簽核
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附件多檔案上載
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輕鬆設定傳送流程
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公文版本異動資訊
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綜合查詢
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綜合查詢
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流程記錄

綜合查詢-公文資訊㇐覽無遺
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發文方式
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發文方式
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檔管作業
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檔管點收與編目



24

支援職務代理人設定，請假公文簽辦無斷層

代理人機制
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公文行動化
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Vital Official Document
雲端公文管理系統

『提供最佳資安保證』


