
Microsoft Whiteboard voor ondernemingen
Blijf verbonden met je collega's op elke locatie, met het oneindige digitale canvas voor vrije vormen.

Pennen aanpassen en inkt toevoegen
Verschillende vormen, diktes en kleuren voor 
pennen, om alles goed te georganiseerd te 
houden.

Documenten invoegen
Voer een zoekopdracht naar Bing-
afbeeldingen uit, gebruik je camera, of upload 
lokale afbeeldingen naar je bord.

Plaknotitie
Een geweldige manier om 
gedachten te organiseren, te 
brainstormen, onderwerpen uit te 
lichten en samen te werken.

Sjablonen
Brainstorm ideeën, los problemen 
op, plan projecten en organiseer 
taken met meer structuur.

Naar bordkiezer navigeren
Bekijk opgeslagen borden die 
door jou zijn gemaakt of met je 
zijn gedeeld.

Uitnodigen
Je kunt zoeken, anderen uitnodigen om 
samen te werken, en hun lees- en 
schrijfmogelijkheden voor het bord beheren.

Instellingen
Pas de achtergrond van je bord aan, 
en exporteer je borden in een e-
mailsamenvatting of naar Teams.

Handschriftafdrukken
Converteer afbeeldingen van 
tekeningen naar digitale inkt.

Reageren op objecten op het bord
Collega's kunnen elkaar motiveren en 
samenwerken met behulp van livereacties.

Realtimesamenwerking
Collega's kunnen ideeën 
bijdragen, en meer, waar ze maar 
willen op het oneindige canvas.

Hyperlinks
Een hyperlink kopiëren uit een browser en 
deze rechtstreeks op het whiteboard plakken 
kan deze converteren naar een klikbare 
preview van de URL. 

Afbeeldingen invoegen
Voeg momentopnamen van PowerPoint-, 
Word- en PDF-bestanden in op het canvas

Inktverfraaiing
Whiteboard helpt je om handschrift 
beter leesbaar te maken.
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Sjabloon
Whiteboard biedt retrospectief, 
brainstormen, sprintplanning, en 
vele andere sjablonen. Maak een 
sjabloon vanuit het menu Invoegen.

Voor toegang tot de volledige functionaliteit van de meeste Whiteboard-ervaringen met rijke functies moet je 
Whiteboard openen in de Win 10-app of iOS-app. 

Stemmen met behulp van 
reacties
Gebruik de reacties van plaknotities 
om te stemmen op inhoud. Tik of 
klik op het plaknotitieraster om te 
sorteren op aantal reacties.

Kleurcodering
Gebruik de kleuren van 
plaknotities om aan te geven wie 
ze heeft gemaakt, of om inhoud te 
groeperen. Tik of klik op de 
plaknotitie om de kleur ervan te 
wijzigen.

xiangtao@me.com

xiangtao@me.com, a.lawsome@me.com

Hannah Haynes, Andre Lawson, Ana Bowman

Agenda aanbieden 
De titels, zoals 'Agenda', kunnen 
worden bewerkt. Dubbelklik op de 
tekst, of houd ingedrukt, om deze 
te bewerken.

mailto:xiangtao@me.com
mailto:a.lawsome@me.com
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Met Whiteboard in Teams kun je in realtime samenwerken met je virtuele vergadering.

Instelling
Exporteer het bord naar een 
afbeelding, en meer.

Zoomen en pannen
Zoom in of uit, of verplaats het 
canvas. Alle deelnemers aan een 
vergadering hebben toegang.

Inkt
Inkt met verschillende kleuren. Je 
kunt unieke kleuren kiezen om je 
bijdragen op het bord te 
onderscheiden.

Realtimesamenwerking
Collega's kunnen ideeën 
bijdragen, en meer, waar ze maar 
willen op het oneindige canvas.

Delen
Klik hier om een koppeling voor 
delen op het web te krijgen voor 
je bord.

Stap 2
Klik op het Whiteboard-logo om 
een gedeeld bord te starten in je 
Teams-gesprek.

Stap 1
Klik op het pictogram voor scherm delen in je 
Teams-videogesprek om Whiteboard te vinden.

Een nieuw whiteboard starten in Teams
In een Teams-gesprek kun je eenvoudig een nieuw whiteboard 
starten met slechts enkele klikken.

Whiteboard gebruiken met je team
Werk in realtime samen met je collega's, met behulp van de mogelijkheden voor 
handschrift via Teams.

Stap 3
Klik op het Whiteboard-logo om 
een gedeeld bord te starten in je 
Teams-gesprek.

Open in de volledige desktop-
app of in de iOS-app voor 
meer functionaliteit. 
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Projectplanning
Blijf week na week georganiseerd, met sjablonen die zijn ontworpen voor efficiënte vergaderingen.

Whiteboard bevindt zich in onze veilige cloud
Alle whiteboards die je maakt, of waarvoor je bent uitgenodigd, worden automatisch 
opgeslagen in de cloud. Ze zijn op al je apparaten en op het web naadloos toegankelijk in de 
bordkiezer. Je kunt borden maken, delen, exporteren, een naam geven en eraan deelnemen 
vanaf één gemakkelijk te vinden locatie.

Sprintvergadering 
Een populaire sjabloon die teams gebruiken om hun materialen te georganiseerd te houden.

Gebruik sjablonen om georganiseerd 
te blijven, en vink taakitems af als je 
ze hebt uitgevoerd.

Een bord een naam geven
Personaliseer de titel van je 
borden.

Bord exporteren
Exporteer het bord naar 
een afbeelding, en meer.

Anderen uitnodigen voor 
een bord
Nodig deelnemers uit en 
voeg ze toe aan je borden.

https://www.youtube.com/watch?v=Q7M3IqxgS3c
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Whiteboard toevoegen aan je computer
Whiteboard kan worden gedownload in de Microsoft Store in Windows 10, en in de App Store 
voor iPhone en iPad.

Volgende stappen met Microsoft 
Whiteboard
Extern werk is de nieuwe norm geworden. Hier zijn wat handige koppelingen 
naar artikelen met instructiehandleidingen over extern leren en werken in 
Teams.

Bekijk de handige ondersteuningsartikelen hieronder voor extra hulp bij 
Microsoft Whiteboard:

• Microsoft Whiteboard help

• Microsoft Whiteboard inschakelen voor je organisatie

• Whiteboard in een Teams-vergadering

• Microsoft Whiteboard inschakelen in Surface Hub

Andere quickstart-handleidingen 
downloaden
Ga naar onze YouTube-pagina of onze website voor meer manieren om 
Whiteboard te gebruiken.

Aanmelden voor 
ondernemingen
Bekijk de ondersteuningspagina voor een 
instructiehandleiding over aan de slag gaan met 
Webpagina voor je organisatie.

Meld je aan met je 
werk-e-mail voor de 
volledige ervaring 
met je team.
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https://www.microsoft.com/en-us/education/remote-learning
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://support.microsoft.com/office/d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920?#bkmk_01
https://support.microsoft.com/office/1caaa2e2-5c18-4bdf-b878-2d98f1da4b24
https://support.microsoft.com/office/d9210aa2-876a-40f0-8ca0-5deb2fc11ca6
https://support.microsoft.com/office/b5df4539-f735-42ff-b22a-0f5e21be7627
https://www.youtube.com/user/officevideos/playlists
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app
https://aka.ms/MicrosoftWhiteboardYouTube
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://support.office.com/en-us/article/Microsoft-Whiteboard-Help-d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920#bkmk_01
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapps.apple.com%2Fus%2Fapp%2Fmicrosoft-whiteboard%2Fid1352499399&amp;data=02%7C01%7Cv-takrze%40microsoft.com%7Ce0a5df7a660d45b0663b08d7e3173427%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637227561107346082&amp;sdata=eAgPUun4piC2H4F1AxAXXkvALtgxybES18aBwvHFCko%3D&amp;reserved=0
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