
Microsoft Whiteboard for Enterprise

Mit dem endlosen digitalen Freihandform-Zeichenbereich von überall mit Kollegen verbunden bleiben

Stifte anpassen und in Freihand schreiben

Verschiedene Stiftformen, -stärken und -

farben für einen organisierten Alltag

Dokumente einfügen

Bing-Bildsuche durchführen, Kamera 

verwenden oder lokale Bilder in das Board 

hochladen
Kurznotizen

Gedanken ganz leicht 

organisieren, Ideen sammeln, 

Themen hervorheben und 

zusammenarbeiten

Vorlagen

Ideen sammeln, Probleme lösen, 

Projekte planen und Aufgaben 

übersichtlich organisieren

Zur Boardauswahl navigieren

Gespeicherte Boards anzeigen, 

die von Ihnen erstellt oder geteilt 

wurden

Einstellungen

Boardhintergrund anpassen und Boards als E-

Mail-Zusammenfassung oder in Teams 

exportieren

Bilder in Freihandschrift 

umwandeln

Bilder umwandeln: von einer 

Zeichnung in Freihandschrift

Auf Beiträge im Board reagieren

Über Emojis live mit Kollegen in Kontakt 

treten und zusammenarbeiten

Zusammenarbeit in Echtzeit

Kollegen können Ideen und mehr 

überall im endlosen 

Zeichenbereich einfügen

Hyperlinks

Hyperlink aus einem Browser kopieren und 

direkt auf dem Whiteboard einfügen, um die 

URL in eine anklickbare Vorschau 

umzuwandeln 

Bilder einfügen

Snapshots von PowerPoint-, Word- und PDF-

Dokumenten im Zeichenbereich einfügen

Freihandverschönerung

Handschrift in Whiteboard 

lesbarer machen

Microsoft Whiteboard for Enterprise

Einladen

Personen suchen, zur Zusammenarbeit 

einladen und festlegen, ob sie das Board 

lesen und darauf schreiben dürfen
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Agenda bereitstellen 

Titel wie "Agenda" können 

bearbeitet werden. Dazu einfach 

doppelklicken oder lange auf den 

Text drücken.

Vorlage

Whiteboard bietet Zugriff auf viele 

Vorlagen – z. B. Retrospektive, 

Brainstorming und Sprint-Planung. 

Vorlagen über das Menü 

"Einfügen" erstellen.

Whiteboard in der Windows 10- oder iOS-App öffnen, um die volle Funktionalität der vielseitigen Whiteboard-Umgebung 

zu erhalten 

Über Emojis abstimmen

In Kurznotizen mit Emojis 

reagieren, um über Inhalte 

abzustimmen. Auf das Raster mit 

Kurznotizen tippen oder klicken, 

um nach der Anzahl der Emojis zu 

sortieren.

Farbcodierung

Farbige Kurznotizen zeigen an, 

von wem sie erstellt wurden, und 

ermöglichen das Gruppieren von 

Inhalten. Auf die Kurznotiz tippen 

oder klicken, um die Farbe zu 

ändern

xiangtao@me.com

xiangtao@me.com, a.lawsome@me.com

Hannah Haynes, Andre Lawson, Ana Bowman
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Whiteboard in Teams – in einer virtuellen Besprechung in Echtzeit zusammenarbeiten

Einstellung

Board in ein Bild exportieren usw.

Zoomen und schwenken

Vergrößern, Verkleinern und 

Verschieben leicht gemacht Alle 

Besprechungsteilnehmer haben 

Zugriff

Freihand

Freihand in verschiedenen 

Farben, um eigene Beiträge im 

Board an der Farbe zu erkennen

Zusammenarbeit in Echtzeit

Kollegen können Ideen und 

mehr überall im endlosen 

Zeichenbereich einfügen

Teilen

Hier klicken, um einen Weblink 

zum Teilen in das Board zu holen

Schritt 2

Im Teams-Anruf auf das 

Whiteboard-Logo klicken, um ein 

gemeinsames Board zu beginnen

Schritt 1

Im Teams-Videoanruf auf das Bildschirmfreigabe-

Symbol klicken, um Whiteboard zu finden

Neues Whiteboard in Teams beginnen
In einem Teams-Anruf mit wenigen Klicks ein neues Whiteboard 

beginnen

Whiteboard im Team verwenden
In Echtzeit mit Kollegen zusammenarbeiten – über Freihandfunktionen in Teams

Schritt 3

Im Teams-Anruf auf das 

Whiteboard-Logo klicken, um ein 

gemeinsames Board zu beginnen

In der Desktop-Vollversion oder 

iOS-App öffnen, um weitere 

Funktionen zu erhalten 
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Projektplanung
Die ganze Woche organisiert bleiben mit Vorlagen für erfolgreiche Besprechungen!

Whiteboard ist Teil unserer sicheren Cloud
Alle Whiteboards, die Sie erstellen oder zu denen Sie eingeladen werden, werden 

automatisch in der Cloud gespeichert. Der Zugriff erfolgt über die Boardauswahl – nahtlos 

auf allen Geräten und im Web. Boards an einem leicht zugänglichen Ort erstellen, teilen, 

aufrufen, exportieren und einen Namen zuweisen.

Sprint-Besprechung 
Eine beliebte Vorlage, mit der Ihr Team von Anfang bis Ende organisiert bleibt

Mit Vorlagen organisiert 

bleiben und Aufgaben 

nach und nach abhaken

Personen in ein Board 

einladen

Teilnehmer einladen und 

dem Board hinzufügen

Board exportieren

Board in ein Bild 

exportieren usw. Board benennen

Boards mit einem 

Titel personalisieren

https://www.youtube.com/watch?v=Q7M3IqxgS3c
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Whiteboard auf dem Computer installieren
Whiteboard steht zum Download für Sie bereit: im Microsoft Store unter Windows 10 und 

im App Store für iPhone und iPad.

Die nächsten Schritte mit 

Microsoft Whiteboard
Fernarbeit ist die neue Normalität. Hier finden Sie einige nützliche Links zu 

Schritt-für-Schritt-Anleitungen für Distanzunterricht und das Arbeiten in Teams.

Hilfreiche Supportartikel mit weiteren Informationen zu Microsoft 

Whiteboard:

• Hilfe zu Microsoft Whiteboard

• Microsoft Whiteboard im Unternehmen nutzen

• Whiteboard in einer Teams-Besprechung

• Microsoft Whiteboard mit Surface Hub nutzen

Weitere Anleitungen für den Schnellstart
Besuchen Sie unsere YouTube-Seite oder unsere Website, um weitere

Möglichkeiten zur Nutzung von Whiteboard zu entdecken.

So melden Sie sich an
Auf unserer Supportseite erfahren Sie Schritt für Schritt, 

wie Sie Whiteboard im Unternehmen einsetzen.

Melden Sie sich mit 

Ihrer geschäftlichen 

E-Mail-Adresse an, 

um die gesamte 

Umgebung mit Ihrem 

Team zu nutzen.
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https://www.microsoft.com/en-us/education/remote-learning
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://support.microsoft.com/office/d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920?#bkmk_01
https://support.microsoft.com/office/1caaa2e2-5c18-4bdf-b878-2d98f1da4b24
https://support.microsoft.com/office/d9210aa2-876a-40f0-8ca0-5deb2fc11ca6
https://support.microsoft.com/office/b5df4539-f735-42ff-b22a-0f5e21be7627
https://www.youtube.com/user/officevideos/playlists
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app
https://aka.ms/MicrosoftWhiteboardYouTube
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://support.office.com/en-us/article/Microsoft-Whiteboard-Help-d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920#bkmk_01
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapps.apple.com%2Fus%2Fapp%2Fmicrosoft-whiteboard%2Fid1352499399&amp;data=02%7C01%7Cv-takrze%40microsoft.com%7Ce0a5df7a660d45b0663b08d7e3173427%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637227561107346082&amp;sdata=eAgPUun4piC2H4F1AxAXXkvALtgxybES18aBwvHFCko%3D&amp;reserved=0

