Manual de utilizare isolex. Editiile Lite,
Lite+1, Basic - Web

Introducere. Scopul documentatiei

Editiile Lite, Lite+1 si Basic, au fost concepute in mod special pentru acei avocati care doresc
sa obtind performante mai mari prin organizarea clientilor, dosarelor, contractelor si a termenelor
de judecata. Aceste editii au in vedere cateva functionalitati minimale, fiind ideale pentru
situatiile unde aspectele de naturd financiara sunt administrate separat. Editiile superioare ale
isolex, insd, trateaza inclusiv partea de rapoarte, facturari, taskuri si multe altele. In acest sens,
consultati paginile dedicate acestor editii.

Aceasta documentatie descrie modul de functionare si de utilizare al aplicatiei isolex®. Aici sunt
descrise atat elemente grafice ale interfetei aplicatiei, cat si functionalitatea specifica aplicatiei.

Descriere isolex®

isolex® este o solutie software pentru munca de avocaturd, care va sprijina sa:

Aveti o infrastructura unitard a informatiilor necesare activitatii de avocaturd;
Organizati optim activitatea internd a biroului;

Gestionati comod relatia cu clienti;

Administrati dosarele clientilor, urmarind in acelasi timp situatia contractelor existente;
Aveti o evidentd completa a termenelor in instanta;

Lucrati in deplind sigurantd si cu un maxim de confidentialitate.
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Dashboard

Dashboard-ul este pagina unde utilizatorul este redirectionat imediat dupa autentificare. Acesta
ofera citeva informatii generale, cum ar fi:

e (Calendarul pe luna curenta;

o Lista de evenimente;

o Lista ultimelor accesari din aplicatie;
o Lista de mesaje primite;

e Curs valutar.



Dashboard
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Modulul Cabinet

Modulul Cabinet are scopul de a stoca informatiile si fisierele personale ce tin de cabinet.

Astfel, acesta cuprinde un Overview (Date Cabinet), lista de Contacte si lista fisierelor personale
ce tin de cabinet.

Overview (Date Cabinet)

Pagina Overview afiseaza informatiile generale despre cabinet, cum ar fi adresa, date de contact
sau conturi bancare.

Editarea informatiilor generale, se face prin accesarea butonului Edit, care apare atunci cand
mouse-ul este pozitionat peste widget-ul Detalii Cabinet.

Tn widget-ul Conturi bancare, se pot adiuga toate conturile bancare ce tin de cabinet. Pentru a
adauga un cont bancar, se acceseaza butonul Adauga, care apare atunci cand mouse-ul este
pozitionat pe widget-ul Conturi bancare.

Daca in lista drop down din campul Bancd, nu exista nicio valoare, se va adauga o banca noua,
prin accesarea butonului "+", situat in campul Banca.

ADAUGARE CONT BANCAR X Anulare » Salvare
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Tot aici, este afisata si o lista cu ultimele sapte contacte, addugate in aplicatie. Cu click dreapta
pe un contact din lista, se poate vizualiza sau adduga un contact direct din widget-ul care afiseaza

ultimele contacte din aplicatie.

ULTIMELE CONTACTE + Adaugne
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Contacte

Acest submodul ofera posibilitatea de a vizualiza toate contactele introduse in aplicatie, preluand
automat, din aplicatie, tot ceea ce tine de clienti, banci, adversari, instantele de judecata etc. dar

si cele adaugate manual.

Cu click dreapta pe un contact din lista, acesta se poate vizualiza, navigand spre locatia
contactului, de unde se poate edita, modifica sau sterge.

Documente

Pentru vizualizarea documentelor personale ce tin de cabinet, se navigheaza la submodulul
Documente din Cabinet. In managerul de fisiere se pot atat incirca sau descarca fisiere cat si
alte operatiuni, cum ar fi arhivarea, copierea sau mutarea fisierelor in acelasi modul sau dintr-un
modul 1n alt modul al aplicatiei. De exemplu, pentru a muta/ copia un fisier din Cabinet in alt
modul, se navigheaza la pagina Documente din Cabinet, se da click dreapta pe fisierul/ folder-ul

care se doreste a fi copiat/ mutat.



Documente Cabinet m

Din meniul care se va afisa, se alege una din optiunile dorite ( copiere sau mutare). Se va
deschide o fereastra , de unde se poate alege modulul de destinatie.

VA RUGAM SELECTATI O DESTIMATIE DIFERITA FATA DE DOSARUL ACTUAL: X Anulare | « Salvare
dosare
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Modulul Clienti

Acest modul gestioneaza relationarea externd. Aici se gaseste evidenta clientilor, a dosarelor si
contractelor acestora.

Adaugarea unui client se poate face accesand Clienti din meniul din stanga al paginii,
In aceasta fereastri se pot specifica urmatoarele date de baza ale clientului:

e daca clientul este persoana fizica sau juridica;

e numele sau denumirea persoanei fizice sau juridice;

e daca este un client permanent, ocazional sau potential;
e zona geograficd a acestuia.



Daca se doreste adaugarea mai multor informatii, dupa completarea datelor in fereastra de
adaugare client, salvand datele, se deschide fisa creata a clientului unde se pot introduce mai
multe informatii.

Lista de clienti, afiseaza toti clientii activi din aplicatie.

Bifarea optiunii Inclusiv clientii inactivi, care se afla deasupra listei de clienti, permite si afisarea
clientilor inactivi. Pentru a fi deosebiti de cei activi, clientii inactivi voi fi afisati in lista cu scris

gri.

Prin click pe un rand din lista, se vor deschide intr-o noua pagina detaliile clientului, unde se pot
vizualiza, modifica sau sterge informatiile introduse.

Prin navigarea intre taburi, sunt vizibile detaliile, dosarele, contractele si fisierele clientului ales.

o Tabul Detalii client, afiseaza informatiile unui client si da posibilitatea unui utilizator de
a modifica, adauga sau sterge informatiile care nu sunt obligatorii. Totodata, structura
meniului permite stergerea unui client sau setarea acestuia ca fiind inactiv, actiuni care
sunt posibile accesand butoanele aferente din partea dreapta sus a paginii.

Un client nu poate fi sters daca acesta este inactiv sau are dosare/contracte asociate.

Dacai totusi se doreste stergerea acestuia, se vor sterge prima data dosarele sau contractele
asociate, urmand ca dupa aceste actiuni sa fie posibild stergerea clientului in cauza.

De asemenea, setarea unui client ca fiind inactiv, se poate face doar dupa ce a incetat orice forma
de colaborare cu acel client. In acest sens, toate dosarele sau contractele active vor fi Intai anulate
sau inchise si arhivate, dupa caz.

Activarea unui dosar sau contract ce apartine unui client inactiv, va atrage dupa sine activarea in
mod automat a clientului. Utilizatorul va fi informat printr-un mesaj de confirmare.

Tabul Dosare client, afiseaza lista de dosare ce apartine clientului selectat. Meniul acestei pagini
permite utilizatorului sd adauge un nou dosar pentru clientul selectat, dar si stergerea acestora.
Prin selectarea unui rand prin dublu click se va naviga catre detaliile unui dosar unde se vor
putea vizualiza sau modifica informatiile ce tin de dosar.

o Tabul Contracte client, afiseaza toate contractele clientului selectat. Si in acest caz,
accesand optiunile din meniu, se poate adduga un contract nou pentru clientul respectiv
sau se poate elimina un contract. Prin selectarea unui contract cu dublu click, se va
naviga catre detaliile contractului unde se pot vizualiza, edita sau sterge informatiile. Mai
multe detalii in Modulul Contracte.
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o Tabul Fisiere, afiseaza toate documentele atasate clientului (functionalitatea managerului
de fisiere a fost explicata mai sus).

Modulul Dosare

Modulul Dosare permite utilizatorului sa vizualizeze si sa gestioneze toate dosarele din aplicatie
ntr-un mod structurat.

Addaugarea unui dosar nou

Pentru addugarea unui dosar nou, se navigheaza la modulul Dosare si se acceseaza butonul de
Adaugare dosar nou, care se regaseste in partea dreapta a paginii sus.

Se va deschide formularul de adaugare dosar nou.

ADALGARE DOSAR ROU X Anulsre
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In sectiunea ,,Tip” se cere alegerea tipului de dosar (dosar judiciar sau doar alt tip), iar in
functie de tipul ales se vor completa si celelalte campuri:

e Subtip dosar: se poate adauga categoria dosarului dintr-o lista predefinita sau prin
adaugarea unei categorii prin salvare la scriere;

e Numar dosar: este numarul dosarului de instanta, asa cum acesta a fost inregistrat la
registraturd. Daca nu existd incd un numar de instantd, se va completa campul in alt mod
(exemplu: FN/2018).

o Instanta: se alege o instanta din lista predifinita;

« Sincronizare: Prin bifarea/debifarea Nu sincroniza, se poate alege sincronizarea dosarului
cu portalul.

o Etapa procedurala: se alege etapa procedurala dorita dintr-o lista predefinita;
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e Adversar: se adauga adversarul din lista drop-down sau se poate alege crearea unui nou
adversar apasand butonul Adauga adversar nou, al cdmpului Adversar.

e Sincronizare parti dosar: prin bifarea checkbox-ului Sincronizare parti dosar, se vor
prelua automat toate partile dosarului de pe portal ( alti clienti, alti adversari, alte parti).

Dupa salvarea datelor, se poate accesa dosarul nou creat, unde se pot adduga informatii

suplimentare.

Accesand un dosar judiciar din lista de dosare, vom obtine informatii structurate pe taburi.

o Tabul Detalii dosar afiseaza toate informatiile unui dosar, acestea fiind structurate pe mai
multe grupuri. Astfel sunt preluate infomatiile ce au fost introduse odatad cu adaugarea
dosarului, dar si detalii care pot fi completate dupa deschiderea dosarului:

@)

Numarul intern: este acordat in mod automat de sistem in momentul credrii
dosarului si nu poate fi modificat;

Calitate procesuali: permite adaugarea si selectarea calitatii procesuale;
Valoarea obiectului: se poate introduce de catre utilizator valoarea obiectului
dosarului cat si moneda acesteia;

Detalii dosar: este un camp text unde se pot introduce mai multe detalii de tin de
dosar;

Obiectul dosarului si Materie juridica: sunt cdmpuri de unde se pot selecta
anumite informatii prestabilite;

Data inregistrarii: este data inregistrarii dosarulul, informatie ce se va prelua
imediat in momentul crearii dosarului;

Instanta: se va alege prin selectarea acesteia din lista prestabilita a instantelor de
judecata;

Nu sincroniza: bifarea optiunii ,,nu sincroniza” permite blocarea sincronizarii cu
portalul instantelor de judecata;

Acces web dosar: permite accesarea dosarului de pe portal.just.ro direct din
aplicatie;

Solutie finala: se alege dintr-o lista predefinita;

Detalii solutie: poate fi completat manual de catre utilizator sau in cazul in care
dosarul este sincronizat va fi completat in mod automat cu informatiile preluate de
pe site. Daca solutia este introdusa de catre utilizator, aplicatia nu va suprascrie
informatiile ce ar putea fi preluate de pe portal.just.ro.

Conditiile ca un dosar sa fie preluat automat in colectia de dosare ce se sincronizeaza
cu portal.just.ro sunt urmatoarele:

e dosarul trebuie sa fie nearhivat si deschis;

e dosarul sa fie de tip judiciar;

e optiunea ,,Nu sincronizeazd" de la dosar sa nu fie bifata;
e solutia finala a dosarului sa fie necompletata;

e dosarul sd aiba o instanta specificata,


http://portal.just.ro/
http://portal.just.ro/
http://portal.just.ro/

e index-ul (informatia din cAmpul "”indice" de la instante) este corect;

o tipul instantei trebuie sa fie "Curte de apel", "Judecatorie” sau "Tribunal";

e numele oficial (informatia din cAmpul Nume oficial ) sa fie completat; Numele oficial va
fi tot timpul in formatul "JudecatoriaCAMPULUNGMOLDOVENESC". Pentru
tribunalele specializate, de exemplu Tribunalul Specializat Cluj, numele oficial este
TribunalulCOMERCIALCLUJ

Important: Toate datele obtinute si furnizate prin intermediul portal.just.ro pot suferi
modificari in functie de informatiile puse la dispozitie de citre administratorul portalului.

Prin urmare, aceste informatii nu implica raspunderea echipei isolex in niciun
fel pentru eventuale sesizari sau reclamatii cu privire la aceste date.

Meniul din dreapta sus al paginii detalii dosar,
permite Inchiderea, Arhivarea sau Stergerea dosarului.

Arhivarea unui dosar va fi posibila doar dupa ce acesta va fi inchis in prealabil.
Inchiderea unui dosar presupune ca s-a Incetat orice activitate si nu mai exista termene in viitor.

Daci se doreste totusi inchiderea dosarului, se pot sterge termenele active , inchiderea dosarului
fiind astfel posibild. Daca este nevoie, dosarul se poate redeschide ulterior.

Stergerea unui dosar este posibild doar daca acesta nu are termene asociate. Pentru a putea sterge
dosarul se vor elimina termenele asociate dosarului in cauza

o Tab-ul Instante, afiseaza detaliile instantei addugate unui dosar. Din tabul de instante, se
pot doar vizualiza detaliile instantei. Pentru a se modifica datele instantei, se navigheaza
la modulul Administrare.

o Tab-ul Alte parti, contine toate partile asociate dosarului. Daca s-a adaugat un adversar
in timpul crearii dosarului, acesta se va regdsi automat in tabul alte parti. Deasemenea,
aici se va regasi lista cu toate partile sincronizate de pe portal.just.ro.

Preluarea adversarilor prin sincronizarea cu portalul se face automat cu categoria persoana
juridica. Adversarii preluati vor avea un tooltip prin care utilizatorul este informat ca a fost
preluat de pe portal ca si persoana juridica. Daca se doreste schimbarea layout-ului, utilizatorul
va avea posibilitatea sa converteasca adversarul din persoana juridica in persoana fizica si invers.

Cu click dreapta pe un rand din lista partilor, va aparea meniul contextual, cu urmétoarele
optiuni:

e Creazd adversar din parte dosar - utilizatorul poate schimba tipul partii selectate in
adversar;
e Creaza client din parte dosar- utilizatorul poate schimba tipul partii selectate in client;
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« Inlocuieste cu adversar - utilizatorul poate inlocui partea selectati cu un alt adversar;
o Inlocuieste cu client - utilizatorul poate inlocui partea selectata cu un alt client.
o Stergere - utilizatorul poate alege s stearga partea selectata.

e Tabul Termene dosar, contine intreaga lista de termene asociate dosarului
respectiv. Termene pot fi preluate de pe portal.just.ro sau introduse manual de catre
utilizator. Daca termenele sunt introduse manual de catre utilizator, sistemul nu va mai
prelua acelasi termen de pe portal.just.ro.

Termenele introduse manual sau preluate de pe portal, vor fi sincronizate automat cu
calendarul aplicatiei.

o Tabul Fisiere, afiseaza toate documentele atasate dosarului (functionalitatea managerului
de fisiere a fost explicata mai sus).

Alte tipuri de dosar

Dosarul Alte tipuri de dosar, permite introducerea unui alt tip de dosar pe care utilizatorul 1l va
denumi dupa bunul plac. Acest dosar nu permite sincronizarea cu portal.just.ro si nici asocierea
la o instanta. Ca si In cazul dosarului judiciar detaliile dosarului contin mai multe taburi:

o Tabul Detalii dosar, afiseaza toate informatiile unui dosar, acestea putand fi modificate,
adaugate sau sterse de catre utilizator. Pentru detaliile fiecarui camp a se vedea Dosarul
Judiciar;

« Tabul Evenimente, presupune introducerea datei si orei aferentd urmatorului eveniment.
Evenimentele se introduc manual de cétre utilizator, acestea fiind preluate automat in
calendar;

o Tabul Alte parti, permite adaugarea altor parti, folosindu-se acelasi sistem ca si in cazul
tabului ,,Adversari” din dosarul judiciar;

o Tabul Fisiere, afiseaza toate documentele atasate dosarului (functionalitatea managerului
de fisiere este explicata in submodulul Documente).

Modul Contracte

Modulul contracte permite stocarea tuturor contractelor intr-un singur loc, pecum si notarea
onorariilor aferente acestora.

Adaugarea unui contract

Pentru a adauga un contract nou, se navigheaza la modulul Contracte si se acceseaza butonul de
Adaugare contract nou, care se regaseste in partea dreapta sus a paginii care contine lista de
contracte.
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Bifarea optiunii Fara numar, va permite adaugarea unui contract simplu, fard numar, fiind
necesare doar urmatoarele informatii:

e Céampul client - necesita selectarea clientului dorit din lista clientilor existenti. Daca nu
exista clientul dorit, se poate adduga un client nou in aceeasi modalitate explicata n
celelalte cazuri.

o Limba contract - este cu titlu informativ, un camp unde se alege intre limba romana sau
bilingv;

e Monedai - se poate alege moneda contractului dintr-o lista predefinita (Monede);

e Tip - se selecteaza tipul contractului dintr-o lista predefinita;

o Data — se completeaza automat cu data si ora adaugdrii, cu posibilitate de modificare.
Sistemul permite addugarea unei date atat din trecut cat si din viitor.

Dupa crearea contractului nou fara numar, se pot deschide detaliile acestuia unde pot fi adaugate
restul informatiilor. De asemenea, este permisa si addugarea ulterioara a unui numar la contract.

Daca se doreste adaugarea unui contract cu numar, atunci nu se bifeaza optiunea Fara numar din
casuta de adaugare contract, iar pe langa campurile explicate mai sus, este necesara completarea
campurilor Cotor si Numar.

In acest caz, data trebuie si fie in intervalul de dati corespunzitor numarului de cotor, iar in caz
contrar se poate alege alt numar sau alta datd pentru ca addugarea contractului sa fie posibila.

La Adaugarea unui cotor nou, numarul maxim nu este obligatoriu, fiind necesara doar
completarea Lung. Ctr., deoarece in functie de acest cAmp se va calcula numarul maxim, iar
cotorul poate fi setat si ca implicit (va fi automat ales pentru acordarea de numere in viitor).
Numarul minim de la care va Incepe un cotor este 1.

Adaugarea unui cotor nou, se poate face din submodulul Setari al modulului Contracte.
Stergerea unui cotor asociat unui contract, nu va fi posibila si se va primi notificare in acest sens.
Lista de contracte, este asemdnatoare cu celelalte liste din aplicatie. Actionand

modulul Contracte din meniu, se va deschide lista de contracte active. Filtrul de data permite

vizualizarea contractelor in functie de intervalul de timp dorit.

Pentru a vizualiza Tn lista de contracte inclusiv contractele anulate sau arhivate, se bifeaza filtrul
Includere contracte inactive.

Dupa ce a fost adaugat un contract, prin selectarea unui contract din lista cu dublu click, acesta
se va deschide intr-o pagina noud unde vor fi afisate toate datele acestuia.

o Tabul Detalii contract, permite utilizatorului sa introduca detaliile contractului precum si
informatiile despre onorarii.
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Introducerea unui onorariu se face din widget-ul Onorarii, aflat in partea dreapta a paginii Detalii
Contract. Astfel, se va introduce numele onorariului, valoarea, moneda si data.

Cu click dreapta pe un onorariu, se va deschide meniul contextual, de unde utilizatorul va putea
vizualiza, adauga, edita si sterge un onorariu.

Structura meniului, permite si in cazul modulului contracte, mai multe actiuni. Astfel, prin
selectarea butoanelor din meniul din stanga, se pot face urmatoarele actiuni:

o Arhiveaza dosar, va seta statusul contractului ca arhivat;

e Anuleazi contract, va seta statusul contractului ca fiind anulat;

o Sterge contract, va sterge contractul selectat din lista de contracte, numai dupa ce se
confirma din nou prin parola de catre utilizator;

« Restabilire contract, va dezarhiva un contract arhivat;

o Deschidere contract, va redeschide un contract ce a fost inchis.

Stergerea contractului nu va fi posibila daca contractul este anulat sau arhivat. Utilizatorul va
primi un mesaj in acest sens.

Daca totusi se doreste stergerea acestuia, se va dezarhiva sau redeschide contractul aferent.

o Tabul Fisiere, afiseaza toate documentele atasate contractului (funtionalitatea
managerului de fisiere a fost explicata in submodulul Managerul de fisiere).

Modulul Adversari

isolex ofera si posibilitatea de a salva datele aferente unui adversar. Acestia pot fi introdusi
manual sau se pot introduce automat de pe portal, atunci cand se adauga un dosar nou.

Adaugarea unui adversar

Pentru a adauga un adversar nou, se alege modulul Adversari din meniu si se acceseazd butonul
Adaugare adversar nou

Astfel, informatiile necesare introducerii unui nou adversar sunt alegerea tipului persoanei si
introducerea numelui. Odata salvate informatiile, noul adversar este adaugat si se regaseste in
lista de adversari.

In lista de adversari se regasesc toti adversarii salvati in baza de date, unde utilizatorul poate
vizualiza cele mai importante informatii ale acestora, grupate in coloane.
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Cu click dreapta pe un adversar din lista, se va deschide meniul contextual, de unde utilizatorul
va putea vizualiza, adauga, edita, sterge sau transforma un adversar din persoana fizica in
persoana juridica sau invers.

Un adversar nu poate fi sters daca este asociat unui dosar. Daca se incearca stergerea lui, se va
primi un mesaj notificare in acest sens.

Modulul termene si evenimente

In acest modul se pot vizualiza toate termenele din aplicatie, atat cele introduse manual cat si
cele preluate de pe portal.just.ro.

Adaugarea unu termen nou

Adaugarea unui termen nou se face fie accesand din meniu modulul Termene si evenimente, fie
accesand tab-ul Termene al dosarului pentru care se doreste adaugarea termenului/
evenimentului.

Termenul va putea fi ales in mod direct la dosarul dorit, folosind lista ce contine toate dosarele
din baza de date.

ADAUGARE TERMEN SAU EVENIMENT X Anulare ~ Salvare
Dosar 613/M9/20M -
Stare Judecata v

Data 2019-07-26 og : og

Campul Status, presupune incadrarea termenului in unul din urmatoarele tipuri: de judecata,
pronuntare sau eveniment.

Termenele introduse se vor regdsi in tabul termene dosare, din cadrul dosarului pentru care a fost
introdus.

De asemenea, toate termenele introduse vor fi sincronizate in mod automat cu calendarul.

Modulul Calendar
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In calendar se regisesc atat evenimentele adiugate de catre utilizator cat si termenele preluate
din dosare.

Pentru a adauga un eveniment, se selecteazd modulul Calendar din meniu si se acceseazd butonul
Adaugare eveniment nou din partea dreaptd sus a paginii de Calendar.

In casuta de adaugare eveniment nou, utilizatorul poate adauga titlul evenimentului, descrierea,
data de inceput si de final. Deasemenea, se poate alege daca evenimentul este repetitiv, se pot
adauga alti invitati la eveniment ( prin adaugarea adresei de mail in campul Invitati) si se pot
adauga notificarile.

Modulul Administrare

Modulul Administrare contine urmatoarele submodule:

Administrare instante

Administrarea instantelor se face din modulul Administrare. Apasand optiunea Instante din
meniu, se va afisa lista tuturor instantelor regasite in aplicatie. Cu click pe o instanta se vor
deschide detaliile instantei intr-un tab nou. Aici, utilizatorul poate administra datele instantei
respective.

Meniul din stdnga listei permite addugarea sau stergerea unei instante. Stergerea unei instante
este posibild doar daca instanta nu este asociatd unui dosar. Asocierea unei instante cu un dosar



se poate face la adaugarea dosarului, unde se poate alege instanta dorita din lista drop-down a
campului Instante.

Pentru sincronizarea cu protal.just.ro este obligatoriu sa existe tipul instantei, numele instantei

si numar index pentru instanta. Pe baza acestor informatii, aplicatia va putea prelua datele din
sistemul Ecris.

Audit

In Audit, administratorul aplicatiei, poate vizualiza toate accesirile ficute de citre toti
utilizatorii aplicatiei.

Tn lista de audit se poate vedea utilizatorul, url-ul , descrierea actiunii, raspunsul si data.

Deasemenea, prin accesarea Alegere interval, se poate filtra cautarea, selectandu-se doar
intervalul dorit.

Setari documente

Tab-ul Foldere implicite, ofera utilizatorului posibilitatea de a crea foldere implicite pentru
modulele Clienti, Contracte, Personal, Dosare. Astfel, fiecare client/dosar/contract sau personal
nou adaugat, va avea in managerul de fisiere, folderele implicite create.

In Tab-ul Cos de gunoi, se regisesc toate fisierele sau dosarele sterse din aplicatie. De aici
utilizatorul are posibilitatea de a le restaura sau de a le sterge definitiv.

Fisierele si dosarele care se regasesc in cosul de gunoi de mai mult de 30 de zile, vor fi sterse
automat.

Personal

Submodulul Personal, va afisa lista intreaga de utilizatori sau personal din aplicatie.

Pentru adaugarea unui utilizator nou, se acceseaza butonul Adaugare utilizator nou din partea
dreapta sus a paginii Personal. Dupd completarea formularului, utilizatorul va primi datele de
autentificare pe adresa de mail.

Atentie! Numarul de utilizatori permis in aplicatie depinde de Editia si numarul de utilizatori
alesi la inregistrarea contului isolex.

Aplicatia isolex, permite si adaugarea de personal. Lista de personal se referd doar la tinerea in
evidenta a personalulul unui cabinet si nu la utilizatorii aplicatiei.

Pentru a adauga un personal nou,se acceseaza butonul Adaugéd Personal nou din partea dreapta
sus a paginii.


http://protal.just.ro/

Transformarea unui utilizator in personal

Pentru a transforma un utilizator in personal, se alege utilizatorul dorit din lista iar cu click
dreapta se alege din meniul contextual optiunea Transformare in personal. Astfel, utilizatorului
transformat in personal, 1 se va retrage rolul si nu va mai putea folosi datele de autentificare.

Transformarea unui personal in utilizator

Pentru a transforma un personal in utilizator, se alege personalul dorit din lista iar cu click
dreapta se alege din meniul contextual optiunea Transformare in utilizator.

Astfel se va deschide formularul de transformare personal in utilizator, unde se vor completa
rolul, adresa de email si parola noului utilizator.

TRANSFORMARE PERSONAL IN UTILIZATOR ¥ Anulare
Roluri Administrator Secretar Q
Este Activ
Email =5
Parola nou o)
Confirmare parola

Dupa salvarea datelor, utilizatorul va primi datele de acces 1n aplicatie pe adresa de email
Specificata.

Setari personale

Accesand sectiunea Profil, din partea dreapta sus a paginii, se vor deschide infomatiile legate de
utilizator precum si setarile legate de aplicatie.

Astfel, se pot seta moneda implicitd, fusul orar, formatul datei, limba folosita dar si optiunea de a
primi mailuri. Pentru a se primi mailuri cu notificari evenimente sau alte notificari ce tin de
aplicatie, optiunea de a primi mailuri trebuie sa fie bifata.



FAQ

o Care este modaliatea de inregistrare a unui cont in aplicatia isolex?

1. Se navigheaza la https://app.isolex.ro/auth/login

2. Se selecteaza optiunea Inregistrare.

3. Se completeaza toate datele din formularul de inregistrare si se alege editia dorita.

Inregistrare cont

Logheazate

4. Imediat ce cererea dumneavoastra a fost procesata, veti primi pe adresa de mail user-ul si
parola, necesare pentru autentificare.

o Care este modalitatea de addaugare a unui utilizator in aplicatie?

1. Se navigheaza in modulul Administrare al aplicatiei isolex.

2. Se alege submodulul Personal.

3. Se acceseaza butonul Adaugare utilizator nou.

4. Se completeaza formularul de Addugare utilizator nou si se alege rolul noului utilizator.

5. Dupa salvarea datelor, utilizatorul va primi pe adresa de mail, datele necesare
autentificarii.

Atentie! Numarul de utilizatori permis in aplicatie depinde de Editia si numarul de utilizatori
alesi la Tnregistrarea contului isolex.


https://app.isolex.ro/auth/login

o Care este modalitatea de preluare a termenelor de judecata?

Preluarea termenelor de judecata se poate face atat la inregistrarea unui dosar nou cat si dupa
adaugarea dosarului.

Alegerea dosarului dorit.

Introducerea numarului de dosar, intocmai cum apare pe portal.just.ro.
Selectarea instantei de judecata in campul ,,instanta”.

Bifarea optiunii Sincronizare.

Salvarea datelor.

orwdPE

ADAUGARE DOSAR NOU ® Anulare
Client Bobby Stue - +
Tip dosar Judiciar -
Subtip dosar Imsalventa % v
Mr. dosar
Etapa procedurala Fond -

Instanta Tribunalul Timis X -

6. Dupa inregistrarea dosarului, termenele preluate se vor regasi in lista de termene de la
dosar.

o Care este modalitatea de preluare a partilor de pe portal?

Preluarea partilor de pe portal se poate face atét la inregistrarea unui dosar nou cat si dupa
adaugarea dosarului.

1. Alegerea dosarului dorit.
2. Introducerea numarului de dosar, intocmai cum apare pe portal.just.ro.
3. Bifarea optiunii Sincronizare parti implicate.
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ADALMGARE DOSAR NOLU o Brnailare

Client E ¥ S = +
Tip dosar ®
Subtip dosar VL = -
He. dosar

Etapa procedurals -
Instanta

Addversar . ¥

4. Dupa salvarea dosarului, partile sincronizate se vor regasi in lista din tab-ul Parti al
dosarului.

Daca nu s-a ales sincronizarea partilor cu portalul la addugarea dosarului, acestea pot fi
adaugate ulterior din tab-ul Parti al dosarului, accesand butonul Adaugare din portal.

o Cum adaug si configurez o noud instanta de judecata ?

Aplicatia isolex are o listd predefinita de instante, insa in cazul in care o instanta dorita nu se
regaseste 1n listd sau a fost stearsd, iata care sunt pasii pentru adaugarea si configurarea unei
instante:

=

Se acceseaza Instante din modulul Administrare al aplicatiei isolex;
Se acceseaza butonul Adauga din meniul din stanga al paginii Instante.
3. Odata deschisa casuta de adaugare instanta, se va completa astfel:

N

o tipul instantei (t7ibunal, judecatorie, curte de apel, parchet, ICCJ)

o numele instantei (ex. Judecdtoria Campulung Moldovenesc)

« numele oficial (numele oficial al unei instante va fi tot timpul Tn formatul
”JudecatoriafCAMPULUNGMOLDOVENESC”)

e index (indexul unei instante poate fi gasit pe site-ul portal.just.ro pentru fiecare instanta
in parte. Pentru Tribunalul Timis indexul este 30)

o datele de contact (adresa, telefon, e-mail)

Sincronizarea unui dosar cu portal.just.ro nu se va face daca Indexul unei instante nu este
completat corect.
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Date contact

INTEGRATED BUSINESS CENTER SRL
Timisoara, Piata Plevnei, nr. 7, apt. 1

Cod 300915, Judetul Timis

Telefon: 0040 356 426 511
FAX: 0040 356 426 522

office@i-businesscenter.ro
E-mail:
office@isolex.ro

Www.i-businesscenter.ro
Web:
www.isolex.ro
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