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ﬁl} Tip Predstavuje doporuceni nebo ndvrh na zpUsob reseni.

) Poznamka Poznamky, pfipadné dalsi informace, které se k danému

tématu mohou hodit.

Pfedstavuje dulezité informace. DUleZité informace jsou

Dulezité upozornéni . Y ‘s . iy . .
zdUraznény za Ucelem upozornit na klicovou informaci.

Pojmy, zkratKky a jejich vyznam

Zkratka Vyznam

AD Active Directory

BA Business Analyza

DMS Document Management System

IS Informacni Systém

KM Konica Minolta Business Solutions Czech, spol. s r.o.

Metadata Sada indexC poZadovanych k jednomu dokumentu dané agendy. Kazda agenda ma jina
metadata

MFZ Multifunkéni zafizeni Konica Minolta

SC Site Collection

SP, ShP SharePoint

Ul User Interface (uzivatelské rozhrani)

WF Workflow
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KONICA MINOLTA od spolecnost Konica Minolta
1 Uvod

1.1 Uc¢el dokumentu

Dokument slouzi jako uzivatelska pfirucka k aplikaci 1365 pro elektronické zpracovani faktur pfijatych.

U uzivatell se predpokladaji zakladni uZivatelské znalosti a dovednosti v oblasti Microsoft Windows,
prostfedi webového prohlize¢e Chrome a sluzeb Microsoft Office 365 / Microsoft 365.

n [ Kapitola 1: Uvod UZivatelska prirucka (verze 1.1) )
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2 Zaklady ovladani

2.1 Pristup do systému

Redeni je nasazeno ve vefejném cloudu, je tedy standardné dostupné odkudkoliv bez nutnosti
pfipojeni pres VPN apod. Aplikace 1365 je dostupna prostfednictvim webového prohlize¢e Chrome
nebo pres mobilni aplikaci. Mobilni aplikace jsou standardni aplikace poskytované spolecnosti
Microsoft a jsou k dispozici pro zafizeni se systémem Android a iOS.

PFistup pfes webovy prohlize¢ Chrome:

a) primo na URL
b) z prostfedi 0365:
e Microsoft PowerApps

Office 365 £ Hiedat
Ap|ikace Mainstalujte si Office
N
® o @ E $ @®;W P & %| @
Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Yammer PowerApps

Prozkoumejte viechny svoje aplikace —>

e Levé menu — odkaz Aplikace / Invoice365 — spustit dvojklikem nebo klik na ikonu
... "[akce Prehrat

PowerApps
= - Vytvofit aplikaci Vi [> Prehrit 1= = [ b O] @ Po
mr Domd ) ) . _
Aplikace v Konica Minolta Business Solutions Czech, spol. s ro. (U
M Kurzy .
Paosledni aplikace  5dili se se mnou  Aplikace, které miZu upravovat  Aplikace organizace
B Aplikace
3 T Nazev Zménéno Vlastnik Typ
+  Vytvorit O] O Invoices3ss2 EPFEC 14 Toma Zubov (ECM) Pltno
I I
A Obchodni » N @
logika .
. —
B Regeni
5
D Podrobnosti

n [ Kapitola 2: Zaklady ovladani UZivatelska prirucka (verze 1.1) )
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PFistup pfes mobilni aplikaci je moZny prostfednictvim mobilni aplikace
(https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.msapps&hl=en) ktera umoznuje
otevfit vSechny power aplikace, ke kterym ma uZivatel pfistup

1. Otevfit aplikaci Microsoft PowerApps

e

Power Apps

2. Otevrit aplikaci Invoice365

—_ Power Apps <

MY APPS

Invoice365

Tomas Zubov (ECM)

Konica Minolta Business
Solutions Czech, spol. s r.o.
(Upgrade)

Looking for more? Go to All apps.

- [ Kapitola 2: Zaklady ovladani UZivatelska ptirucka (verze 1.1) )
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2.2 Domovska stranka

Domovska stranka slouZi jako rozcestnik pro obsluhu procesu zpracovani faktur. Jsou z ni snadno
dostupné vsechny potrebné aktivity, jako napf. vloZeni faktury, schvaleni apod.

ﬁh 1365 invoices

REFRESHED

6 12 (12.63%) State

(Blank)

@ 21 Revize
(22.11%)

Schvalovanf
Zamitnuto

Faktury ke kontrole Faktury ke schvaleni

62 (65.26%)

State @ Schvalovani @Revize ® Zamitnuto

@ Count of I1365duedate by Due date

5

Zadat fakturu pFijatou

Count of 1365duedate

0

g ©

21-No
24-Di
26-Ma

Moje faktury ]

Due date

& KONICA MINOLTA

n [ Kapitola 2: Zaklady ovladani UZivatelska ptirucka (verze 1.1) )




1365
KONICA MINOLTA od spolecnost Konica Minolta

0
ll

3 Obecny popis resSeni
Ukladani: Jako ulozisté faktur slouzi platforma SharePoint. Faktury mohou byt vytvofeny manudiné v
ramci aplikace.

Revize faktur: Pro fakturu mlze byt poZadovana revize (kontrola) vloZzenych Udaji (metadat). Revizi
v takovém pripadé provadi uzivatel/skupina uzivatel(, a to bud pfedem definovani, nebo vybrani na
zakladé metadat konkrétni faktury (naptf. podle oddéleni). Tento uzivatel/skupina je o vzniku
pozadavku na revizi faktury informovan emailovou notifikaci.

Schvalovani faktur: Po dokondeni revize faktury proces pokracuje schvalovanim. Schvalovani mlze
probihat ve vice Urovnich a mlze byt fizeno metadaty faktury (napf. na zakladé castky faktury musi
fakturu schvalit nékolik schvalovatell s rliznymi schvalovacimi limity). Schvalovatelé jsou definovani
podle potreb zdkaznika, mlze to byt napf.:

e nadfizeny vlastnika faktury dle organizacni struktury organizace
e vedouci oddéleni/nakladového strediska
e financni feditel, pfipadné i generalni feditel

Systém automaticky vybere schvalovatele a zahdji schvalovaci proces. Kazdy ze schvalovatelll obdrzi
emailovou notifikaci o vzniku pozadavku na schvaleni.

Export dat: Po dokonceni schvalovani zlstava faktura uloZena v Microsoft SharePoint Online a
metadata faktury mohou byt dale exportovana do jiného externiho systému, napf. CRM, ERP.

Historie: Kazda aktivita provedena se zaznamem faktury se zaznamena.

[ Kapitola 3: Obecny popis rfeseni UZivatelska prirucka (verze 1.1) )
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4 VlozZeni faktury

4.1 Manualni vloZeni faktury
Faktury mohou manualné vkladat opravnéni uzivatelé.

1) Na domovskeé strance kliknutim vyberte Zadat fakturu pfijatou.

@ 1365 invoices

REFRESHED

@ ©), i

Faktury ke kontrole Faktury ke schvaleni

State @ Schvalovani @Revize ® Zamitnuto

@ Count of I1365duedate by Due date
Zadat fakturu pFijatou ’ I I
| (17T ———

Moje faktury l R REEE R s & S

Count of 1365duedate

Due date

& KONICA MINOLTA

2) Zobrazi se formuldr pro vloZeni metadat a ptiloh faktury. Metadata jsou rozdélena do
nasledujicich sekci:

Hlavicka: Udaje dodavatele a odbératele. Nabizi se dodavatelé/odbératelé, ktefi jsou uloZeni

v externim systému. Po vybrani dodavatele/odbératele v levé ¢asti jsou ostatni Udaje automaticky
doplnény z externiho systému.

Vyhledat odbératele * Ndzev odbératele

Vyhledat dodavatele * Ndzev dodavatele

Casové tdaje: Datumy vztahuijici se k faktufe, napt. splatnost, vydani atd.

Rekapitulace DPH: Lze vlozit vice fadkl pro vice sazeb DPH. Pro pfidani dalsiho radku pouzijte
tla¢itko ,+“ (plus), pro odebrani fadku pouizijte ,X“ (kfizek) u Fadku. Castka DPH a celkova ¢astka
je automaticky dopocitana ze zadanych ¢astek bez dané.

n [ Kapitola 4: VloZeni faktury UZivatelska prirucka (verze 1.1)
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21% v bez DPH DPH 0 c 0

0% v bez DPH DPH O Suma 0 *UsD v

0% v bez DPH DPH 0 suma 0 D)

Poznamka: Lze vloZit volny text.

Prilohy: Pro vloZeni prilohy kliknéte na odkaz Pfipojit soubor a ve zobrazeném prizkumniku
soubor(l vyberte a potvrdte zvoleny soubor. Lze vlozZit vice soubor(. Soubory jsou uloZeny az
pfi ulozeni celého formulare. Bez pfilohy nelze formuldr ulozit.

Prilohy *

test1.pdf NeuloZeno X

test2.pdf NeuloZeno X

U Pfipoijit soubor

3) Po zadani vsech udajd a pfilohy formular faktury ulozte tlacitkem UloZit a zavfit. Faktura je
uloZena do SharePoint Online UloZisté a automaticky postupuje k dalSimu zpracovani —k revizi
(revize je nepovinna a dle pozadavk( zdkaznika nemusi byt do procesu zarazena).

4) Pokud nechcete zadané udaje uloZit, pouZijte tlacitko Zpét. Zadané udaje ani prilohy nebudou

uloZeny.

4.1.1 Formulari pro vlozZeni prijaté faktury

4.1.1.1 Priklad vyplnéného formuldre

n [ Kapitola 4: VloZeni faktury UZivatelska prirucka (verze 1.1) )
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Zadejte Udaje prijaté faktury

Cislo faktury * Viastnik faktury * Kategorie Variabilni symbol
| 1403001 Adam Dressler(ECM) v Leasingova v
Schvalovatelem pro viastnika je: Test Manager Nakladové stredisko Zdlohovd faktura
(ECM)
(testmanager@kmecm.onmicrosoft.com) cc-123 v a
Vyhledat odbératele * Nazev odbératele IC odbératele DIC odbératele ID odbératele
T-Mobile v T-Mobile 789456123 CZ2789456123 1
Whledat dodavatele * Nazev dodavatele IC dodavatele DIC dodavatele 1D dodavatele
Konice Minolta v Konice Minolta 00176150 CZ00176150 1
Ulice psC Mésto Stat
Evropska 846/176a 16000 Praha Czech Republic
Bankovnf ticet Kod banky IBAN
[ 987654321 | 0300 [ |
Vystavena * Prijata * Skonto do Splatnost do * buzp
01.05.2020 05.05.2020 & 15.05.2020 = 31.05.2020 04.05.2020 &
1. Sazba DPH 21% v bezDPH* | 200 DPH 42 Suma 242
2. Sazba DPH 21% v bezDPH | 200 DPH 42 Suma 242 * | lusp
3.5azbaDPH  21% W bezDPH | 200 DPH 42 Suma 242 D<)
Celkem bez DPH 600 Celkem DPH 126 Celkem
Skonto Zaplaceno Uhrazeno Il
Pozndmka Prilohy *
Zadejte poznamku Nejsou pfipojeny pfilohy
1] Pfipojit soubor
4.1.1.2 Metadata vydané faktury
Pole Typ \ Zdroj \ Komentar
Hlavicka
Cislo faktury Text
Vlastnik faktury uzivatel
AD
kategorie Comboobx
Nakladové stredisko Prepinac
Dodavatel Combobox | SHP List
Jméno dodavatele Text SHP List Automaticky vyplnéno na zakladé dodavetele
ID dodavatele Cislo SHP List Automaticky vyplnéno na zakladé dodavetele
VAT dodavatele Text SHP List Automaticky vyplnéno na zakladé dodavetele
Zakaznik Combobox | SHP List
Jméno zdkaznika Text SHP List Automaticky vyplnéno na zakladé zakaznika
ID zakaznika Cislo SHP List Automaticky vyplnéno na zakladé zakaznika
VAT zdkaznika Text SHP List Automaticky vyplnéno na zakladé zakaznika
Ulice Text SHP List Automaticky vyplnéno na zakladé zakaznika
Mésto Text SHP List Automaticky vyplnéno na zakladé zakaznika
Zemé Text SHP List Automaticky vyplnéno na zakladé zakaznika
Casové informace
Vystavena Datum
Prijata Datum
Splatnost do Datum
DUZP Datum
Skonto do Datum
Rekapitulace
Sazba DPH (1.) Combobox

[ Kapitola 4: VloZeni faktury
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Komentar
Bez dané Cislo
DPH Cislo Kalkulovana hodnota
Celkem Cislo Kalkulovana hodnota
Sazba DPH (2.) Combobox
Bez dané Cislo
DPH Cislo Kalkulovana hodnota
Celkem Cislo Kalkulovana hodnota
Sazba DPH (2.) Combobox
Bez dané Cislo
DPH Cislo Kalkulovana hodnota
Celkem Cislo Kalkulovana hodnota
Sazba DPH (4.) Combobox
Bez dané Cislo
DPH Cislo Kalkulovana hodnota
Celkem Cislo Kalkulovana hodnota
Celkem bez DPH Cislo
Celkem DPH Cislo Kalkulovana hodnota
Celkem Cislo Kalkulovana hodnota
Ména Combobox
Skonto celkem Cislo
Zaplaceno Prepinac Ano/ne
Poznamka Text Viceradkovy text
prilohy Soubor Jedna nebo vice pfiloh

[ Kapitola 4: VloZeni faktury
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5 Revize (kontrola) faktury

1365
od spolecnost Konica Minolta

Q Krok Revize faktury nemusi byt do procesu zpracovani faktur zarazen.

Fakturu kontroluje uréeny uzivatel, ktery je bud pfedem pevné definovany, nebo vybrany na zékladé
metadat konkrétni faktury (napf. podle oddéleni) faktury. Revize faktury mlze byt pfidélena skupiné
(roli) uZivatell a kontrolu pak provede libovolny ¢len této skupiny.

Tento uzivatel (skupina) obdrzi emailovou notifikaci o tom, Ze do systému byla vloZena faktura, kterou
ma zkontrolovat. Formular faktury ke kontrole uZivatel mize zobrazit kliknutim na odkaz uvedeny

v notifika¢nim emailu.

Postup revize (v pfipadé otevieni formulare pro revizi faktury pomoci odkazu z emailu pokracujte

pfimo bodem 4):

1) Na domovské strance kliknutim vyberte Faktury ke kontrole.

i

6 ©,

Faktury ke kontrole Faktury ke schvaleni

®

Zadat fakturu pFijatou

Moje faktury

1365 invoices

REFRESHED

State @ Schvalovani @Revize ®Zamitnuto

Count of I1365duedate by Due date

Count of I365duedate

z4 4 vO0s33<3803030354
P Y A A A b S o= ;
o~ = o o Mmoo S &~ = ~

Due date

& IKONICA MINOLTA

[ Kapitola 5: Revize (kontrola) faktury
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2) Zobrazi se seznam faktur vyZadujicich kontrolu. Faktury po splatnosti jsou zvyraznény Cervené.

Seznam faktur ke kontrole Vsechny faktu

987654 Konice Minolta Vytvoreno 05.05.2020 15:18 doc4.docx Prijaté

Evropské 846/176a Praha, 16000 Czech Republic

P / P! Splatnost do: 06.05.2020 Vydané

987654321 T-Mobile Vytvoreno 06.05.2020 T:42 docd.docx )

Ulice 1123Praha, 12345 Czech Republic Splatnost do: TRETE Véechny faktury
987654321 T-Mobile Vytvafeno 06.05.2020 T:46 doca.docx

Ulice 1123Praha, 12345 Czech Republic e 07052020

o1 Konice Minolta Vytvofeno 06.05.2020 7:54 doca.docx
Evropska 846/176a Praha, 16000 Czech Republic Splatnost do: 05.05.2020

3) Kliknutim na ikonu ® (Sipka) zobrazte formular faktury ke kontrole.
4) V horni listé formulare je uveden stav faktury , Ke kontrole”.
V levé ¢asti formulare se zobrazuji metadata faktury, v pravé je nahled faktury (pouze pro

soubory ve formatu pdf).

Nahled faktury - 123456789 Stav:  Ke Kontrole
11k * Adam Dressler(ECM) v NGk sko cc-123 v Cislo faktury 123456789 Prijaté faktura
Leasingova o Zale B E
DANOVY DOKLAD £. 190100010
eatom1o
fomi 15 wemazorme
S04 01 amava 1 -
Vézev odbératele Vi IC odbératele DIC odbératele = & 1 umms e coasnarae
i 7/ e nibythavi prky a.cc
T-Mobile 789456123 7789456123 3 AcOnitka ook =
Vdzev dodavatele IC dodavatele DIC dodavatele i m;;r:y.s‘
Konice Minolta 00176150 CZ00176150 -
Mice @ 154860550217 [0100
o . — .
Evropska 846/176a 16000 .
lésto Stat o Frkazer
Praha Czech Republic
BTADWIEICES kod banky ~ IBAN o 1o g omm new 2
987654321 0300 o “ i Teen imm Thm e
ariem
CELKEM K (HRADE
01.05.2020 fH 05.05.2020 ] e
31.05.2020 (F 05.05.2020
15.05.2020
2% v berDPH  [500 PH 105 suma 605 (1]

5) Zkontrolujte udaje faktury, pfipadné je upravte.
6) Mizete vloZit dalsi prilohy. Kliknéte na tlacitko sponky v dolni ¢asti formulare pro zobrazeni
formulare pfiloh.

Kapitola 5: Revize (kontrola) faktury UZivatelska prirucka (verze 1.1) )
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Pro lepsi prehlednost jsou dalsi pfilohy rozdéleny podle typu (Objednavky, Dodaci listy, CMR).
Vyberte typ ptilohy a vloZte soubor podobné jako pfi vkladani nové faktury.

#f  Seznam priloh k fakture - 987654

Objednévk Dodaci list CMR = FAr =
. y Pripojit pfilohy
@ @ Vyberte typ prilohy
Objednavka.pdf DL.pdf CMR.pdf
L 3 b > Objednévka v
Adam Dressler(ECM) Adam Dressler(ECM) Adam Dressler(ECM)
VioZeno: 06.05.2020 15:45 VioZeno: 06.05.2020 15:44 VioZeno: 06.05.2020 15:44
Nejsou pFipojeny pfilohy
B Objednavka.pdf ) DLodf CMR.pdf
{ Pripojit soubar

PfiloZit objednavku

Po vlozeni potfebnych pfiloh se vratte zpét do hlavniho formulare zpétnou Sipkou v horni listé.
7) Po zkontrolovani/doplnéni Gdajd oznaéte fakturu jako zpracovanou tladitkem ,Zpracovat”
v dolni ¢asti formulare. Zkontrolovana faktura automaticky postupuje k dalSimu zpracovani —
ke schvaleni.
8) Pokud chcete ulozZit rozpracovany stav kontrolované faktury, poutzijte tlacitko , UloZit a zavrit”.
9) Pokud nechcete dokoncit zpracovani faktury ani si uloZit rozpracovany stav, kliknéte na
zpétnou Sipku ,,<“ v horni listé hlavniho formulare. Zmény ve formulafi nebudou uloZeny a

vratite se do seznamu faktur ke kontrole.

Nahled faktury - 987654 Stav:  KeKontrole
Nékladové stfedisko  cc-123 Cislo faktury 987654 Prijata faktura

" Adam Dressler(ECM) v

a»

Leasingova v Z

UZivatelska prirucka (verze 1.1) )
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6 Schvaleni faktury
Fakturu schvaluje jeden nebo vice schvalovatelli na zakladé kritérii definovanych metadaty a
potiebami zakaznika.

Systém automaticky vybere schvalovatele a zahdji schvalovaci proces.

KaZdy ze schvalovatell obdrzi emailovou notifikaci o vzniku poZadavku na schvaleni. Formular faktury
ke schvaleni uzivatel mlze zobrazit kliknutim na odkaz uvedeny v notifikacnim emailu.

Postup schvaleni (v pfipadé otevreni formuldfe pro schvéleni faktury pomoci odkazu z emailu
pokracujte pfimo bodem 4):

U Schvalovani mlze probihat ve vice Grovnich. V takovém pfipadé se postup opakuje, dokud
o fakturu neschvali posledni definovany schvalovatel.

1) Na domovské strance kliknutim vyberte Schvalit faktury.

ﬁ 1365 invoices

Faktury ke kontrole Faktury ke schvaleni

Zamitnuto

State @ Schvalovani @Revize @ Zamitnuto

@ Count of 1365duedate by Due date

Zadat fakturu pFijatou ’ I I
B || [[[TT7] m——

Count of 1365duedate

10-D

oo o - -

0

Moje faktury J aRngRA83en2 e o 8

Due date

® & KONICA MINOLTA

2) Zobrazi se seznam faktur ke schvaleni.

Seznam faktur cekajicich na Vase schvaleni O Viechny faktury

© FV14037505 Konica Minolta Business Solutions Czech, s. r. o Vytvoreno 15.02.2019 850 00206BA1BAE01808031( Prijate

Zarogicka 4385/13CZ, 62800 CZ )
Splatnost do: 31122019 | Vydané

© INN-39484-csé Konice Minalta Vytvofeno 18.02.2020 12:06 02-dFl-capacity-planning
Evropska B46/176a Praha, Czech Republic splatnost do: 26.02.2020 V;E(h"y hkt""y

© 009 Y Soft Corporation, a.s. Vytvofeno 25.03.2020 10:37 @ WPG_Business_Launch_Proposal_draft_2020... ®
U knéZské louky 18 Praha, 130 00 Ceské Republika splatnost do: 26.03.2020

3) Kliknutim na ikonu ,,>“ (Sipka) zobrazte formular faktury pro schvéleni.
4) V horni listé formulare je uveden stav faktury , Ke schvaleni”.

[ Kapitola 6: Schvaleni faktury
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V levé ¢asti formulare se zobrazuji metadata faktury, v pravé je nahled faktury (pouze pro
soubory ve formatu pdf).

Nahled faktur'y -Fv14037505 Stav: Ceka na schvaleni vedoucim
Viastnik Cislo faktury FV14037505 Vydana faktura
fe Leasingova Zdi d faktura - o
symt 14037505
& KKONICA MINOLTA
SWS ass. 63485826 CZ699000207
N ydbératel IC odbérat nIE adbEratele i ROBNYCH VY
Konica Minolta Business Solutions Czech, s. 1. o CZ00176150 sem nalete Ueleriu
Zaroicka 4385/13 62800 =
z <z
Vystavena 03.03.2014 Odesldno 31.12.2001
Splatnostdo 31122019 DUZF 03.03.2014
S 31.12.2001
0PH 0% bezDPH 22069 DPH O Suma 22069 e .

KONICA NINOLTA
Druh nékindu

'wv-m;m - "Sctvam
-
5) Zkontrolujte udaje faktury.

6) Mdlzete prohlizet prilohy — kliknéte na tla¢itko sponky v dolni ¢asti formulare pro zobrazeni
formulare ptiloh. Pti schvalovani nelze vkladat nové ptilohy.

Nahled faktury - FV14037505 Stav:  Ceka na schvileni vedoucim

lastnik Cislo faktury FV14037505 Vydana faktura
gorie Leasingova Zd 4 faktura - -
3 14037505
. © 1KONICA MINOLTA
Ndzev dodavatele IC dodavatele DI¢ dodavatele B S
SWS a.s. 63485826 CZ699000207
A odbérateh DI€ odbérate ! foBMrer
Konica Minolta Business Solutions Czech, s. 1. 0. CZ00176150 sem nalepte Ucterku
Jlice Ps( P
Zarosicka 4385/13 62800 "
cz cZ
v 03.03.2014 Odesldno 31.12.2001
S 31.12.2018 DUZF 03.03.2014
31.12.2001
DPH 0% bezDPH 22069 DPH 0 Suma 22069 e .

KONICA MINGLTA
Druh néximdu
At

Zastoupan | odobeni | Datum

UloZit a zavrit Schvalit Vratit k pfepracovani

[Prezoutel Schall

e

7) Pro schvaleni faktury pouZzijte tlacitko ,,Schvalit” v dolni ¢asti formulare. V pfipadé vice Urovni
schvalovani je faktura pfedana dalSimu schvalovateli a postup schvalovani se opakuje. Po
schvaleni poslednim schvalovatelem je faktura uloZena do SharePoint Online.

[ Kapitola 6: Schvaleni faktury UZivatelska ptirucka (verze 1.1) )
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8) Fakturu muUzZete vratit k prepracovani tlacitkem , Vratit k pfepracovani”. Faktura bude
automaticky presunuta ze seznamu ke schvaleni do seznamu faktur ke kontrole. Proces
pokracuje krokem ¢.5 Kontrola faktury.

9) Pokud chcete ulozit rozpracovany stav schvalované faktury, poutzijte tlacitko , UloZit a zav¥it”.

10) Pokud nechcete fakturu schvalit, vratit ani si uloZit rozpracovany stav, kliknéte na zpétnou
Sipku ,,<“ v horni listé hlavniho formulare. Zmény ve formulafi nebudou uloZeny a vratite se

do seznamu faktur ke schvaleni.

+ Nahled faktury - Flowec Stav:  Provéfeno
* Tomas Zubov (ECM) v é stfe cc-123 v Cislo faktury Flowec Prijata faktura
Leasingova { a D

1234855
© KONICA MINOLTA

€ tiskne  tiskne

T-Mobile 789456123 CZ789456123
' § s LIKVIDACE DROBNYCH VYDAJU

Konice Minolta 123456789 CZ123456789 serm nelepte ttenku

[ Kapitola 6: Schvaleni faktury UZivatelska prirucka (verze 1.1) )
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7 Historie zaznamu
Vsechny aktivity provadéné se zaznamem faktury se zapisuji do historie. Historii Ize zobrazit

z formulare faktury kliknutim na ikonu hodin v pravém dolnim rohu formulare.

Nahled faktury - Flowec Stav:  Provéfeno
Viostnik * Tomas Zubov (ECM) v N L sko  cc-123 e Cislo faktury Flowec Prijata faktura
Kategorie  Leasingova v Zdlohovd faktura a» - - D
Variabilr bol 1234855
© KONICA MINOLTA
Nazev odbératele 7/ I€ odbératele DIC odbératel RIS SA A
T-Mobil d 789456123 CZ789456123 \
izev dodavatel IC dodavatel € dodavatele H
Konice Minolta 123456789 CZ123456789 sem nalepte Litenky

ice F
Evropska 846/176a

Stat

Praha Czech Republic
Banko Kod banky IBAN
0100 CZX21321564645640100
21.01.2020 Fijat 21.01.2020 ||
d 27.01.2020 DUZ 31.12.2001 ||
nto d 21.01.2020
ba 0% v be 156,25 PH 0 na 15625 ()
- KONICA MINOLTA ]
4 Druh nékiacy
Zastoupen) / oddbleni | Datum —
1] i) Wi i
Plezkoutel T Schail —

2 VA

® @ O O o O

FAV-1-02-12 R

16.02.2019 22:21 Opened for review Tomas Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 R

16.02.2019 22:36 Opened for review Tomés Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 .

180220191002 Opened for review Tomas Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 R

19.02.2019 13:28 Opened for review Tomés Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 R

1203201917:45  Opened for review Tomas Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 R

12.03.2019 17:51 Opened for review Tomas Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 R

12.03.2019 17:53 Opened for review Tomés Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 .

12.03.2019 17:58 Opened for review Tomés3 Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 .

120320191758  Reviewed Tomas Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 R

12.03.2019 17:59 Opened for review Toméé Zubov (ECM)
FAV-1-02-12 .

12.03.2018 18:16 Opened for review Tomés3 Zubov (ECM)

Do historie se zapisuji tyto Udaje:

Pole \ Komentar
Cislo faktury
Datum
Jméno uZivatele
Typ akce Editace/Vytvoreni/Schvéleni...
Vysledek Jen v pfipadé schvalovani — Zamitnuto/Schvaleno

Kapitola 7: Historie zdznamu UZivatelska ptirucka (verze 1.1)




