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Carizma First – Workflow Overview

Templatebasierte, interview-
geführte Vertragserstellung. 

Beschleunigen Sie die Erstellung 
von Standardverträgen.

Vertragsmanagement

 ¬ Überwachung von 
Vertragsverpflichtungen 
und Risikoentwicklung

 ¬ Überwachung von 
Vertragslaufzeiten 
und der Phase nach 
Vertragsabschluss

Vorvertragsphase

 ¬ Kontakte, Angebote, 
Anfragen anlegen

 ¬ Evaluation

 ¬ Vertragsverhandlung

 ¬ Risikobewertung

Vertragserstellung

 ¬ Stammdaten- und 
Dokumentenerstellung

 ¬ Koordination zwischen den 
Vertragspartnern

 ¬ Aufnahme von Vertragsver-
pflichtungen und Risiken

CRM / SAP / Fremdsysteme

CRM / SAP / Fremdsysteme

Auswahl des  
Vertragstyps

Automatische 
Vertragserstellung 
oder zur Freigabe  
an die Rechts - 
abteilung

Rechtsgültige 
elektronische 
Unterschrift

Rechtsgültige 
elektronische 
Unterschrift

Dokumente,  
Zusatzinfor  -
mationen und 
E-Mails werden  
automatisch in 
Vertragsmappe  
gespeichert

Fragebogen 
ausfüllen und 
zusätzliche 
Dokumente 
hinzufügen



CARIZMA FIRST

Requestor / Paralegal LegalAdmin

CRM / SAP / External systems

 
 

Template Administrator Carizma Contract  
Management

Document 
Management system

Local file system

Active Templates

Document generator
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SERVICE 
AGREEMENT

CONFIDENTIAL 
DISCLOSURE 
AGREEMENT

SPEAKER 
AGREEMENT

SPONSORSHIP 
AGREEMENT

CONSULTANCY  
AGREEMENT

RENTAL 
(LAB 

EQUIPMENT)

Complexity

Time savingmanually: 
15 – 30 min.

automatically: 
5 min.

manually: 
1 day

automatically: 
15 min.
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Carizma First – Benefits



1 Choose the type of contract
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2 Complete questionnaire
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3 Workfl ow based on questionnaire responses
Autocompletion for better results
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3 Workfl ow based on questionnaire responses
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3 Workfl ow based on questionnaire responses
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3 Workfl ow based on questionnaire responses
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4 Add supporting documents (annexes, detailed fi nancial information, etc.) using drag & drop
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5 Contract draft sent by e-mail to legal and those who need to know or have to approve
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5 Contract draft sent by e-mail to legal and those who need to know or have to approve
Add comments if needed
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6 Transparent process
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 7 Documents, supporting information, metadata and electronically signed contract automatically saved in contract folder.
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