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Ubersicht

Die Flinker Permissions App ist eine Office-Anwendung, die Administratoren
dabei unterstitzt, Benutzerberechtigungen fir SharePoint-Elemente, so wie
beispielsweise Dokumentbibliotheken und Listen, und deren Unterelemente
zu verwalten. Dieser Leitfaden bietet eine schrittweise Einfiihrung in seine
Funktionen.

Erste Schritte

1. Einbindung in der Navigationsleiste:

o Die Benutzeroberflache Berechtigungen bietet eine Ubersicht der
Berechtigungen fiir die gesamte SharePoint Seite. Hier werden alle
Dokumentbibliotheken und die jeweiligen Unterordner, die Mitglieder
(Gruppen) dieser Ordner und deren Rolle dargestellt.
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2. Einbindung direkt in der Dokumentbibliothek:

e Die Benutzeroberflache der Permissions App kann aber auch direkt in
der Dokumentbibliothek oder deren Unterordner aufgerufen werden.
Dafir wird in den gewtinschten Ordner mit der gewtlinschten Tiefe
navigiert und das Flinker Icon Manage permissions aufgerufen.



e _

@ . .
Flinker-Projektraum DEMO ws Private Gruppe % Sie folgen nicht 2 6 Mitglieder
@
Start T Hochladen [ In Rasteransicht bearbeiten 23 2u OneDrive hinzufuge i3 An anheften - = Alle Dokumente Y @ e
(=]
Dokumente @ Mach Excel exportieren
0 020 _Planstand 3 Manage pemissions
010_Arbeitsbereich
e 5 View
Mit uns geteilt [ Name Action Gedndert Gedindert von ~ Proj:
$E Automat >
® B 021 Upload 18, Januar Christian Laimer
020_Planstand Pl FP Integrieren >
030_BIM B 022 Plaene 8 August Christin Laimer 1y et benachrichigen
040_Freigabe [ Meine Benachrichtigungen verwalten

100_Leitordner_und_Term...
200_Projekisteuerung
300_Besprechungen
400_Planungsgrundiagen

500_Planungsergebnisse

e Folgende Benutzeroberflache erscheint:
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Es werden alle Mitglieder angezeigt. welche individuelle Berechtigungen auf dieses Element und auf haben. Wenn keine angezeigt werden, werden diese vom Ubergeordneten Element vererbt. Fuge neue Berechtigungen
hinzu, um individuelle Berechtigungen fr dieses Element zu vergeben
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Gruppen einrichten

1. Offnen der richtigen Ansicht:

e Um Gruppen zu erstellen, klicken Sie auf sharePoint Gruppen anzeigen
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Es werden alle Mitglied welche individs

lle Berechtigungen auf dieses Element und auf Unterelemente haben. Wenn keine Berechtigungen angezeigt werden, werden diese vom
ubergecrdneten Element vererbt. Fiige neue Berechtigungen hinzu, um individuelle Berechtigungen fir dieses Element zu vergeben

O+ Hinzufugen Bearbeiten dschen I= Nach Mitgliedern gruppieren =

O Suchen... ' SharePoint Gruppen anzeigen

€, Rollen anzeigen
Pfad [E—

020 _Planstand (7)

-
020 Planstand . Besucher von Flinker-Projektraum DEMO Ifsen

-
020_Planstand Mitglieder von Flinker-Projekiraum DEMO Lesen

Vollzugriff
Wollzugriff

" 020 Planstand Voller Zugriff
N C ) Auftraggeber (1) “T /0

" 020_Planstand

" 020_Planstand Generalplaner (1) tesen

= 020_Planstand Experten Lesen
v

020 _Planstand/021_Upload (5)

020 Planstand/021_Upload Mitglieder von Flinker-Projektraum DEMO Vollzugriff

Vollzugrifi

020 Planstand/021_Upload h . Vollzugriff

Vollzugriff

= 020_Planstand . Gutachter Lesen
+

2. Gruppen verwalten
e Hier konnen Sie neue Gruppen anlegen und bestehende Gruppen
verwalten

SharePoint
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Berechtigungen verwalten

1. Offnen der richtigen Ansicht:

e Um die Berechtigungen zu verwalten, klicken Sie auf Rollen anzeigen
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Es werden alle Mitglieder angereigt, welche individuelle Berechtigungen auf dieses Element und auf Unterelemente haben. Wenn keine Berechtigungen angezeigt werden, werden diese vom
Ubergeordneten Element vererbt. Flige neue Berechtigungen hinzu, um individuelle Berechtigungen fur dieses Element zu vergeben
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2. Berechtigungen verwalten
e Hier konnen Sie neue Berechtigungen anlegen und bestehende
Berechtigungen verwalten

SharePoint

# LINKS BEARBEITEN
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Mitglieder & Berechtigungen verwalten

1. Berechtigungsaktionen:

e Dieser Abschnitt bietet Werkzeuge zur Verwaltung von
Berechtigungen fiir SharePoint-Elemente.
e Sie kdnnen Berechtigungen flir Elemente Hinzufiigen, Bearbeiten 0der

Loschen.
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Es werden alle Mitglieder angezeigt. welche individuelle Berechtigungen auf dieses Element und auf . angezeigt werden, werden diese vom Ubergeordneten Element vererbt. Fuge neue Berechtigungen
hinzu, um individuelle Berechtigungen fr dieses Element zu vergeben
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2. Mitglieder-Panel:
e Klicken Sie auf die einzelnen mitgliedergruppen, um die Mitglieder dieser
Gruppe anzeigen zu lassen.
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Es werden alle Mitglieder angezeigt. welche individuelle Berechtigungen auf dieses Element und auf . angezeigt werden, werden diese vom Ubergeordneten Element vererbt. Fuge neue Berechtigungen
hinzu, um individuelle Berechtigungen fr dieses Element zu vergeben
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3. Rollen-Panel:
In der rechten Spalte sehen Sie die zugeordnetenRollen.

e Rollen definieren den Zugriffsgrad einer Gruppe und deren
Mitglieder, z.B. "Vollzugriff", "Bearbeiten", "Lesen" usw.

4. Gruppierungsoptionen:

e Verwenden Sie Nach Mitgliedern gruppieren, Um Elemente nach
Mitgliedern zu organisieren.

e Verwenden Sie Nach Pfad gruppieren, um Elemente nach ihrem Pfad zu
organisieren.



() 22000 Muenchen > 020_Planstand

Es werden alle Mitglieder angezeigt. welche individuelle Berechtigungen auf dieses Element und auf haben. Wenn keine angezeigt werden, werden diese vom Ubergeordneten Element vererbt. Fuge neue Berechtigungen
hinzu, um individuelle Berechtigungen fr dieses Element zu vergeben
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Berechtigungen dndern

1. Berechtigungen hinzufiigen:

e Klicken Sie auf Hinzufiigen.

(R) 22000 Muenchen > 020_Planstand

haben. Wenn keine

Es werden alle Mitglieder angezeigt, weiche individuelle Berechtigungen auf dieses Element und auf
hinzu, um individuelle Berechtigungen fiir dieses Element zu vergeben
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e Verwenden Sie die Dropdown-Menus Mitglied auswahlen... und Rolle

auswihlen..., um Berechtigungen zuzuweisen.

Berechtigungen hinzufiigen
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e Falls Sie mehreren Gruppen Berechtigungen zuweisen wollen, klicken

Sie auf das Plus-zeichen.
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Berechtigungen hinzufiigen
'sites/22000_Muenchen/020_Planstan

e Klicken Sie auf speichern, um zu bestatigen.
e Falls Sie sich doch nicht sicher sind und das Eingabefenster verlassen
mochten, klicken Sie auf das kreuz in der rechten oberen Ecke.

Berechtigungen hinzufiigen
anstanc

Jsites/22000_Muenchen/020_Planstand

2. Berechtigungen bearbeiten:

e Um Rollen zu bearbeiten, wahlen Sie die Zeile mit dem gewtinschten
Ordnerpfad und der zugeordneten Gruppe aus und wahlen Sie eine
neue Rolle im Anzeigefenster.

e Sie kdnnen auch mehrere Rollen gleichzeitig andern.
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3 Elemente bearbeiten

Rolle wihlen

|

Vollzugriff

Entwerfen

3. Berechtigungen l6schen:

Suchen Sie das Element, das Sie entfernen mochten.

Klicken Sie in der oberen Leiste auf Léschen.

Eine Aufforderung fragt, ob Sie sicher sind, dass Sie die
Berechtigungen des Elements [6schen méchten. Es wird darauf
hingewiesen, dass Berechtigungen von einem ibergeordneten
Element geerbt werden kénnten, wenn alle individuellen
Berechtigungen entfernt werden.
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(R) 22000_Muenchen > 020_Planstand

Es werden alle Mitglieder angezeigt. welche individuelle Berechtigungen auf dieses Element und auf | haben. Wenn keine angezeigt werden. werden diese vom Gbergeordneten Element vererbt. Fuge neue Berechtigungen
hinzu, um individuelle Berechtigungen fur dieses Element zu vergeben
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4. Aktualisieren:
e Nach Ausflihren der Funktionen, aktualisieren Sie die Anzeige.
e Klicken Sie in der oberen Leiste auf das Aktualisieren-Icon.
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Es werden alle Mitglieder angezeigt. welche individuelle Berechtigungen auf dieses Element und auf haben. Wenn keine angezeigt werden. werden diese vom Gbergeordneten Element vererbt. Fiige neue Berechtigungen
hinzu, um individuelle Berechtigungen far dieses Element zu vergeben
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Daten exportieren

e Verwenden Sie das Exportieren...-lcon in der rechten oberen Ecke, um
eine Kopie der aktuellen Berechtigungsmatrix zu speichern. Die
exportierte Datei wird permission_matrix genannt und als Excel-Datei
abgelegt.
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Es werden alle Mitglieder angezeigt. welche individuelle Berechtigungen auf dieses Element und auf | haben. Wenn keine angezeigt werden. werden diese vom Gbergeordneten Element vererbt. Fiige neve Berechtigungen
hinzu, um indrviduelle Berechtigungen fr dieses Element zu vergeben
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Fehlerbehandlung
« Bei Ladefehlern wird eine Fehler:-Nachricht auf dem Bildschirm
angezeigt, die das Problem erlautert.

« Wenn es ein Problem beim Speichern von Anderungen gibt, wird die
Anwendung mit einer Nachricht Anderungen speichern... darauf hinweisen.



Weitere Funktionen

« Benachrichtigungen werden am unteren Bildschirmrand angezeigt,
wenn ein Element Hinzugefiigt, Aktualisiert oder Geléscht wird.
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