
WORKSHOP

Envisioning Copilot 
for Microsoft 365

Herausfinden, wo Copilot Ihren Mitarbeitenden einen 
Mehrwert bietet, wo noch Lücken für die Nutzung 
liegen und wie die Lizenzkosten sich auszahlen



Copilot for Microsoft 365 Workshop

Ganzheitlich und klar: Inhalte des Workshops

• Readiness Check: Assessment, Review und 

Guidance insbesondere mit Blick auf technische 

Voraussetzungen für die Einführung

• Vorstellung: Mission von Copilot, Verantwortung 

und Datenschutz im Umgang mit der KI, Überblick 

über Technologie und Integration in Microsoft 365

• Einsatzszenarien für Produktivität und Zusammen-

arbeit Copilot in Word, PowerPoint, Excel, Outlook, 

Teams Meetings, Teams Chats, Loop etc.

• Integration: Microsoft 365 Plugins und Anbindung 

an/von 3rd-Party Tools

• Personas: Übertragung der allgemeinen Szenarien 

auf konkrete Personas Ihres Unternehmens

• Use Cases Ihres Unternehmens: Deep-Dive in 

individuelle Pain Points und Lösungswege mit 

Copilot

• Weitere Planung: Abstimmen der nächsten 

Schritte für eine erfolgreiche Implementierung 
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Microsoft entwickelt die Optionen mit künstlicher 

Intelligenz derzeit in rasanter Geschwindigkeit. Ganz 

vorne mit dabei: Copilot for Microsoft 365. Dieser 

Copilot ist darauf ausgelegt, Produktivität, Kreativität 

und Fertigkeiten im Umgang mit Microsoft 365 auf 

ein neues Level zu heben.

Auch wenn Copilot for Microsoft 365 verspricht, vieles 

im Unternehmen zu vereinfachen, ist der Start mit der 

neuen Technologie selbst gar nicht so trivial. Die 

Lösung: sich Hands-On, aber mit Guidance an die 

Startlinie wagen und sich dabei zunächst mit den 

Möglichkeiten und Potenzialen vertraut machen.

Kernziele des Copilot for Microsoft 365 Workshops

Im Workshop möchten wir mit Ihnen Fragen rund um 

Voraussetzungen, technische Anforderungen, Daten-

schutzthemen, Lizenzfragen, Einsatzszenarien, Einführ-

ungsmethoden und den konkret möglichen Business 

Value für Ihr Unternehmen beantworten. 

So wissen Sie von Beginn an, worauf Sie bei der 

Einführung von Copilot for Microsoft 365 achten 

müssen, damit sich die Investition bezahlt macht und 

erhalten eine Roadmap für konkrete nächste Schritte.

Warum sich der Workshop mit der novaCapta lohnt

Der große Vorteil unseres Workshops: er wurde von Microsoft mit 

konzipiert und enthält so alle Bestandteile und Perspektiven für 

den erfolgreichen Launch von Copilot. 

Durchgeführt wird der Workshop mit dem Pragmatismus und 

Kundenbezug der novaCapta. Wir sind auch an Ihrer Seite, wenn 

Sie anschließend überzeugt sind und mit Copilot loslegen 

möchten.

Der hochwertige Workshop ist ggf. sogar kostenfrei

Bei dem Workshop handelt es sich um ein hochwertiges Angebot 

aus dem Hause Microsoft im Wert von 4.500€. Es folgt dem 

standardisierten Vorgehen, geht dabei aber selbstverständlich auf 

Ihre individuelle Situation ein. 

Für ausgewählte Kunden ist das Angebot sogar kostenfrei 

verfügbar. Gerne prüfen wir, ob Sie die Anforderungen erfüllen 

oder beraten Sie zu Alternativen.



Der Workshop eignet  sich perfekt als Startpunkt für Ihre 

Copilot Journey. Sie lernen Copilot for Microsoft 365 

kennen, identifizieren Voraussetzungen sowie zu 

beantwortende Fragestellungen für den Start. Sie 

können die allgemein beschriebenen Einsatzszenarien 

individuell bezogen auf Ihr Unternehmen münzen und 

wissen zum Abschluss, auf welche nächsten Schritte es 

ankommt für Ihren erfolgreichen Start mit Copilot.

Unser Angebot: Copilot for Microsoft 365 Workshop
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Wichtig für die kostenfreie Durchführung

Ausgewählte Kunden erhalten den hochwertigen 

Workshop sogar kostenfrei. Gerne prüfen wir, ob 

Sie die Voraussetzungen erfüllen. 

Für die kostenfreie Durchführung des Workshops 

müssen Kunden bereit sein, einen definierten 

inhaltlichen und zeitlichen Rahmen einzuhalten. 

Zusätzliche Bausteine können gegen Aufpreis 

integriert werden.

Anschließende Schritte

Wenn Sie nach dem Workshop von Copilots 

Mehrwert für Ihr Unternehmen überzeugt sind, 

gehen wir gerne mit Ihnen die weiteren Schritte 

zur erfolgreichen Implementierung und Nutzung 

von Copilot for M365 an.

Kick-off: 

Besprechen des 

Rahmens und 

Abgleichen der 

Zielsetzung

Readiness Check: 

Assessment, Review und 

Guidance, technische 

Voraussetzungen für die 

Einführung

Ihr Aufwand: maximal 1 Tag         

Ihr Preis: 4.500 €, nach Prüfung der Voraussetzungen bei Microsoft ggf. kostenfrei

Lizenzen: Für diesen Workshop und Umfang sind noch keine Lizenzen für Microsoft Copilot for Microsoft 365 notwendig 

Einsatzszenarien: 

Produktivität und 

Zusammenarbeit 

Copilot in Word, 

PowerPoint, Excel, 

Outlook, Teams, etc.

Vorstellung Copilot: 

Mission, Verantwortung 

und Datenschutz im 

Umgang mit der KI, 

über Technologie und 

Integration in M365

Integration: 

Microsoft 365 Plugins 

und Anbindung an/von 

3rd-Party Tools

Personas: 

Übertragung der 

Szenarien auf konkrete 

Personas des 

Unternehmens

Weitere Planung: 

Planung der nächsten 

Schritte für eine 

erfolgreiche 

Implementierung 

Individuelle Use Cases:

Deep-Dive in indi-

viduelle Pain Points des 

Kunden und Lösungs-

wege mit Copilot
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