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Introduccion

Bienvenidos al Manual de LevinAssets (version 5.4) el software para la administracién de Activos Fijos de Levin.

Contenido del Manual

Este manual contiene tres secciones:

En la primera seccion Sintesis del Software se incluye una descripcidn breve del sistema.

En la seccién Acceso al Software se encuentra informacidn sobre el ingreso al software.

La seccién Guia de Referencia de Procesos describe, paso a paso, cada una de las operaciones posibles a través de LevinAssets.
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Seccion | - Sintesis del Software

Informacion General

El propésito del sistema es brindar una herramienta adecuada para la administracién de los activos fijos, y los proyectos de inversion u obras en
curso.

LevinAssets es el resultado de un nuevo desarrollo manteniendo las premisas que Levin promueve en cuanto al control y administracién de los
activos fijos y proyectos de inversion. LevinAssets contiene las funcionalidades de sus antecesores (AFL 4.3 y OCL 3.1), e incorpora entre otras las
siguientes facilidades:

. Muiltiples idiomas, a eleccién del usuario.

. Funciones contables realzadas.

. Personalizaciéon en funcién de las normas impositivas del pais.

. Orientacidn a la gestion de activos tanto en los aspectos administrativos como descripciones técnicas.
. Incorporacién en el mismo software de la administracion de obras en curso o proyectos de inversion.
. Incorporacién de especificaciones técnicas para los activos.

Funciones del Software

LevinAssets admite las siguientes operaciones:

Administrar Unidades y Componentes
Altas, bajas, modificaciones, eliminacion y transferencias de unidades de inventario y componentes de valor.
Altas, bajas, modificaciones y transferencias masivas (interfaz incorporada desde archivos Excel).
Agrupacion en esquema de jerarquias (relaciones padre-hijo)
Alta de descendientes
Anulacion de altas, reactivacion de bajas, ajuste de valores.

Administrar Proyectos, Obras en Curso y Cargos
Alta, modificacidn y eliminacion de proyectos.
Alta, modificacidn, eliminacion, finalizacion de obras en curso.
Alta, contabilizacion, modificacidon, modificaciéon y eliminacidn de cargos a obras en curso.
Envio a gastos y activacion de cargos, y su respectiva anulacion.

Calculo de la Depreciacion de Unidades y Cargos de Obras en Curso

Consultas e Informes
Informes de activos fijos: Libros Contables y Libros Contables Consolidados (formato estdndar); Registro de Bienes (contenido parametrizable
por el usuario); Bienes que Dejaron de Depreciar; Transferencias de Unidades; Asientos Contables.
Informes de obras en curso: Cargos por Obra en Curso, Cargos entre fechas; Tablero de Control; Activaciones; Cargos no Activados en Obras
finalizadas.
Proyecciones de depreciacion.
Informe IMPAC e ISR (solo para México).

Administracion de Maestros
Mantenimiento y actualizacién de las tablas del sistema: Series, indices y Paridades, Codigos Contables, Centros de Costo, Ubicaciones y
Sectores, y otras.

Parametrizacion del Sistema
Parametros de Inventarios, Especificaciones Técnicas, configuracion del Sistema, definicion de la Depreciacion, definicion de Libros de
Valuacidn a utilizar.
Seguridad: perfiles-permisos y usuarios.
Campos auxiliares de unidades de inventario, componentes de valor y obras en curso.
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Entorno del Software

Para su instalacion el sistema requiere un servidor WEB ddnde es instalada y publicada la aplicacidn, y un servidor DBMS en el cudl se administra la
base de datos.

Seguridad y Privacidad

El software utiliza seguridad integrada a los sistemas operativos Microsoft Windows, no pudiendo un usuario acceder al mismo sin haberse
conectado previamente a la intranet donde se encuentra instalado.

A su vez, la cuenta de cada usuario en el sistema se encuentra asociada a un perfil, el cual establece los permisos de acceso a las distintas
funcionalidades e informes que el mismo provee.

Asistencia y Reporte de Problemas

Organizacion Levin provee un servicio de mantenimiento y soporte, a través del cual se brinda asistencia a los usuarios del sistema. La consulta se
realiza a través del e-mail, utilizando la cuenta soporteonline@levinglobal.com para enviar su pedido.


mailto:soporteonline@levinglobal.com
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Seccion Il - Acceso al Software

Iniciar una Sesion

Para iniciar una sesion en el sistema, basta con abrir una ventana del Navegador de Internet Explorer e ingresar la URL correspondiente.

Finalizar una Sesion

Para finalizar una sesién en el sistema, debe seleccionar la opcion Cerrar Sesion en la parte superior de la pantalla. Luego de esto puede ingresar con
un nuevo usuario, o bien, salir de la aplicacién cerrando todas las ventanas del Navegador de Internet Explorer.

Seccion lll - Guia de Referencia de Procesos

Home - Pagina de inicio

Al ingresar a LevinAssets se accede a la pagina de inicio. Aqui tenemos algunas funcionalidades y seis recuadros donde podemos visualizar
rapidamente informacion que nos puede ser til sobre nuestros bienes y obras en curso por compafiia:

Unidades que requieren mantenimiento.
Movimientos Pendientes de aprobacién.
Vencimiento de la garantia de unidades.
Unidades y componentes que dejan de depreciar.
Movimientos del periodo.

Vencimiento de obras en curso y contratos.

ANENENENENAN

Refrescar Ingresar a LevinAssets Cambiar C Cambiar Idioma

levin
Assets

Bienvenido a la pagina de inicio de LevinAssets

Unidades equieren imi imi de la a
iimiento Unidades

[ LevinGlobal Jf Wiki Levinasset s)f ShareDsint LavinAssats |

Haciendo click en cada uno de los recuadros accedemos a la informacién detallada. Por ejemplo, si ingresamos a “Unidades y componentes que
dejan de depreciar” podemos visualizar la siguiente informacién:
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Ultimo mes de Importe de Depreciacidn Depreciacién del | Deprecacién del
Cddigo|Cempo Libro Contable
Depreciacion Compra Acumulada Ejercicia Periodo

Moneda 08 - Equipos de
0076 9/1/2012 Extranjera 6 2/1/2013 1547.1000 1031.4000 515.7000 515.7000 Computacién

Moneda 08 - Equipos de
0076 2 9/1/2012 Nacional 6 2/1/2013 1500.0000 1000.0000 500.0000 500.0000 Computacién

Las funcionalidades que podemos ejecutar en la pagina inicial son:

v' Refrescar: esta funcionalidad sirve para que las pantallas con informacién sobre nuestros bienes y obras en curso se actualice si hemos
cambiado de compaiiia.

v' Ingresar a LevinAssets: mediante este acceso ingresamos a la pantalla principal de gestion de LevinAssets.

v’ Cambiar Compaiiia: podemos cambiar de compafiia para acceder tanto a la gestién como a la informacién en pantalla de la misma.

v' Cambiar Idioma: podemos cambiar el idioma, siendo las opciones disponibles espafiol, portugués o inglés.

Ingresar a LevinAssets

Haciendo click sobre “Ingresar a LevinAssets” en el home, ingresamos a la pdagina de administrar unidades en donde se accedera a las
funcionalidades mas importantes del sistema.

Paula Ultimo Acceso: 17/07/2013 05:18:10 p.m.

Transacdones Procesos  Consults  Tablas  Paramefrizacén  Idioma: EspafiolAR LevinAssets 548 - LevinAssets DemoPruebas

Administrar unidades
Buscar unidades

Ingrese un cédigo de unidad Ver unidad

Mueve) Descripcion y Atributos Técnicos

Editar

Baia { caton Fatarin Izl

Luego de este paso, podemos seleccionar la actividad siguiente entre los distintos menus del sistema de acuerdo a lo que se indica resumidamente a
continuacién:

Transacciones: en este menu se accede a la administracion de unidades de inventario y componentes de valor, asi como de los proyectos de
inversion, obras en curso y cargos. En resumen ingresando en este menu se pueden registrar altas, bajas, modificaciones, transferencias, y todos los
movimientos relacionados con los activos fijos y los proyectos de inversién.

Procesos: a través de este menu se ejecutan los dos procesos esenciales del sistema, calculo de depreciaciones y ajustes, y cambio de periodo.

Consultas: desde este menu se accede a la generacidn de todos los reportes del sistema, tanto de activos fijos como de los proyectos de inversion u
obras en curso. También desde este menu se consultan los reportes ya generados.

Tablas: se concentra aqui el mantenimiento de las tablas utilizadas en el sistema, ya sea de campos estandar (ubicaciones y sectores, cddigos
contables, centros de costo, etc.) como aquellos campos auxiliares que se hayan definido.

Parametrizacion: se encuentra aqui la configuracion del sistema. Cominmente se opera en este menu durante la etapa de implementacién del
software, por lo que los usuarios finales no deben realizar modificaciones en la parametrizacion que no sean acordadas con el administrador del
sistema.

Ayuda: se accede aqui al menu de ayuda en linea.

Idioma: si bien el menu no lleva este nombre, haciendo clic donde se indica el idioma actual del sistema, se accede al menu para cambiar el mismo,
siendo las opciones actuales: inglés y portugués.

Nota: En esta pdgina también podrd hacer click sobre la compaiiia actual para cambiarla, modificar la contrasefia actual haciendo click sobre el
nombre de usuario o hacer click sobre el Logo de LevinAssets para volver al Home/pantalla principal.

A continuacidn la explicacion detallada de cada funcidn del sistema.
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Administrador de Unidades de Inventario

El administrador de unidades concentra todas las transacciones que pueden realizarse sobre las unidades o componentes de valor, a través de un
tratamiento individual en la pantalla. Desde el administrador de unidades pueden ingresarse altas, modificaciones, bajas, reactivaciones,
transferencias, ajustes, y otras actividades que a continuacién se describen.

Para acceder al ADMINISTRADOR DE UNIDADES, vaya al Menu Transacciones, luego a Unidades de Inventario y por ultimo haga clic en

ADMINISTRAR.

Buscar unidades

Ingrese un cadigo de unidad ver unidad

e

Editar

Baia ! cedgo Chdign contable ]
Fliminar | | Secuencia Responsable [ ILA]
Reactivar | | Tipo identiicacion ] Estado 4]
Anularalta_| | upicackn 0] Fropio O
Duplicar | | Sector |l Unidad de negocio L]
Nuevo hijo i Cantidad de items
Relacionar | centrs ge costo <]

Transferir

Busqueda de Unidades

Para visualizar una unidad existente debemos acceder a sus datos en pantalla.

Si conoce el nimero de Ul coléquelo en el campo “ingrese un codigo de unidad” y presione el boton VER UNIDAD, podrd visualizar toda la
informacién concerniente a la unidad con posibilidades de actualizacion, edicion, etc.

Si no conoce el nimero de unidad, se debe acceder a la funcién de busqueda de unidades, para esto desde el administrador de unidades debemos
hacer clic en BUSCAR UNIDADES, y se desplegara una pantalla con distintos campos para realizar la busqueda.

Ubicackén 1] ubicacisn [l
Sector L] oescripcion Normaiizada [l
Unidad de Negocio [ cédigo contabie ]
Nro. Rétulo Nro. Secuencia

Centro de Costo Ll cadige

Ver componentes = Libros. J;l
Estado [114]

Dentro de esta pantalla:
Seleccione las opciones que mejor se adapten a su bldsqueda, y luego oprima el botén BUSCAR.
Observara debajo el resultado de la busqueda efectuada (En el caso de no seleccionar ninguna opcidn de filtro se listaran la totalidad de unidades)

10
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Ubicacion || %] categoria de Descripeisn Hormaizada 1]
Sector || ] pescripcion Nomatzada ]
Unidad de Hegocio |- %] codigo contabie =%
Hiro. Rétulo Hro, Secuencia

Genro de Costo 21| cadigo

Ver componetes O Lioros ik

Estado X

123456

" . "
(o

Codigo | Descripcion

Unidad de
nogono | Sector | Cemtrodecosto| IR | (SRR Estado Componentes

Elija la unidad requerida haciendo clic en SELECCIONAR, y podra visualizar toda la informacion concerniente a la unidad con posibilidades de
actualizacidn, edicién, etc.

Administrar unidades

Buscar unidades
Ingress un cédigo de unidad Ver unidad | Unidad: 0001 - Gasoducto
Descripcion y Atributos Técnicos
Editar
=0 Gasoducto
Eliminar Cédigo oao1 Estado IACTIVA X
fia de Descripcid
= e — g e e %
Anular alta naizada
T Especificaciones técnicas
= " oo Unidad de
Nuevo hijo Nivel | Especificaciéntéonica —  cHEAICE
Relacionar . tdogramo por centimetro
i 1 Presion de trabajo e
Transferir Material constructiva de
1 u [ Acero inoxidable AISI 316
Componentes
Ajuste
Mantenimiento| | escfieciin funcional
[Tramo; Estacion de medicion N° 1 - Fulura estacion compresora N° 1
Progresiva; KP 000+000 a KP 057+341
Observaciones I ies
Linea: Diémetro 15 % espesores 0,250, 0,312 "y 0,375
Puente de medicion: Diametro 12 -, espesor 0,375
Marca i wodeo =
Nimero de serie E Hiimero de rtulo =
Fabricante | uentificacion interna. Gasoducto 001
T m T 1= ingviduat 2| Canfidad de items (LD

Clasificacion Contable, Fisica y Datos Generales
Imagen y Atributos Auxiiares.

Depreciaciones y ajustes.

Alta de Unidades

Para acceder a la funcion Alta de unidades desde el administrador de unidades (Menui TRANSACCIONES -> UNIDADES DE INVENTARIO ->
ADMINISTRAR), haga clic en NUEVO.

11
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Administrar unidades
Buscar unidades
Ingrese un cédigo de unidad Ver unidad
=0 Descripcion y Atributos Técnicos.
Editar
Baja Godigo Estado 4]
Eliminar Categoria de Deseripcion
Descripcion nomalizada X b
Reactivar " Normizada ]
Anular alta Especificaciones técnicas
Duphicar Orden Nivel Especificacion técnica Unidad de medidaicantidad Valor Detalle
Huevo hijo
Relacionar Descripeitn funcional
Transferir
Componentes | | gpoo o iines
Ajuste
Mantenimiento
Marca B
Nimero de seric Nimero de rotulo
Fabricante X Identificacién interna.
Tipo identficacion 1] cantidad de items

Clasificacion Contable, Fisica y Datos Generales

Imagen y Atributos Auxiliares

Depreciaciones y ajustes

Dentro de esta pantalla debe completar los campos en cada una de las SOLAPAS que se observan en la parte central de la pantalla.

Descripcion y Atributos Técnicos
Clasifica Contable, Fisica y Datos Generales
Imagen y Atributos Auxiliares.

Depreciaciones y ajustes
Upload Files

Algunos de los datos a ingresar contienen un Menu Desplegable de opciones, correspondientes a Tablas Predefinidas.

A continuacidn se explican todos los campos posibles admitidos para la carga de una nueva Ul:

Descripcion y Atributos Técnicos

Cddigo: es el nimero que tendrd la unidad dentro del sistema. Aparece como nimero sugerido el siguiente al mayor nimero existente
en la base.

Estado: en este campo figura el estado operativo del bien que por default figurara Activo (A).

Descripcion Normalizada: denominacion estandarizada y sintética del bien. Se debe seleccionar una ‘Descripcion Normalizada’ a través
del Menu Desplegable

Categoria de descripcion normalizada: Este campo que se utiliza para agrupar el tipo de ‘Descripcién Normalizada’.

Especificaciones Técnicas: cuando se utilice esta funcionalidad, la descripcidon normalizada estard asociada a determinados atributos
técnicos que deberdn ser completados, y que apareceran automaticamente en la pantalla al seleccionar la descripciéon normalizada.
Descripcion Funcional: (Dato Optativo) Indica el uso especifico que tiene el bien en cuestion.

Observaciones: Se incluyen aqui todos los datos técnicos que no han sido volcados en los campos anteriores. Permite ingresar
libremente el texto que se desee.

Marca: (Dato Optativo).

Modelo: (Dato Optativo).

Nro. de Serie: (Dato Optativo).

Nro. de Rétulo: (Dato Optativo) Este campo sélo se completa en el caso de los bienes que estén fisicamente rotulados.

Fabricante: Se debe seleccionar un ‘Fabricante’ a través del Menu Desplegable.

Identificacion Interna: (Dato Optativo.) Algunas empresas dan a algunos de sus bienes un cédigo de identificacion interna, ya sea para
uso de mantenimiento o interno mismo. En caso de existir tal identificacidn, se la coloca en este campo.

Tipo identificacion: campo que clasifica a los bienes segun el tipo de control que se le asigna, teniendo en cuenta el contenido que
encierran o naturaleza de los mismos:

() Individual: son bienes sujetos al control de tipo individualizado, los cuales por sus caracteristicas no requieren una
identificacion mediante rétulo. (Ejemplo: Terrenos, Edificios).

12
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(R) Rotulada: se trata de bienes sujetos al control de tipo individualizado, que pueden ser numerados fisicamente para facilitar
su reconocimiento. (Ejemplo: Maquinarias en Gral.)

(G) Global: se trata de un conjunto de varios bienes del mismo tipo, agrupado dentro de una sola Ul. (Ejemplo: Muebles y
Utiles)

Se debe seleccionar un tipo de ‘Identificacion’ a través del Menu Desplegable asociado.
. Cantidad de items: este dato sélo es obligatorio cuando la “Identificacion” de la Unidad de Inventario es (G) Global.

Clasificacicn Contable, Fisica y Datos Generales

. Codigo Contable: determina el rubro de cada bien. Se debe seleccionar un ‘Cédigo Contable’ a través del Menu Desplegable.

. Centro de Costo: este campo es utilizado por las empresas que manejan un sistema de contabilidad de costos. Se debe seleccionar un
‘Centro de Costo’ a través del Menu Desplegable.

. Unidad de negocio: Este campo se utiliza para agrupar activos que estan afectados a la misma actividad, negocio o proceso productivo.
Puede ser utilizado para codificar activos pertenecientes a distintas Compaiiias, por lo que la implementacion de este campo es util para
obtener depreciaciones u otras informaciones Utiles para la gestion de un negocio, independientemente de la Compafiia a la que
pertenece el activo.

. Responsable: (Dato optativo) Corresponde al responsable del bien. Se debe seleccionar un valor del Menu Desplegable.

. Ubicacion: corresponde a las distintas localizaciones geogréficas en que la empresa posee activos fijos. Se debe seleccionar una
‘Ubicacion’ a través del Menu Desplegable.

. Sector: cada ubicacién puede subdividirse en sectores cuyos limites pueden definirse en correspondencia con los edificios que la
componen, o también teniendo en cuenta las tareas o funciones que cada sector realice. Se debe seleccionar un ‘Sector’ a través del
Menu Desplegable.

. Secuencia: Este campo se utiliza para asignarle un orden a los bienes en el inventario. Por ejemplo puede ser util, a la hora de generar un
registro de bienes, ordenar las Ul segun la secuencia en que fueron relevadas fisicamente en lugar de ordenarlas por nimero de unidad
o rétulo. Para poder generar este ordenamiento, se utiliza el campo secuencia.

. Propio: por default al dar un alta el sistema entiende que se trata de un bien perteneciente a la compaiiia, apareciendo tildado el
correspondiente recuadro. En caso que se trate de un bien de terceros (alquiler, préstamo, etc.), debe destildarse y el sistema
administrara el bien como no propio, lo que quiere decir que aparecera en los listados de control de inventario, pero no en los informes
contables.

. Zona de Riesgo: el objetivo de esta opcidn es clasificar cada bien segln la zona de riesgo geogréfico a la que se encuentra expuesto
dentro de la empresa. Se debe seleccionar una ‘Zona de Riesgo’ a través del Menu Desplegable.

. Categoria de Seguro: a través de esta opcidn se categoriza cada bien segun el tipo de pdliza de seguro que lo cubre: Asegurable
Contenido, Asegurable Edificios y Construcciones, No Asegurable, Excluible, u otras que pueden ser utilizadas. Se debe seleccionar una
‘Categoria de seguro’ a través del Menu Desplegable.

. Vencimiento de la garantia: (dato opcional) a través de esta opcidn se puede indicar en la unidad la fecha en que vence su garantia. De
este modo obtendremos un aviso previo a su vencimiento en uno de los recuadros del Home/Pantalla principal llamado: “Vencimiento
de garantia de unidades”

. Requiere Mantenimiento: (datos opcional) Al colocar un check se estara indicando que la unidad requiere mantenimientos preventivos
o programados. De este modo obtendremos un aviso de atenciéon en uno de los recuadros del Home/Pantalla principal llamado:
“Vencimiento de garantia de unidades”

Imagen y Atributos Auxiliares

. Imagen: También se podra insertar alguna imagen representativa de la Unidad de Inventario mediante la opcidn usa foto habilitando el
campo examinar donde se debera realizar un direccionamiento a la Carpeta de Imagenes donde se encuentran los archivos de las
mismas.

. Atributos Auxiliares: estos campos pueden configurarse como tablas o como campos de texto.
Depreciaciones y ajustes.
. Método de ajuste: Este campo se utiliza para modificar el método de ajuste que se ha definido por default para cada Libro histdrico,

este campo sdlo serd obligatorio y estara habilitado para las unidades de los Libros histéricos donde se haya parametrizado un ajuste con
indices especificos.
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. Método de Depreciacion: este campo se utiliza para modificar el método de depreciacidén que se ha definido por default para cada Libro
histérico. Se debe seleccionar alguna de las siguientes opciones del Menu Desplegable: Lineal (L) y No Amortiza (N); en versiones
posteriores se agregaran Marston (M) y Produccion (P).

. Unidad de Medida: sefiala la unidad de medida en que se mide la vida util ingresada en las componentes de valor de la unidad. Este
campo se completa por default con la informacién definida en el cddigo contable para cada libro de valuacién.

. Porcentaje no Depreciable: permite ingresar un porcentaje no depreciable para cada libro de la Unidad de Inventario (Dato Optativo).

. Importe Tope no Depreciable: permite ingresar un importe tope no depreciable para cada libro y para una unidad de inventario (Dato
Optativo).

Valores

En esta seccidn se puede ver un resumen de los libros y valores cargados en los componentes. Ademas las unidades hijas, padres, su relacién y
datos conjuntos.

En esta seccion se puede adjuntar cualquier documento a la unidad.

Examiner... | il

Presionando el boton ACEPTAR se termina el proceso de alta de una unidad de Inventario. En caso que debamos ingresar los valores de la unidad,
debemos ingresar a COMPONENTES. (Ver Alta de Componentes en el manual de usuario)

Modificacion de Unidades

Habiendo seleccionado la unidad (ver Busqueda de Unidades), en esta funciéon puede realizar cambios a través de la funcién EDITAR o AJUSTAR de
acuerdo al tipo de modificacion.

EDITAR

Cuando se selecciona EDITAR el sistema permite realizar cambios en las distintas solapas, en campos descriptivos y datos que no generen resultados
en los valores de la unidad.

Simplemente debe realizar los cambios necesarios y presionando el botén ACEPTAR se termina el proceso de Modificacion de una unidad de
Inventario.

AJUSTAR

Cuando se selecciona AJUSTE, el sistema permite realizar cambios en las distintas solapas en aquellos campos que generaran un ajuste contable en
los valores de la unidad.

En primer término debe seleccionar el momento desde el cual tendrd impacto el cambio a realizar, pudiendo ser:

. a partir del periodo actual (AJUSTE AL PERIODO ACTUAL). En este caso no hace ajuste, pues simplemente se aplican los nuevos valores
de los campos a partir del periodo actual.

. desde el inicio del ejercicio actual de cada uno de los libros (AJUSTE AL INICIO DEL EJERCICIO)
. desde la fecha de alta de cada uno de los componentes de la unidad (EJERCICIOS ANTERIORES)

En cualquiera de los casos anteriores el sistema no modifica los valores contabilizados en periodos o ejercicios anteriores, sino que ingresa en el
periodo actual un ajuste para regularizar los valores de acuerdo a los pardmetros que se modifiquen.
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zleccione el inicio del ajuste)

Periodo actual
(1 Inicio del ejercicio

| Ejercicios anteriores

Luego de seleccionar la opcidén que corresponda realice los cambios necesarios y presionando el botén ACEPTAR se termina el proceso de Ajuste de
la unidad de Inventario.

Baja de Unidades

Desde el administrador de unidades, habiendo seleccionado la unidad a dar de baja (vea Busqueda de Unidades), se debe presionar el botén BAJA, y
se abrird una pdgina que le permitira seleccionar las opciones que correspondan a la baja a realizar.

Se debe elegir en primer término un Motivo de Baja a través del Menu Desplegable.

. Para el motivo de baja definido como “BAJA POR VENTA”, se presentan cuatro campos a completar que luego seran utilizados en los
asientos de bajas (NOMBRE COMPRADOR, N° COMPROBANTE, IMPORTE DE VENTA, CUENTA CONTABLE) debitando el importe a la
cuenta contable ingresada.

. Las otras opciones de motivo de baja son: “Baja por Robo” y “Baja por Donacién”.

Nota: las distintas opciones de baja que figuran en el menu desplegable pueden modificarse en el mantenimiento de la tabla de motivo de baja
dentro de tablas maestras de unidades de inventario.

En segundo lugar debe ingresarse la Fecha de Baja, que debe estar dentro del periodo corriente en el que nos encontramos trabajando.
En tercer término debemos determinar si se trata de una baja total o parcial:
. Total: donde sera dado de baja el total del importe de compra.

v' Presionando la tilde de Extender la baja a los descendientes, se registrarad automaticamente la baja de los hijos y nietos de la
unidad.

. Parcial: donde sera dado de baja un porcentaje del Importe de Compra en todos los libros y componentes de valor de la unidad (se debe
consignar el porcentaje sobre el importe total de compra).

Cabe aclarar que a través de esta opcion la Unidad de Inventario va a seguir estando en la base de la empresa, pero el estado de actividad de la
misma sera “BAJA”, permitiendo una posterior reactivacion.

Reactivar Unidades

Habiendo seleccionado la unidad dada de baja (vea Busqueda de Unidades), presionando el botén de REACTIVAR aparecerd una pantalla desde la
que podra reactivar alguna de las bajas de la unidad presionando Reactivar.

ISeleccione la baja a reactival
| Fechadebaja | Bajatotal [ |

%] Reactivar

15



@ levin

Manual de Usuario LEVIN SOFTWARE S.A.

Eliminar Unidades de Inventario

Se utiliza esta funcidén cuando se ha ingresado un alta por error, y se desea que la unidad se borre de la base de datos. Habiendo seleccionado la
unidad (vea Busqueda de Unidades), presionando el boton de ELIMINAR, aparecera un mensaje emergente de ¢confirma la eliminacion de esta
unidad? Presione la tecla ACEPTAR y la unidad quedara eliminada de la base, o CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Nota: Para poder eliminar una unidad de la base debe estar en el mismo periodo en el que fue dado de alta.

Anular de Alta de Unidades

Esta funcién brinda la posibilidad de reversar un alta dentro del ejercicio, en periodos siguientes al del alta original. Habiendo seleccionado la unidad
(vea Busqueda de Unidades), presionando el botén de ANULARALTA, aparecerd un mensaje emergente de ¢éconfirma la anulacion de esta unidad?
Presione la tecla ACEPTAR y la unidad quedard Anulada de la base, o CANCELAR si no estd seguro de querer hacerlo.

Nota: este proceso genera un asiento contable de reversion de valor de origen y depreciaciones.

Alta de Unidades Hijo

Unidades hijo: bienes que son unidades de inventario independientes, pero forman parte de un grupo determinado, por ejemplo una linea de
produccion y las unidades que la componen.

Habiendo seleccionado la unidad (vea Busqueda de Unidades), presione el botén de NUEVOHIJO, y siga las mismas instrucciones para alta de

unidades.

Relacionar Unidades

El sistema permite relacionar unidades ya existentes en la base con una relaciéon de grupo como Unidades hijo. Para lo que debe proceder de la
siguiente manera:

Habiendo seleccionado la unidad a la que se quiere asignar unidades hijo (vea Busqueda de Unidades), presione el botén de RELACIONAR, se
desplegara una pantalla con distintos campos para realizar la busqueda de la unidad que pasara a ser unidad hijo.

Seleccione las opciones que mejor se adapten a su busqueda y oprima el botdn Buscar.
Luego observard debajo el resultado de la busqueda efectuada (En el caso de no seleccionar ningun filtro se listaran la totalidad de unidades).

Estructura

Actual Ubicacian:

Cidigo Contakle:
Descripcion normalizacla:
Ceidiga: m7z2

Unidad de Negocio”
Sector:

Centro de costor
UI no relacionadas

1
o Unidad Cédigo Descripeién
oaee] _umcin | 8, | s | cowosecoms | SR8 | 2R el |

72 Gasoducto Rio San Miguel - Estacion de Costo directo GOB: Estacidn de
San Matias Medicidn M* 2 Medicidn San Matias
1

Lineas Walvula ACTIV A Relacionar

Solo puede dizociar hijos de una LI

1
[Couigo | Ubicacion | Unida negocio | Sector | Ceniro de Costo | Codigo Contable | Description normalzuda | Estaco | |
1

Seleccione la unidad presionando Relacionar, se desplegara un mensaje emergente de “¢realmente desea relacionar la unidad actual?”. Presione la
tecla ACEPTAR vy la unidad quedarad relacionada, o CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Si desea quitar la relacién antes de presionar el boton SALIR puede presionar en la unidad sobre Quitar y se desplegara un mensaje emergente de

“irealmente desea quitar la relacién la unidad actual?”. Presione la tecla ACEPTAR y la unidad no quedarad relacionada, o CANCELAR si no esta seguro
de querer hacerlo.
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Estructura actual

20001 Gasoducto | "PEAE0N - - Cédigo contable - -
1..0075 Bomba | Unidad de negocio” - - Descripcion normalizada - -
Sector - - Estado - -

Unidad no relacionada

i6n normalizada Estado

Unidad de —— N Cédigo. Descripcion
negocio contable normalizada

Estado

Estacion de Medicion |Costo directe GOB: Gasoeducto Chiquitos
Matias N1 San Matias

1 |

Lineas Bomba (ACTWVA|Quitar|

Luego presione SALIR y la unidad quedara relacionada o no.

Ahora podra observar el tipo de relacidn en la estructura de arbol que se encuentra dentro de la solapa VALORES al consultar tanto la unidad padre
como la unidad hijo.

Los valores que muestra la pantalla corresponden en la parte superior “Valores de la unidad padre” a los valores propios de la unidad consultada y
en la parte inferior “valores de la unidad padre incluyendo hijos” a los valores propios de la unidad consultada sumados los valores de sus unidades
hijo; las unidades que no tengan relacién padre — hijo en ambos campos mostraran los calores propios de la unidad.

=
Editar -
Baja
Eliminar Datos opcionales
Reactivar Descripcién complementaria
Anular alta
Depreciaciones y ajustes
Duplicar
noevo e | [
Relacionar | | _ _ ]
| Arbol de unidade: alores de la unidad padre| i
Transferir
(=-0001 Gasoducte Libros histéricos
Componentes
8 0075 Bomba Nombre dellibro | Importe de compra 6 én del ejercicio Depreciacién del periodo
ARISLE Moneda Extranera 47.583,675,38| 564233834 1.609.333,41) 160.908,23|
Moneda Nacional 1.056.353.157,24] 77.138.560,32| 39.458.435,67)| 3.758577,49
Impositiva 13.694,00) 79,79| 79,85 7,32
Us Gaap 123.146.567,50 2.462,600,64| 2.257.390,63) 205.217,39)

alores de la unidad padre incluyendo hijo:

Libros histéricos

Nombre dellibro_| Importe de compra 6 6n del ejercicio Depreciacion del periodo
Woneds Extranjera 47.595.204,89 5.642.333,34 1.610.832,17] 161.023,52]
Woneda Nacional 1.056.363.157,24] 77.138.560,32 39.458.702,34) 3.758.994,16)
| Impositivo 23.694,00) 79,79 265,56 2161 i
| Us Gaap 123.156.567,50 246260064 2.257.576,35) 20523168 )

(*) unidad padre incluida en el calculo

Transferencia de Unidades

Esta opcidn permite transferir o ‘cambiar’ el cédigo contable, la ubicacién, el sector, la unidad de negocio y el centro de costo. Habiendo
seleccionado la unidad que se quiere transferir (vea Bisqueda de Unidades), presione el boton de TRANSFERIR, se desplegara una pantalla con
distintos campos conteniendo los datos actuales de la unidad (Cédigo Contable, Ubicacidn, Sector, Unidad de negocio, Centro de Costo, Responsable
y Unidad Padre) y los nuevos datos que tendra la Ul al ser transferida (Cédigo Contable, Ubicacidén, Sector, Unidad de negocio, Centro de Costo,
Responsable y Unidad Padre).
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0001 - Gasoducto

01/06/2011
Fecha de transferencia 01/06/2011 -

30/06/2011
Comprobante
Codigo contable actual 03 - Lineas Codigo contable destino | 03 - Lineas
Ubicacién actual A - Planta Ubicacion desfine IA - Planta
Sector Actual Sector Destino I AD02 - Estacion de Medici v
Unidad de negocic actual Unidad de negocic destine |u31 - Santa Cruz W
Centro costo actual Centro costo destino W
Responsable Actual Responsable Destine I 003 - Pérez
Unidad Padre Actual Unidad Padre Destino

Cambie alguna de las opciones de destino y presione el botén ACEPTAR, se desplegard un mensaje emergente de “éconfirma que desea transferir la
unidad y toda su descendencia?”. Presione la tecla ACEPTAR y la unidad quedara transferida, o CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Mantenimiento

Si se ha indicado en la unidad de inventario que requiere mantenimiento como se muestra, al acceder a esta opcion un vera un detalle del
mantenimiento de la unidad. El mismo debera encontrarse previamente cargado en Mantenimiento de unidades, dentro de tablas maestras. (Ver
TABLAS MAESTRAS)

‘ Requiere Mantenimienta o

Administrador de Componentes

Al administrador de las componentes de valor de una unidad se accede desde el administrador de unidades haciendo clic en COMPONENTES. Este
administrador concentra todas las transacciones que pueden realizarse sobre los componentes de valor de una unidad determinada. Desde el
administrador de componentes pueden ingresarse altas, modificaciones, bajas, reactivaciones, ajustes, y otras actividades que a continuacién se
describen.

Alta de Componentes

Seleccione la unidad a agregar una componente de acuerdo al procedimiento Busqueda de Unidades, luego debe dirigirse al botén COMPONENTES
—NuEevo.
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S x

0044 - Notebook 2

Nuevo H Editar H Ajustar H Baja H Anular alta H Eliminar H Reactivar H Transferir ‘ Salir

Ver bajas

(=

Periodo corriente 01/08/2011 - 31/08/2011
Comprobante 00034-0234003
Descripeién ‘Compra de notebook
Observaciones ‘con garantia extendida
Proveedor 001 - Degacor | ]
Valores historicos Valores ajustados
Fecha de compra 31110/2007 Importe de compra s 15.709,00 5 34.533,09
Fecha de contabilizacion 311102007 Depreciacion acumulada s 10.416,66 H 2239594
Fecha de inicio de depreciacion 31102007 Depreciacion del periodo s 58504 H 126269
Estado ACTIVA ~ Depreciacion del ejercicio s 470430 5 10.341,46
Vida Gtil 48 Periodo
Fecha de baja
v
H100% -

A continuacion se explican todos los campos de las componentes, y se sefialan aquellos que deben ser completados al dar el alta:
. COoMPROBANTE: (Dato Optativo) Especifica el nimero de comprobante de compra, por ejemplo el nro. de factura u orden de compra.
. DESCRIPCION: (Dato Optativo) Puede ingresarse en este campo la descripcidon que se desee para el componente.
. OBSERVACIONES: (Dato Optativo) Puede ingresarse en este campo otros datos descriptivos del componente.
. PROVEEDOR: (Dato Optativo) Se selecciona del Menu Desplegable en caso que la tabla se encuentre completa.
. FECHA DE COMPRA: fecha de adquisicion de la componente. Esta fecha es utilizada por el sistema como fecha de referencia para el ajuste
por inflacién.

. FECHA DE CONTABILIZACION: fecha en la cual el bien se incorpora a la contabilidad.

. FECHA DE INICIO DE DEPRECIACION: fecha a partir de la cual se considera que el bien comienza a depreciar su valor. Suele no coincidir con la
Fecha de Contabilizacion cuando la efectiva utilizacion del bien comienza tiempo después de su adquisicion.

. ESTADO: en este campo figura el estado operativo del bien que por default figurara Activo (A).

. Vipa UTiL: Vida Util correspondiente al bien, el sistema muestra la vida util que se ha definido por default para cada Libro, en la tabla de
Codigos Contables, esta puede ser modificada por la que corresponda al bien en cuestion. La Vida Util debe ingresarse en la unidad de
medida (afios 0 meses) que fue establecida al dar de alta la Ul.

. FECHA DE BAJA: en este caso no se trata de un campo para completar. Solamente muestra la fecha de baja de las componentes que fueron
desafectadas. (Ver capitulo de Baja en esta seccion del manual.)

. IMPORTE DE COMPRA: es el valor de adquisicion.

. DEPRECIACION ACUMULADA: valor de las depreciaciones desde que la componente comenzé a amortizar hasta el inicio del Ejercicio
Corriente. Generalmente este campo solo se visualiza y no se completa al ingresar el alta de un componente. En algunos casos especiales
este valor puede ser ingresado manualmente en el caso de que se haya seleccionado la opcion ‘Permite Ingresar Depreciaciones’ desde
el Men Principal: PARAMETRIZACION / ARCHIVO DE CONTROL / GENERAL (2da pantalla).

. DEPRECIACION DEL PERiODO: valor de las depreciaciones del Periodo Corriente, que es el periodo (usualmente el mes) en el que nos
encontramos operando dentro del Ejercicio Corriente. Este campo es calculado y completado por el sistema, por lo tanto en la carga de

altas no corresponde ingresar valor alguno.

. DEPRECIACION DEL EJERCICIO: valor de las depreciaciones de la componente desde el comienzo del Ejercicio hasta el Periodo Corriente
inclusive. Este campo es calculado y completado por el sistema, por lo tanto en la carga de altas no corresponde ingresar valor alguno.
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. DATOS AUXILIARES: campos auxiliares que sélo estan disponibles si se parametrizaron en el Mend Principal: PARAMETRIZACION / CAMPOS
AUXILIARES AF / CAMPOS AUXILIARES COMPONENTES). Los campos auxiliares pueden configurarse como tablas o como campos de
texto.

. SuBIR ARCHIVOS: Al igual que en la unidad de inventario es posible adjuntar archivos a los componentes, durante la carga de un nuevo
componente o utilizando la opcidn de edicién, podrd adjuntar todos los archivos que desee en cada componente.

[Subir Archivos

B
o

Ultimos Archivos Subidos

Completando los campos para un libro y habiendo mas de uno, la opcién “REPLICAR DATOS EN TODOS LOS LIBROS” facilitara la carga de la
informacion en los libros restantes.

Una vez finalizada la carga de la informacién del componente para todos los libros, haga clic en “Aceptar” para confirmar el alta del nuevo
componente o “Cancelar” si no esta seguro de querer hacerlo.

Modificacion de Componentes

Seleccione la unidad a modificar de acuerdo al procedimiento Busqueda de Unidades, luego oprima el boton COMPONENTES y opte por la
componente que desea modificar, esta funcién puede realizar cambios a través de la funcion EDITAR o AJUSTAR de acuerdo al tipo de modificacién.

EDITAR

Mediante la opcién EDITAR el sistema permite realizar cambios en campos descriptivos y datos que no generen cambios en las depreciaciones o
ajuste por inflacion del componente.

Realice los cambios necesarios y presione el boton Aceptar para actualizar el componente.

AJUSTAR

Cuando se selecciona AJUSTE, el sistema permite realizar cambios en aquellos campos que generaran un ajuste contable en los valores del
componente.

En primer término debe seleccionar el momento desde el cual tendrd impacto el cambio a realizar, pudiendo ser:

Aplicar el Ajuste: |a partir del periodo actual ~;

desde el inicio del ejercicio
desde ejercicios anteriores

. a partir del periodo actual (AJUSTE AL PERIODO ACTUAL). En este caso no hace ajuste, pues simplemente se aplican los nuevos valores
de los campos a partir del periodo actual.

. desde el inicio del ejercicio actual de cada uno de los libros (AJUSTE AL INICIO DEL EJERCICIO)
. desde la fecha de alta de cada uno de los componentes de la unidad (DESDE EJERCICIOS ANTERIORES)
Luego, debe seleccionar el o los libros donde se efectuara el ajuste tildando el campo ajustar en cada libro que lo requiera.

Recuerde que solamente podra modificar los datos de los libros que se encuentran en un periodo mayor o igual al periodo en el cudl se dio de alta el
componente.
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Luego de seleccionar la opcidén que corresponda realice los cambios necesarios y presionando el botén ACEPTAR se termina el proceso de Ajuste de
la componente.

En cualquiera de los casos anteriores el sistema no modifica los valores contabilizados en periodos o ejercicios anteriores, sino que ingresa en el
periodo actual un ajuste para regularizar los valores de acuerdo a los pardmetros que se modifiquen.

Baja de Componentes

Habiendo seleccionado la unidad a la que se quiere dar de baja una componente (vea Busqueda de Unidades), presione la tecla COMPONENTES y
seleccione la componente a dar de baja.

Presionando el botén de BAJA, se desplegara una pagina que le permitird seleccionar las opciones que mejor se ajustan al criterio de baja.

Se debe elegir en primer término un Motivo de Baja a través del Menu Desplegable.

. Para el motivo de baja definido como “BAJA POR VENTA”, se presentan cuatro campos a completar que luego seradn utilizados en los
asientos de bajas (NOMBRE COMPRADOR, N° COMPROBANTE, IMPORTE DE VENTA, CUENTA CONTABLE) debitando el importe a la
cuenta contable ingresada.

. Las otras opciones de motivo de baja son: “Baja por Robo” y “Baja por Donacién”.

Nota: las distintas opciones de baja que figuran en el menu desplegable pueden modificarse en el mantenimiento de la tabla de motivo de baja
dentro de tablas maestras de unidades de inventario.

En segundo lugar debe ingresarse la Fecha de Baja, que debe estar dentro del periodo corriente en el que nos encontramos trabajando.
En tercer término debemos determinar si se trata de una baja total o parcial:

. Total: donde sera dado de baja el total del importe de compra de la componente.
. Parcial: donde serd dado de baja un porcentaje del Importe de Compra.

Usted puede realizar una baja parcial optando por una de las siguientes opciones:

v % Se puede consignar el porcentaje sobre el importe total de compra.

4 Importe: Seleccionando el libro base e ingresando un importe, el sistema calculara la relacidon porcentual y lo trasladara a los
demads libros.

v Cantidad: Colocando la cantidad y seleccionando un libro corriente, el sistema calculara la relacién porcentual y lo trasladara a

los demas libros.

Nota: esta opcion se habilitard solo en el caso de existir libros corrientes.

Datos del componente a dar de baja

Venta -

31/01/2008

@) Total ) Parcial
Comprador

Nota fiscal:

Cuenta Contable

Importe de venta

Aceptar Cancelar

Finalmente presione el boton ACEPTAR para actualizar el componente.

Reactivar de Componentes
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Habiendo seleccionado la unidad correspondiente (vea Busqueda de Unidades), presione la tecla COMPONENTES y seleccione la componente a
reactivar.

Una vez SELECCIONADA la componente oprima el botén REACTIVAR para acceder a esta funcion.

A continuacion aparecerd una pantalla desde la que podra reactivar alguna de las bajas del componente presionando Reactivar.

Fecha de baja Motivo de baja Mamero de comprobante
31/01/2008 Donacién
Nombre del comprador Importe de venta Porcentaje de venta:
0 100,00 Reactivar
Nombre Importe |Depreciacién LB Depreciacién LEEE T Depreciacion DEDHES:IRIBI‘I
Libro | ™P2®| A gtadal  Acam b Ejerc S Periodo Hop
Ajustada Ajustada Ajustada
Moneds  g750,00 10255,08 4379 46,06 4,87 513 287 5,13
Extranjera
Moneda  g750.00  9750,00 58,38 58,38 4,87 487 487 4,87
Nacional

El sistema al reactivar una baja, calcula un ajuste de depreciacion y de inflacién por el periodo de tiempo que duré la baja.

Eliminar Componentes

Se utiliza esta funciéon cuando se ha ingresado un alta por error, y se desea que el componente se borre de la base de datos. Habiendo seleccionado
la unidad (vea Busqueda de Unidades), presione la tecla COMPONENTES y seleccione la componente a eliminar.

“

Presionando el botdn ELIMINAR, aparecera un mensaje emergente de “iestd seguro que desea eliminar el componente?”. Presione la tecla
ACEPTAR y el componente quedara eliminada de la base, o CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Solo se puede eliminar un componente si se encuentra dentro del mismo periodo de alta. Si se encuentra en un periodo posterior a la fecha de alta

de la componente aparecerd el mensaje “no se puede eliminar componente. El alta del componente debe haberse efectuado dentro del periodo
actual del sistema” por lo que no le permitird eliminar la componente

Anular Alta de Componentes

Esta funcidn brinda la posibilidad de reversar un alta dentro del ejercicio, en periodos siguientes al alta original. Habiendo seleccionado la unidad
(vea Busqueda de Unidades), presione la tecla COMPONENTES y seleccione la componente a anular alta.

Presionando el botén de ANULARALTA, aparecerd un mensaje emergente de “éestd seguro que desea anular el alta del componente?” Presione la tecla
ACEPTAR y el alta del componente quedard anulada en la base, o CANCELAR si no estd seguro de querer hacerlo.

Nota: este proceso genera una reversion de valor de origen y depreciaciones. La anulacidn de alta sélo es posible para aquellos componentes que se
han dado de alta dentro de un ejercicio igual o mayor al ejercicio actual de cada uno de los libros.

Check in / Check out

La funcionalidad CheckIn / CheckOut tiene como finalidad darle seguimiento a los bienes que son entregados en forma temporaria a responsables de
la empresa para determinados trabajos puntuales y temporales.

Cuando las unidades asignadas a los responsables deben ser utilizadas fuera de la empresa, podra indicarlo al momento de la asignacion dando aviso
por e-mail y/o mediante la impresion de un comprobante de entrega de las unidades de inventario.

Las unidades de inventario que pueden asignarse mediante la funcionalidad de Checkin / CheckOut son las unidades existente en los sectores
definidos para esta funcionalidad. Ver “Parametrizar Sectores para CheckOut”.
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Reserva de Unidades de Inventario

Para acceder a la funcionalidad de Reserva de Unidades de Inventario, vaya al Menu “Transacciones => Unidades de Inventario => Checkin /
CheckOut de Unidades => Reserva de Unidades para CheckOut”.

La reserva de unidades de inventario tiene por finalidad alertar al administrador de bienes en préstamo de la ubicacion indicada en la reserva sobre
una futura necesidad de unidades.

El usuario ingresa al formulario, selecciona la ubicacién, el tipo de activo, la cantidad necesaria y completa las observaciones y/o indicaciones
respecto a los activos que necesita, si los activos serdn entregados a otra persona, puede modificar el responsable.

Aceptar Reservar Unidad
Responsable: 004 - Guillermo Volpe X Email: guillerma.volpe@levinglobal.com
Equipos para inventario de activos fijos.
Observaciones:
Reserva
Categoria de
Ubicacin C - Mantenimiento ... |X | Descripcion General - X
MNomalizada:
Descripcion
Canfidad 1 Normalizada: Notebook X
Fecha Desde:  28/05/2014 = Fecha Hasta: 29/05/2014 :ﬁ
Disponibilidad para las fechas seleccionadas
Caicyoria Nomalizada | Nommaimda | Comidd | Ubeetn Secer |
|General |Notebook 1,00 | imi |General de la Ubicacion |
Agregar a la Reserva
Items Reservados
Categoris Nomaizada _ Wommaiads  Cantidad | Ubicacion | __FechaDesae
|General |Motebook [1 le- imi |28r0512014 |2a10512014 | Efiminar |

Secuencia de pasos:

1.  Elusuario ingresa a la pantalla, “Transacciones => Unidades de Inventario => CheckIn / ChecOut de Unidades => Reserva de Unidades para
CheckOut”.

2.  El sistema verifica si el usuario logueado tiene un responsable asociado, y completa los campos: responsable y e-mail, si la reserva serd
realizada para otro responsable, el usuario puede modificar el responsable de la reserva.

3. El usuario debe completar las observaciones de la reserva y seleccionar los activos indicando la ubicacidn, el tipo de activo, el activo y la
cantidad. Cuando no existan unidades para las fechas seleccionadas por el usuario, el sistema informara al usuario.

4.  Finalizada la seleccidn de unidades, el usuario debe aceptar para confirmar la reserva haciendo click en el botén ACEPTAR.

El sistema enviara un e-mail con la lista de activos solicitados a los responsables de los sectores de la ubicacion donde fue realizada la reserva.

CheckOut de Unidades de Inventario

Para acceder a la funcionalidad de CheckOut de Unidades de Inventario, vaya al Menu “Transacciones => Unidades de Inventario => Checkin /
CheckOut de Unidades => Administrar Reservas y CheckOuts”.

El check out de unidades de inventario consiste en la registracion de las unidades entregadas en préstamo por un tiempo determinado, para realizar
un check out no es necesario tener una reserva, esta Ultima es opcional.
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sta de Reservaciones
Imprimir Comprobante
Cancelar Reservacidn

Datos Generales del CheckOut de Activos Fijos

Fecha de Valor
%] Devommeién 280572014 @=x Asagurahle'

[004 - Guillermo Volpe | fesponsab

Descripeidn del CheckOut:

Observaciones:

dos en la Reserva

Ver todos los items £l res sable
Buscar Unidades
Nro unidad: Rétulo. MNro de Serie: Buscar

[ inchir Descendencia

do Observaciones del Activo Nimero Ul Nro de Rétulo Descripcidn Observaciones Marca Modelo Nro de Serie  Fecha de Dev

[+ 0049 00018 Motebook IEM Thinkpad 78-KRXWS03/00 28/05/2014 Eliminar

Campos a completar:
. Responsable Solicitante: responsable que recibe los bienes en custodia.
. Responsable de Porteria: responsable o grupo que recibiran copia del e-mail con los activos autorizados para su retiro de la empresa.
. Fecha de devolucidn: fecha estimada para la devolucién de los equipos.
. Valor Asegurable: libro del sistema para obtener los valores asegurables de los activos prestados.

. Incluir Descendencia: cuando la unidad de inventario seleccionada tenga unidades hijas, el sistema lo informara y solicitara confirmacién
para incluir en la lista todos los bienes relacionados.

Funcionamiento del formulario:

. En la tabla superior aparecen las reservaciones pendientes, al seleccionar una reservacion el sistema mostrard la lista de activos
solicitados. Si la reservacidn debe ser anulada, debe seleccionar la reserva y posteriormente hacer clic en “Cancelar Reservacion.

. En cada item aparecera un vinculo para buscar el activo solicitado, las unidades seleccionadas aparecerdan en la tabla inferior, para cada
unidad podrad indicar si el retiro de la empresa estd autorizado y las observaciones de cada activo en particular.

. Con la opcion “Ver todos los items que posee el responsable” podra visualizar todos los items que posee el responsable, con su fecha de
devolucién estimada.

Guillermo Volpe

Namero CheckOut|Namero Ul Numero Rotulo| Descripcion del Activo/Observaciones Marca Modelo| Nro de Serie |Fecha de Devolucion Estimada
1 | ooas | 00018 | Notebook |En buen estado [IBM | Thinkpad|73-KRXWS03/00| 281052014

. Finalmente, haciendo clic en “Registrar CheckOut” se procede al registro, envio de e-mail a los responsables y la confeccion de los
documentos de entrega, remito para el traslado de activos y seguro donde se indica el valor de cada unidad entregada en préstamo.

. Para la impresién de los documentos debera ingresar mediante la opcién “Imprimir Comprobante”, inmediatamente aparecera la lista de
comprobantes para imprimir.

N Entrega de notebook para
|F““W‘,F‘:: i de las oficinas
Voalpe eriant centrales, se estima la
| |="‘W"s fjos |devolucion para el 30/05 pero

28/0572014 | 30/05/2014 IRemitoCheckOut Nro1.pdf|V;
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Checkin de Unidades de Inventario

Para acceder a la funcionalidad de Checkin de Unidades de Inventario, vaya al Menu “Transacciones => Unidades de Inventario => Checklin /
CheckOut de Unidades => Administrar CheckIn”.

El check in de unidades de inventario consiste en la registracion de las devoluciones de unidades entregadas en préstamo y/o el cambio de la fecha
de devolucidn estimada.

heck-In de Unidades
ctas de entrega de acti jentes [1 - Equipos pa del acivo: (28/05/2014 B

Buscar Unidades para CheckIn

Nimero de Nimero de Nimero de
‘ Unidad: Rétulo: Serie: Buscar |

Imprimir Comprobante

entario de activos fijos V|  Fecha de devolu

Checkin Observaciones CheckOut Observacion Checkin Namero Ul Nro de Rofulo Descripcion Observaciones Marca Modelo Nro de Serie

[J  Enbuen estado 0049 00013 Notebook IBM  Thinkpad 78-KRXWS03/00 1R

Para registrar la devolucién de un equipo o la extension de la fecha de entrega estimada, debe seleccionar el check out a procesar y la fecha de
devolucion de las unidades, debajo aparecera la lista de unidades asociadas al check out seleccionado donde podra:

1) Seleccionar las unidades devueltas, deberan ser marcadas en la columna “ChekIn”.
2)  Modificar la fecha de devolucién estimada, indicar la nueva fecha en la columna “Extender Fecha” sin marcar la columna “Checkin”.

Con la opcidén “Guardar” sera registrado el Check In registrando las devoluciones y las extensiones de fechas, las novedades seran informadas por e-
mail a los responsables y podra imprimir el comprobante ingresando a “Imprimir Comprobante”.

Nimero FTp— oy Fechade Fechade

CheckOut Solicitud | Devolucion
Guillermo X nos e ﬁnvem:riﬁ‘lgbg?;a ‘
1 linventario de: =2 : 28/05/2014 |30/05/2014 RemitoCheckOut Mro1 pd heckOut Nro1 pdf|Checkin Total Nro1 pdf
|Volpe e lcentrales, se esfima la
A3 [devolucion para el 30/05 perof ‘

Informe de CheckOuts

Para acceder a la funcionalidad de CheckOut de Unidades de Inventario, vaya al Menu “Transacciones => Unidades de Inventario => Checkin /
CheckOut de Unidades => Informe de Reservas y CheckOuts”.

El informe de Check Out permite visualizar en pantalla informacién sobre los Check Out y sus activos pendientes y finalizados.

m Informe de CheckOuts
- ~| [con Checkin Pendiente

Nro CheckOut

Listado de CheckOuts:

Items:

0048 00018 Notebook 1BM Thinkpad  78-KRXWS503/00 28/05/2014 I En buen estado; devuelto en buen estado

El informe permite filtrar por responsable o nimero de Check Out, adicional a estos podra filtrar los Ckeck Out con Check In pendiente o todos.

Seleccionando sobre los resultados podra visualizar los activos del Check Out, fecha de devolucidn real y las observaciones cargadas al momento de
entrega y devolucién.
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Resultado de inventario

En esta seccidn podra actualizar los bienes relevados en el control de inventario realizado con levinAssets Mobile.

()
pruebal A-LAM 27/08/2012 12:53:02 p.m.Seleccionar|
Demo LAM Original 16/10/2011 10:33:23 a.m.|Seleccionar|
Dema LAM Original(1) 30/07/2013 11:03:22 a.m.|Seleccionar|
pruebas5(1) 14/03/2012 11:20:55 a.m.|Seleccionar|

Altas Bajas Encontradas Transfi

Seleccionando cada uno de los estados de las unidades podra realizar la actualizacién de las mismas:

Altas

Bajas
Encontradas
Transferencias

ANENENEN

En los casos de Altas, Bajas o Transferencias tendra la posibilidad de seleccionar las unidades e indicar “Generar Excel”, de este modo se abrird un
Excel con los datos de estas unidades y podra agregar los datos restantes antes de realizar la actualizacién.

[ setect an
Procesado Nro de Rétulo Marca Cédigo de Ubicacién Ubicacién Cédigo de Centro de Costo Centro de Costo
D | S11 Sagebrush c Transredes 3GEMCH Costo directoc GOB: Estac...
D | oos Casobra c Transredes SGEMCH Costo directo GOB: Estac...
1
< >
‘Generar Excel

En el caso de Encontradas, usted podrd hacer click en el boton “Procesar datos” y de este modo realizara la actualizacion de aquellos datos
descriptivos que hayan sufrido algiin cambio en la Gltima toma de inventario. También se insertard la fecha actualizada del ultimo inventario.

Encontradas
Clsomen
Procesado Nro de Rétulo Marca Cédigo de Ubicacién Ubicacién Cédigo de Centro de Costo Centro de Costo

O ] 00023 Meridian B Administracién 3SCFSA Soporte Corporative: Fin...

O ) 00002 8M 8 Administracién 3SCFSA Soporte Corporative: Fin...

O ) [E] Kyocara 8 Administracidn 3500MI Soporte Operativo: Oper...
1

< >

Bienes en Revision

Los bienes en revisidn son bienes que los usuarios/responsables de su custodia enviaron a revisar por el administrador diversos motivos, el usuario
puede solicitar la revision de los activos desde la consulta “Consultas => Activo Fijo => Bienes en Custodia”.
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Bienes en Revision

Pendientes
Revisadas [ |

Lista de Unidades

Descr. Responsable Marcar

e s Fecha Soliatud Solicitante Fecha Revision Usuario Revisor Revisada

0023 Antena 28/05/2014 Martinez O

Verificar la el centro de costo, el correcto es 3500HE.

El administrador podra visualizar la unidad de inventario ingresando por el hipervinculo asociado al nimero de unidad, finalizadas las modificaciones
sobre los activos, selecciona los activos revisados “Marcar Revisada” y confirma haciendo clic en el boton “Marcar Revisadas”.

Para visualizar las unidades pendientes o ya revisadas, selecciona la opcién y haciendo clic en el botdn “Consultar” se actualizard la lista con los datos
solicitados.

Autorizacion de movimientos

La autorizacién de movimientos permite descentralizar la administracion de las unidades de inventario y centralizar la autorizacién de los
movimientos deseados por el administrador del sistema o el responsable autorizado para las realizacién de los movimientos.

Los movimientos que puede configurarse para ser autorizados son: altas, bajas y transferencias.

Autorizacion de Altas

Para acceder a la transaccion de autorizacién de altas, vaya al Menu “Transacciones => Unidades de Inventario => Autorizacién de Movimientos =>
Autorizacién de Altas”.

El sistema mostrard en pantalla todas las unidades pendientes de autorizacion, las mismas puede autorizarse o rechazarse.

Altas de Unidades Pendientes de Aprobacion|

echazar

Codigo Desc. Normalizada
2568 ACONDICIONADOR DE AIRE Prueba2 E

Autorizacion de Bajas

Para acceder a la transaccidn de autorizacion de bajas, vaya al Menu “Transacciones => Unidades de Inventario => Autorizaciéon de Movimientos =>
Autorizacién de Bajas”.

El sistema mostrara en pantalla todas las unidades pendientes de autorizacion, las mismas puede autorizarse o rechazarse.
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Bajas de Unidades Pendientes de Aprobacion

Rechazar

Bajas Pendientes

Unidad Motivo de Baja Comprador Comprobante Importe de C.Contable D@

o = Extender
Venta Total DEEE Baja u

2567 Otros 6/30/2013 12:0.| 0.00 @ D I:l

Autorizacion de Transferencias

Para acceder a la transaccidn de autorizacion de bajas, vaya al Menu “Transacciones => Unidades de Inventario => Autorizacion de Movimientos =>
Autorizacién de Transferencias”.

El sistema mostrara en pantalla todas las unidades pendientes de autorizacion, las mismas puede autorizarse o rechazarse.

Transferencias de Unidades Pendientes de Aprobacién

Transferencias Pendientes
Descripcién Ubicacion Sectar Centro de Costo Cédigo Contable Responsable ]

01/08/2011 0047 c c BOO1

Cooo o8 a8 Pérez Pérez (]

Obras en Curso y Contratos

Administrador de Obras en Curso

El administrador de obras en curso contiene todas las funciones que pueden realizarse sobre los proyectos de inversion. Estas funciones son
basicamente: altas, modificaciones, y eliminacion de proyectos.

Para acceder a la funcién administrar proyectos vaya al Menu TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS y por ultimo haga clic en
ADMINISTRAR OBRAS EN CURSO.

Administrar Obras en Curso

- 09 AB CD EF GH IJ KL MN OP QR ST UV WX YZ

Descripcién Responsable Fecha autorizaci6n
\Ampliacion tramo Norte Martinez
pliacion tramo Sur Martinez
pliacion Tramo Este Martinez
P4 \Ampliacién Tramo Oeste Martinez

Alta de una Obra en Curso

Dentro del administrador de proyectos, para dar un alta deben completarse los siguientes campos:
. Codigo de obra en curso: codigo Unico con el que se identifica a la obra en curso.
. Descripcion: descripcion con la que se identifica a la obra en curso.

Fecha Autorizacion: Es la fecha de inicio de la obra en curso. Se puede seleccionar la fecha a partir del calendario que se visualiza
haciendo clic en el icono ubicado a la derecha del campo.
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. Fecha Finalizacién: Es la fecha prevista para el fin de la obra en curso. Se puede seleccionar la fecha a partir del calendario que se
visualiza haciendo clic en el icono ubicado a la derecha del campo.

. Responsable: Debe elegir uno de la correspondiente tabla de responsables. (No es un dato obligatorio).

Obra en Curso - agregar

Codigo de obra en curso
Descripcian
Fecha autorizacion
Fecha finalizacion
Responsable - -

Aceptar Cancelar

Complete los campos mencionados y presione el botén GUARDAR, aparecera un mensaje emergente de “la obra en curso fue dada de alta
exitosamente”, presione ACEPTAR y el proyecto quedara dado de alta.

Modificacion de una Obra en Curso

En el administrador de proyectos aparecen en la parte inferior de la pantalla todos los proyectos existentes, sobre la obra en curso elegida presione
Editar y realice las modificaciones. De ser necesario, puede limitar la lista haciendo clic en el botén que contenga el cédigo de proyecto buscado.

Obras en curso - editar

Cadigo de obra en curso P3

Descripcion Ampliacion Tramo Este

Fecha autorizacion 03/05/2004
Fecha finalizacion 31/08/2004
Responsable Martinez -

Aceptar Cancelar

Finalmente presione el botén ACTUALIZAR para guardar los cambios.

Eliminacion de una Obra en Curso

En el administrador de obras en curso aparecen en la parte inferior de la pantalla todos las obra existentes, sobre la elegida presione Borrar,
aparecera un mensaje emergente de “éconfirma que desea eliminar esta obra en curso?”, presione ACEPTAR vy el proyecto quedara eliminada, o
presione CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Solo es posible eliminar obras en curso cuando no tienen CONTRATOS asociados, en caso contrario aparecera un mensaje emergente “La obra en
curso no puede eliminarse por tener contratos asociados”.

Administrador de Contratos

En la estructura de LA, una contrato es una parte de una obra en curso, como ejemplo podria ser una determinada orden de compra de un
proveedor. Es en esta agrupacion en la que se ingresan los cargos, es decir los distintos montos que se van gastando e imputando a la obra.
Asimismo muchos contratos pueden agruparse en una Obra en curso.

El administrador de contratos concentra las principales funciones que pueden realizarse sobre los proyectos de inversidn. Estas funciones son
basicamente: altas, modificaciones, y eliminacion de contratos.
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Para ingresar al administrador de obras en curso, vaya al meni TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS y por ultimo haga clic en
ADMINISTRAR CONTRATOS.

Alta de Contratos

Esta opcidn permite agregar contratos para una obra en curso determinada.

Desde el administrador de contratos presione el boton de AGREGAR, se desplegara una pdagina que le permitird seleccionar las opciones para
agregar un contrato.

Para agregar un contrato deben completarse los siguientes campos:
. Codigo: es el cddigo unico con el que se identifica al contrato.
. Descripcion: es la descripcidn con la que se identifica al contrato.
. Ubicacion: debe seleccionarse del menu desplegable de la tabla de ubicaciones.

. Fecha Autorizacidn: es la fecha de inicio del contrato. Se puede seleccionar la fecha a partir del calendario que se visualiza haciendo clic
en el icono a derecha del campo.

. Obra en Curso: en este campo se coloca la obra en curso al cual pertenece el contrato que se esta ingresando.

. Fecha Finalizacion: es la fecha prevista para el fin del contrato. Se puede seleccionar la fecha a partir del calendario que se visualiza
haciendo clic en el icono a derecha del campo. Los indicadores de Pérdida por Falta de Retorno anual y Depreciacion Diferida por
Desfasaje se calculan a partir de esta fecha.

. % Retorno anual: es la tasa interna de retorno anual que se espera del contrato cuando esté finalizado.

. Responsable: es la persona responsable del contrato, debe elegir uno del menu desplegable de la tabla de responsables, y presionar el
botén OK.

. Centro de costo: debe elegir el correspondiente centro de costo del menu desplegable de la tabla de centros de costo, y presionar el
botén OK.

. Codigo contable: seleccione aqui los cddigos contables a los que se podran asociar los cargos pertenecientes a este contrato. Debe elegir
del menu desplegable correspondiente y presionar el boton OK.

. Stand By: estos campos se utilizan cuando el contrato se encuentra suspendido durante un determinado periodo. Debe completarse el
rango de fechas entre las cuales la obra se encuentra en stand by, durante este periodo no es posible agregar cargos al contrato. (Dato

Optativo).

. Importe estimado: es el importe presupuestado para el contrato, que luego podra ser incrementado con el agregado de ampliaciones.
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(hnhah:rs—A ega
Datos generales
conge

Descripaion

Uniczcion -
Feora oe awonzasen 30/01/2004 mX
Projesi b1 - Ampliackin trama Norie hd
Feona o2 maizzonn 30/04/2004 X
et 2zl

Atributos Auxiliaras OC

vamez W oK IGCHSM - Cosi0 aInecto GOB: G2800uCk) CTIGURNE San MatEs

gl ] r

Feona icial m

9 00r2s en Curso - oK
Fecnz mal o) oK
uat-semcnz - oK
Importes
Vida (il activacion (periodos)
Libro Moneda Importe estimado

Moneda Extranjera USS
Moneda Nacional §
Impositivo 3

Us Gaap uss

Aceptar Cancelar

Luego de completar los campos presione el boton ACEPTAR, aparecera un mensaje emergente de “Contrato grabado” y el contrato quedara dado de
alta. Si desea anular la operacidn presione CANCELAR.

Modificacion de Contratos

Desde el administrador de contratos, presione Detalle sobre el contrato a modificar, se desplegard una pagina que mostrara los mismos campos que
el Alta de Contratos, y que permitira realizar las modificaciones en el contrato seleccionado.

Obra en curso -

(Estado) - -
Descripeion Cédigo| Fecha de autorizacion | Fecha de finalizacion | Estado | Codigo de proyecto | Descripcion de proyecto
Extension de tramo Norte 01 01/01/2004 3000372004 Finaizada P1 Amplacién tramo Norte: Detalle |Eliminar |Agregar Cargos
Exension detramo Sur 02 03/032004 290612004 Encurso P2 Ampliacion tramo Sur Adgregar Cargos
Exension detramo Este 03 081052004 3010812004 Encurso F3 Ampliacion Tramo Este |Detale |Eliminar |Agregar Cargos
Extension de tramo Qeste 04 02107/2004 271012004 Encurso P4 Ampliacién Tramo Oeste |Cetale |Eliminar |Agregar Cargos
1

En este paso usted puede ademds realizar ampliaciones, agregando importes a los distintos libros presionando Agregar ampliacién, luego presione
en Actualizar y los importes seran actualizados.
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Importes

Libro Moneda Importe estimado
Moneda Extranjera US§ 100000 00
Moneda MNacional 10000,00
Impositivo $ 10000,00
Us Gaap uss 10000000
ampliaciones
Moneda Extranjera | Moneda MNacianal Impasitiva Us Gaap

Aaregar smpliacion

Realice las modificaciones y luego presione ACEPTAR y la obra quedard modificada, aparecerd un mensaje emergente de “Contrato modificado”; o
presione CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Eliminacion de Contratos

Desde el administrador de contratos, presione Eliminar sobre el contrato que desea borrar, aparecera un mensaje emergente de “Contrato
eliminado”, presione el botén ACEPTAR y el contrato quedara eliminado, o CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Para eliminar un contrato es necesario que no tenga cargos asociados, en caso contrario aparecera el mensaje emergente “El contrato posee cargos
asociados. No se puede eliminar”.

Finalizar Contratos

Al finalizar un contrato queda inhabilitado para agregar nuevos cargos, los cargos existentes quedaran en el estado en el que se encontraban hasta
el momento en que sean activados o enviados a gastos.

Para acceder a la funcion finalizar obras en curso vaya al Meni TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS y por ultimo haga clic en
FINALIZAR CONTARTOS.

Finalizar Contratos
—eewoon | Voeaoin Fecha sutonzaconFechs i programace Cetade]  Fecha oe tmatacon | catr |

Extension de tramo Sur ucto Rio San Wiguel - San Matias 0; 2004 En cursa) Editar
ucto Rio San Wiguel - San Matias [ En cursg] Editar

Extension de tramo Este

1 |Actualizar Cancelar|

ducto Rio San Miguel - San Matias, 0;

04  [Extension de tramo Oes

En la parte inferior de la pantalla se listan todas los contratos, sobre el contrato elegido presione Editar, se habilitara la casilla de Fecha de
Finalizacion, complete el campo y luego presione Actualizar, aparecerd un mensaje emergente de “El contrato se ha finalizado correctamente”, o

Cancelar si no esta seguro de querer hacerlo.

Deshacer la Finalizacion de Contratos

Esta opcidon permite reabrir un contrato previamente finalizado.

Para acceder a esta funcion vaya al Menu TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS y por ultimo haga clic en ANULAR FINALIZAR
CONTRATOS.

Reabrir Contratos
Focha autorizacion Fecha in programada Estad Fecha ae fnaizacion Deshacer
2004 30/03/2004 il 05

Finalizadal Deshacer
Deshacer

01 |Extensién de tramo Norte |Gaseducto Rio San Miguel - San Matias| 01401
04 |Extension de tramo Oeste|Gasoducto Rio San Miguel - San Matias| 02/07,

271M0/2004 Finalizada|

En la parte inferior de la pantalla se listan todas los contratos finalizados, sobre el contrato elegido presione Deshacer, aparecera un mensaje
emergente de “¢éestd seguro de deshacer la finalizacion?”, presione el botdn ACEPTAR y el contrato volvera al estado inicial, o CANCELAR si no esta

seguro de querer hacerlo.
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Prever Cargos Periddicos

El objetivo de esta funcidn es prever una distribucién del importe estimado del contrato, en los distintos periodos desde la fecha de inicio y
finalizacién de la misma. Para esto se permite el alta, edicion y eliminacidn de previsiones, es decir, gastos o cargos que se prevé incurrir en cada

mes.

Para acceder a la funcion prever cargos periodicos vaya al Meni TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS y por ultimo haga clic en
PREVER CARGOS PERIODICOS. En la pantalla que aparece a continuacion debe seleccionarse el contrato en que desea trabajar.

Fecha de PR 01/01/2004 - 30/03/2004

I 7 T T TR T 600.000,00

uss.

01/01/2004  31/01/2004

Importe previsto

Prever cargos

30.000,00(Editar  |Eliminar

Total cargado 30.000,00

Si el contrato ya tiene cargos previstos aparecen en la parte inferior de la pantalla. También se visualiza en esta pantalla el libro base definido en la
parametrizacion y su moneda de expresion. Si desea incorporar nuevas previsiones, presione el botén AGREGAR, y se desplegara una pagina que le

permitira ingresar el periodo y el importe de la prevision.

T et de ramo Horte
Honeds Extransers

uss

Replicar importe

Libro Importe

loneda Extranjera

30000

Moneda

Prever cargos - agregar

loneda Nacional
Impositivo

Us Gaap

30000
3o000]

30000

. Periodo: corresponde al periodo en el cual sera previsto el cargo.

. Importe: corresponde al valor del cargo previsto en la moneda del libro base.

Presionando el botén GRABAR, se desplegara una pagina que le permitira modificar los importes para los distintos libros. En el caso de no haber

cambios se replicaran los datos a todos los libros.
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Prever Cargos - Editar

I T YT extensién de tramo Oeste
N 7 01 /012004 - 31072008

Libro Importe Moneda
Moneda Extranjera 70000,0000 us§
Moneda Macional 70000,0000 ¥
Impostivo 70000,0000 ¥
Us Gaap 70000,0000 Us§
[ Grabar ] [ Salir ]

Presionando el botén GRABAR nuevamente, la previsidn sera grabada en la obra en curso, o SALIR si desea cancela la operacién.

Cargos de Contratos

Administrador de Cargos

Para acceder a la funcién administrar cargos vaya al Menu TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS, luego a CARGOS DE
CONTRATOS y por ultimo haga clic en ADMINISTRAR.

Esta opcidn permite visualizar los cargos de un contrato determinado y acceder a las funciones de altas y edicién de cargos.

Alta de Cargos

Desde el administrador de cargos, a través del menu desplegable seleccione la obra en curso y contrato al que se le quiere agregar cargos, en la
parte inferior se listaran todos los cargos correspondientes a ese contrato.

‘Administrar cargos

Qbraen curso P2~ Amplacion rame Sur -
Contrato 02 - Extensién de tramo Sur .
Libro Moneda Extranjera .

Importe. Moneda Proveedor Auxiliar Contabilizado

e | Comprobantes  Descripeion

Cadigo

Fecha | Cantidad contable.

2004 |1 Honorarios por trabajo

de célculo previo 16.000,00/US$ @ |t

[Provision de materiales [Obras en

lpara obra civi 5.000,00/US$

ooss e zso00nfuss

888

o032 Desmontaje de valvula (0125 €1
lcu

rso

3.000,00/UsS

Presione el boton AGREGAR, se desplegara una pdagina que le permitira completar los datos correspondientes al cargo.
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T ctcnsion de tramo sur

T 0 -
Honorrio por rabap e cicu v

9906 eaCurss -
:

vaororgna .
R

Replicar datos

Perido
ibro Costo Unitario Importe. e Actual

Moneda Extranjera 16000,00) 16000,00) uss 1112005

Moneda Nacional 16000,00] 16000,00) 011172005

Impostivo 18000,00] 16000,00) 5 o 112008

Us Gaap 16000,00/ 16000,00 uss 01/1/2005 - 3011172005
Grabar Salir

Ingrese el costo unitario y el importe para el libro base, luego presione el boton REPLICAR DATOS para copiar los valores en los demds libros. Si
alguno de los libros esta parametrizado para hacer cambios de moneda, el sistema completara los valores convertidos por el tipo de cambio del mes.

Finalmente presionando el botén GRABAR, el cargo quedard agregado en el contrato. Si desea cancelar presione SALIR.
Modificacion de Cargos

Desde el administrador de cargos, a través del menu desplegable seleccione la obra en curso y contrato en el que quiere modificar cargos, en la
parte inferior de la pantalla se listan todos los cargos.

Administrar cargos.

Obra en curso P2 Amplacisn tramo Sur -
Contrato 02~ Extension de tramo Sur .
Libro Moneda Extraniera -

. Codigo "
Descripcion o Proveedor Tipo de cargo Auxiliar

Honorarios por trabajo. [Obras en . -
222! de ciiculo previo_|Curso (ECDTIED 0 g
722004 1 [2313 PELERCIED | B 5.000,00U55 @ |egiar
para obra il curso
— - —[obres en 2200 ooloce
0210672004 |1 o0se Honorarios por diseiio [ 2> 23.500,00(US8 (%] Editar
E— s oot davivui |00 . E

Sobre el cargo elegido presione Editar, se desplegarad una pagina que le permitird modificar los datos e importes para los distintos libros. Los
importes solo podran ser modificados si no fueron contabilizados previamente, en caso contrario solo podra modificar campos descriptivos.

Contrato Extension de tramo Sur
13/02/2004
:

Honorarios por trabajo de calculo previo

C contable 09 - Obras en Curso -
R - -
Contabilizado |

Replicar datos

Libro Costo Unitario Importe Moneda :ec:ﬁ
loneda Extranjera 16000,00 16000,00 uss 0171112005 - 30/11/2005
loneda Nacional 16000,00 16000,00 s 0171112005 - 30/11/2005
Impositivo 16000,00 16000,00 3 01/1142005 - 30/11/2005
Us Gaap 16000,00 16000,00 uss 0111172008 - 30/11/2005
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Finalmente oprima el boton GRABAR y el cargo quedara modificado. Si desea cancelar presione SALIR.

Eliminacidn de Cargos

Desde el administrador de cargos, a través del menu desplegable seleccione la obra en curso y contrato del que quiere eliminar cargos, en la parte
inferior de la pantalla se listan todos los cargos.

Pueden eliminarse solamente los cargos que no se encuentren contabilizados.

Administrar cargos

Obraen curso P1 - Ampiacion tramo Norte -

Contrato 01 - Extensisn de tramo Norte .

Libro Meneda Exiranjera -

) Unidad de s Codigo ” "
Focha | Cantidad = UM99de | comprobantos Desoripeion conde | Importe | Moncda Proveedor Auxilar  Contabilizado
Honoraris
. por trabap [Obres en - co0 o0luss
1 0001 ez B 7.500,00]U55 @ |ediar
P 5 materisles. |Obras en . -
p— oz e g e 1500000(uss @ o
Honorarios
— ) por rabaio [Obras en B
910212004 28 75000055 @
o | s E oo oo @ oo
previo
- Honorarios [Obras en ﬂ -
femmm | oo R = s D |
Prov
materales.  |Obras.en B -
s S e A 0 |
civl
or11iz004 |1 112 |de cauipo de (20725 €0 15 O |esitar [Borrar
curso
risgo Pivot 1
¥ Prvat

Sobre el cargo elegido presione Borrar, aparecera un mensaje emergente de “¢Desea borrar este registro?”, presione el boton ACEPTAR y el cargo
quedara eliminado. Si desea anular la operacién presione CANCELAR.

Contabilizar Cargos

Esta opcidn permite contabilizar los cargos de una obra en curso. Para acceder a la funcidn contabilizar cargos vaya al meni TRANSACCIONES, luego
a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS, luego a CARGOS DE CONTRATOS y por ultimo haga clic en CONTABILIZAR.

En primer lugar debe seleccionarse el contrato en el que desea contabilizar los cargos.
Para contabilizar cargos tenga en cuenta los siguientes campos:

. FECHA DE CONTABILIZACION: fecha en la cual se incorpora a la contabilidad, deberd ingresar una fecha perteneciente al periodo corriente
del libro mas actual.

. CONTABILIZAR TODO: esta opcidn permite seleccionar todos los cargos del contrato seleccionado.

Contabilizar Cargos

Obra en curso

Contrato

Libro

Fecha de contabilizacion

P1 - Ampliacién tramo Mor =
01 Extension de tramo No -
-

Meneda Extranjera

16/06/2010

Contabiiizar todo [

[“Fecna_Comprobantsl ———Deseripeion ——mportsimp. Contabiizadolimp.  Contabiizar

21102004 0023 Hoenorarios por trabajo de calcule previo 3.000,00 0,00

Contabilizar

Presione sobre el ultimo campo a la derecha [B] para seleccionar los cargos a contabilizar, luego presione el botén CONTABILIZAR y aparecera un
mensaje emergente “cargos contabilizados” confirmado la finalizaciéon de la operacion.
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Descontabilizar Cargos

Esta opcidon permite deshacer la contabilizacion de los cargos de un contrato.

Para acceder a la funcién descontabilizar cargos vaya al Meni TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS, luego a CARGOS DE
CONTRATOS y por ultimo haga clic en DESCONTABILIZAR.
Seleccione el contrato a la que se le quiere descontabilizar cargos a través del menu desplegable, complete el campo FECHA DE DESCONTABILIZACION, en
la parte inferior de la pantalla se listan todos los cargos previamente contabilizados.

Nota: si selecciona Descontabilizar Todo todos los cargos se seleccionardn automdticamente.

6/2004| 0002

Obra en curso
Contratos.
Libro

Fecha de descontabilizacion

Fecha |Comprobante Descripcion

Honorarios por trabajo de céleulo previol

16/06/2010

Moneda Extranjera

Descontabilizar cargos

P3 - Ampliacion Tramo Est

03 Extension de framo Es

Descontabilzar todo []

o001

Desmontaje de valvula

1

0013

Honorarios por trabajo de calculo previol

10.000,00

10.000,00

12.025,00

0014

Provision de materiales para obra civi

10.000,00

10.000,00

12.025,00

0015

Honorarios por dissfio

10.000,00

10.000,00

12.025,00

i e

Descontabilizar

Sobre el cargo elegido, presione sobre el Gltimo campo Deshacer [F], luego presione el botén DESCONTABILIZAR y el cargo quedara

descontabilizado.

Enviar Cargos a Gastos

Esta opcidn permite enviar a gastos cargos de una obra en curso, que deben estar previamente contabilizados.

Para acceder a la funcion Enviar a Gastos vaya al Ment TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS, luego a CARGOS DE CONTRATOS
y por ultimo haga clic en ENVIAR A GASTOS.

A través del menu desplegable seleccione el contrato para listar todos los cargos que pueden ser enviados a gastos.

Obra en curso
Contratos
Libros

Fecha de envio a gastos.

Moneda Extranjera

16/08/2010

P4 - Ampliacion Tramo Oe

04 Extension de tramo Oe

Enviar todo [

Fecha Comprobante Descripcion Importe Imp. enviado Imp. Capitalizado Enviar

Imp. a enviar

Enviar a gastos

Presione sobre el campo Imp. A ENVIAR [B] para seleccionar los cargos, complete el campo FECHA DE ENVIO A GASTOS y presione ENVIAR A GASTOS para
ejecutar la operacion. Si no desea enviar la totalidad del importe del cargo a gastos, puede cambiarlo en el campo IMP. A ENVIAR.

Nota: si selecciona Enviar todo todos los cargos se seleccionardn automdticamente por el total de importe.

Anular Envio a Gastos

Esta opcidon permite deshacer el envio a gastos de los cargos de un contrato.
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Para acceder a la funcién anular envio a gastos vaya al meni TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS, luego a CARGOS DE
CONTRATOS y por ultimo haga clic en ANULAR ENVIO A GASTOS.

A través del menu desplegable seleccione el contrato para listar los cargos previamente enviados a gastos, que pueden ser procesados.

Anular envio a gastos

Obraen curso P4 - Ampliacion Tramo Oe v
Contratos 04 Extension de tramo O¢ +
Libro  Moneda Extranjera -

Fecha de anulacion | 30/08/2004] Deshacer envio a gastos de todo [

Fecha Comprobante Descripcion Importe Fecha de envio a gastos| () Imp. enviado
09/08/2004| 32132 Provision de materiales para obra civill 7.500,00 30/08/2004 [F1| 7.500,00

Anular envio

Presione sobre el tltimo campo a la derecha [@] para seleccionar los cargos, complete el campo FECHA DE ANULACION y presione el boton ANULAR
ENVIO para ejecutar la operacion.
Nota: si selecciona Deshacer Envio de Todo todos los cargos se seleccionardn automdticamente.

Capitalizacion

Esta opcidn permite convertir cargos contabilizados de una obra en curso en un Activo Fijo susceptible de depreciacién. A esta operacion se la
denomina Capitalizacidn o Activacidn, puede realizarse de forma total o parcial.

Para acceder a la funcion activar vaya al menti TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS, luego a CARGOS DE CONTRATOS y por
ultimo haga clic en CAPITALIZAR.

Seleccione el tipo de activacion, capitalizacién total o capitalizacién parcial, y la obra en curso y contrato de la cual se quieren capitalizar cargos.
Dentro de la seccion “cargos a capitalizar” se desplegara un listado con todos los cargos contabilizados, sin incluir los enviados a gastos o ya
capitalizados.

La grilla esta formada por:

Obra en curso: Obra en curso al que pertenece el contrato al que corresponde el cargo.
Fecha: fecha en que se ingreso el cargo.

Comprobante: comprobante del cargo.

Descripcion: descripcion del cargo.

Importe: importe del cargo en funcidn del libro base.

Resta capitalizar: valor del cargo que aun no ha sido capitalizado o enviado a gastos.

Importe capitalizar: no pudiendo ser mayor al importe del cargo.

==
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Complete el campo FECHA DE CAPITALIZACION y dentro de la seccidn “cargos a capitalizar” seleccione los cargos a capitalizar, ingresando al campo
“Importe a capitalizar” le permitira modificar los importes (solo en el caso de capitalizacion parcial).

Posteriormente se debe seleccionar las unidades de inventario y asignarles el porcentaje del valor que recibirdn de los cargos seleccionados, esto se
puede realizar de dos maneras:

. si conoce los codigos de las unidades destino, coléquelos manualmente uno a uno junto a sus porcentajes dentro de la seccidon
“unidades destino y porcentajes correspondientes” y presione el botén que sefiala hacia abajo, de esta forma quedara agregado a la
lista.

. si no conoce los cddigos de las unidades destino presione el botén BUSCAR UNIDADES vy siga el procedimiento de Busqueda (ver
Busqueda de Unidades) para ubicar los codigos.

Ubicacién E] Categoria normalizada: E]
Sector B Descripcion normalizada B
Unidad de negocio B Codigo contable B
Namero de rotulo Nimero de secuencia

Centro de costo E] Codigo

er componentes: (=] Libros

Estado B
e—

Nota: La seccion “Datos obligatorios de componentes” estard habilitada solo en caso de existir libros corrientes parametrizados en el sistema.

Presionando el boton CAPITALIZAR, el sistema generard para todas las unidades seleccionadas los nuevos componentes, luego aparecera el mensaje
emergente “El cargo se capitalizé correctamente” confirmando la activacion.

Descapitalizar

Esta opcidn permite deshacer una activacion. Para acceder a esta funcion vaya al meni TRANSACCIONES, luego a OBRAS EN CURSO Y CONTRATOS,
luego a CARGOS DE CONTRATOS y por ultimo haga clic en DESCAPITALIZAR."

T e esweeewee ]

[ g

04 Extension de tramo Oeste

e
Mostrar 1odas a3 capitalizaciones

Seleccionar tode ‘Quitar seleccién

Descapitalizar Fecha Moneda Extranjera Maneda Nacional Impositiva Us Gaap.
v 01-0Gv-Z00S [Ver Cargon 50 0.0

A través del menu desplegable seleccione el contrato del que se quiere deshacer activaciones, si conoce la fecha de activacion puede seleccionarla
en el menu desplegable Fecha de Activacion, en caso contrario, seleccione Mostrar todas las Activaciones.

En la parte inferior de la pantalla, dentro de la seccién activaciones, se listan las activaciones que coincidan con la fecha de activacion seleccionada o
todas las activaciones del contrato. Seleccione las activaciones a deshacer, luego presione el botdn DESACTIVAR y la activacion quedara anulada.

Nota: si selecciona Mostrar todas las activaciones la lista desplegable de fechas se inhabilitard y mostrard todas las activaciones correspondientes al
contrato seleccionado.
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Procesos

Cambio de Periodo

Para acceder a la funcién cambio de periodo vaya al menti PROCESOS y haga clic en CAMBIO DE PERIODO.

Cambio de Periodo

Monecia Extranjera Histérica
Moneda Nacional Histérico
Imposttiva Histérica
s Gaap Histérica

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Sobre el libro elegido presione Seleccionar, presione botén EDITAR y se habilitardn los botones [<] y [>] que le permitirdan cambiar el periodo, luego
presione el botdn ACEPTAR para iniciar el proceso. Al finalizar aparecera el mensaje emergente “El cambio se realizd correctamente” y el cambio de

periodo quedara registrado.

Moneda Nacional
Imposttivo
Us Gaan

Histdrico
Histdrico
Histdrica

[Periodo|

0101 2004 31001 /2008 (]
010202004 2810202004 ]
0032004 1 103/2004 ]
010412004 3010472004 (]
010512004 310572004 ]
01/06/2004 3062004 o
010712004 30772004 ]
082004 F1I0B2004 [}
01/09/2004 30/09/2004 [H]
0141072004 314072004 |
011262004 311202004 (]

Seleccionar
‘Seleccinar
Seleccionar

Nota: En los libros que generan asientos contables, sélo se puede avanzar de a un periodo por vez dentro del ejercicio actual y no se pueden

retroceder periodos.

En los libros que no generan asientos contables, se puede avanzar mds de un periodo por vez dentro del ejercicio actual y se pueden
retroceder periodos dentro del ejercicio actual.

Cierre de Ejercicio

Cuando un libro se encuentra en el tltimo periodo del ejercicio, debera cerrar el ejercicio actual y abrir el nuevo ejercicio. Para esto debe presionar
el botén EDITAR, y luego el boton CERRAR EJERCICIO. iATENCION: Una vez cerrado un ejercicio, no es posible reabrirlo!
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Gambio de Periodo

Hombre gel Lbro
Moneda Nacional Histérico Seleccionar
Impositivo Histérico Seleccionar
Us Gaap Histérico Seleccionar
Editar
El Proceso de Cierre de Ejercicio es lreversible
Fecha hasta =
01401 #2004 310442004 D
0140252004 29/02/2004 D
0140372004 31J03/2004 D
010452004 30.04,2004 D
0140552004 310572004 D
01/06:2004 30/06/2004 D
010752004 31072004 D
01/08/2004 31/08/2004 D >
010952004 30/09/2004 =]
0141052004 31410/2004 D
0141172004 3041172004 D

Depreciacion y Ajustes

Este proceso es el que calcula los valores ajustados por inflacidn o indices especificos segun el caso, y también el que realiza el célculo de
depreciaciones.

Para acceder a la funcién depreciacion y ajustes vaya al ment PROCESOS, y haga clic en DEPRECIACION Y AJUSTES, apareciendo la pantalla siguiente.

Depreciacion y Ajustes
Modo Produccidn

Periodo desde Periodo actual

Moneda Extranjera [ot#oz00s -s1m0R008 ] 0141072004 - 311072004
Moneda MNacianel 011072004 - 31102004 v 0141072004 - 311072004
Impositiva 011072004 - 31102004 v 0141072004 - 311072004
Us Gaap 01072004 - 31402004 v 011072004 - 311072004

uUnidades cédigos Contables Otros Parametros
@© Todas © Todes
© Rango © Rango

oo desde: Cédig desde: |

Cédigo hasta: Cédigo hastar |

Cancelar Depreciar

Deben tenerse en cuenta los siguientes parametros:

Libros: deben seleccionarse los libros que desea depreciar [V].

Periodo: luego puede seleccionar la fecha desde la que desea depreciar a partir del calendario que se visualiza con el menu desplegable. Se
mostraran todos los periodos del ejercicio si el libro no estd configurado como que “Genera Asientos”, en caso contrario solo se podra seleccionar el
periodo corriente.

Depreciar y ajustar por inflacion AF: seleccionando esta opcidn se depreciaran y ajustaran los activos fijos, teniendo en cuenta los filtros descriptos
a continuacion. Si no se selecciona esta opcion, no se tendran en cuenta en el proceso los activos fijos.

Filtro de unidades o cédigos contables: si desea que el proceso solo contemple un rango de unidades o rubros, debemos presionar la opciéon Rango
y completar los cddigos desde-hasta correspondientes.
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Ajustar por inflacion OC: seleccionando esta opcidn se ajustaran por inflacién los valores de todos los cargos contabilizados en las obras en curso.
Por dltimo presione el botén DEPRECIAR y dard comienzo al proceso, para cancelar el proceso presione CANCELAR.

A continuacidn el sistema presenta una barra de progreso en la que se muestra el avance de la depreciacidn, y al finalizar junto a la barra mostrara
una legenda “depreciacion finalizada”.

Procesos Masivos

En esta seccidn podra realizar los procesos masivos para realizar Altas, Modificaciones, Transferencias, depreciacidn y ajustes.

Procesas Masivos

ificacion Masiva

Baja Masiva de Unidades
Transferoncia Masiva de Unidades

e Transferoncia Masiva de Componentes

Deprociacion
[Rjuste de OCL

Entado Wb Avanca Estado F. Solicitud F. Procesamissts | Borrar

Alta masiva de unidades

Esta opcidn permite dar de alta masivamente unidades de inventario y componentes. Para esto deberd confeccionar una planilla de Microsoft Excel
con el detalle de Unidades de Inventario y Componentes que desea ingresar. La planilla de Microsoft Excel se puede descargar desde la pantalla de
altas masivas, presionando sobre plantilla.

La planilla estd formada por una primera hoja “Datos basicos de unidad” y luego con una hoja por cada libro con su nombre correspondiente. La
carga de datos en la planilla se debe realizar teniendo en cuenta el formato que tiene cada campo en el sistema. Aquellos campos cuyo contenido se
selecciona de un menu desplegable, en la planilla Excel deben completarse con el cédigo de la tabla correspondiente; en cambio, los campos que se
ingresan como texto, deben completarse de igual forma en el archivo.

Altas masivas de unidades

“m

Para dar de alta unidades masivamente se debe completar la primera hoja de la planilla Excel y las hojas de libros hasta la columna
el campo “tipo de operacidn” con la letra “U”.

, completando

Altas masivas de componentes

Para dar de alta masivamente componentes de unidades existentes en la base se debe dejar en blanco la primera hoja, y completar los campos en
las hojas de libros teniendo en cuenta que el campo “tipo de operacion” se debera completar con la letra “C”.

Altas masivas de unidades y componentes en un solo paso

En este caso debera completarse la hoja de unidades y las hojas de libros en la misma planilla. Teniendo en cuenta que el campo “tipo de operacion”
se debera completar con la letra “C”.

Debe seleccionar en el combo Altas Masivas de unidades, presione el botén EXAMINAR para seleccionar la planilla de Excel que desea procesar.
Si los datos ingresados se validan correctamente entonces aparecera en naranja indicando que el Estado es Validado OK.

Proceso Estado 9% Avance Estado F. Solicitud F. i Borrar

Borrar Grabar

Seguidamente debera indicar Grabar y se habilitard la posibilidad de indicar una fecha y un horario para que los datos se carguen o podrd indicar
Actualizar y se grabaran los datos en el momento.

Proceso Estado % Avance Estado F. Solicitud F. Procesamiento Borrar
Ror12o13 ||
[#]- Masiva de Unidades Validado OK 100 15:31 Bomar Actualizar | Cance ..

Una vez finalizado el proceso aparecera en pantalla indicando el proceso correcto:
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Proceso Estado 96 Avance Estado F. Solicitud F.Procesamiento | Borrar
Alta Masiva de Unidades Finalizado OK 100 Proceso finalizade. 2013/11/29, 15:31 2013/11/29, 15:55 Borrar

Nota: las unidades a dar de alta deben tener como fecha de alta la del periodo actual.
Modificacion masiva de unidades

Esta opcidén permite modificar masivamente unidades de inventario y componentes. Deberd confeccionar una planilla de Microsoft Excel con el
detalle de Unidades de Inventario y Componentes que desea modificar. La planilla de Microsoft Excel se puede descargar desde la pantalla de
modificaciones masivas, presionando sobre plantilla.

La planilla estd formada por una primer hoja “Datos Generales Unidad” y luego con una hoja por cada libro con su nombre correspondiente. La carga
de datos en la planilla se debe realizar teniendo en cuenta el formato que tiene cada campo en el sistema. Aquellos campos cuyo contenido se
selecciona de un menu desplegable, en la planilla Excel deben completarse con el cédigo de la tabla correspondiente; en cambio, los campos que se
ingresan como texto, deben completarse de igual forma en el archivo.

El sistema tomard en cuenta solo los datos completados en la planilla y reemplazara los existentes en la base, si desea eliminar el contenido de algun
campo deberd completar la celda con dos comillas dobles.

Si la unidad debe ser modificada a varios centros de costo, deberd especificar los centros de costo y sus porcentajes con el siguiente formato:
“CentroDeCostol;Porcentajel | CentroDeCosto2;Porcentaje2 | CentroDeCosto3;Porcentaje3 [ CentroDeCostoX;PorcentajeX” y el separador decimal
del porcentaje debe ser el punto.

Para realizar modificaciones a centros de costo varios, debe verificar la existencia de un centro de costo que permita varios centros de costo “Admite
Varios CC”".

El proceso en pantalla es similar a las altas masivas.
Baja masiva de unidades

Esta opcion permite dar de baja masivamente unidades de inventario y componentes. Debera confeccionar una planilla de Microsoft Excel con el
detalle de Unidades de Inventario y Componentes que desea dar de baja. La planilla de Microsoft Excel se puede descargar desde la pantalla de bajas
masivas, presionando sobre plantilla.

Confeccionar el Archivo
Para confeccionar el archivo debe hacer clic en “Templete”, luego en el archivo debera completar:

e Paradar de baja unidades: numero de unidad, porcentaje de la baja (100% en caso de una baja total), el motivo de baja y la fecha de baja.
e Para dar de baja componentes: nimero de unidad, nimero de componente, porcentaje de la baja (100% en caso de una baja total), el
motivo de baja y la fecha de baja.

En ambos casos si la baja es por venta, se deberdn completar los datos de la venta:

e Comprador

e Factura

e Cuenta Ingreso por Venta
e Precio de Venta

Nota: las unidades a dar de baja deben tener como fecha de baja la del periodo actual.
El proceso en pantalla es similar a las altas masivas.
Transferencia masiva de unidades

Esta opcion permite transferir o ‘cambiar’ masivamente el cddigo contable, la ubicacién, el sector, la unidad de negocio, el centro de costo o
responsable tanto para la unidad padre como para todas sus unidades hijas.

Debera confeccionar una planilla de Microsoft Excel con el nimero de unidad y completar los campos a donde desea transferir la unidad, si la unidad
debe ser transferida a varios centros de costo, deberd especificar los centros de costo y sus porcentajes con el siguiente formato:
“CentroDeCostol;Porcentajel|CentroDeCosto2;Porcentaje2 | CentroDeCosto3;Porcentaje3 | CentroDeCostoX;PorcentajeX” y el separador decimal
para los porcentajes debe ser el punto.

Para realizar transferencias a centros de costo varios, debe verificar la existencia de un centro de costo que permita varios centros de costo “Admite
Varios CC".

El proceso en pantalla es similar a las altas masivas.
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Transferencia masiva de componentes
Esta opcidn permite transferir o ‘cambiar’ masivamente componentes de unidades hacia otras unidades.
Alta masiva de cargos (Obras en curso)

Esta opcidn permite dar de alta cargos a un contrato existente en forma masiva. Para esto deberd confeccionar una planilla de Microsoft Excel con el
detalle de cargos que desea ingresar.

Desde la pantalla de Altas Masivas, presione el boton EXAMINAR para seleccionar la planilla de Excel que desea procesar.

Posteriormente oprima el botén ANALIZAR ARCHIVO, el sistema controlard la consistencia de los datos y en el caso de validar correctamente
habilitard el boton PROCESAR. Caso contrario el sistema informara en pantalla la cantidad de cargos procesados con errores indicando el nimero de
linea y el error encontrado para su correccion.

Nota: la fecha de los cargos a dar de alta debe coincidir con el periodo corriente del libro mds actual.

El proceso en pantalla es similar a las altas masivas.

Errores en los procesos masivos

Cuando exista un error y el sistema no haya podido ejecutar el proceso correctamente emitira un archivo en formato de excel donde indicara el
error, deberd corregir el mismo y volver a ejecutar el proceso.

Ejemplo de archivo: ERRORES20130321165144.xlsx

Depreciacién

Ingresando en los procesos masivos podra realizar la depreciacion de las unidades pudiendo también programar las misma (en este caso deberd
colocar una fecha y hora en que quiere que el proceso sea ejecutado).

Procesos Masivos

(25 Depreciacion v
Fecha de Eyecucion| PERRTRRETN ]|z S

=TT paula.campos@levinglobal.com
(L] impositivo 3]

1 Forzar Depreciacion

Fecha de ejecucion: podrd aqui establecer una fecha diferente a la actual programando su ejecucién o dejar los datos sin modificar para ejecutar la
depreciacién en el momento.

Email de notificacidn: aqui debe colocar la direccion de correo electrénico en la que desea que el sistema le informe cuando el proceso haya
finalizado.

Libro: Indicar el libro a depreciar (debera realizar este proceso tantas veces como libros posea o desee depreciar)

Forzar Depreciacion: al tildar esta opcidn el sistema realizara la depreciacion nuevamente si ya se ha realizado sobre alguna unidad.

Ajuste de Obras en curso

Ingresando en los procesos masivos podra realizar el ajuste de OC pudiendo también programar el proceso escogiendo dia y horario.

o — 9

oo PERRIRER e |

=

panta camposlevinglcbal com
==

[T 2013 - 2287013 =

Fecha de ejecucidn: podra aqui establecer una fecha diferente a la actual o dejar los datos sin modificar para ejecutar la depreciacion en el
momento.

Email de notificacién: aqui debe colocar la direccién de correo electrénico en la que desea que el sistema le informe cuando el proceso haya
finalizado.

Libro: Indicar el libro a ajustar (debera realizar este proceso tantas veces como libros posea o desee ajustar).
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Consultas

Consultas Activo Fijo

Rango de Unidades

A través de esta funcidn, el sistema permite realizar consultas de unidades de inventario en pantalla o en Excel filtrando por campos de la unidad y
componentes.

Para acceder a la funcién rango de unidades vaya al meni CONSULTAS, luego a ACTIVO FIJO, y por ultimo haga clic en RANGO DE UNIDADES.

La consulta contiene 3 solapas (Opciones, Auxiliares Ul y Componentes) con distintos campos para filtrar la busqueda, y seleccionar los datos que se
desean obtener respecto de las componentes.

Consulta en pantalla

Seleccione los filtros que se adapten a su consulta y presione el botdn BUSCAR, observara debajo el resultado de la busqueda efectuada (En el caso
de no seleccionar ninguna opcidn de filtro se listaran la totalidad de unidades).

Haciendo clic sobre el nuimero de unidad ingresard directamente al administrador de unidades pudiendo visualizar toda la informacion
correspondiente a la unidad con posibilidades de actualizacidn, edicidn, etc.

Consulta en Excel

En el campo “Nombre Reporte a Excel” debe colocar el nombre con el que sera generado el reporte y en el campo “E-mail” debe colocar la direccion
de correo electrénico a donde quiere que el sistema informe cuando la consulta esté finalizada en el pool de reportes.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar asociada al
usuario.
Luego seleccione los filtros que se adapten a su consulta y presione el botdn Excel para solicitar el reporte; aparecerd un mensaje emergente de “la

solicitud de reporte fue registrada: serd notificado a la direccién de mail indicada” presione el botén ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

Libros Contables

Este es un informe estandar con los datos que habitualmente se requieren para la administracion contable de los activos fijos.

Para acceder a la funcidn libros contables vaya al mend CONSULTAS, luego a ACTIVO FlJO, y por ultimo haga clic en LIBROS CONTABLES.
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Solicitar Reporte Libros Contables

Periodo: Reporte fecha martes, 24 de octubre de 2008

Email de Aviso: [ marcelo.pulvirenti@levinglobal.com

Libros: Contable - Periado a informar

® Ejreico; | OV01200531/122005

Rango de Ul
Ul nicial © Periogo [ 0110172005 3110112008 01/01/2005 3110112005

UlFinal Informes a Generar

Rango de Cédigos Contables
Chdigo contable inicial - -

Cédigo contable final - -

Ubicaciones

Ubicacibn inicial - -

Ubicacin final - -
Cantidad de decimales 0 -

Totales por
Con valores e compra iguala 0

) Con Totales.

© Sin Totales ® Valores Ajustados 0 Valores Histéricos

En el campo “Descripcion del Reporte” debe colocar el nombre con el que sera generado el reporte y en el campo “Mail” debe colocar la direccién
de correo electrénico en la que desea que el sistema le informe cuando el reportes esté finalizado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccién de e-mail asociada al usuario.
Libros

Seleccione el libro de donde se obtendran los valores para el reporte.

Filtros

Pueden seleccionarse rangos de unidades de inventario, de cddigos contables, y de ubicaciones. Si no se especifica un filtro, el sistema asume que
debe listar todas las unidades.

Periodo a informar

Debera especificar si desea un informe correspondiente a un ejercicio o, un periodo o rango de periodos, en particular. Al seleccionar una de estas
opciones debera indicar el ejercicio o el rango de periodos a informar a través de los menus desplegables para cada caso.

Informes a Generar
Seleccione los informes que quiere que sean incluidos en la consulta:

. Informe de Unidades de Inventario: al seleccionar esta opcién genera un listado incluyendo todas las unidades existentes dentro del
rango preseleccionado, que se encuentren activas a la fecha de cierre del periodo solicitado.

. Informe de Altas: al seleccionar esta opcion genera un listado de Altas correspondientes al Periodo Corriente o al Ejercicio Corriente,
segun el rango preseleccionado.

. Informe de Bajas: al seleccionar esta opcién genera un listado de Bajas correspondientes al Periodo Corriente o al Ejercicio Corriente,
segun el rango preseleccionado.

. Informe de Transferencias: al seleccionar esta opcidn genera un listado de transferencias correspondientes al Periodo Corriente o al
Ejercicio Corriente, segtin el rango preseleccionado.

. Anexo A: al seleccionar esta opcion se genera un cuadro resumen de los movimientos del periodo o ejercicio, agrupado por cédigo
contable.

Decimales

Para cada informe puede Emitir el reporte con la cantidad de decimales que seleccione del menu desplegable cantidad de decimales. Ademas puede
tener o no en cuenta las componentes con importe de compra igual a cero, presione sobre el campo [E] para seleccionar la opcidn.

Valores

Para cada informe puede optar por:

. Valores Histdrico
Las unidades y componentes que se incluyan en el reporte estaran expresados con los valores histéricos originales.
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. Informe Histdrico con Cambio de Moneda

Las unidades y componentes que se incluyan en el reporte estaran reexpresados sus valores histéricos en moneda actual.
Nota: Posible en todo libro parametrizado con cambio de moneda

. Valores Ajustados

Las unidades y componentes que se incluyan en el reporte estardn reexpresados sus valores histéricos en moneda actual y ademas seran
ajustados por el indice de inflacion.

Presione sobre el campo [@] para seleccionar una de las opciones, el sistema tomara por defecto los valores ajustados.

Totales

El reporte de libros contables puede generar adicionalmente cuadros de totales, y permite especificar cémo se agruparan las Ul para dichos cuadros.

Para ello debe marcar con totales y el sistema desplegara una pantalla que le permitird seleccionar los campos por los cuales generard totales en
cada reporte.

Solicitar Reporte Libros Contables.
Periodo: Reporte fecha martes, 24 de octubre de 2006

Email de Aviso: marcelo. pulvirenti@levinglobalcom

Libros: Contatle - Periodo a informar

Rango de Ul @ Ercico: 010172005 31122005 v
Clcal © Periodo | 010 05 o010

UlFinal

Informes a Generar

Rango de Cadigos Contables
Cédigo contable inicial - -

Cadigo contable final - - bajas

Ubicaciones. Transferencias
Ubicacion inicial - -

Ubicacién final - -

c 0 -
Totales por

Con valores e compra igual 3 0
@ Con Totales.

SinTotales @ Valores Ajustados. O Valores Histéricos
[T cadigo Contable

[ codigo Contable y Centro de Costo
[T cidigo Contable y Ubicacién

[T codigo Contabley Fecha de Compra
[T ubicacién

(7] ubicacién y Cédigo Contable

[ centro de Costo

[ Valer Neto Rest

€ Local intranet | Protected Mode: On #100% o

Presionando el botén SELECCIONAR CAMPOS se desplegara una pantalla que le permitira seleccionar los campos a mostrar en los totales.

Seleccione las opciones que mas se adapten a su consulta presione el boton SOLICITAR REPORTE, aparecera un mensaje emergente de “el reporte
solicitado ha sido registrado exitosamente” y por Ultimo presione el boton ACEPTAR.

Nota: Es imprescindible haber ejecutado el proceso de cdlculo de depreciaciones para el periodo corriente, previo a la generacion del reporte de libros
Contables.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

Registro de Bienes

Este reporte puede ser definido segun las necesidades del usuario, permitiendo seleccionar los datos a incluir, filtros por unidades y componentes, y
otras especificaciones que se requieran.

Para acceder a la funcién Registro de Bienes vaya al Meni CONSULTAS, luego a ACTIVO FIJO, y por ultimo haga clic en REGISTRO DE BIENES.

En el campo “Descripcién del Reporte” debe colocar el nombre con el que serd generado el reporte y en el campo “E-mail” debe colocar la direccion
de correo electrénico donde el sistema enviard el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figuraran el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar asociada al
usuario.
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El sistema despliega una ventana con ocho solapas:

Datos a Imprimir
Generalidades
Ordenamiento
Filtros Unidad
Filtros Componente
Filtros Auxiliares
Totales
Predisefiados

N R WNR

1. Datos a Imprimir:

Registro de Bienes

Datos a Imprimir | Generalidades | Ordenamiento | Fitros Unidad | Filtros Companente | Filtros Auxiliares | Totales | predisenados
Lisro Bse Componeries _EE_
v BN [centrodecoste v

Inports Astsdos por infleckin _
[ [ mporie [ Lbro | Figueta ] [co 3 | X
(B ot e ] e e oo [—

E =i 0 oo« | BN
fcor3[B B = lco o | N
o (8 i 5 - [—

Libro Base Componentes: del libro que seleccione en este campo se obtendran por default los datos de los componentes (siempre y
cuando no se especifique un libro distinto en ese dato), y sobre este libro se aplicaran los filtros de la solapa filtros componente.

Importes Ajustados Por Inflacién: presione sobre el campo [F] para que las columnas de importes que se elijan se muestren con sus valores

ajustados por inflacién.

Columna de importes y columna de datos: estas columnas le permitiran definir cuales serdn los importes y datos respectivamente que se

mostraran en el listado impreso.

Columna de etiqueta: le permite ingresar el titulo con el que desea que aparezca dicha columna en el informe.

2. Generalidades:

Filtros Unidad

Datos a Imprimic | Generalidades | Ordenamiento

Filtros Componente

Filtros Auxiliares

Totales

Predisefiados

Titulo del Informe

[Oincluir facha de impresian

I
=]

Cantidad de Decimales

ddimmiyyyy Formato de Fechas

Unidad de medida de Ia Vida Util

M

vierte a periodos

© Normal y Funcional

® completa

Titulo del informe: coloque aqui el titulo que desea que aparezca en el margen superior del reporte impreso.

Incluir fecha de impresion: presione sobre el campo [@], para que la fecha y hora de impresion aparezcan en el margen superior del reporte

impreso.

Cantidad de decimales: puede definir la cantidad de decimales con la que se mostraran las columnas de importes.

Formato de fechas: le permite definir con qué mdscara se mostraran los campos fecha.
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Unidad de medida de la vida ditil: presionando el campo [B] Convierte a periodos se mostraran las vidas utiles en periodos en el informe. Si
no se selecciona esta marca se mostraran las vidas Utiles en afios.

Descripcion:

Seleccionando Normal y funcional se mostrara para cada unidad de inventario: descripcidn normalizada, descripcidén funcional, marca,
modelo, N2 de serie, fabricante, identificacion de fabrica y N2 de rétulo.

Seleccionando Completa se mostrara para cada unidad de inventario: las mismas opciones anteriores con el agregado de la descripcion
complementaria. Esta opcion es seleccionada por default.

3. Ordenamiento:

onente | Filtros Auxiliares | Totales

Predisefiado

Datos a Imprimir | Gen, ‘Ordenamiento | Filtros U

des

Agrupal

Ubicacion

Sector

Unidad de Negocios
Centro de Costo

Cédigo Contable
Descripeion Normalizada
Categoria de Segurs
Zona de Riesgo

=

(Ordenamiento de Unidades de Inventario

@wu O v Ratulo O n* secuencia

Agrupamiento:

Esta seleccion indica cédmo se agruparan las unidades en el listado, debe seleccionarse al menos un agrupamiento. Puede afiadir los
agrupamientos marcandolos en el recuadro de la izquierda, y luego haciendo clic en la flecha a la derecha “=”. Si desea quitar un
agrupamiento previamente agregado, debe seleccionarlo y hacer clic en la flecha a la izquierda. En el cuadro de la derecha puede modificar
la prioridad en el agrupamiento, ascendiendo o descendiendo en la lista mediante los botones de PRIORIDAD (+v -).

Ordenamiento de unidades de inventario:

Presionando sobre N2 Ul — N2 Rétulo o N2 Secuencia el sistema Le permitira definir cudl es el orden en que seran listadas las unidades que
resulten de la consulta luego de aplicar los filtros.

4, Filtros Unidad

Datos a Imprimir | Generalidades | Ordenamiento | Filtros Unidad | Filtros Componente | Filtros Auxiliares | Totales | Prediseiiado
Desde [ oo |
L @l
v - -
B [~] o gpmpm
ropietariol
Unidad de Negocio|[8 [- [+] x Ne propio
Desc. Normalizadal[ ~| [~ ~ ® Todos
Contra de Costol B B F T 00
p—— R & Fosponsc|
Categoria Seguro|[ ~| [- ~
Secuencial

En esta solapa debe seleccionar los distintos menus desplegables de los distintos campos y completar las columnas Desde y Hasta, lo que le
permitira filtrar o acotar los resultados en el reporte.
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5. Filtros Componente

ros Unidad | Filtros Componente

e
© Todos excepto bajas
[ o —

Al igual que en el caso anterior debe completar los distintos campos, lo que le permitira filtrar o acotar los resultados en el reporte. Como
ya se menciond los filtros se aplican a los atributos del componente para el libro base.

6. Filtros Auxiliares

Datos a Imprimir | Generalidades | Ordenamiento | Filtros Unidad | Filtros Componente | Filtros Auxiliares | Totales | Predisefiados

Atributos Auxiliares Unidad

_ Atributos Auxiliares Componente
s | crupo T
I

En caso de utilizar campos auxiliares, en esta solapa se permite aplicar filtros sobre los datos de dichos campos. Los filtros son para los
atributos auxiliares de unidad y del componente.

7. Totales

Datos a Imprimir | Generalidades | Ordenamiento | Filtros Unidad | Filtros Componente | Filtros Auxiliares

Agrupamiento

[Ubicacien

Sector

Unidad de Negocios
Centro de Costo

Cédigo Contable
Descripcion Normalizada
Categoria de Segurn
Zona de Riesgo

Tutalesl Predisefiados

Esta solapa le permitira definir el segundo listado que contiene los totales de los importes seleccionados en la Solapa N° 1, segun la
prioridad que defina en el cuadro de la derecha.

El funcionamiento de esta solapa es idéntico a la solapa de ordenamiento.
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8. Prediseiiados

Consulta Registro de Bienes
Iescripeisn del reporte Reporte fecha Miércoles, 16 de Febrero de 2005
Predisefiados
[Guardar opsiones seleccionadas) Actualizar predisefiado

1
Informes predisenados
Ubicacin y sector Seleccionar Eliminar
1

Esta solapa le permitira guardar la configuracién actual de los parametros ingresados, para que pueda utilizarla posteriormente
presionando el botén guardar opciones seleccionadas. El reporte quedara guardado con el nombre que se haya colocado en la solapa
Generalidades como titulo del informe.

Sin haber seleccionado ningin campo de consulta, puede ir a la solapa Predisefiados y seleccionar un reporte guardado con anterioridad, al
presionar sobre Seleccionar el mismo sera nuevamente asignado y presionando el botdn consulta la emitird nuevamente el reporte.

También puede eliminar informes predisefiados seleccionando el informe y presionando Eliminar.

Luego de concluir la seleccién en todas las solapas descriptas, presione el boton CONSULTA, aparecera un mensaje emergente de “el pedido de
informe fue registrado correctamente. Sera notificado a la direccion de e-mail ingresada” y por ultimo presione el boton ACEPTAR.

Para visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

Bienes que Dejaron de Depreciar

A través de esta funcion se obtiene un listado de las componentes de unidades que dejaron de amortizar para un determinado libro y periodo.

Para acceder a la funcién Bienes que Dejaron de Depreciar vaya al Menti CONSULTAS, luego a ACTIVO FIJO, y por ultimo haga clic en BIENES QUE

DEJARON DE DEPRECIAR.
Reporte fecha Miércoles, 16 ce Febrer de 2005

_ e

nes que Dejaron de Depreciar
Libro: Moneds Extranjera 4

Periodo actual: 0141 2/2004 - 3111 2/2004

Periodo a Informar:

Fecha desde: | 01012002 e
Fecha hasta: | 31012002 ~

En el campo “Descripcién del Reporte” debe colocar el nombre con el que sera generado el reporte y en el campo “E-mail” debe colocar la direccion
de correo electrénico donde el sistema enviard el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figuraran el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar asociada al
usuario.

Libro: seleccione el libro que desea visualizar en el reporte utilizando el Menu Desplegable.

Periodo a informar: en este campo debe seleccionar el periodo a través del menu desplegable. El reporte informara los bienes que cumplieron su
vida util en el periodo seleccionado.
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Presione el boton CONSULTA, aparecerad un mensaje emergente de “el reporte solicitado ha sido registrado exitosamente” y por ultimo presione el
boton ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

Acta responsiva

El informe de actas responsivas tiene como finalidad poder identificar los bienes que tiene en la actualidad una persona a su cargo, cudles fueron los
que recibioé desde la Gltima vez que fue firmada un acta y cuales dejo de tener a su cargo.

Solicitud del Informe
El informe debe poder ser solicitado en el mddulo de consultas de LevinAssets, debera ingresar a Consultas/Activo Fijo/ Acta Responsiva, donde el
usuario deberd seleccionar:

. Los responsables de los cuales se quiere obtener el acta.
. Luego debera accionar Generar Acta.

Nombre del informe Solicitud del Reporte Acta Responsiva

E-mail de Aviso paula.campos@levinglobal.com

Fecha|29/07/2013 Ex

[select A1
Codigo Nombre
M-01 Martinaz
P-01 Pérez
1 Page 1 of 1 (2 items)

. El resultado obtenido sera Total de activos a cargo de los responsables y debera abrirlo desde el Pool de reportes.

Acta Responsiva Empresa:  LevinAssets
Compaiiia: LevinAssets

Bienes a Cargo de: 005 - Martinez Cantidad de Unidades a Cargo: 10
Descripcion -
Ul Cantidad Mormalizada Funcional Marca Modelo N° Serie W° Rotulo Ubicacién Sector
0088 1 Camioneta para usos generales Toyota 2000 hilux B - Administracion B001 - Oficinas

Administrativas

Observaciones:

Hago constar que los activos fijos propisdad de la empresa amiba descritos, se bajo mi Cualquier to de los bienes debe ser notificado y autorizade por &l drea
de Activo Fijo

"7 Firma del Responsable
Fecha de Emisidn:  Thursday, December 05, 2013 Pgina 2
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Unidades provenientes de OC

Por medio de este informe es posible consultar las activaciones que se hicieron desde Obras en Curso, pudiendo filtrar entre un rango de fechas y
para un libro determinado.

Para acceder a la funcién Unidades provenientes de OC vaya al Menu CONSULTAS, luego a ACTIVO FIJO, y por ultimo haga clic en UNIDADES
PROVENIENTES DE OC.

Unidades y Componentes provenientes de OCL

(LR 1 6402/2008 - Uniades y Componentes proverientes de Obras en Curso
U xoox@eex com

Fecha de ] | Desde | ‘ K Hasta ‘ ‘ X
] T
L
“Id
“1d
Ll

\ Maneda Extranjera ¥ Orvedas ios ioros

Fecha de Activacién: en este campo debe seleccionar el periodo a partir del calendario que se visualiza haciendo clic en el icono a derecha de cada
campo fecha. El sistema generard el reporte incluyendo las activaciones ocurridas en este rango de fechas.

Filtros: a continuacion se puede filtrar el listado por ubicacidn, cédigo contable, centro de costo, unidad de negocio y descripciéon normalizada.
Libro: seleccione el libro que desea visualizar en el reporte utilizando el Menu Desplegable.
Nota: para seleccionar todos los libros presione sobre [&] todos los libros y el reporte contemplard todos los libros.
Podrad realizar la consulta de dos maneras:
Consulta en pantalla

Seleccione las opciones que mas se adapten a su consulta y presione el boton CONSULTAR, observara debajo el resultado de la busqueda
efectuada.

Consulta en Excel

En el campo “Nombre Reporte” debe colocar el nombre con el que sera generado el reporte y en el campo “E-mail” debe colocar la
direccion de correo electrénico donde el sistema enviara el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar
asociada al usuario.

Luego de seleccionar las opciones que mas se adapten a su consulta presione el boton INFORME; aparecera un mensaje emergente
diciendo “la solicitud de reporte fue registrada: serd notificado a la direccién de mail indicada” Presione el botén ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

Bienes en custodia

Para poder observar los bienes en custodia de un responsable tiene que estar el mismo asociado a nuestro usuario, en el cual estamos logueados. De
este modo podremos, solicitar la revision de estos bienes o emitir el acta responsiva del responsable que tengamos a cargo.

Revisar

Se debe tildar el casillero Revisar y luego hacer click sobre el botén solicitar.
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Acta responsiva

El acta responsiva también se puede solicitar desde esta seccion. Luego se debera abrir el archivo desde el pool de reportes.

Consultas Proyectos y Obras en Curso

Cargos de Obras en Curso

A través de esta consulta se puede obtener una planilla de Excel con el estado actual de cargos de una obra en curso.

Para acceder a la funcién Cargos de Obras en Curso vaya al Menui CONSULTAS, luego a PROYECTOS Y OBRAS EN CURSO, y por ultimo haga clic en
CARGOS DE OBRAS EN CURSO.

Consulta de Cargos por Obras en curso
Mombre g Informe [Reporte de Consuta de Cargos por Obra en Curso

Emal de Aviso [x@xx.zam

Obraen Curen | .Seleccione. v

Podrad realizar la consulta de dos maneras:
Consulta en pantalla
Seleccione la obra en curso que quiera consultar y presione el botén CONSULTA, observara debajo el resultado de la bisqueda efectuada.
Consulta en Excel

En el campo “Nombre del Informe” debe colocar el nombre con el que sera generado el reporte y en el campo “E-mail” debe colocar la
direccidn de correo electrénico donde el sistema enviara el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar
asociada al usuario.

Seleccione la obra en curso que quiera consultar y presione el botdn INFORME; aparecerd un mensaje emergente diciendo “el pedido de
informe fue registrado correctamente: sera notificado a la direccion de mail indicada” y por ultimo presione el botén ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.
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Cargos Entre Fechas

A través de esta consulta se puede obtener una planilla de Excel con el listado de cargos ingresados en todas las obras en curso en un rango de
fechas especifico.

Para acceder a la funcién Cargos Entre Fechas vaya al Menui CONSULTAS, luego a PROYECTOS Y OBRAS EN CURSO, y por ultimo haga clic en CARGOS
ENTRE FECHAS.

Gonsulta de Gargos Entre Fechas
MNombre delInforme: Reporte de Consulta de Cargos entre Fechas

Email de Avisa: 00i@00x com

Fecha Desde | FechaHesta =

Debe completarse el rango de fechas que se desea consultar.

Podra realizar la consulta de dos maneras, Consulta en pantalla o Consulta en Excel (de igual forma que en los reportes anteriores).

Analisis de Cargos por Campos

El objetivo es consultar o generar una planilla de Excel con todos los cargos de una obra en curso, filtrado por los valores de un campo especificado.

Para acceder a la funcién Analisis de Cargos por Campos vaya al Menu CONSULTAS, luego a PROYECTOS Y OBRAS EN CURSO, y por ultimo haga clic
en ANALISIS DE CARGOS POR CAMPOS.

Analisis de Cargos por Campos
Nombre el nforme: sporis de Andlsis de Cargos por Gampos

Email de Aviss: 00(@OX com

ot Curss [ -Ssiccine v . o 3

Gampo para Fitrar

Praveedor

Debe seleccionarse la Obra en Curso que desea consultarse, Libro y Proveedor. A través de la opcidén “Campo para filtrar” puede seleccionar otro
campo mas en el filtro, seleccionandolo de la lista desplegable.

Podra realizar la consulta de dos maneras, Consulta en pantalla o Consulta en Excel (de igual forma que en los reportes anteriores).

Consulta de Cargos Activados

El objetivo es consultar o generar una planilla de Excel con todos los cargos que se activaron, posibilitando filtrar entre fechas y/o por obra en curso,
y mostrando la unidad de inventario y componente en la cual se encuentra Activada.

Para acceder a la funcién Consulta de Cargos Activados vaya al Meni CONSULTAS, luego a PROYECTOS Y OBRAS EN CURSO, y por ultimo haga clic en
CONSULTA DE CARGOS ACTIVADOS.
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Consulta de Cargos que se Activaron
Unidades y Componertes proveriertes de Obras
Blror Focha Besde (0111272004 | BB Hasta (311272004 =k

[“IFor Obra en Gurso | 03 Extension de tramo Esl &

Libra Maneda Extraniera v

Debe seleccionarse en primer término el rango de fechas que se desea consultar completando los campos Desde-Hasta. Si se desmarca el campo Por
Fecha se incluiran en el reportar todas las fechas posibles.

Luego debe indicarse la obra en curso a consultar a través del menu desplegable. Si se desmarca el campo Por Obra en Curso se incluiran los cargos
activados de todas las obras en curso existentes.

Finalmente debe especificarse el Libro del cual deben obtenerse los valores de los cargos activados.

Podra realizar la consulta de dos maneras, Consulta en pantalla o Consulta en Excel (de igual forma que en los reportes anteriores).

Cargos no Activados en OC Finalizadas

El objetivo es consultar o generar una planilla de Excel con los cargos que no fueron activados en obras en curso ya finalizadas.

Para acceder a la funcién Cargos no Activados en OC Finalizadas vaya al Menu CONSULTAS, luego a PROYECTOS Y OBRAS EN CURSO, y por ultimo
haga clic en CARGOS NO ACTIVADOS EN OC FINALIZADAS.

Gargos no activados en OG finalizadas

IDescripcién del reporte Reporte fecha Miércoles, 16 de Febrero de 2005
Libro | Moneda Extranjera v

En este caso solo debe especificarse el Libro del que desea obtener los valores.

Podré realizar la consulta de dos maneras, Consulta en pantalla o Consulta en Excel (de igual forma que en los reportes anteriores).

Tablero de Control

A través de esta consulta puede obtenerse un listado con un resumen del estado actual de todas las Obras en Curso solicitadas.

Para acceder a la funcion Tablero de Control vaya al Menl CONSULTAS, luego a PROYECTOS Y OBRAS EN CURSO, y por ultimo haga clic en TABLERO
DE CONTROL.
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Tablero de Gontrol
Mombre del Informe; Reparte de Tablera de Contral
Email de Avisa: @ com

Libra | Moneds Extranjera w | obraEncurse

Filtros: pueden filtrarse los datos a obtener para un determinado Proyecto, Responsable u Obra en Curso.

Debe especificarse también el Libro del que desea obtener los valores.

Podrad realizar la consulta de dos maneras:
Consulta en pantalla
Luego de realizar la seleccidn presione el botdn CONSULTA, y observara debajo el resultado de la busqueda efectuada.
Consulta en Excel

En el campo “Nombre del Informe” debe colocar el nombre con el que serd generado el reporte y en el campo “E-mail” debe colocar la
direccion de correo electrénico donde el sistema enviard el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar
asociada al usuario.

Luego de realizar la seleccion presione el botén INFORME para generar una planilla; aparecera un mensaje emergente de “el pedido de
informe fue registrado correctamente: serd notificado a la direccién de mail indicada” y por Gltimo presione el boton ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

Cash Flow

Este proceso estd asociado al de prever cargos periddicos, a través del mismo podemos obtener una proyeccion de los pagos futuros para una
determinada obra en curso. También el informe realiza una comparacién entre los cargos previstos y los cargos reales de una obra en curso desde la
fecha de inicio hasta la fecha de finalizacién de la misma.

Esta consulta distribuye con distintos criterios los cargos previstos no gastados hasta la fecha de referencia, en los meses siguientes hasta la
finalizacién de la obra en curso.

Para acceder a la funcién Cash Flow vaya al Menui CONSULTAS, luego a PROYECTOS Y OBRAS EN CURSO, y por ultimo haga clic en CASH FLOW.

Cash Flow Contable

LT T Cash Flow Cortalie - 17/02/2005
2] sood@see com

[O1odos 1os Libros
TRTTT 011242004 - 311272004

CACEELVEHEEL | @ Unitorme O Primer Mes O itimo Mes

Debe seleccionarse en primer lugar la Obra en curso de la que se desea obtener el informe a través del menu desplegable correspondiente.

Luego debe especificarse el Libro del que desea obtener los valores.
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Nota: para seleccionar todos los libros presione sobre [&] todos los libros y el reporte contemplard todos los libros.
El campo Periodo muestra el periodo corriente que serd la fecha de referencia del reporte. Este campo no puede modificarse.

Por ultimo debe definirse el Criterio de distribucion:

Se debe seleccionar un criterio de distribucion de las diferencias entre lo Previsto y lo Gastado hasta la fecha de referencia, las posibilidades son las
siguientes:

o Uniforme: la diferencia se repartird uniformemente en los meses siguientes hasta cerrar la obra en curso.

o Primer mes: la diferencia se aplicard al primer mes siguiente, y en los meses siguientes hasta cerrar la obra en curso la provision seguira
normalmente.

o Ultimo mes: la diferencia se aplicara al Gltimo mes anterior al cierre de la obra en curso y en los demas meses la provisién seguira
normalmente.

Podra realizar la consulta de dos maneras, Consulta en pantalla o Consulta en Excel (de igual forma que en los reportes anteriores).

Depreciacion Diferida por Desfasaje

A través de este proceso se obtiene cuanto se dejé de depreciar por el atraso en la finalizacién de una Obra en Curso.

Se define atraso a cualquiera de estas 2 situaciones:

Que una obra en curso tenga fecha de finalizacién real mayor a la fecha de finalizacion propuesta.

Que una obra en curso no tenga fecha de finalizacion real y que la fecha de hoy sea mayor a la fecha de finalizacién propuesta.

Para acceder a la funcion Depreciacion Diferida por Desfasaje vaya al Menui CONSULTAS, luego a PROYECTOS Y OBRAS EN CURSO, y por ultimo haga
clic en DEPRECIACION DIFERIDA POR DESFASAJE.

Depreciacion Diferida por Desfasaje
Descripcién del reporte Reporte e Depreciacidn Diferida por Desfasale - 17/02/2005

_ @ com

Libro | Maneta Extraniera v

Obra en cursn v

Debe seleccionarse el Libro del que desea obtener los valores, y la Obra en curso a través del menu desplegable correspondiente.

Podré realizar la consulta de dos maneras, Consulta en pantalla o Consulta en Excel (de igual forma que en los reportes anteriores).

Pérdida por Falta de Retorno

A través de este proceso se obtiene cuanto se dejé de percibir por la falta de retorno del capital invertido debido al atraso en la finalizaciéon de una
obra en curso.

Para acceder a la funcion Pérdida por Falta de Retorno vaya al Meni CONSULTAS, luego a PROYECTOS Y OBRAS EN CURSO, y por ultimo haga clic en
PERDIDA POR FALTA DE RETORNO.
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Pérdida por Falta de Retorno
Descripcin del reporte Reporte de Pérdida por Falta de Retorna - 17/02/2005

Libro | Moneda Extranjsra v

Debe seleccionarse el Libro del que desea obtener los valores, y la Obra en curso a través del menu desplegable correspondiente.

Podra realizar la consulta de dos maneras:

Consulta en pantalla

Luego de realizar la seleccidn presione el boton CONSULTA, y observara debajo el resultado de la busqueda efectuada.

Consulta en Excel

En el campo “Nombre del Informe” debe colocar el nombre con el que serd generado el reporte y en el campo “E-mail” debe colocar la

direccion de correo electrénico donde el sistema enviara el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar

asociada al usuario.

Luego de realizar la seleccion presione el botén INFORME para generar una planilla; aparecera un mensaje emergente de “el pedido de
informe fue registrado correctamente: serd notificado a la direccién de mail indicada” y por ultimo presione el botéon ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

Consultas Fiscales para México

IMPAC

A través de este proceso se obtiene el informe anual sobre el impuesto al activo de acuerdo a lo establecido por la legislacion Mexicana vigente.

Este reporte se puede generar Unicamente si el periodo corriente es diciembre.

Para acceder a la funcién IMPAC vaya al Ment CONSULTAS, luego a FISCALES MEXICO, y por ultimo haga clic en IMPAC.

Descripcién del reporte Reporte fecha Jueves, 17 de Febrero de 2005

»ox@ooccom

Afio 2004

Fecha de captalizacion

Libro fiscal | Moreda Extranjera v

Niimera de uridad funcional

Rulro contskle |- v [- v

Fecha de Baia
Imgrime totales por techa contabiizacidnisis [

Imarime totales por rubro contsble [

IMPAG

Rangos

Para poder solicitar un informe IMPAC tenga en cuenta estos campos:
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En el campo “Descripcion del reporte” debe colocar el nombre con el que serd generado el reporte y en el campo “E-mail” debe colocar la direccién
de correo electrénico donde el sistema enviard el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar asociada al
usuario.

Rangos
Los siguientes campos son obligatorios:

. Afio
. Libro

Nota: debe seleccionar el libro correspondiente a los valores fiscales.
Los siguientes campos no son obligatorios:
. Fecha de Capitalizacion.
. NuUmero de Unidad Funcional.
. Rubro Contable.
. Fecha de Baja.

Puede generar los reportes incluyendo totales, para ello seleccione:

o imprime totales fecha Contabilizacién/Baja [F]
o imprime totales por Rubro Contable [3]

De acuerdo a la seleccidn que se realice se obtendran los siguientes informes:
. Informe IMPAC - Bienes Activos
. Informe IMPAC - Bajas
. Informe IMPAC - Totales bajas por rubro contable.
. Informe IMPAC - Totales bajas por fecha de baja.

. Informe IMPAC - Totales Bienes activos por rubro contable.
. Informe IMPAC - Totales Bienes activos por fecha de contabilizacion.

Seleccione las opciones que mas se adapten a su necesidad y luego presione el botén CONSULTA, aparecera un mensaje emergente de “la solicitud
se generd exitosamente” y por ultimo presione el botén ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

ISR

A través de este proceso se obtiene el informe mensual sobre el impuesto sobre la renta de acuerdo a lo establecido por la legislacién Mexicana
vigente.

Para acceder a la funcién ISR vaya al Mendi CONSULTAS, luego a FISCALES MEXICO, y por Ultimo haga clic en ISR.
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IDescripcion del reporte. Reporte fecha Yisrnes, 15 de Febrero de 2005

_ e

Rangos
Afin (2004

Fecha s Caphalizaciin

Nimero de UF

Rubro Contable |- ~[- -

Fecha de Baja
Imprime totales por F. Capitalizacin JF. Baja [[]

Imprime totalss por Rukro Cortabls [

Para poder solicitar un informe ISR tenga en cuenta estos campos:

En el campo “Descripcion del reporte” debe colocar el nombre con el que serd generado el reporte y en el campo “E-mail” debe colocar la direccién
de correo electrénico donde el sistema enviard el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar asociada al
usuario.

Rangos

Los siguientes campos son obligatorios:

. Afio
. Mes
. Libro

Nota: debe seleccionar el libro correspondiente a los valores fiscales.
Los siguientes campos no son obligatorios:

. Fecha de Capitalizacion.

. Ndmero de Unidad Funcional.
Rubro Contable.

. Fecha de Baja.

Puede generar los reportes incluyendo totales, para ello seleccione:

o imprime totales por F. Capitalizacién / F. Baja []
o imprime totales por Rubro Contable [3]

De acuerdo a la seleccion se obtendran los siguientes informes:

. Informe ISR - Bienes Activos

. Informe ISR - Bajas

. Informe ISR — Totales Bajas por rubro contable.

. Informe ISR — Totales Bajas por fecha de baja.

. Informe ISR - Totales Bienes activos por rubro contable.

. Informe ISR - Totales Bienes activos por fecha de contabilizacion.

Seleccione las opciones que mas se adapten a su necesidad y luego presione el botén CONSULTA, aparecera un mensaje emergente de “la solicitud
se generd exitosamente” y por ultimo presione el botén ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.
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Asientos Contables

El sistema permite generar los asientos contables pertenecientes al periodo corriente seleccionado.

Para acceder a la funcién Asientos Contables vaya al Menu CONSULTAS, y haga clic en ASIENTOS CONTABLES.

Ml

Liora

Asientos Contables

sxx@ccc.com

Moneda Edranera v

Descripeién:

Periodo actual

‘Solicitud del 1700242005 02.10.56 p.

Desde:

Hasta

Desde:

Haste:

Unidades

cadigos Contables

Perfodo:

Periodo a informar

01012002 31012002 %

E—

[Catas
Cesies

Asientos a generar

[oepreciaciones

[ eias Reactivacias

[ Resuttado Exp. Inflacién

[ aas anuiadas

Asientos agrupados por:

Periodo Debe
Ejercicio

Crierio 1
Crierin 2
Crteria 3

Crieria ¢

O ransterencias Haber

Criterio 1
Criterio 2
Criterio 3
Criterio 4

En el campo “Descripcién” debe colocar el nombre con el que serad generado el asiento y en el campo “Mail” debe colocar la direccién de correo
electrénico donde el sistema enviara el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar asociada al

usuario.

Deben tenerse en cuenta los siguientes campos:

Libro: debe seleccionar el libro que desee desde el menu desplegable correspondiente.

Periodo actual: muestra el periodo corriente (solo visualizacion).

Filtros por Rango, pueden aplicarse las siguientes restricciones:

- por Unidad de Inventario.

- por Cédigo Contable, a través del menu desplegable.

Periodo a informar: selecciones el periodo a informar en el asiento contable.

Asientos a Generar, permite elegir cuales asientos contables desea obtener, siempre teniendo en cuenta que corresponde al periodo vy filtros

indicados previamente, las opciones son:

. Depreciaciones
. Altas

. Bajas

. Bajas Reactivadas
. Transferencias

. Altas Anuladas

Luego debe especificar también si desea que el informe tome como base a los datos correspondientes al Ejercicio corriente o al Periodo corriente.

Asientos agrupados por, aqui se define como deben agruparse los asientos contables a emitir, permitiendo cuatro niveles distintos con las

siguientes opciones:

o Cadigo contable.
o Centro de Costo.
o Ubicacion.
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o Unidad de negocio.

Seleccione las opciones que mds se adapten a su necesidad y luego presione el botén CONSULTA, aparecera un mensaje emergente diciendo “la
solicitud se generd exitosamente”, por ultimo presione el botén ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

Proyeccion de depreciaciones

Esta funcidn permite proyectar las depreciaciones futuras basados en la base de datos actual, con la posibilidad de ingresar altas futuras estimadas.
Para acceder a la funcién Proyeccion de depreciaciones vaya al Ment CONSULTAS, y haga clic en PROYECCION DE DEPRECIACIONES.
El sistema despliega una ventana con dos solapas:

1. Opciones
2. Ingresar datos

1. Opciones

Prayecciones

Descripcion del reporte Reporte de Proyecciones - 24/10/2006

Opciones | Inaresar Datos

Libro Contable ~

) Ejercicio | 2008-01-01 - 2006-12-31

@ Periodo  2006-10-01-2006-10-31 v

[Agrupamiento

Unidad de Negocios

Centro de Costo
Cadige Contable:

Cbdigo Contable Desde - -
Cédigo Contable Hasta - -

Ubicacidn Desde - ~

Ubicacion Hasta - ~ -
Sector Desde - -
Sector Hasta - ~

Centro de Costo Desde - -

Centro de Costo Hasta - ~ 2

En el campo “Descripcién del reporte” debe colocar el nombre con el que serd generado el informe y en el campo “E-Mail” debe colocar la direccion
de correo electréonico donde el sistema enviard el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar asociada al
usuario.

Libro: debe seleccionar el libro que desee que figure en el reporte, desde el menu desplegable correspondiente.

Ejercicio a proyectar: debe seleccionar el ejercicio del que se desea obtener la proyeccién.

Periodo a proyectar: debe seleccionar el periodo hasta el cual se desea obtener la proyeccién.

Agrupacion y filtros: se debe seleccionar cémo se desean agrupar los valores de la proyeccion, y también el filtro que desea aplicarse. Los criterios
disponibles son:

Ubicacion

Sector

Unidad de Negocio
Centro de Costo

O O O O
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o  Cddigo Contable

Para la opcidn de filtro seleccionada, deben completarse los campos Desde-Hasta seleccionando desde el menu desplegable.

2. Ingresar datos

Proyecciones

Desc del reporte Reporte de Proyecciones - 17/02/2005
Consultar Opciones || Ingresar Datos.
[RESGGRIMII = - Gassucto Fio San vy | SECIGRMMMMIN | 000 - Gasoucto ~
ERGSRRIERREI  soctisn - Costo arectoc v|  KNIBENEGEGRY | 101 - 5era Cruz ~

1

Libro|Céd. Contable|Ubicacién Sector Centro de Costo|Unidad de Negocio Importe de CompraPeriodo Compral

Se pueden realizar proyecciones ingresando datos y valores de altas previstas (el sistema toma los datos ya existentes en la base mas los
presupuestados para esta ejecucion), completando los siguientes campos:

Libro

Cddigo Contable
Ubicacién

Sector

Centro de Costo
Unidad de Negocio
Importe de Compra
Periodo de Compra
Vida Util

O O O O O O 0 O O

Presionando el boton AGREGAR se desplegara una pantalla en la parte inferior de la pantalla que le permitira visualizar los registros agregados, y en
el caso de ser necesario Borrar los mismos.

Luego de seleccionar las opciones presione el boton CONSULTAR, aparecerd un mensaje emergente diciendo “el pedido de informe fue registrado
correctamente. Sera notificado a la direccion de mail indicada” y por ultimo presione el botén ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.

Consulta de Transferencias

Con esta funcidn se pueden consultar las transferencias de todas o de un rango de unidades y en un rango de fechas determinado.

Para acceder a la funcién Transferencias vaya al Menti CONSULTAS, y haga clic en TRANSFERENCIAS.

Congulta

n Solicitud del Reporte Informe de Transferencias

_ s
Transferencias

Unidad de Invertario 0030 a 0103

Fecha | D1/0172002 v | 312002 v

En el campo “Descripcion del reporte” debe colocar el nombre con el que serd generado el informe y en el campo “E-Mail” debe colocar la direccién
de correo electrénico donde el sistema enviard el aviso cuando el reporte ha sido generado.

Nota: por default figurardn el nombre del reporte y la fecha del dia en que se genera la consulta; y la direccion de e-mail va a estar asociada al
usuario.
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Unidad de inventario: puede especificar aqui el rango de unidades que desee incluir en el reporte.
Fecha: debe seleccionar el rango de fechas que desee incluir en el reporte, desde el menu desplegable correspondiente.

Luego de seleccionar las opciones que mas se adapten a su necesidad presione el botdn CONSULTA, aparecerd un mensaje emergente diciendo “el
reporte ha sido registrado exitosamente”, por ultimo presione el boton ACEPTAR.

Para poder visualizar el reporte generado consulte POOL DE REPORTES.
Pool de reportes

En esta funcién podra visualizar los reportes generados por uno o mas usuarios diferencidndolos por tipo de reporte.

Para acceder al Pool de Reportes vaya al Men( CONSULTAS, y luego a POOL DE REPORTES, alli podra seleccionar Mis Reportes o Todos los Usuarios.

Mis Reportes

levin

Reporte [ Todos fos reportes Vet

12345

» e s cha

Reporte de - 161052014 15
[ Reporte de proyecciones - 161052014 e

1| Reporte de anaiisis de cargos por campos - 16.20

Reporte de analisis de cargos por campos 162014 1211 | patiermo guserma volpeevexobal com| s sats 45 | A0 ESinar teportes| Generar

(1| Solicitud del reporte informe de transfecencias | 152014 0129

<13 543 1 LN Edminat reportes| Geneca

Solicitud del reporte informe de transferencias 21152014 00

[TRA 2014051500511 0af
o

et 545 1 LA Exmins repories{Generar

Seleccione el reporte que quiere consultar a través del menu desplegable, en la parte inferior se listaran todos los reportes generados solo por su
usuario.

Los reportes son generados c/u en dos formatos distintos, Microsoft Excel y Adobe Acrobat. Para visualizar el reporte en el formato que desea
presiona Abrir, luego podra guardar el reporte en la carpeta y con el nombre que desee.

Eliminar reportes

Sobre el reporte elegido presione Eliminar Reportes, aparecera un mensaje emergente de “¢esta seguro que desea eliminar los reportes?”, presione
ACEPTAR y el reporte quedara eliminado.

Nota: el boton ACTUALIZAR se utiliza para refrescar la pantalla.

Todos los Usuarios

Se visualizan los reportes de la misma forma que en el caso anterior, pero en este caso se listan los reportes generados por todos los usuarios.

Siga las instrucciones para Mis Reportes.

Tablas

Dentro de este menu se realiza el mantenimiento de todas las tablas que usa el sistema, ya sean de campos estandar (ubicaciones y sectores,
codigos contables, centros de costo, etc.), de campos auxiliares que se hayan definido, o de datos que se utilicen para determinados calculos o
reportes.
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Series

Una serie estd compuesta por un conjunto de indices o coeficientes, cuyos valores podra especificar en la tabla de INDICES Y PARIDADES

Las series se utilizan para realizar ajustes por inflaciéon o conversiones por paridad monetaria. En el caso de paridad monetaria, si se ha establecido
en la parametrizacion del libro que se convierte a moneda extranjera, en el momento del alta de un bien el sistema busca la serie definida con ese
fin y aplica el coeficiente del mes o dia de alta a los importes de origen para convertirlos en moneda extranjera (ver PARAMETROS DE LIBROS)

Para acceder a la funcion SERIES, vaya al menu TABLAS y luego haga clic en SERIES.
Esta opcidn permite dar de alta, modificar y eliminar series.
Para cada serie debe especificar:

. Pais a la que pertenece

. Codigo de la serie

. Descripcion

. Cantidad de decimales a utilizar en sus valores al momento de carga

. Utilidad, si es una serie de indices, coeficientes o no ajusta

. Si se utiliza para convertir a moneda extranjera, en este caso su utilidad debe ser ‘no ajusta’

. Frecuencia y decimales, puede ser diaria o periddica (es posible establecer una periodicidad diferente en distintos periodos) y deberd
especificar a qué cantidad de decimales se redondeard el coeficiente a antes de ajustar

. Cambio de base, solo se aplica a series de indices, se utiliza para enlazar dos series de indices a una determinada fecha, el coeficiente

sale de dividir el indice final de una serie y el inicial de la nueva a la fecha de enlace.

Indices y Paridades

Para acceder a la funcién INDICES Y PARIDADES, vaya al men( TABLAS y luego haga clic en INDICES Y PARIDADES.
Esta opcion permite cargar los valores a cada una de las series existentes en el sistema.

Los indices y paridades son los elementos constitutivos de las series. A través de la tabla de INDICES Y PARIDADES se especifica el valor de los
mismos.

indices y Paridades

Ejercicio: I 01011850 314 21950 -
U1_.'EH M350 Periddics 0,0093
01024950 Periodica 0,0094
01034930 Feriddica 00,0095
01044950 Periodica 0,0099
010519350 Feriddica 0,0093
010641850 Periddica 0,0098
01071950 Pertiddica 0,0099
010841850 Periddica 0,010
01094 950 Pertiddica 00104
01 0M950 Periddics 0,0106
011950 Periodica 00108
0124930 Feriddica 00108

Métodos de Ajuste

Para acceder a la funcién METODOS DE AJUSTE, vaya al menu TABLAS y luego haga clic en METODOS DE AJUSTE.

Esta opcidon permite dar de alta, modificar y eliminar métodos de ajuste.
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Cada método de ajuste contiene series asignadas entre las cuales se pueden hacer operaciones de suma, resta, divisién y multiplicacion, los métodos
de ajuste son utilizados para hacer actualizaciones especificas a los bienes.

Solamente se podra utilizar métodos de ajuste cuando determine previamente que alguno de los libros utiliza indices especificos para hacer el ajuste
por inflacién (Ver PARAMENTROS DE LIBROS)

Se asigna a nivel de unidad y puede asignar un método de ajuste “por defecto” para cada cddigo contable.

e e s
Cadigo:

Descripeién

| coametodo |  meserpoon [ [ [ |
= “ Edtar Elminar Ver

Series Coeficientes impositivos  ~

Orden

Porcentas

Opersdor + v

| serie | orden | Porcemtse | operacor [ |

En cada método de ajuste se debe especificar:

. Las series que lo integran

. Orden, serd el orden en que se haran las operaciones entres las series

. Porcentaje, del coeficiente obtenido de cada serie, cual serd el porcentaje que se utilizara para el método de ajuste

. Operador, determina la relacion que se aplicara entre los coeficientes resultantes de cada serie (suma, resta, multiplicacion o division de

sus coeficientes)

Agrupacion de Cadigos Contables

Para acceder a la funcion AGRUPACION DE CODIGOS CONTABLES, vaya al ment TABLAS y luego haga clic en AGRUPACION DE CODIGOS
CONTABLES.

Esta opcion permite definir como se conformaran los cddigos contables de consolidacion, que luego se utilizan para emitir informes contables
consolidados, especificando qué cddigos contables, de qué compaiiia y en qué porcentajes seran utilizados.

Codigos de Consolidacion: Ingrese los cddigos de consolidacién que utilizara para emitir el informe ‘Libros contables consolidado’, a cada codigo de
consolidacion debera asignale los cédigos contables de las deferentes compafiias que agrupara (ver AGRUPACION DE CODIGOS CONTABLES).

Una vez seleccionado el cédigo contable de consolidacién previamente definido, debera determinar que cédigos contables se agruparan, de que
compafiias y en qué porcentaje.

Tl Agrupar Codigo Contables
Godlign e Gonsolidacion: [CC3-wobiiaria y Eqipn =
l
Compaia: [Demo General -
Cancelar i _
Cédigo contable: |08 Equipos de Computacia »
Forcentaje; 40
Cédigo Contadle T
Derma General 05 Equipos Menores 40,00, Ecitar  Eliminar
Deima General 08 Exiuinos de Computacion 100,00 Editar  Eiminar
Derma Generl 06 Musbles v enseres 100,10 Eciter  Eliminar

Tablas Maestras

Se agrupan bajo esta denominacién una serie de tablas que principalmente contienen parametros de clasificacion de los activos fijos.

Para acceder a la funcién TABLAS MAESTRAS, vaya al MenU TABLAS y luego haga clic en la categoria TABLAS MAESTRAS.
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Esta opcidn presenta un listado de tablas maestras, estando éstas divididas en tres categorias segun su funcién:

UNIDADES INVENTARIO

CAT. DESCRIP. NORMALIZADA
DESC. NORMALIZADA
CENTRO DE COSTO
FABRICANTE

MARCA

MOTIVO DE BAJA

Pais

PROVEEDOR
RESPONSABLE
UBICACION

SECTOR

TIPO CATEGORIA SEGURO
CATEGORIA DE SEGURO
UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD DE NEGOCIO
ZONA RIESGO

EspeciF. Tecnicas

ESPECIFICACION TECNICA
CARACTERISTICAS

UN. MEDIDA CARACTERISTICAS
CUANTITATIVAS

VALORES CARACTERISTICAS
CUALITATIVAS

CONTABLES

CODIGOS CONTABLES
CUENTAS DE RESULTADO
DEPRECIACION POR TASAS

CamMPOS AUXILIARES

VALORES DE TABLA CAMPOS
AUX. DE UNIDAD

VALORES DE TABLA CAMPOS
AUX. DE COMPONENTES
VALORES DE TABLA CAMPOS
AUX. DE OBRAS EN CURSO

MANTENIMIENTO DE
UnIDADES

MANTENIMIENTO UNIDAD

UNIDADES INVENTARIO
Dentro de esta agrupacion se incluyen las siguientes tablas:

Categoria de Descripcion Normalizada: Cada categoria de descripcién normalizada sirve para agrupar bienes por su tipo, adicionalmente, y de estar
parametrizado, puede asociar cual sera la vida util por ‘default’ que se asignara al momento del alta.

Descripcion Normalizada: Esta tabla constituye un diccionario de descripciones normalizadas. Se ingresan todas las palabras que se van a utilizar
como descripcion normalizada a la hora de cargar una nueva unidad de inventario.

Centro de Costo: este campo es utilizado por las empresas que manejan un sistema de contabilidad por centros de costos, en esta tabla se cargan
los centros de costos que maneja el sistema. Para cada centro de costo se debe especificar:

v’ Cédigo

v" Descripcién

v' Cuentas de bienes de uso, ajuste de bienes de uso, depreciacidn, ajuste depreciacion, depreciacién acumulada, ajuste depreciacién acumulada
y cuenta puente de baja asociada al centro de costo.

v" Admite varios centros de costo, seleccionado esta opcién podra asignar a una unidad varios centros de costo en distintos porcentajes.

Fabricante: En esta tabla ingrese los fabricantes para clasificar las unidades de inventario por este campo. Pertenece a los datos opcionales de las
unidades de inventario.

Marca: En esta tabla las marcas para clasificar las unidades de inventario por este campo. Pertenece a los datos opcionales de las unidades de
inventario.

Motivo de Baja: En esta tabla ingrese todos los “motivos de baja” que se utilizaran al momento de dar de baja una unidad de inventario o una
Componente.

Pais: En esta tabla ingrese todos los paises de donde la empresa adquirid bienes, cada pais tiene asociado un % de flete y seguro que se utilizara para
calcular los gastos de importacion en el informe ‘Registro de bienes’. Los paises son cargados solo para los libros corrientes e individualmente en
cada componente de la unidad de inventario.

Proveedor: En esta tabla ingrese todos los proveedores a los que la empresa hizo compras de bienes de uso, que utilizaran luego, a la hora de dar de
alta una nueva unidad de inventario o componente.

Responsable: En esta tabla se asigna un cddigo a cada responsable, que utilizaran luego, a la hora de dar de alta una nueva unidad de inventario o
componente.

Ubicacion: Corresponde a las distintas localizaciones geogréficas en que la empresa posee bienes de uso. Para cada Ubicacidn se debe especificar:

v’ Cédigo

v' Descripcién

v' Cuentas de bienes de uso, ajuste de bienes de uso, depreciacién, ajuste depreciacién, depreciacién acumulada, ajuste depreciacién acumulada
y cuenta puente de baja.
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Sector: Cada ubicacidon puede subdividirse en sectores cuyos limites pueden definirse en correspondencia con los edificios que la componen,
también teniendo en cuenta las tareas o funciones que cada sector realice. En esta tabla se cargan todos los sectores que maneja el sistema, con su
correspondiente descripcion.

Tipo de Categoria Seguro: Ingrese aqui los diferentes tipos de categorias de seguro (asegurable, no asegurable, etc.) que se utilizaran para clasificar
las categorias de seguro cargadas en la tabla.

Categoria de Seguro: En esta tabla se definen las distintas categorias de seguro que utilizaran para clasificar los bienes. Se debe especificar si, a los
efectos del seguro, los bienes que se agrupen bajo cada categoria serdn:

Asegurables a valor a nuevo
No asegurables (bienes que por su naturaleza no tiene sentido asegurarlos, por ejemplo: terrenos)

Asegurables a valor de mercado
Excluibles (bienes que por su naturaleza es muy poco probable que sufran siniestros y, por lo tanto, no es necesario asegurarlos. Ej.:

fundaciones)

ANENENEN

Unidad de Medida: son las magnitudes que el sistema utiliza para cargar las vidas utiles, por ‘default’ existiran periodos y afios.
Unidad de Negocio: Este campo se utiliza para agrupar activos que estan afectados a la misma actividad, negocio o proceso productivo. Puede ser
utilizado para codificar activos pertenecientes a distintas Compafiias, por lo que la implementacién de este campo es util para obtener

depreciaciones u otras informaciones Utiles para la gestidén de un negocio, independientemente de la Compafiia a la que pertenece el activo

Zona Riesgo: el objetivo de esta opcidn es clasificar cada bien segtn la zona de riesgo geografico a la que se encuentra expuesto dentro de la
empresa.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Dentro de esta agrupacion se incluyen tablas donde se cargan las caracteristicas técnicas de unidades de inventario.
Cada bien puede ser descripto mediante sus especificaciones técnicas, cada especificacion técnica puede ser cuantitativa o cualitativa.
Si es cualitativa va a estar referida a una tabla donde estan sus posibles valores.

Si es cuantitativa va a estar asociada a una o varias unidades de medida.

—> Caracteristicas
Cualitativas

Especificaciones Caracteristica
Técnicas

Ejemplo: motor eléctrico de 7 hp, 2800 rpm

. Unidad de medida de
Cuantitativa > especificaciones técnicas

. Descripcion normalizada: motor
. Especificaciones técnicas: tipo de motor, potencia y revoluciones.

o  Tipo de motor: caracteristica cualitativa eléctrico (puede ser naftero, diesel, etc.)
o Potencia: caracteristica cuantitativa potencia, unidad de medida hp (puede ser cv, etc.)
o Revoluciones: caracteristica cuantitativa velocidad angular, unidad de medida rpm (puede ser rps, etc.)
Para la carga de datos complete en el siguiente orden las tablas:
Caracteristica: los datos pueden estar expresados en forma descriptiva (cualitativa) o numérica (cuantitativa), en esta tabla se diferencia el

tipo de caracteristica.

En esta tabla se debe especificar:
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v'Nombre
v'Es cualitativa (si tildamos este campo la caracteristica serd cualitativa, de lo contrario serd cuantitativa).

Caracteristica Cualitativa: Esta tabla contiene los valores descriptivos que corresponden a los seleccionados como “es cualitativa” en la
tabla caracteristicas.

v Caracteristica cualitativa

v Nombre (son los distintos valores que puede tener una caracteristica cualitativa).

Tabla Unidad de Medida de Especificaciones Técnicas: Esta tabla contiene las unidades de medida y simbolos que corresponden a los
seleccionados como “no es cualitativa” en la tabla caracteristicas.

En esta tabla se debe especificar:

v Caracteristica cuantitativa

v Nombre de unidad de medida

v’ Simbolo

Tabla Especificacion Técnica: esta tabla contiene la asociacion entre especificacion técnica y caracteristica.

En esta tabla se debe especificar:

v Nombre (de la especificacidn Técnica)
v Caracteristica

Por ultimo se debe asociar las especificaciones técnicas a las descripciones normalizadas, vea Parametrizacidon - Especificaciones Técnicas.

CONTABLES
Dentro de esta agrupacion se incluyen las siguientes tablas:
Codigos Contables: En esta tabla se cargan los cédigos contables que maneja el sistema. Para cada cédigo se debe especificar:

v Nombre

v" % de cargos generales (solo si es un libro de valores corrientes)

v' Cuentas de bienes de uso, ajuste de bienes de uso, depreciacidn, ajuste depreciacidon, depreciacién acumulada, ajuste depreciacion
acumulada y cuenta puente de baja.

v' Sisetrata o no de una cuenta de obras en curso.

También se debe especificar los valores que el cddigo contable tendra por defecto, para cada libro de valoracién utilizado:

Método de ajuste

Unidad de medida de la vida Gtil y valor de la misma
Método de depreciacién

Criterio de alta

Criterio de baja

AN N N N

Estos defaults pueden ser modificados para cada unidad de inventario y componente en particular.

Cuentas de resultado: Esta tabla es utilizada por el informe ‘asientos contables’ cuando desea especificar una cuenta de resultado (Depreciacion)
con un cddigo diferente del que resulta de concatenar los cddigos de cuentas de depreciacion de la Ubicacién y/o Unidad de negocio y/o Cod.
Contable y/o Centro de Costo.

Ejemplo, al solicitar asientos contables agrupados por cédigos contables y centros de costo, por cada combinacidon que exista, el sistema crea un
asiento y le asigna al ‘debe’ la cuenta que sale de concatenar las cuentas de depreciacién del cédigo contable y del centro de costo. Usted puede
especificar en esta tabla para cada combinacién (de Ubicacion y/o Unidad de negocio y/o CAd. Contable y/o Centro de Costo) que cuenta debe salir
en el informe, las cuentas de resultado tabla tienen prioridad sobre las ingresadas las tablas.
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Depreciacion por tasas: Esta tabla permite la carga de las tasas de depreciacién que serdn utilizadas en para el método de depreciacién por tasas,
tasas son asignadas al momento de la carga de las unidades de inventario.

CAMPOS AUXILIARES

VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE UNIDADES

Para acceder a la funcién VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE UNIDADES, vaya al menu TABLAS / TABLAS MAESTRAS / CAMPOS AUXILIARES vy luego
haga clic en la categoria VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE UNIDADES.

Esta opcion permite dar de alta, modificar y eliminar valores a los atributos auxiliares de tipo lista definidos para las unidades de inventario.
En el caso de que todos los campos auxiliares sean definidos como texto, aparecerd sin opciones la lista ‘Atributo Auxiliar de la UI'. Ver
ADMINISTRAR CAMPOS AUXILIARES del menu Parametrizacién — Campos Auxiliares AF - Campos Auxiliares Unidades

Valor de Tabla de Campos Aux. de Unidad

. CompoAwdilar [ |
1 | Campo zusiliar Unidad Edit Delele
2 | Campo auxiliar Unidad Edit Delete
3 | Campo auxiliar Unidad Edil Delele

VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE COMPONENTES

Para acceder a la funcion VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE COMPONENTES, vaya al Men( TABLAS / TABLAS MAESTRAS / CAMPOS AUXILIARES
y luego haga clic VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE COMPONENTES.

Esta opcidn permite dar de alta, modificar y eliminar valores a los atributos auxiliares de tipo lista definidos para los componentes de las unidades de
inventario.

En el caso de que todos los campos auxiliares sean definidos como texto, aparecerd sin opciones la lista ‘Atributo Auxiliar de la Ul'. Ver
ADMINISTRAR CAMPOS AUXILIARES del menu Parametrizacidn — Campos Auxiliares AF - Campos Auxiliares Componentes

Valor de Tabla de Campos Aux. de Componentes

Campo Auiliar I

dit Delete
Delete
Delete

m

Lunes

Campo auxiliar componentes

|l

|
Martes | Campo auxiliar componentes
|

m

il

Mireoles Campo auxiliar componentes
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VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE OBRAS EN CURSO

Para acceder a la funcion VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE OBRAS EN CURSO, vaya al men( TABLAS / TABLAS MAESTRAS / CAMPOS
AUXILIARES vy luego haga clic en VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE OBRAS EN CURSO.

Esta opcion permite dar de alta, modificar y eliminar valores a los atributos auxiliares definidos como tablas para los proyectos, obras en curso y
cargos de las obras en curso.

En el caso de que todos los campos auxiliares sean definidos como texto, aparecerd sin opciones la lista ‘Campo Auxiliar’. Ver ADMINISTRAR
CAMPOS AUXILIARES del menu Parametrizacion — Campos Auxiliares OC

Tratamiento valores de campos auxiliares

Descripcién Campo Auxiliar
Prueba | Campo ausdliar 1
Prueka 2 | Campa ausiliar 2

MANTENIMIENTO DE UNIDADES

En esta opcidn podrd ingresar un detalle de cada mantenimiento asociado a una unidad.
Luego desde la pagina de administracién de unidades podra consultarlo accediendo al botén MANTENIMIENTO (Vea Alta de unidades).

Mantenimiento Unidad

Fecha de Mantenimiento

Mantenimiento Siguiente
2030 07/07/2012 08/08/2013 Pérez Mantenimienta anual de | 450 00 | gt Delete
wehiculos
. Mantenimiento anual de "
0031 ‘ 02/02/2012 | 02/02/2013 | Pérez | ehiculos 1600,00 | Edif  Delele
0032 01/03/2012 01/03/2013 Martinez Mantenimienta anual de | 450000 | Egit  Delete
vehiculos

Tasas Bancarias

Para acceder a la funcién TASAS BANCARIAS, vaya al menu TABLAS y luego haga clic en TASAS BANCARIAS.

Esta opcion permite actualizar las tasas bancarias en cada uno de los periodos donde tenga cargos ingresados en las obras en curso.

Tratar Tasas Bancarias

Periodo Eljja un perioda

Tasa Activa

Tasa Pasiva

| Peodo | TamaAdim | TasePamwe | | |
011072004 - 314102004 8,75 8,53 Eclitar Borrar
O01/41/2004 - 30411 /2004 9,14 am Editar Borrar
01 202004 - 3141 242004 8,32 a,57 Ecitar Borrar
O1/01/2005 - 3101 2005 o [t} Editar Borrar
01/02/2005 - 280242005 ] ) Ecitar Borrar
01/03/2005 - 31032005 o [t} Eclitar Borrar
01042005 - 300442005 ] ) Ecitar Borrar
010572005 - 31052005 il ] Eciitar Borrar
01062005 - 30062005 ] ) Ecitar Borrar
010772005 - 31072005 il ] Eciitar Borrar
M2 NS M5 6117 196118120 .
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Parametros de depreciacidon por produccion

Producciones

Para acceder a la funcion PRODUCCIONES, vaya al menu TABLAS y luego haga clic en PARAMETROS DE DEPRECIACION POR PRODUCCION.

Esta opcidn permite dar de alta, modificar y eliminar valores para las producciones.

Producciones
Codigo
Descripcién
Fecha de inicio b 4

Cantidad inicial

En cada caso se debe especificar:

. Cddigo: Identificacion Unica para cada produccion.
. Descripcion: Es el nombre que identifica al producto o materia prima.
. Fecha de Inicio: Determina la fecha en que se cred una Produccién nueva.

. Cantidad: Indica la cantidad de produccién o stock inicial.

Consumos por produccion

Para acceder a la funci6n CONSUMOS POR PRODUCCION, vaya al mend TABLAS y luego haga clic en PARAMETROS DE DEPRECIACION POR
PRODUCCION.

Esta opcion permite agregar, modificar y/o eliminar el consumo para cada produccion.

En cada caso se debe especificar:

. Produccion: En este campo se hace referencia a la ID de la produccién en cuestién.
. Fecha: Corresponde al periodo en el que se realiza la operacién.
. Cantidad: Indica la cantidad de producto o stock consumido.

. Observaciones: en este campo se pueden ingresar comentarios referidos a la transaccion.
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Asignacion de produccion

Para acceder a la funcién ASIGNACION DE PRODUCCION, vaya al ment TABLAS y luego haga clic en PARAMETROS DE DEPRECIACION POR
PRODUCCION.

Esta opcidn permite asignar a una produccién un criterio, como puede ser Cédigo Contable, Ubicacidn, Libro, Centro de Costo, Sector y/o Unidad de
negocio.

Esta opcion permite agregar, modificar y/o eliminar Asignaciones de produccion.

En cada caso se debe especificar:

. Produccién: En este campo se hace referencia a la ID de la produccién en cuestién.

. Centro de costo: Corresponde al Centro de costo al que serd asignada la produccion.

Parametrizacion

Especificaciones Técnicas

Para acceder a la funcién ESPECIFICACIONES TECNICAS, vaya al Mend PARAMETRIZACION y luego haga clic en ESPECIFICACIONES TECNICAS.

La utilidad de esta opcidn es la de crear plantillas de especificaciones técnicas asociadas a una descripcién normalizada de forma tal que al ingresar
una nueva unidad y asignarle una descripcién normalizada, automaticamente se le solicite, en la solapa descripcion, la carga de los datos
conformados en dicha plantilla creada en este paso.

Especificaciones Técnicas

Descripcién Normalizada Categoria|Ver | ~
Ajuste: Gereral  Ver
Antena General  er =
Bianco o baterias Gereral  Ver
boimbss Gereral  Ver|
Cémara General  Ver|
Camioneta Gereral  Ver|
Caseta General  Ver|
Certral telefanica General  Ver A2
Editar
Especificaciones Técnicas a Asignar Especificaciones Téchicas Asignadas
asignar|  tomere (Mo Mombre | Wwel | Orden | Unidad Medida | Valor
Aftura manométrica B Aftura
Anchi Cartidad de posiciones
Ancho de Banda
Cartidac! de cabezales
Cantiad de ciindros
Cantickact de Etapas A4

Para comenzar a armar la plantilla de una Especificacién Técnica tenga en cuenta estos puntos:
Seleccione una descripcidon normalizada haciendo clic en el vinculo Ver.

Las descripciones normalizadas deben ser ingresadas previamente en la opcién DESCRIPCION NORMALIZADA de TABLAS MAESTRAS que se
encuentra en el menu TABLAS.
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Si la descripcidon normalizada ya tiene especificaciones técnicas asociadas, podran ser visualizadas en la seccion Especificaciones técnicas asignadas,
situadas en la parte inferior derecha de la pantalla

Si desea agregar o quitar especificaciones técnicas asignadas a la descripcién normalizada, presione el botén Editar y a continuacion se habilitard la
parte Inferior de la pantalla.

Especificaciones Técnicas a Asignar Especificaciones Técnicas Asignadas

risrar ———Wombre ———— TR Gt o v Orden Unida s Vlo

Altura
Alura manométrica
=l

Aceptar I Cancelar

Si desea asignar especificaciones técnicas, tilde los Casilleros correspondientes en la seccion Especificaciones técnicas a asignar y presione el botén
>. Las selecciones que haya hecho apareceran en la seccidn Especificaciones técnicas asignadas

Para finalizar, presione el boton ACEPTAR o CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Para des-asignar especificaciones técnicas, tildar los Casilleros correspondientes en la seccion Especificaciones técnicas asignadas y presionar el
botdn <. Las selecciones que haya hecho apareceran en la seccion Especificaciones técnicas a asignar

Para finalizar, presione el boton ACEPTAR o CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Parametros de Inventario

Para acceder a la funcién PARAMETROS DE INVENTARIO, vaya al Men(i PARAMETRIZACION y luego haga clic en PARAMETROS DE INVENTARIO.

Parametros de Inventario

O Especificaciones Técnicas Ndmero de Rétulo

Descripcién Funcional |___| Secuencia

Marca D Zona de Riesgo
Modelo Fabricante

Namero de Serie Identificacion Interna
[JFata Categoria de Seguro

Esta utilidad permite determinar el uso de una serie de campos descriptivos relacionados con el proceso de inventariado de unidades.

. Especificaciones Técnicas: Esta opcidon le permite completar la plantilla de especificaciones técnicas asignadas a la descripcién
normalizada de la unidad. Se encuentra en la solapa Descripcién de la pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Descripcion Funcional: Esta opcion habilita un campo para completar la Descripcidon Funcional. Se encuentra en la solapa Datos
opcionales de la pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Marca: Esta opcion habilita un campo para completar la marca de la unidad. Se encuentra en la solapa Datos opcionales de la pantalla
de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Modelo: Esta opcidn habilita un campo para completar el modelo de la unidad. Se encuentra en la solapa Datos opcionales de la
pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Numero de Serie: Esta opcion habilita un campo para completar el nimero de serie de la unidad. Se encuentra en la solapa Datos
opcionales de la pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.
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. Foto: Esta opcidn habilita el botdn examinar debajo del marco reservado para la foto, al presionar este botén se abre un cuadro de
busqueda donde tiene que especificar la unidad y el nombre del archivo que contiene la foto. Se encuentra en la solapa Descripcion
complementaria de la pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Numero de Rétulo: Esta opcidn habilita un campo para completar el nimero de rétulo de la unidad. Se encuentra en la solapa Datos
opcionales de la pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Secuencia: Esta opcidn habilita un campo para completar la secuencia de apariencia del bien en el recorrido efectuado en la planta. Se
encuentra en la solapa Datos bdsicos de la pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Zona de Riesgo: Esta opcidn habilita el despliegue de la lista correspondiente a la zona de riesgo y permite la eleccién entre los
elementos que la componen. Se encuentra en la solapa Datos opcionales de |a pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Fabricante: Esta opcion habilita el despliegue de la lista correspondiente al fabricante y permite la eleccién entre los elementos que lo
componen. Se encuentra en la solapa Datos opcionales de la pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Identificacion Interna: Esta opcion habilita un campo para completar la identificacidon interna. Se encuentra en la solapa Datos
opcionales de la pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Categoria de Seguro: Esta opcion habilita el despliegue de la lista correspondiente a la categoria de seguro y permite la eleccién entre
los elementos que la componen. Se encuentra en la solapa Datos opcionales de la pantalla de ADMINISTRACION DE UNIDADES.

Parametros de Sistema

Para acceder a la funcién PARAMETROS DE SISTEMA, vaya al Men( PARAMETRIZACION vy luego haga clic en PARAMETROS DE SISTEMA.

Esta utilidad permite determinar pautas de funcionamiento generales para la utilizacién del sistema.

etros de sistema

Modo del sistema | % Produccién| |
EuSHEas Longitud M activar auditoria

Unidad de inventario 4 Cantidad de periodos 13
Ubicacion 1 Formulas de gastos de

importacion ﬂ

i uti

Utiliza sector 4 Libro base Sorporaiivo| w |
Utiiza centrode coste 6
oD LevinAssels 543
[ Utiliza unidad de negocio 3 Empresaria
Cédigo contable 2 Compafifa LevinAssets 545 / LAM

1 I B .
Cuenta puente alta active fijo 159000014 Loge rowse

Cuenta puente alta de contratos 159000016

°
Cuenta puente gastos 178000012
Cuenta puente baja 178000010

Cuenta REI 115000001

IVA (%) 21

Cuenta IVA 190000020

. Produccion: si habilita ésta opcidn, se definira el modo de funcionamiento general del sistema como ‘en produccion’, esto implica que a
efectos de preservar la integridad de la informacidn, cada operacion con unidades/componentes, serd registrada contablemente. Ademés el
sistema permitird la manipulacion de datos de unidades y componentes sin restricciones.

. Unidad de Inventario: en este campo tendrd que ingresar un nimero entero, dicho nimero definird la longitud del campo ‘Cédigo’ de las
unidades de inventario que podra ingresar en la solapa Datos Basicos de |a pantalla ADMINISTRACION DE UNIDADES.

. Ubicacion: en este campo tendra que ingresar un nimero entero, dicho niumero definird la longitud del campo ‘cédigo’ de las ubicaciones que
podra ingresar en la tabla de ubicaciones.

. Sector: si habilita esta opcién, en la solapa datos basicos de la pantalla ADMINISTRACION DE UNIDADES, aparecera habilitado el campo
Sector para que elija algin elemento de su lista desplegable. Debera definir la longitud del cédigo del sector en el cuadro de texto contiguo,

dicho nimero definira la longitud del campo ‘cddigo’ de los sectores que podra ingresar en la tabla de sectores.

. Centro de Costo: si habilita esta opcidn, en la solapa Datos Basicos de la pantalla ADMINISTRACION DE UNIDADES aparecera habilitado el
campo Centro de Costos para que elija algiin elemento de su lista desplegable. Debera definir la longitud del cddigo del centro de costos en el
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cuadro de texto contiguo, dicho niumero definira la longitud del campo ‘cédigo’ de los centros de costo que podrd ingresar en la tabla de
centros de costo.

. Unidad de Negocio: si habilita esta opcién, en la solapa Datos Basicos de la pantalla ADMINISTRACION DE UNIDADES aparecerd habilitado el
campo Unidad de Negocio para que elija algiin elemento de su lista desplegable. Debera definir la longitud del cédigo de la unidad de negocio
en el cuadro de texto contiguo, dicho nimero definira la longitud del campo ‘cédigo’ de las unidades de negocio que podrd ingresar en la tabla
de unidades de negocio.

. Cédigo Contable: en este campo tendrd que ingresar un nimero entero, dicho nimero definira la longitud del campo ‘cédigo’ de los cédigos
contables que podra ingresar en la tabla de codigos contables.

. Cuenta Puente Alta AF: en este campo tendrd que ingresar la identificacion o cédigo a ser utilizado en los asientos de alta de activos fijos.
. Cuenta Puente Alta OC: en este campo tendra que ingresar la identificaciéon o cédigo a ser utilizado en los asientos de alta de cargos de obras
en curso.

. Cuenta Puente Gastos: en este campo tendra que ingresar la identificacidon o cddigo a ser utilizado en la cuenta de gastos de los asientos de
bajas de los cargos.

. Cuenta Puente Baja: en este campo tendra que ingresar la identificacion o cédigo a ser utilizado en la cuenta de gastos de los asientos de baja
de las unidades.

. Cuenta Puente REI: en este campo tendra que ingresar la identificacion o cédigo a ser utilizado en los asientos de ajuste por inflacién.
. Auditoria: si tilda ésta opcidn, cada operacion de cada usuario dentro del sistema, serd registrada en un log de seguridad.

. Cantidad de Periodos: indique aqui la cantidad de periodos contables que utiliza la compafiia PARA CADA EJERCICIO. Tenga en cuenta que esta
opcidn regira para todos los libros utilizados en el sistema.

. Férmula de GS. de Importacion: especifique aqui la formula a utilizar en el informe “Registro de Bienes” para los libros corrientes que es
usada para calcular los gastos de importacion de los bienes con pais distinto al configurado como local.

. Libro Base: es el libro que se tomara como referencia para:

v' Calcular todos los importes de compra de los restantes libros en el alta de componente

v" Replicar los datos en los demas libros y en la baja de componente

v' Calcular el porcentaje de baja que le corresponde a cada libro y restar el importe justo a cada uno
. Empresa: en este campo tendra que ingresar la identificacion o nombre de la empresa.

. Compaiiia: en este campo tendra que ingresar la identificacion o nombre de la compaifiia.

. Logo: en este campo tendra que ingresar el logo de la compafiia.

Por ultimo para finalizar la parametrizacion del sistema, oprima el boton ACEPTAR.
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Parametros de Depreciacion

Esta utilidad permite definir la parametrizacion del método de depreciacion que utiliza el programa y sus datos asociados.
Para acceder a la funcién PARAMETROS DE DEPRECIACION, vaya al meni PARAMETRIZACION y luego haga clic en PARAMETROS DE DEPRECIACION.

| Stand by prolonga vida Gtii? [ |

Parametros para el Método Marston
Factor de Estado Levin v

Factor de Estado afecta altope [

Parametros para el Método por Produccién

[T] usa cédigo Contable [TJusa centro de Costo

[T usa Ubicacion [[usa sector

[T] usa Libro [T] usa Unidad de Negocio
Aceptar

Stand By Prolonga Vida Util: si habilita ésta opcién, significa que cuando un activo fijo salga del estado stand by, se le prolongara la vida util
tanto tiempo como estuvo en dicho estado. Por ejemplo, si un bien tiene una vida util de 5 afios y estuvo un afio en estado stand by, entonces
la vida util se extendera a 6 afios.

Factor de Estado: El factor de estado aplica un factor de depreciacidn acelerado de acuerdo al estado del bien. Cada factor tiene indices
asociados que se aplicaran en el componente para los libros corrientes, cuando utilicen el método Marston de depreciacidn. Es utilizado para
valuaciones.

Factor de Estado Afecta al Tope: Esta opcidn, al habilitarla, disminuye en un porcentaje especificado, de acuerdo al factor de estado, el tope
no depreciable de la unidad.

PARAMETROS PARA EL METODO POR PRODUCCION

El método de depreciacion por produccidn calcula los valores de depreciaciones teniendo en cuenta los consumos ingresados, de acuerdo a la
asignacion de produccion. Los que pueden ser Cédigo Contable, Ubicacidn, Libro, Centro de Costo, Sector y/o Unidad de negocio.

Usa Cddigo Contable: Los valores ingresados en la tabla Consumos por produccion corresponder a los consumidos por cédigo contable.
Usa Ubicacion: Los valores ingresados en la tabla Consumos por produccion corresponde a los consumidos por Ubicacién.

Usa Libro: Los valores ingresados en la tabla Consumos por produccion corresponde a los consumidos por Libro.

Usa Centro de Costos: Los valores ingresados en la tabla Consumos por produccién corresponde a los consumidos por Centro de Costos.
Usa Sector: Los valores ingresados en la tabla Consumos por produccion corresponde a los consumidos por Sector.

Usa Unidad de Negocio: Los valores ingresados en la tabla Consumos por produccién corresponde a los consumidos por Unidad de negocio.

Parametros de Libros

Para acceder a la funcion PARAMETROS DE LIBROS, vaya al menti PARAMETRIZACION vy luego haga clic en la categoria PARAMETROS DE LIBROS.

Esta utilidad permite dar de alta, editar, eliminar y efectuar la parametrizacién de los libros que se utilizaran en el sistema.
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NUEVO LIBRO

Parametros de Libros
[___tombre | Tipo ]

Balance

Nuevo

Parametrizacién General |

Parametrizacién General

Nombre.

Vida Util y.

Tipo

Seleccionar.

Ajuste por Inflacion

Importe Tope no Depreciable

Utiiza

Valores

Tipo Ajuste

Serie

Criterios d

ie Depreciacion de altas y bajas

toneda

Criterio
Altas

Criterio
Bajas

Moneda:

Pais:

Serie Conversin

Si desea ingresar un nuevo libro, presione el botédn Nuevo. A continuacion el sistema solicitara la seleccion de un libro base y una serie para convertir
los importes. Una vez seleccionados éstos ultimos y haciendo clic en aceptar, se agregara un nuevo libro en la grilla.

MODIFICAR PARAMETROS DE UN LIBRO EXISTENTE

Si desea modificar los parametros de un libro existente, presione el botén Seleccionar en la fila del libro que desea modificar en la grilla. A
continuacién se mostraran los datos del libro en las solapas PARAMETRIZACION GENERAL y PERIODOS cuyos campos se habilitaran para su edicién
si oprime el botdn Editar. Para efectuar los cambios presione el boton Aceptar o bien CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Tipu _

Balance

Histdrico

Informacion de interés acerca de la solapa PARAMETRIZACION GENERAL:

. Nombre: ingrese el nombre que llevara el libro.

. Tipo: Hay dos tipos de libros:

v

Los libros Histdricos son los utilizados cominmente para la contabilidad o para reportar a los entes de control impositivo. Los
valores de los bienes son histdricos, luego pueden ajustarse o no de acuerdo a la configuracion del libro en particular.

Los libros Corrientes son utilizados para valuaciones, contiene mayor informacion técnica y mas especifica de los
componentes. Se procede a cargar valores de mercado de los bienes a una fecha de referencia para algun fin en particular.
Por ej.: la carga de valores asegurables para seguros.

. Genera Asientos: si tilda esta opcidn significa que el libro sera un libro contable, por lo tanto, se generaran asientos por todos los
movimientos realizados sobre las unidades de inventario y podra avanzar periodos con el libro pero nunca retroceder.

. Importe Tope no Depreciable: ingrese el valor a partir del cual los bienes, para este libro en particular, no seran susceptibles de

depreciacion.

Vida Util y Expectancia:

. Utiliza Vida Util o Expectancia: aqui podra definir si se mostrara el valor de vida util ingresado inicialmente o el real restante a partir de la
fecha de ultima valuacién, la opcidn expectancia solo es parametrizable para libros corrientes.

. Valores: seleccione si la vida util por default de las nuevas componentes se tomara de la vida util asociada al cédigo contable o la
asociada a la categoria de descripcidon normalizada.
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Criterios de Depreciacion de Altas y Bajas:

. Criterio de Altas: A través de esta opcidn define el criterio a utilizar por el depreciador ante un alta de unidad y sus componentes o un
alta de componentes.

. Criterio de Bajas: A través de esta opcidn define el criterio a utilizar por el depreciador ante una baja de unidad y sus componentes o una
baja de componentes.

Ajuste por Inflacion:
. Tipo de Ajuste: A través de esta opcidn parametrizara si los ajustes se efectuaran en base a coeficientes, indices o indices especificos.

. Serie: éste campo aparecerd habilitado sélo cuando el tipo de ajuste sea por coeficiente o por indices, debera seleccionar una serien de la
lista.

Moneda:
. Moneda: indica el nombre o simbolo de la moneda a utilizar por el libro.
. Pais: indica el pais originario de la moneda a utilizar en el libro.

. Hace Cambio de Moneda: si habilita esta opcion, significa que el sistema tendra en cuenta los cambios de moneda del pais seleccionado
para este libro. Por ejemplo, en Argentina el pasaje de australes a pesos.

. Convierte a Moneda Extranjera con Paridad: si habilita esta opcion, significa que al dar de alta los importes de un componente, debera
calcular automaticamente los importes del libro, tomado los importes de libro base en funcién de la paridad indicada en la serie para

conversion.

. Serie de Conversion: es la serie a partir de la cual se convertird a moneda extranjera en el punto anterior.

Administrar campos auxiliares

Campos Auxiliares Unidades

Para acceder a la funcion CAMPOS AUXILIARES UNIDADES, vaya al Menu PARAMETRIZACION, después a ADMINISTRAR CAMPOS AUXILIARES y
luego haga clic en CAMPOS AUXILIARES DE UNIDAD.

Esta utilidad permite dar de alta, editar y eliminar campos auxiliares de las unidades de inventario. Los campos auxiliares de unidades son aquellos
que le serdn solicitados en ADMINISTRACION DE UNIDADES, solapa Descripcién Complementaria.

4 | Campo suxiliar Unidad v Edi Delete |

Para realizar operaciones con los campos auxiliares de unidades tenga en cuenta los siguientes puntos:

. Si desea ingresar un nuevo atributo auxiliar de unidad, complete los campos que se encuentran en la parte superior de la pantalla,
encima de la grilla, y presione la el boton INGRESAR.

. Si desea editar un campo auxiliar de unidad, presione el vinculo Editar en la fila correspondiente al campo. Modifique aquellos que
desee y confirme la operacion.

. Si desea eliminar un campo auxiliar de unidad, presione el vinculo Borrar en la fila correspondiente a dicho campo. A continuacion
confirme la operacion.
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Los campos de la grilla son los siguientes:

. Tabla: si selecciona este casillero, significa que el atributo proporcionard una lista desplegable con valores posibles, entre los cuales
deberd seleccionar uno.

. Nombre: ingrese aqui el nombre que distinguira al atributo auxiliar.

. Obligatorio: si selecciona este casillero, significa que cuando ingrese o edite los atributos de una unidad, dicho campo debera estar
obligatoriamente completo.

Si un campo es definido como tabla, los valores de este campo serdn ingresados en la pantalla TABLAS — TABLAS MAESTRAS — CAMPOS AUXILIARES
— VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE UNIDAD

Campos Auxiliares Componentes

Para acceder a la funcién CAMPOS AUXILIARES DE COMPONENTES, vaya al Meni PARAMETRIZACION, después a ADMINISTRAR CAMPOS
AUXILIARES y luego haga clic en CAMPOS AUXILIARES DE COMPONENTES.

Esta utilidad permite dar de alta, editar y eliminar campos auxiliares de componentes. Los campos auxiliares de componentes son aquellos que le
seran solicitados en ADMINISTRACION DE UNIDADES, botén Componentes, seccion datos auxiliares, en la parte inferior.

Campos Auxiliares de Componente

Tabla Nombre: Obligatorio Habilitado
v | Campo auxiliar componentes v Edit Delete |

Para realizar operaciones con los campos auxiliares componentes tenga en cuenta los siguientes puntos:

. Si desea ingresar un nuevo atributo auxiliar de componente, complete los campos que se encuentran en la parte superior de la pantalla,
encima de la grilla, y presione la el botdn INGRESAR.

. Si desea editar un campo auxiliar, presione el vinculo Editar en la fila correspondiente al campo. Modifique aquellos que desee y
confirme la operacion.

. Si desea eliminar un campo auxiliar, presione el vinculo Borrar en la fila correspondiente a dicho campo. A continuacién confirme la
operacion.

Los campos de la grilla son los siguientes:

. Tabla: si selecciona este casillero, significa que el atributo proporcionara una lista desplegable con valores posibles, entre los cuales
deberd seleccionar uno.

. Nombre: ingrese aqui el nombre que distinguira al atributo auxiliar.

. Obligatorio: si selecciona este casillero, significa que cuando ingrese o edite los atributos de un componente, dicho campo debera estar
obligatoriamente completo.

Si un campo es definido como tabla, los valores de este campo seran ingresados en la pantalla TABLAS — TABLAS MAESTRAS — CAMPOS AUXILIARES
— VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE COMPONENTES.

Campos Auxiliares OC

Para acceder a la funcion CAMPOS AUXILIARES DE OBRAS EN CURSO, vaya al Menli PARAMETRIZACION vy luego haga clic en ADMINISTRAR
CAMPOS AUXILIARES y luego haga clic en CAMPOS AUXILIARES DE OBRAS EN CURSO.

Esta utilidad permite dar de alta, editar y eliminar campos auxiliares de proyectos, obras en curso y cargos.
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Campos Auxiliares
No de Campo | Nombre del Campo Asociadoa | EsTabla [ EsObligatorio | |
1 ‘ Campo auxiliar 1 Carges vy Edit Delete
2 | compoawdiera | Obmsencuse | W | Edit Delete
2 ‘ Campo ausiliar 3 ‘ Proyectos | v ‘ Edit Delete

Para realizar operaciones con los campos auxiliares OC tenga en cuenta los siguientes puntos:

e Para crear un nuevo campo auxiliar, presione el botén NUEVO. A continuacién se habilitardn los campos en la parte superior de la pantalla,
encima de la grilla.

e Sidesea editar un campo auxiliar, seleccione en la grilla el campo en cuestion y presione el vinculo Editar en la fila correspondiente al campo.
A continuacidn se hardn editables todos los datos de la fila. Modifique aquellos que desee y presione el vinculo Aceptar para confirmar la
edicién o Cancelar si no esta seguro de querer hacerlo.

e Sidesea eliminar un campo auxiliar de obra en curso, presione el vinculo Eliminar en la fila correspondiente a dicho campo. A continuacién
presione el vinculo Aceptar para confirmar la operacion o Cancelar si no esta seguro de querer hacerlo.

Los campos de la grilla son los siguientes:

. Numero de campo auxiliar: el nimero que ingrese aqui definira el orden en el que se mostrara el campo en el formulario de proyectos, obras
en curso o cargos, la cantidad total es 5 por formulario y su numeracidn es individual por formulario.

. Nombre campo: la etiqueta que ingrese aqui definird el nombre del campo.

. Asocia a tabla: Seleccione a que formulario pertenece el campo auxiliar que esta ingresando, los formularios pueden ser el de proyectos,
obras en curso y cargos.

. Es una tabla: si tilda esta opcidn, implicara que campo presentard una lista de valores posibles para su eleccién.
. Es un campo obligatorio: si habilita esta opcidn, implicara que cuando ingrese o modifique este campo, el ingreso de un valor es obligatorio.
Para finalizar el ingreso de un nuevo campo auxiliar presione el boton ACTUALIZAR o bien CANCELAR si no esta seguro de querer hacerlo.

Si un campo es definido como tabla, los valores de este campo seran ingresados en la pantalla TABLAS — TABLAS MAESTRAS — CAMPOS AUXILIARES
— VALORES DE TABLA CAMPOS AUX. DE OBRAS EN CURSO.

Parametros de Movimientos

Para acceder a la funcion PARAMETROS DE MOVIMIENTOS, vaya al Meni PARAMETRIZACION, después a PARAMETROS DE AUTORIZACION DE
MOVIMIENTOS.

La pametrizacidon permite definir que movimientos requieren autorizacién y quienes seran los autorizantes.
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Parametros de Configuracién de Aprobacién de Movimientos

Aprobacion de Movimientos de Unidad

Atta []
Baja []
Transferencia [/]
Ubicacién [/
Sector [
Gentro de Costo [/]
Responsable [v]

quillsrmo quillermo.volps @levinglobal com

Los movimientos que pueden configurarse con: Alas, Bajas y Transferencias, en el caso de las transferencias es posible selecciona el campo por el
cual se solicitara la autorizacién.

Parametrizacion de Sectores para CheckOut

La parametrizacion consiste en definir en qué sector/es se encuentran las unidades disponibles para ser prestadas.

Ingresar a “Tablas => Tablas Maestras”, luego seleccionar la tabla de sectores. Marque los sectores para CheckOut mediante el campo
“Checkin/CheckOut”. El responsable del sector recibird copia de los e-mails cuando se presten o devuelvan unidades de inventario.

Nombre Habilitado | Checkin/Checkout|  Responsable Ubicacién
- Planta

033 General de la Ubicacién &

Delele

coot General de la Ubicacién - Mantenimiento Delele

cooo Almacén - Mantenimiento Delele

A000 Gasoducto planta Delele

Planta

002 Estacién da Medicidn Ne 1 Delete

Planta

011 Vilvula da Bloguss N° 8 Delete

8000 General d Ia Ubicacién Administracion Delete

8001 Oficinas Administrativas Administracién Delete

DOO1 Celeste & 005 - Martinez - Casa Central Delete

oo ® ® = > ® 0|0 >

)RR & (R )R] (R

D002 Amarillo & 005 - Martinez. - Casa Central Delete

Seguridad

Usuarios

Para acceder a la funcién USUARIOS, vaya al Meni PARAMETRIZACION, después a SEGURIDAD y luego haga clic en USUARIOS.
Esta utilidad permite dar de alta, editar y eliminar los usuarios del sistema.

El sistema puede estar configurado para trabajar con seguridad integrada o con seguridad no integrada.

Seguridad Integrada

El sistema tomara al usuario con el que esté logueado en su PC, sin solicitar password. Por lo que deberd ser agregado a la tabla de usuarios. El
usuario agregado necesariamente debera ser un usuario del dominio de Windows.

Seguridad No Integrada
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Para realizar operaciones con los Usuarios tenga en cuenta los siguientes puntos:
Los campos de la grilla son los siguientes:
. Nombre: ingrese aqui el nombre de usuario.
. Password: ingrese un password para el nuevo usuario.
. Confirmar Password: ingrese nuevamente el password.
. Perfil: seleccione un perfil de la lista. El perfil seleccionado determinara los permisos del usuario.

. E-mail del Usuario: es necesario que ingrese este dato, puesto que el servicio de reportes enviard las notificaciones de solicitud
completa a esta direccion.

Password
|Confirmar Password

Administrator -

Usuario_lperfil _le-mail | |Habilitadol | "
levinglobal com Cambiar Password (] Editar Borrar

Administrador Administrator administr

. Si desea ingresar un nuevo usuario, complete los campos que se encuentran en la parte superior de la pantalla, y presione el boton Grabar.

. Si desea editar un usuario, primero busquelo en la grilla por medio de los Botones indice. Una vez localizado, presione el vinculo Editar en la
fila correspondiente, modifique los datos que desee y confirme la operacién.

. Si desea eliminar un usuario, primero busquelo en la grilla por medio de los Botones indice. Una vez localizado, presione el vinculo Borrar en la
fila correspondiente. A continuacién confirme la operacion.

Perfiles y Permisos

Para acceder a la funcién PERFILES Y PERMISOS, vaya al Meni PARAMETRIZACION, después a SEGURIDAD vy luego haga clic en PERFILES Y
PERMISOS.

Esta utilidad permite dar de alta, editar y eliminar nuevos perfiles y asignar/desasignarles permisos.

Para realizar operaciones con los perfiles y permisos tenga en cuenta los siguientes puntos:

. Si desea crear un nuevo perfil, ingrese el nombre del nuevo perfil en la parte superior de la pantalla, encima de la grilla y presione el
boton GRABAR.

. Si desea editar un perfil seleccione en la grilla el perfil que desea modificar, presione el vinculo Editar, modifique los datos necesarios y
confirme la operacion.

. Si desea eliminar un perfil, primeramente busquelo en la grilla. Una vez localizado, presione el vinculo Eliminar en la fila
correspondiente. A continuacién confirme la operacion.

. Si desea asignar/desasignar permisos a un perfil, presione el botén Permisos en la fila del perfil correspondiente. A continuacion se
presentara una pantalla en donde en el cuadro de la izquierda podra encontrar todos los permisos sin asignar y en el cuadro de la
derecha apreciar todos los permisos asignados anteriormente. Para asignar/desasignar, seleccione de a un permiso por vez y utilice los

botones < >. Para finalizar, confirme la operacion.

. Si desea puede seleccionar a que empresas y/o compafiias pueden ingresar los usuario de un determinado perfil, presione el botén
Empresa o Compaiiia sobre el perfil correspondiente y a continuacién aparecera una pantalla donde mostrara las empresas/compafiias
disponibles a la izquierda, utilice los botones < > para asignarlas o quitarlas. Para finalizar confirme la operacién.
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. Mediante el botdn Usuarios podrd visualizar los usuarios que ya pertenecen al perfil.

Perfiles y Permisos
o s
eefites ' /| !/ [ |
/Administrator Editar Eliminar Permisos Usuarios Empresas| (nmpﬂniaﬂ
'Consultor Editar Eliminar Permisos Usuarios Empresas| Cnmpaniaﬂ
/Administrador de Rodados Editar Eliminar Permisos Usuarios Empresas| (umpznizﬂ
Operador Editar Eliminar Permisos| Usuarios Empresas| Cnmpaniaj
/Administrador de Obras en Curso Editar Eliminar Permisos Usuarios Empresas| (nmpﬂniaﬂ

Administrar registros de sistema

Para acceder a la funcién, vaya al Meni PARAMETRIZACION y después a ADMINISTRAR REGISTROS DE SISTEMA.

Esta pantalla permite acceder a los archivos que registran la actividad interna de la aplicacion. Esta informacién puede ser requerida por el
departamento de Soporte en caso de algun error en la aplicacién, ya nos permite identificar el origen la falla.

Para depurar los registros puede eliminarlos uno por uno seleccionado el link ELIMINAR situado en el extremo derecho de cada registro, o hacerlo
por rango de fechas, seleccionado la fecha hasta la cual quiere eliminar los registros y luego presionando el botén ELIMINAR.

Eliminar Logs Hasta: 12/02/2008
T S
20080222000 bt 22/02/2008 01:40:01 p.m Eliminar

20080225 00 xt 2510212008 09:33:18 a.m. Eliminar

20080296Loq bt 26/02/2008 11:53:04 a.m Eliminar

2008022700 bxt 2710212008 10:56:54 a.m. Eliminar

20080228Loa bt 28/02/2008 11:44:55 a.m Eliminar

2008030400 bt 04/03/2008 10:37:48 a.m. Eliminar

20080306Loq 0t o 8 11:27:40 8. Eliminar

20080307Loq.bt 07/03/2008 10:28:46 a.m. Eiiminar
200803111004t 11/03/2008 06:12:54 p.m. Eiminar
20080312Loa.be 12/03/2008 10:55:51 a.m. Eiiminar

Administrar auditoria

Para acceder a la funcién, vaya al Menti PARAMETRIZACION y después a ADMINISTRAR AUDITORIA.

Esta pantalla permite acceder a la informacién recopilada por el sistema de los movimientos realizados por cada uno de los usuarios. Esta opcion
debe ser previamente activada en la pantalla de PARAMETROS DE SISTEMA.

Los campos de la parte superior de la pantalla permiten ingresar el criterio que sera utilizado para filtrar o eliminar la informacién recopilada. El
botén INTERFAZ genera un reporte con los datos visualizados en la pantalla.

Administrar registros de auditoria
Desde hasta
Usuario Compafiia . Operacion Todas -

EX ExX

 suario | Compaiiia | Operacion | Fecha | Accion | Campo [Antes [ Después | Descripcion | |
admin Deme Editar unidad Edicién Codigo 0065 Eliminar
admin Demo Editar unidad Edicién  DescripFuncional Camioneta Eliminar
admin Demo Login
admin Demo Editar unidad
admin Deme Login Eliminar
admin Demo Lagin 1111212007 10:38:24 am Elminar

Eliminar
Edicion Codigo 0085 Eliminar

Parametros de depreciacion entre fechas

Para acceder a la funcién, vaya al Menti PARAMETRIZACION y después a ADMINISTRAR REGISTROS DE SISTEMA.
Esta pantalla permite establecer parametros de depreciacion para altas y bajas en un determinado rango de fechas.

Los campos que debe especificar son los siguientes:
. Libro: seleccione aqui el libro.
. Codigo contable: corresponde al cddigo contable al que sera asignado el criterio.
. Fecha desde: determina la fecha a partir desde la cual estara activo el criterio a definir.

. Fecha hasta: determina la fecha hasta la cual estara vigente el criterio.
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. Criterio: debe seleccionar si el criterio a ingresar serd de alta o baja, luego de realizar esta seleccién, se habilitara el campo
desplegable que le permitird definir el criterio segun su eleccién.

de altas

Libro Woneda Extraniera -
|Cédigo contable: 01 - Terrenos -
Fecha desde x

Fecha hasta x

1-deprecian un afio a partir ds la fecha de ata -

1-hasta la fecha de baja

:
=< | = 1 > >
ibro _________________[cédigo contable Desde  hasta criterio [ [ |
1A 7

loneda Extranjera 01-Terrenos 1 - hasta a fecha de baja Editar Borrar

031

Parametros de seguridad

Para acceder a la funcién, ingresar al Menti PARAMETRIZACION y después seleccione PARAMETROS DE SEGURIDAD.
En esta pantalla permite definir los criterios de seguridad que utilizara la aplicacidn para validar el acceso de los usuarios a la aplicacién.

Los campos a definir son los siguientes:

. Cantidad de claves anteriores: en este campo se indica la cantidad de contrasefias anteriores que almacenara la aplicacion. Cuando
le solicite cambiar la contrasefia, el sistema no le permitird seleccionar una contrasefia que coincida con alguna que tenga
almacenada para el mismo usuario.

. Dias para cambiar la clave: define la cantidad de dias que tendra vigencia la clave. Vencido este plazo la aplicacion le solicitara el
cambio de la misma.

. Intentos fallidos para inhabilitar: especifica la cantidad de veces consecutivas que puede ingresar una contrasefia erronea antes de
que inhabilite el usuario. Para volver a habilitarlo debe contactarse con el administrador de la aplicacién.

. Minutos para volver a habilitar: este campo indica la cantidad de minutos que debera aguardar antes de ingresar nuevamente a la
aplicacion en el caso de que el usuario haya sido bloqueado.

. Expresion regular para validar la clave: especifica a través de expresiones regulares cudles seran los requisitos que verificara la
aplicacion para aceptar una contrasefia como valida, como por ejemplo, la cantidad minima de caracteres, caracteres obligatorios,
etc.

Parametros de Seguridad

Cantidad de Clave Anteriores 1
Dias para cambiar Clave 30
Intentos falidos para inhabilitar 4
Winutos para volver a habilitar 2

Expresion Regular para validar Clave “(?=*d)(?=*[a-z]).{4,15}%
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Acerca de LevinAssets

A continuacion observard una pantalla con la informacion referida a este producto.

cia: Solo pueden utilizar el sistema aquellos usuarios abonados a mantenim

: info@levinglobal.com - www levinglobal.com

Ayuda LevinAssets

Para acceder a la funcién Ayuda LevinAssets vaya al Menu ? y luego haga clic en Ayuda LevinAssets.

La Ayuda de LevinAssets contiene toda la informacidn para conocer las funciones, las caracteristicas y los procedimientos sobre el uso de

LevinAssets.

87



