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by MENTUM Group

M Expenses es la solucion
ideal para el registro de
gastos menores desde
Smartphones Android o iOS.
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Un usuario puede registrar gastos
de una o varias companias:



by MENTUM

MENTUM GROUP

PENDIENTE

0

APROBADO

14

Creacidon y Manejo de flujo de reportes de
gastos para un mejor control de la
operacion en 4 estados:

e Abierto

e Pendiente de Aprobacidon o Rechazo
e Aprobado

e Rechazado

Seleccione el reporte de gastos

ABIERTO PENDIENTE APROBADO  RECHAZADO

5/17/2022
Gastos Viaje Cartagena

1000000016

VY FLTRAR

|] FECHA

$36,589.00

&l 5/17/2022

GASTOS SEMANA 20220516

1000000015

$36,471.00

4/19/2022
Gastos 20220223

1000000005

$208,508.00

=] 4/19/2022
Reporte Gastos Abril 2022

1000000014

$95,

357.37




Creacion de
Reportes de Gastos:

@ MENTUM GROUP

100000001 ¢

Gastos Visitas a Clientes Mayo 2022

Operaciones

FEHA ENVWDO: NA / EDITAR
AR
PERIODO: 23 May 2022 - 27 May 2022

COMENTARIOS:
Presertaciones Producto




§11et] - W fpenss

Posibilidad de adicion de una o varias
facturas a cada reporte de gastos:

@ Crear un Nuevo Reporte de Gas

Nombre

Gastos Visitas a Clientes Mayo 2022

Fecha Inicial

5/23/2022
Fecha Final
5/27/2022
Centro de Costo

Operaciones w

" Codigo de Moneda

COP v

Comentarios

Presentaciones Productgl
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by MENTUM

I T 2

Los datos de cada factura se pueden ingresar
manualmente (por lo general no toma mas de 2
minutos), o se puede utilizar el servicio de
inteligencia artificial de Al Builder, para

reconocimiento de texto, y lectura automatica ﬁ{%ﬁ.’;{;}{;};ﬁg’g}@
de los datos principales de cada factura:

<< Factura




A 17, 2/ ,
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Si se utiliza el servicio de Al Builder, al retornar
a la entrada de datos la informacion principal
de la factura se encontrara diligenciada, y solo
sera necesario escoger la categoria de gastos a
la que corresponde la factura:

i“|||||‘|||||||||||||||||||||““‘||||||||||I|||

@ Crear Nueva Factura

Nombre

APARCAR S.A.S

1D de Impuestos

860503560

Categoria de Gastos
PARQUEADERO v

Niamero de Factura

1117951

Fecha

5/23/2022

Subtotal (artes de impuestos) ($)
$ 1.681.00

Total Pagado

$ | 2000

CoP v
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@ Crear Nueva Factura @ Crear Nueva Factura

Subtotal (antes de im puestos) (%)
Total Pagado

$ 2.000.00

§ 1,681.00

m Base Valor Impuesto
9

IVA 19% v 1681

También es posible ingresar
informacion correspondiente a
impuestos y la forma de pago:

Total Pagado

§ 2000.00
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Al dar clic en Guardar la factura quedara
registrada en la base de datos:

@ MENTUM GROUP

1000001/

Gastos Visitas a Clientes Mayo 2022

ENTRO COSTO; Operaciones

FEHA ENVIADO: NA / EDITAR
PER ; 2022 - 27 May 2022 il

@ $1,681.00

23 May 2022 Il
=] P
APARCAR S.AS - Parqueo $1,681.00

() careconn PARQUEADERO L eoms




MoiTlit] N

APENRD

De |la misma manera se pueden registrar
multiples gastos para un mismo reporte

de gastos.

@ MENTUM GROUP

1000000017

Gastos Visitas a Clientes Mayo 2022

CENTROCOSTO:  Operaciones
FEHA ENVIADO: NA
PERIODO: 23 May 2022 - 27 May 2022

/ EDITAR

COMENTARIOS:
Presentaciones Producto

@ R rmal oeva fachi $82,144.55

23 May 2022
APARCAR S.AS - Parqueo

$1681.00

/ EDITAR

[m cATEGORW: PARQUEADERO

23 May 2022

LA CESTA - Almuerzo Cliente 380,46355

/ED(TAR

= [

caTeGori: ALIMENTACION

MENTUM GROUP

Seleccione el reporte de gastos T FLTRAR

|] FECHA
ABIERTO . APROBADO  RECHAZADO TODOS

[E) 5/23/2022
Gastos Visitas a Clientes
Mayo 2022

1000000017

$82,144.55




El usuario aprobador
recibe un e-mail
similar a este:

Para: HUMBERTO ARIEL CHEMAS ARCELLA

Gastos Visitas 3 Clientes Ma...

457 bytes

[@ APPTOVaIs | Power Automate
Nuevo Gast 202022

by HUMBERTO AR
23, 2022 10:57 AM
entes Mayo 2022

Visitas a Clientes M

robacion: Gastos
@MENTUM.gvoup>

o Enviado pard Ap

EL CHEMAS ARCELLA <Humbeno4Chcmas

requested

Monday, M3y
Gastos\/mtas acCli

Date Created

Link

Gasto:Gastos Visitas 2 Cclientes Mayo 2022

Fecha Inicial: May 23 2022

Fecha Final: M3y 27 2022

Nombre Factura Nro: Fecha Categorid Costo

.-"«PARCAR s.AS 1117951 Monday, May 23, 2022 5:00 AM GMT PAROUEADERO 1681
move. This

3w..m'e Learn

notfications and grat Jpprc»':fl: from
matz. 02 ot repl Microsit Corporat

m

eceie PU
Get the fowet auomate app 10
& oy ated by 3 fiow In fower AUC

m’.‘s’,:ne was e

re:
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by MENTUM

Este e-mail viene acompanado de un archivo

adjunto en HTML, el cual detalla los gastos IName Invoice Nr. Date Category Cost
incluidos en el reporte. APARCAR 2 A2 1117951 2022-05-23T05:00:00Z PARQUEADERD 1681
LA CESTA 236114 2022-05-22T05:00:00Z ALTMENTACION 80463 55

Al abrir este archivo HTML, el usuario
aprobador podra observar el detalle de los
gastos registrados en el reporte de gastos.

Approve -~ Reject -~

Comments

La aprobacion o rechazo podra ir JR—
acompanada de un comentario: y
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Una vez el reporte es aprobado o
rechazado, el usuario de la aplicacion
movil recibe una notificacion a su correo
electronico, y el cambio de estado en el
reporte de gastos se vera reflejado en su
smartphone:

$208,508.00
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by MENTUM Group

En la medida en que los
reportes de gastos son
aprobados, M Expense tiene
un modulo central en la que
estos pueden ser
visualizados en el navegador
por el departamento
contable:

GENERAR DOCUMENTOS DE COMPRAS o

|MENTUMGROUP FechaInicial: | 5/23/2022 [@ll Fecha Finak | 5/23/2022

Fecha

Nombre ID Impuestos  Nro Factura Centro de Costo / Descripci6n Valor Gasto

APARCAR S.A.S COP $1,681.00

860503560 1117951 2022/05/23 PARQUEADERO
HUMBERTO ARIEL CHEMAS ARCELLA Parqueo

LA CESTA 900652574 236114 2022/05/23  ALIMENTACION COP $80,463.55
HUMBERTO ARIEL CHEMAS ARCELLA

Almuerzo Cliente

GENERAR ENTRADAS DE DIARIO DE CONTABILIDAD o

;m.m:a.a- 52372022 el Fecharinal: [ 52372022 |}

Fecha

I MENTUM GROUP

Nombre

ID Impuestos  Nro Factura Centro de Costo/ Descripcion  Valor Gasto

APARCARS.A.S B60503560 1117951 2022/05/23 PARQUEADERO COP $1,681.00
HUMBERTO ARIEL CHEMAS ARCE LLA Pargues

LA CESTA

900652574 236714
HUMBERTO ARIELCHEMAS ARCELLA

2022/05/23  ALIMENTACION
Almuerzo Clente

Procesar COP $80,463.55

Procesar
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by MENTUM Group

202205231 155

3 est 05 r
Portar 3 o SSUTOSY no
SU sistemg ERPPOdrén ser 8enerados

La informacion registrada en la aplicacion mévil puede
generarse como registros de compra o como registros de
entradas de diario contables.




VER FOTOS DE FACTURAS DE GASTOS

Nombre ALMACENES EXITO S.A.

ID de Impuestos 890900608 o e BB
VF Al
Recibo: 031!31 llﬂt 041913 nnwo’oﬂ 6

Categoria de Gastos ALIMENTACION

Numero de Factura 80090563

Fecha 2/28/2022

Subtotal (antes de impuestos) § 236,992.00

0
A=19% !l 975 68887 13088
E=05% 23016 21920 1096
TOTAL= 251176 236992 14184

Impuestos IVA 19% $ 13,088.00 11 DUE;E’"SDS
IVA 5%

Total Pagado $251,176.00

302038 DEO6/MAR/2021
$1,096.00 6. AU 8 00 al 89999599

Forma de Pago DEBIT CARD

Descripcion Mercado

mberfo Ariel Chnu firce
'PUNTOS COLOMB
Concepto % Trnuun acuwudo

cemeessssceESE  sesessess meeessee—-

Pnts vigentes 368 «
Pnis x vencer | 36vhBRA23

En el médulo central los diferentes documentos pueden ser
observados, visualizando el detalle de la informacién y el
soporte fisico de la transaccion:




VER REGISTRO CONTABLE DEL GASTO VER DETALLES DE GASTOS
e T ——

20220214114106080563  B00D0SS53 20020228 ALMACENES EXITOS.AL ALIMENTACION 52956000 236,992.00
Mereads Repistros para Ver: O Teeckos O Generados como doacumentos de compra @ Generados come transacdones contables

20220314114106080563 80090553 RHOX2E  ALMALEMES EXITOS.A. ALIMENTACKON 240810001 13, .00 Nombrs 1D Impuastos  Nro Facturs Facha Cantro da Costs / Das i
Wercado
LUIS ALBERTO BEMAVIDES BERNAL 19275524 152480 2B AUMENTACION COP $261,500.00 @ E
20220314114106080563 80090553 0RA0X28  ALMACEMES EXITOS.A. ALIMENTACION 240810002 096,00 HUMBERTO ARIEL CHEMAS ARCELLA Almuero

Mercado
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR 850013570 CABR-S2500 WERNE  FARMACIA COP $15,400.00 @ B

CAFAR a
20220314114106080563  BO0D0SE3 200028 ALMACEMES EXITO SA ALIMENTACKON 133015001 4 251,176.00 HUMBERTO ARIEL CHEMAS ARCELLA Medizamentas

St ALMACENES EXITO 5.4, 2909006089 S0350047 20220216 AUMENTACION COP $40,202.00 B B
HUMBERTE ARIEL CHEMAS ARCELLA Mercado Canulla

ANDRES CARME DE RES 545, 605023 00214 20220216 PARQUEADERD COP $8,403.00 @ B
HUMBERTO ARIEL CHEMAS ARCELLA Parqueadera

ALMACENES EXITO S.A, BROGOGE BO0R05ES WOV AUMENTACICN COP$236,992.00 @ B
HUMEZERTO ARIEL CHEMAS ARCE LLA Mercado

CIUDADELA COMERCIAL UNICENTRD 86002266 Brng 022030 PARQUEADERD COP $4,328.00 @ B
PH HUMEERTO ARIEL CHEMAS ARCELLA Parqueadera

KOBA COLOMEIA S.AS. 00276062 580625 ALMENTACION COP $98,456.00 @ B
HUMBERTO ARIEL CHEMAS ARCELLA Mercado

Totales Entrada de Diario 251,176.00 251,176.00 Exportar Contabilidad a Excel

Asi mismo, se puede observar facilmente el detalle Esta informacion puede ser exportada a Excel para ser
contable generado: importada al sistema ERP:




EXPORTAR REGISTROS DE CONTABILIDAD A EXCEL

Archive )SON generads, Clic en botdn Excel para gonerar CSY

I
{

"_01 _Comyparnyd 0 " 0000007 000",
"_02_JournalEntry': 202 2022317380 2530214,
"_03_LineSequence™ 1,
"_04_DocumentType®: "COMPRAS,
"_05_DooumentDate™: "20220216°,
"_0e_AccountMumber®;: “52%585001°,
"_07_Debithmount™; 8403,
"_08_CreditAmount': 0,
"_08_VendorDr: “Ba0350253%,
"_10_Vendorh ame”: “ANDRES CARNE DE RESS.AS.",
"1 _CostCenter™: "OPERACIONES,
"_12_Reference”: " PARQUEADERD",
"_13_Description™. "Farqueaderc”,
*_14_Cumrency Code”: "COP",
"_15_User®: "Humberto.Chemas@ MENTUM group”

"_01_Comparnd 0F: "0000007000%,

" 02_JournalEntry: “ 202 2022317380 2530214°,
"_03_LineSequence™ 2,

U_04_DooumentType”: "COMPRAS
"_05_DocumentDate™: "20220216°,

" De_AccountMumber®: “240810001°,
"_07_Debithmount™; 1597,
"_08_Creditmount': 0,

"_09_VendorDr: "8603502537,
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by MENTUM Group

& Comments

Home Insert Draw Pagelayout Formulas Dats Review View Developer Help Team

) 74 Fee i <A A= . Genenl v [EcCondtionsiFormatting~  EBinsent ~ 3 ~ ;Zn\? @)
L : 2. ! i
- v Y o - o -
1] 5 T Ul | B | 5 e $ - % 9 [BErormatasTable B% Delete Soth Fudti | Anaed i
P u & F-Y = = o 8 B3 Cell Styles ~ [ Format ~ & ~ Filter~ Select~ Data

Clipboard Font Celis Editing AutoFormat

Anatysis

Sensitivity

Styles

=""8B10

1000 '20220223173802500000 1 COMPRA 2/16/2022 529565001 $ 8,403.00 $ . 860350253 ANDRES CARNE DE RES S.A.S. OPERACIONES P.
1000 '20220223173802500000 2 COMPRA 2/16/2022 240810001 $ 1,597.00 $ - 860350253 ANDRES CARNE DE RES S.A.S. OPERACIONES P.
1000 '20220223173802500000 7 COMPRA 2/16/2022 133015001 $ . $ 10,000.00 860350253 ANDRES CARNE DE RES S.A.S, OPERACIONES P.
1000 '20220223173835700000 1 COMPRA 2/16/2022 520584001 $ 15,400.00 $ . 860013570 CAJA DE COMPENSACION FAMILUAR CAFAM  OPERACIONES F,
1000 '20220223173835700000 7 COMPRA 2/16/2022 133015001 $ = $ 15,400.00 860013570 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAFAM  OPERACIONES F,
1000 '20220223173860800000 1 COMPRA 2/16/2022 529560001 $ 40,202.00 $ . 8909006089 ALMACENES EXITO S.A. OPERACIONES A
1000 '20220223173860800000 2 COMPRA 2/16/2022 240810001 $ 7,243.00 § . 8909006089 ALMACENES EXITO S.A, OPERACIONES A
9 1000 '20220223173860800000 7 COMPRA 2/16/2022 133015001 $ . $ 47,451.00 8909006089 ALMACENES EXITOS.A. OPERACIONES A
O' 1000"?07?0773173?95200000 4 1 COMPRA 2/13/2022 $29560001 § 261,500.00 $ . 19279524 LUIS ALBERTO BENAVIDES BERNAL OPERACIONES A
1 1000 '20220223173895200000 7 COMPRA 2/13/2022 133015001 $ . $ 261,500.00 19279524 LUIS ALBERTO BENAVIDES BERNAL OPERACIONES A
1000 '20220314114106000000 1 COMPRA 2/28/2022 529560001 $ 236,992.00 $ . 890900608 ALMACENES A%0XITO S.A. OPERACIONES A
1000 '20220314114106000000 2 COMPRA 2/28/2022 240810001 $ 13,088.00 $ . 890900608 ALMACENES A%eXITO S.A. OPERACIONES A
1000 '20220314114106000000 3 COMPRA 2/28/2022 240810002 $ 1,096.00 $ . 890900608 ALMACENES A%eXITO S.A. OPERACIONES A
1000 '20220314114106000000 7 COMPRA 2/28/2022 133015001 $ - $ 251,176.00 890900608 ALMACENES A%0XITO S.A. OPERACIONES A
1000 ‘'20220314114138900000 1 COMPRA 3/1/2022 529565001 $ 432800 $ . 860043896 CIUDADELA COMERCIAL UNICENTRO PH OPERACIONES P.
1000 *20220314114138300000 2 COMPRA 3/1/2022 240810001 $ 82200 $ . 860043896 CIUDADELA COMERCIAL UNICENTRO PH OPERACIONES P.
1000 '20220314114138900000 7 COMPRA 3/1/2022 133015001 § . $ 5,150.00 860043896 CIUDADELA COMERCIAL UNICENTRO PH OPERACIONES P.
1000 '20220314114160800000 1 COMPRA 3/2/2022 529560001 $ 40,202.00 $ 8609006089 ALMACENES A%XITO S.A. OPERACIONES A
1000 '20220314114160800000 2 COMPRA 3/2/2022 240810001 $ 7,249.00 $ . 8609006089 ALMACENES A%aXATO S.A. OPERACIONES A
1000 '20220314114160800000 7 COMPRA 3/2/2022 133015001 $ $ 47,451.00 8609006089 ALMACENES A%e)ITO S.A. OPERACIONES A
1000 '20220314114160800000 1 COMPRA 3/12/2022 529560001 $ 31,590.00 $ . 8909006089 ALMACENES EXITO S.A COMERCIAL A
1000 '20220314114160800000 2 COMPRA 3/12/2022 240810001 $ 3,816.00 $ - 8909006089 ALMACENES EXITO S.A. COMERCIAL A
1000 ‘20220314114160800000 7 COMPRA 3/12/2022 133015001 $ $ 35,406.00 8909006083 ALMACENES EXITO S.A. COMERCIAL A
1000 '20220314114169600000 1 COMPRA 3/1/2022 529560001 $ 98,456.00 $ 900276962 KOBA COLOMBIA S.A.S, OPERACIONES A
1000 ‘20220314114169600000 2 COMPRA 3/1/2022 240810001 $ 1,14400 $ - 900276962 KOBA COLOMBIA S.A.S. OPERACIONES A
1000 '20220314114169600000 7 COMPRA 3/1/2022 133015001 $ 2 $ 99,600.00 900276962 KOBA COLOMBIA S.A.S. OPERACIONES A
1000 '20220316124234500000 1 COMPRA 3/l 2/2022 529560001 $ 29,706.00 $ e 890123456 ALMACENES EXITO S.A. FINANCIERO A .

JournalEntries_20220328115251 »




Opciones de Configuracion

// 7 MW
S
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y MENTUM Group

MENTUM GROUPAPP Gastos

Hola, HUMBERTO ARIEL CHEMAS ARCELLA Monday, May 23, 2022

Configuracion de Moneda Configuracion de Compaiiia

Confgracionde Categortade Gastos Configuracién de Impuestos El modulo central ofrece también opciones de
configuracion de datos para definir la

Configuracidn de Usuarios informacidén de sus(compaiiia(s) referente a:
Configuracion de Centros e Costo

Monedas

CoNain de Frns e pagy Datos basicos de Compainiia
Categorias de Gastos
Tasas de Impuestos
Usuarios
Centros de Costo
Formas de Pago
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by MENTUM Group

MONEDA

CONFIGURACION DE MONEDA o

Nueva Moneda

Nombre de Moneda Codigo de Moneda

Real Brasilefio BRL

Canadian Dollar CAD

Peso Chileno CLP

Colombian Peso COP

Euro EUR

Libra Esterlina GBP

Peso Mexicano MXN

US Dollar uspD
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CONFIGURACION DE COMPANIA o

Nueva Compafia

Nombre Compaiiia Moneda 1D de Compaiiia

BIT CONSULTING S.A.S. Colombian Peso 0000001004

MENTUM GROUP Colombian Peso 0000001000

NETLEVERIT US Dollar 0000001001

COMPANIAS
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by MENTUM Group

CONFIGURACION DE CATEGORIAS DE GASTOS

MENTUM GROUP Nueva Categoria

Categoria Cuenta
ALIMENTACION 529560001
ALOJAMIENTO 525505001
BUSES 529545001
7 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 519535001
CAT E G O R ‘ AS CUIDADO PERSONAL 519520002

EVENTOS 519520001

FARMACIA 520584001
D | G A 5 | O 5 LIBROS Y REVISTAS 519510001
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by MENTUM Group
CONFIGURACION DE IMPUESTOS @

[ menTUm GrRoUP Nuevo Impuesto

Impuesto

IMPOCONSUMO

IMPUESTO BOLSAS

IVA 19%

IVA 5%

IMPUESTOS




CONFIGURACION DE USUARIO

* E-mail de Usuario leonel.estrada@mentum. group

* Nombre Completo del Usuario | Leonel Estrada

* Cédigo de Moneda [cop
* Idioma de Gastos | Espaiiol
Perfil del Usuario Usuario Administrador

Usuario Activo Usuario Activo

Seleccione las Companias para Asignar a este Usuario BIT CONSULTING S.A.S.

USUARIOS

MENTUM GROUP

NETLEVER IT

Sy

CONFIGURACION DE USUARIOS e

Nuevo Usuario

Nombre Completo del Usuario Correo Electrénico
Humberto Chemas humberto.chemas@mentum.group >
Leonel Estrada leonel.estrada@mentum.group >

Pablo Uribe pablo.uribe@mentum.group >
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| MENTUM GROUP Nuevo Centro de Costo

Centro de Costo Aprobador

Comercial leonel.estrada@mentum.group

Eventos hchemas@hotmail.com

Financiero pablo.uribe@mentum.group

Implementaciones hchemas@hotmail.com

C E N | I lO D | ST humberto.chemas@mentum.group

Soporte hchemas@yahoo.com

C O ST O S Total mary.cristancho@mentu m.group
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by MENTUM Group

CONFIGURACION DE FORMAS DE PAGO

MENTUM GROUP Nueva Forma de Pago

Forma de Pago

AMEX CREDIT CARD

CASH

DEBIT CARD

MASTERCARD CREDIT CARD

FORMAS DE | ===
PAGO




iGRACIAS por
permitirnos ser parte

de la solucion!
Moitlul]
G R 0 U P

www.MENTUM.group




