
フェアユース株式会社

Meeting Bot
会議室予約が可能なBot
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以下のような各チャネルで利用可能

Microsoft Teams LineWorksSkype for Business（※） WebChat

※Skype for Business はオンプレミスでも Online の双方でも動作可能です。



会議室予約を Teams 上の Bot にて実施①
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会議室予約をTeams上にて実現。５～10秒程度で予約を実施

拠点（場所）

予約日・開始・終了時刻

会議室選択

会議の件名

予約の確定

各ビル（拠点）の選択

会議の日時の指定

条件に合致する会議室から選択

会議の件名の入力を実施

予約の確定を実施します。

※この他に会議参加者に招待メールを送信する
ことが可能です。

確認会議メールの送信



会議室予約を Teams 上の Bot にて実施②
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会議予約内容の確認



確認会議メールの送信
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会議室が予約されると確認メールが送信されます。



スマートフォンでの利用 (Teams アプリ)
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スマートフォンでの利用も可能です。



会議室検索 会話 サンプル
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会議室予約

会議参加者はだれですか？社員番号で入力をしてください。（例：0001ABC ）

0001ABC, 0002EFG, 0003HIJ, 0004KLM, 0005NOP,

会議実施希望日を教えてくれませんか？（例：５月25日）

11月26日

会議に必要な時間は何時間ですか？（例：0.5時間 / 2時間 / ８時間 / 30分 / 60分）

２時間

会議件名を教えてください。 （例：営業会議 ）

営業会議

１．会議室A 2019年11月26日 火曜日 10:00～12:00
２．会議室B 2019年11月26日 火曜日 12:00～14:00
３．会議室A 2019年11月26日 火曜日 14:00～16:00
４．会議室F 2019年11月26日 火曜日 12:00～14:00

２

会議室を予約をし、また参加者へ会議予約依頼を送信しました。

５人部屋が良いですよね？人数の指定があれば教えてください。（はい/具体的な人数）

8人
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