
UNE GED TRANSVERSE ADAPTÉE 
AUX USAGES MÉTIERS
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Experts 
& 
précurseurs

Vous accompagner dans l'utilisation
de solutions digitales innovantes

- Une équipe de 20 personnes 

- Partenaire Microsoft depuis plus de 16 ans

- Solutions sur mesure de projets de dématérialisation des processus 
métier

- Expérience et expertise de la plateforme Microsoft 365 dont 
SharePoint 

- Solutions365 : Produits packagés dont SoDoc
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Vue d’ensemble de la solution

ARMOIRES GED (Archives courante)

Achats RH

CIRCUITS DE 

VALIDATION

Qualité Affaires …
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DOC
SoDoc vous permet de relever 3 défis

Gérer le cycle de 
vie des documents 

de A à Z

Booster 
l’adoption de la 

GED

Mieux les 
qualifier



DOC
SoDoc vous permet de relever 3 défis
✓ Gérer le cycle de vie des documents de A à Z

Référentiels 
Documentaire 

Centralisés

Modèles d’espaces 
collaboratifs et 

d’armoires 
documentaires

Workflows de 
validation 

centralisés

Archivage



DOC
SoDoc vous permet de relever 3 défis
✓ Mieux les qualifier

Versement et 
qualification en 2 

étapes

Métadonnées par 
dossier métier avec 

héritage

Circuits de 
validation intégrés

Partage des 
informations du 
dossier vers les 

documents



DOC
SoDoc vous permet de relever 3 défis
✓ Booster l’adoption de la GED

Intégration Teams, 
Outlook, Windows 11

Modèles d’espaces

Assistance à la 
qualification

Centre de 
recherche 
transverse



Visionneuse
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La page d'accueil SoDoc est accessible à tout 
moment depuis Microsoft Teams, en un clic

Elle me donne accès au catalogue 
d'armoires GED, ainsi qu'aux 

fonctionnalités clés de la solution
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Depuis une conversation Teams, un 
document m'est adressé. Je peux le 

soumettre dans SoDoc, en le qualifiant à 
minima, ou de façon complète



UNE GED TRANSVERSE ADAPTÉE AUX USAGES METIERS

L'assistant SoDoc me guide dans le 
versement du document, et me permet 

de passer la main à tout moment.
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Une fois le document envoyé vers SoDoc, 
une notification est envoyée dans la 
conversation, afin d'informer tous les 

interlocuteurs concernés
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En tant que destinataire d'une tâche générée dans le 
cadre d'un circuit de validation, je reçois une 

notification dans Teams. Je peux accéder directement 
à la tâche pour la traiter sans délai, et consulter le 

document sans quitter Teams.

Lorsqu'un document que j'ai soumis a été pleinement 
qualifié, je suis notifié par l'assistant SoDoc
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Depuis l'espace de qualification, je peux 
qualifier pleinement le document. Je peux 

ensuite, si requis, le soumettre à validation en 
initiant un circuit ad hoc.
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J'ai la possibilité de lancer un circuit lors du 
versement d'un document dans SoDoc, lors de 

sa qualification, ou depuis n'importe quelle 
bibliothèque de document
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Sur la page d'accueil d'une armoire, j'accède 
aux informations générales, ainsi qu'à la liste 
des documents récents, en lien direct avec 

mon activité quotidienne
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Dans les résultats d'une recherche, les axes de 
filtre me permettent de cibler plus facilement les 

données recherchées en fonction de mon contexte.

Les documents et dossiers sont accessibles 
directement dans les résultats.



Les bénéfices pour les utilisateurs

Intégration à 
l'environnement 

bureautique (Office)
et collaboratif (Teams)

Des interfaces intuitives et interactives

Un seul outil pour tout le cycle de vie du document

Rapidité de traitement et de transmission des informations

Partage de documents simple et rapide

Vision transversale de toutes les données disponibles

Aide à la qualification des documents

Expérience 
de recherche

simple et intuitive

Tous mes documents 
accessibles depuis un

lieu unique
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Les bénéfices pour l’organisation

UNE GED TRANSVERSE ADAPTÉE AUX USAGES METIERS

Avant tout il s’agit de la prise en compte du cycle de vie de A à Z, de l’urbanisation de la 

GED et de l’industrialisation.

Industrialisation 
de la création 

des armoires GED

Référentiel 
documentaire centralisé

Encadrement des 
modes de contribution

Prise en compte du cycle de vie complet 

jusqu’à l’archivage

Rapidité de traitement et de transmission des 

informations

Une meilleure collaboration

Des équipes plus agiles et plus disponibles

Le travail en mobilité et le télétravail facilité

De nouvelles capacités et opportunités de 

services

Indexation et classement automatique 

des données

Une gouvernance efficiente

Standardisation des modèles et processus

Elimination des doublons (coûts de stockage)

Sécurisation du patrimoine documentaire

Contrôle et maîtrise des modalités d'accès
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Vue d’ensemble d’un projet SoDoc
✓Exemple d’un projet GED 

SOCLE GED

Réunion de cadrage des prérequis

Déploiement du socle SoDoc

ETUDES PREALABLES

Référentiels de données à créer 
et à synchroniser

Interfaces avec des applications 
métiers (ERP, progiciel intégrés)

Interfaces avec un parapheur 
électronique

Besoin en matière de signature 
électronique

Autres besoins spécifiques

CONSTRUCTION 
ITÉRATIVE DE LA GED

Atelier de cadrage

Etudes préalables

Entre 2 et 3 Itérations par modèle 
d’armoire

Recette, Pilote, Production

REPRISE DE DONNÉES

Atelier de cadrage

Etudes préalables

Développement des scripts 
d'importation

Recette, Pilote, Production
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Modèle économique d’un projet SoDoc
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*Souscription 
annuelle SoDoc

**Prestations 
d’accompagnement

***Transferts de 
compétences

*Le tarif est fonction du nombre 
d’utilisateurs sous licence au niveau du 
tenant Microsoft 365

**Chaque projet est différent, nous vous 
proposons un chiffrage adapté au 
contexte et aux enjeux spécifiés

***Ateliers dédiés aux administrateurs 
SoDoc & aux gestionnaires de 
périmètres de gestion SoDoc
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Les modalités de maintenance
✓ Pour permettre aux clients d’être rassurés vis-à-vis de leur investissement, 

Solutions365 propose différents services de maintenance incluant :

La maintenance corrective et 
évolutive
✓Elle est incluse dans la souscription annuelle SoDoc

✓Elle couvre la correction des bugs

✓Et les mises à jour en lien avec la roadmap Microsoft 365

L’assistance technico-
fonctionnelle
✓Elle est facultative

✓Elle est dimensionnée d’un commun accord

✓Elle couvre toute question relative aux paramétrage, à 
l’administration et à l’utilisation de SoDoc



Principales fonctionnalités (1/2)

Référentiel documentaire centralisé ⚫

Générateur de modèles d’armoires ⚫

Centre de qualification par domaine métier ⚫

Centre de Recherche transverse GED avec indexation automatique paramétrable et 

personnalisée
⚫

Fonctionnalités de workflow de validation de classe entreprise (circuits parallèles et 

série, escalade, délégation, gestion des relances…) basées sur la Power Platform
⚫

Dispositif d'alimentation GED via assistant SoDoc ⚫

Intégration Teams : accueil SoDoc, alertes, versement assisté via l’assistant SoDoc, 

dans une conversation ou un canal Teams
⚫

Centralisation des tâches de workflow ⚫

Tableaux de bord  Power BI : supervision (indicateurs clés, tendances) et archivage ⚫

Industrialisation de la création des armoires (générateur de modèles + moteur de 

provisioning)
⚫

Connecteurs (signature, archivage, logiciels métier) ⚫



Principales fonctionnalités (2/2)

Page d'accueil avec catalogue des armoires GED ⚫

Modèles d'affichage métier pour les résultats de recherche ⚫

Axes de classement multiples et automatiques ⚫

Ouverture aux autres briques du système d’information via les bannettes ⚫

Tableau de bord des documents non qualifiés par armoire ⚫

Partage des informations du dossier vers les documents ⚫

Moteur de règles de renommage des documents ⚫

Ecran d'administration (paramètres généraux, journalisation, alertes) ⚫

Fonctionnalités d’export de masse roadmap

Intégration Outlook roadmap

Intégration Windows 11 roadmap



Au-delà d’une solution l’expertise en         

UNE GED TRANSVERSE ADAPTÉE AUX USAGES METIERS

Besoin d’y voir plus clair sur le champ des 
possibles avec Microsoft 365 ?

Des questions sur la gouvernance ? 

Une étude d’opportunité ? 

Une preuve de concept ?

Découvrez notre offre conseil

Besoin de dématérialiser un processus métier ?

Un projet  Sur-mesure avec Microsoft 365 ? 

Un connecteur spécifique ?

Découvrez notre offre sur-mesure

Pour nous suivre : 

https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/sntaU61e6zPp7g88B8Ba9KLbqH9xcZTitV-xsCSQWPs
https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/f_Dk5Y4L5TRRX2nW3JhbpoDR_3TUbD8xG0Y2iASSGLI
https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/3Ua96356X1KHRMlU-h1qXBm7c0Y5o2Yzbz5E9MY7iQ8
https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/k1OJuop_SmG4Qyq7weBRYL79F71D-J__P9DXvAwDIQQ
https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/zG50xXnzFvS9l4q4VFt6YJ-zsZ4egr1-x_c9MyExJA4


Vos interlocuteurs
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Arnaud MALARD
Resp. succès client

arnaud@sosp.fr
+33 610 87 03 89

Nicolas CORNUD
Responsable commercial

nicolas@sosp.fr 
+33 637 12 58 83

+33 381 81 00 35
10 rue de la Mission
25480 École-Valentin

mailto:arnaud@sosp.fr
mailto:nicolas@sosp.fr
https://www.linkedin.com/in/nicolas-cornud-b5a46797/
https://www.linkedin.com/in/arnaud-malard-9a34a826/


SPÉCIALISTE DE LA PLATEFORME MICROSOFT 365, 
SO365 VOUS OUVRE LES PORTES DE LA 

DIGITALISATION ET DES PROCESSUS AUTOMATISÉS.

NOTRE ÉQUIPE D’EXPERTS A CRÉÉ DES SOLUTIONS 
PRÊTES À ÊTRE DÉPLOYÉES ET À OPTIMISER VOS 

WORKFLOWS MÉTIERS AU QUOTIDIEN.

https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/6XEfPNEcyvokwbcXfzT37CCJq7wMD0iZthdDaWFqsMI
https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/Y_-42hPkMKcR7-HqXFqF9idlv31OJ5_9h7uUK6XhunA
https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/3mVdZs5hfArpG-lkVkn2lmbIthLFTVK5uTIfJJlKThA
https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/utbL6NxUIkiFlRFZ0M3LBNmpootLDGWDoguKNBqA_ac
https://02d761b7ce834c1dae2ed27c19e8df03.svc.dynamics.com/t/r/yPdLszO9utVFYddCyaJQ6QSso5Dq0MFHDm3h3h9H9BE

