GESTIONARE PLAN AFACERI




lcon - Info

File secundare

>
g Infiintare Autorizan Resurse Umane Plan Afacen
StartUp
Buget PA Meniu StartUp / Fila Infiintare : DataStart PA + Durata
\+/ Plan Afaceri, Date Firma (Nume, CUI, NrONRC, Sediu &
o PunctLucru , CAEN, modificari), modificarea
Achizit ExpertMonitorizare asignat
>/'
S ¥
Q .
O Operatiuni
.S .
fi u Afisare Nume ExpertMonitorizare -
S arhi care monitorizeaza operatiunea. =
% rone Fiecare ExpertMonitorizare este P e [
= E a aﬁsEat C”r;:a u?tl.::c!are o | Document / Linie tabel
signare ExpertMonitorizare es - +
A
. realizat de Manager Proiect — 6 @
Peerte AL@On
Librarie Vizualizare document ' i Stergere Operatiune /
o= = [ TR Document / Linie tabel
e
Profil User
%
e
HelpDesk =~ e
Expandare Incarcare INVALID - linia nu are
detalii Operatiune . . Data Validare f Incarcare
(Cheltuielivenituri)
i O+
va @O M
AL @O
Minimizare
detalii Operatiune i T
(Cheltuielifenituri) Incarcare document
H (WVALIDY)
Ultima versiune la care = =
i, Anulare modificare date
a fost modificata linia ; . 8
- b fiscale asociate liniei
bugetara - aflatd in b
modificare g
v N
o
: ) V5 4 .
Ultima versiune la care E Deschidere modal
a fost modificata linia "Adaua / modifica linie
bugetara bugetara”

Pagina | 2



Cuprins

1.0 Inserarea si asocierea UNUI PA 12 UN USET ... ssses e ssses s sssesssessnes 5
1.7 STAIEUD = INFHNTAIE ettt 7

Monitorizare PA de catre Expert Monitorizare (Prin MIP) ... sssssssesssesnees 9

DESCriere ProCeS MONIEOIIZAIE: .........oceveereereeeeereireiseiseiseise sttt 9
1.2 StartUp — AULONIZAri Si DAt fiSCAlE ...ttt nnen 11
1.3 StartUp / ResUIrse Umane (RU) ...ttt s sansas 13
1.4 StArtUpP / Plan ATACEIT (PA) .ottt ss sttt sss st ssssss s sss st ssssssssssnsssnsen 15

Diagrama proces "Aprobare modificari PA si BUget @SOCIat” ......ccoourueeuneeeneeeneeineeieeiseeiseise e 16
2.0 BUGET — VEAEIE GENEIAIG ...ttt s snes 18
2.1 BUGEt — DEfINITE CAtEQOIIE ...oeeeeeeeeie ettt saes 20
2.2 BUGEL — DEFINITE DUGEL ...ttt sen 23
2.3 BUGET — EXECULIE DUGETAIA ...ttt snes 24

Pagina | 3



Glosar termeni

Termeni Abreviere | Descriere fsocere
contextuala

Planul de afaceri (incarcat in MySTART), care a castigat un "Concurs de planuri de afaceri”

Plan afaceri | PA organizata in cadrul unui proiect (tip umbrela) — sursa de finantare pentru PA
In unele cazuri, este preferatd abrevierea BP (Business Plan), pentru prevenirea altor asocieri.

. Proiectul in cadrul caruia se realizeaza finantarea si monitorizarea implementarii PA.

Proiect sursa | Psugrsa , , _ , , ,
Aceste proiecte se pot fi finantate la randul lor din fonduri publice sau private.

Manager MA Persoana care gestioneaza Planul de afaceri. Poate fi Administrator / asociat unic al

Afacere StartUp-ului, find beneficiarul real al startup-ului, si al finantarii acordate prin PA.

Expert EM Expert / alta functie desemnata din cadrul echipei de proiect, in cadrul careia se realizeaza

Monitorizare finantarea Planului de afaceri

Manager MP Managerul de proiect ce gestioneaza proiectul sursa de finantare

proiect

Categorie

Cheltuieli
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1. Inserati si gestionati un

Plan de Afaceri (PA)

Crearea, actualizarea si particularizarea unui PA

Durata parcurgere - 35 min

In orice moment al implemenarii Planului de Afaceri (chiar din perioada de scriere a PA) puteti incepe
creionarea acesuia in cadrul Aplicatiei. Acest material este parte integranta a zonei de Help pe care o
gaziti in Platforma.

Acest document nu este menit doar pentru lecturd, puteti si incerca informatiile in el.
Cdutati textul Incercati in rosu din acest document si invatati prin exercitiu.

1.0 Inserarea si asocierea unui PA |a un User

Actiunea se realizeaza de catre un Admin dupa acceptarea de catre client a Termenilor Contractuali
si completarea datelor de facturare on-line in cadrul platformei. Pasii de urmat sut:

1. Inregistreaza-te ca membru al platformei

2. Completeaza datele de necesare procesului plata / facturare in cadrul platformei / sectiunea
Membrii / Portofel

3. Alege un Plan Financiar conform nevoilor tale : Utilizator unic / Grup de utilizatori (firma) /
Grup de firme si Proiecte

4. Vei primii o notificare de confirmare al inregistrarii tale conform selectiilor efectuate

5. Vei primi prin email, credentialele de acces in zona de Gestionare a Planurilor de afaceri, in
care este incarcata o macheta MySTART pe care poti incepe s-o configurezi

6. Dupa configurarea initiala a Planului de afaceri, poti utiliza MySTART

(1) Cumperi (2) Confirmi mail (3) Credentiale (4) Acces (5) Configurare PA (6) Opeartionalizezi PA

incercati: Cont DEMO: Accesati https://start.emip.ro si utilizati urmatoarele credentiale pentru a
incerca utilizarea gratuita a MySTART, pentru o perioada de 30 de zile:

User: demo@emip.ro

Pass: demo123
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https://start.emip.ro/
mailto:demo@emip.ro

StartUp / Infiintare zonn veoron

MONITORIZARE

= Plan Afaceri ‘ ' ID1-DEMO - POCL/445/4/16/12800x DEMO MIF

Beneficiar: | Prizacaru Vasile w Proiect: 'D1-DEMO - POCU[249/4/16/128xxx  Partensr: P1- Nume Partenerl_'D1-DEMO  Expert: | VOLUNTAR Marin

ﬁ Infiintere | Autorizari | ResurseUmane | Plan Afaceri SECARESCU Viorel Ccontul st Rolul aspclat

; utilizatorulul (LSER
strtup | Denumire: TOPO PRINT IMPEX SRL & & cuk [ro1z3456 @ A ONRC: Jpy/1234/2021 | 2R VASILESCU Ana ( )

:€ Sediu: Alba lulia, str Toporasilor nr.52, ScA, Ap 3 Albz “ | Urban ~ | | Centru w .

VOLUNTAR Mann

BugetFn | Punctlucrul: Ciugud, str Primaverii , nr43 Albs | |Rural ¥ | Centru v+ . Selectle

) - — c b

- =T .

: ExpertMonitorizare

schizti || CAEW 1: 1812 | Alte activitdti de tipdrire n.c.a. Venit CAEN 1: |p m+ TOPO PRINT »

‘/: CAEN2: Aleze Cod CAEN Venit CAEN 2: g ] Telefon: 745123456
Cperstiuni Total Venituri: 1213 Mail: info@topoprint.ro

ﬁ Web: www.topoprint.ro

arhive Data Subactivitate Modificari ONRC [ ANAF [ Altii Deszcriere Modificari Document Operatiuni:

" — Data IM: 29 037021
E | Alege Subactivitate W E m+ - m 1
_ Durata: 24 Luni "
Famsam = Alege Subactivitate W ir m .
Administrator:
01042021 [3] | Alege Subsctivitate % / |Contract Subventie C5 - 123/15.12.2020 Lt m Hume: PRISACARU Vazilz
Librarie
. Locatie:  |alba lulia
- .
F Telefon: 0745123458
Frofil Use: N . N
Mail: vazile@topoprint.ro

"G

%
Helatesk

ORDINE INCARCARE:

ZONA 4 - ncarcare Modificarl ACTE FIRMA. Toate

1 ZONA 1 - Incareare DATA st DURATA (in luni ) a Plan R ) ; ) o
wmodificarile din ONRC st ANAF se lnregistrenza atel...

Afaceri. Dupa lncarcare, campul se blocheza definitiv 11

ZONA 2 - ncarcore DATE GENERALE Startup. Prin

. o Data Subactivitate
teon + sepot adauga randurd nol la PUNCT LUCRIA ) )
Selectie Data_calendar st
11012021 [ | Alege Subactivitate ¥ Activitate din Protect
ZONA 3 - Incareare Coduri CAEN, aplicabile Planulud de bso2202t (4 | Aajsaza » SursaFinantare. Poate fl operatn
afaceri. Veniturile sunt caleulate automat functie de E— — doar de Expert Monitorizare
incadvavea Lov la CAEN-ul specific activitatil care Le-a 02032001 [2 | Alege Subsctivitats v

generat. . Prin leon + sepot adauga randurl nol Lo CAEN



1.1 StartUp — Infiintare

Dupa <Log IN>, functie de rolul asociat contului dumneavoastra veti primi acces la continutul PA, pe
care aveti dreptul de operare. Manager Afacere (MA) - vede Planul de afaceri propriu, iar Managerul
de proiect (M) — vede toate PA — finantate prin proiectul tip “umbrela” (POCU/ POC/ POR) aflat in
coordonare / implementare.

Plan Afaceri (1] D2-DEMO - POCU/EZ/3/T/10800r W DEMO FA = W

iciar Romces Daniel ad Proiect: 'D2-DEMO - POCU/82/3[7/105xxx  Partener: P1-Nume Partenerl  Expert: FOPESCU Avram %

nfiintare Autorizar Resurse Umans Plan Afaceri

cui: ~

¥ ONRC: »

o
©
5
ES
"
Rl

Sediu: Alege Judet % | |AlegeZons ¥ | AlegeRegiune
v

AlegeRegiune v | F Logo StartUp

ugetzs | Punct Lucru 1t Alege Judet v | |AlegeZons

2

chizsi | CAEN L Aleze Cod CAEN % Venit CAEN 1= g +
Total Venituri: 1213 Telefon:
Mail:
Data Subactivitate Modificari ONRC [ ANAF { Altii Descriere Modificari Document Web:

Data IN si Durata operatiuni trebuie completate Operatiun

Zona Vector, este presetata de catre finantator(Manager de Proiect) si contine: Nume beneficiar,
Proiect-SursaFinantare, Partener si ExpertMonitorizare. Aceste campuri nu pot fi editate.

Prin Meniu StartUp fila Infiintare, se incarca prin Zonele 1. datele Generale ale firmei,
respectiv se pot incarca/modifica si vizualiza Certificat Inregistrare(ONRC), Certificar Inregistrare
fiscala (ANAF), Certificat Constatator (ONRC), precum si modificari ale acestora survenite in timpul
implementarii Plan Afaceri.

Oridinea de incarcare a datelor este urmatoarea:

(1) DatalN (Data semnarii Contractului de Subventie — pentru Planuri de Afaceri finantate extern,
sau Data inregistrare la ONRC a afacerii);

(2) Durata (in luni, de implementare a Planului de Afaceri)

(3) Denumire CUI, ONRC (conform Certificat Inregistrare / Constatator), al caror scan-uri pot fi
incarcat prin apasare proces care se finalizeaza la aparitia gupului de butoane:
Vizualizare/Incarcare: @ &9

a. Dupa incarcarea celor 2 campuri (DatalN si Durata) se valideaza icon-urile
de incarcare fisiere martor: 4‘ devine 4‘

b. Campuri obligatorii: Data IN, Durata, Denumire, CUI, ONRC.
Doar ManagerProiect poate schimba asignarea PA la un
ExpertMonitorizare.




incercati: Actualizarea PA

1. <Log IN> si selectati meniu StartUp fila Infiintare.

2.

© eMIP | Utilizare Plan Afaceri (MySTART)

Incarcati datele mentionate in figura de mai jos, utilizand fila Infiintare. Incarcarea Codurilor
CAEN aplicabile in cadrul Planului de Afaceri sunt Obligatorii. Stergerea / Adaugarea unui cod
CAEN se face prin utilizarea grupului de butoane : ﬁ == . La selectarea unui cod din
LisataCAEN, se returneaza DescriereaCAEN, conform rev.2

Adaugati o modificare in tabel Modificari_ActeFirma, prin inregistrarea Contractului de
subventie specific Concursului de Planuri de Afaceri pe care la-ti parcurs. Primul camp ce
trebuie incarcat este Data

= Pla n Afa ceri ‘ . 1D2-DEMO - POCU/E2/3/7/105m0 v CEMO PA ~
Beneficiar: | Porumbel Ada ~ Proiect: 'D2-DEMO - POCU/82{37/105xxx  Partener: P1- Nume Partenerl  Expert: | POPESCU Avram W
g Infiintare Autorizari Resurse Umane Plan Afaceri
suep | Denumirs: BECATIP S.R.L @A cul [2seazae @ ONRC: J1/15ee7j2020 | DA
Sediu: Localitate 1, str. Primaverii 1568 Albs ~ | Urban | Centru - ° o
sugerss | Punctlucrul: |Localitats 2, str. Veselisi 1689 Alba v [Rural v | | Centru ~ + 1\
-] o
o o _ NUMELE 8RANDULUI
achizwi | CAEM Lt 5511 “ | Repararea calculstosrelor 5i s echipamentelor periferice Venit CAEN 1: | m+ T
CAEN2: 1214 w | |Legatorie si servicii conexe Venit CAEN 2: |g o Telefon:
operstivni | CAEM 32 0114 w  Cultivarea trestiei de zahdr Venit CAEM 3: g i) Mail:
Total Venituri: 1213 Web:
arhive Operatiuni:
Data Subactivitate Modificari ONRC [ ANAF [ Altii Descriere Medificari Document DataIN: 14 532021 (o]
= Durata; 24 :
Amposrte | 11012021 [3] | Alege Subactivitate % | |Incheiere contract subventie Contract subventie nr 56/21 Ao N T+ 24 Luni ~
Administrator:
2.2021 G AZ[3A23 “ | Deschiders punct de lucru nou Deschiders punct de lucru - 2@ H 0
Nume: Porumbel Ada
Librarie
2022021 [3] | Alege Subactivitats % | |Adaugare CAEN 1814 Adsugare CAEN 1214 confor L @ A @ Locatie: | Lgealitate 1
Telefon: | 0745123456
Srofil User § - R
Mail: | becatip@domeniu.ro
HelaDesk

De retinut ordinea completarii datelor:

i. Initial setati Data IN, - care poate reprezenta Data Contract Subventie, sau
Data inregistrarii firmei la ONRC ( functie de recomandare finantator)

ii.  Durata (in luni) - trebuie sa acopere cumulat toata perioada de
implementare al PA(dupa caz 12-18 luni — functie de Program finantare),
dar si perioada de monitorizare de minim 6 luni. Nu omiteti faptul ca
locurile de munca infiintate trebuie sa fie functionale minim 18 luni (vezi
unele din Axele POCU)

iii. Denumire, CUI, ONRC. Logo-ul nu este obligatoriu, dar este folosit la
generarea Rapoartelor — dand un aspect personalizat documentelor
dumneavoastra de raportare.
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Monitorizare PA de catre Expert Monitorizare (prin MIP)

Expert Monitorizare (EM), desfasoara acest proces prin intermediul conexiunii dintre Planul de Afaceri
si Proiect SursaFinantare — asociere realizata in etapa de configurare initiala. Conexiunea se realizeaza
de catre Manager de Proiect, in Zona Vector / ExpertMonitorizare — prin selectia expertului asociat
Planului de afaceri. Celelalte campuri din Zona Vector nu pot fi editate.

Descriere proces monitorizare:

Manager ProiectSursa (MP) - realizeaza asignarea initiala a Expertului
de Monitorizare(EM), in Zona Vector Sursa_Finantare-Monitorizare
Expertul se alege din echipa Partenerului care are in gestiune PA.
Ooono 0 . e . . . ..
peratiunea se poate modifica oricand pe perioada implementarii PA.

[

Manager Afacere (MA) — opereaza inregistrari ale activitatii firmei si
incarca fisiere martor in Plan Afaceri. Toate inregistrarile incarcate (fisiere
PDF) in PA, se transfera in Calendarul ExpertMonitorizare din Proiectul
Sursa prin conexiunea creata in pasul anterior.

ExpertMonitorizare (EM) - verifica documentele incarcate si valideaza
inregistrarile / modificari PA si Buget prin asociere DATA _validare si
= X Activitate ProiectSursa in cadrul careie se realizeaza procesul de

2 monitorizare.

O o Manager Afacere (MA) — opereaza modificarile necesare
d@ @ - conform indicatiilor EM, in vederea validarii operatiunilor si

genereaza Rapoartele lunare de monitorizare.

(@) o EM - verifica, valideaza si gestioneaza Rapoarte
- \l/ monitorizare si Arhivele PA, le descarca si le transmite spre
Manager Proiect, pentru analiza si aprobare.

o MP - Analizeaza Rapoartele de monitorizare si
_— M % verifica incadrarea in indicatorii economico-
financiari ai PA. In cazul identificarii unor abateri

la masuri de corectie

incercai,:i: Realizati o modificare in Acte Firma si incarcati un fisier martor in PA

1. LOG-IN cu un cont cu rol de Beneficiar (manager afacere - MA). Realizati o modificare in
Acte Firma si incarcati un fisier martor in PA, astfel: meniu StartUp - Infiintare, in tabel
Modificare acte firma faceti click pe (linie noua), completati campurile si incarcati un
document. Acesta se tranfora in CalendarExpert, dupa selectie Data validare Si Activitate

2. LOG-IN cu un cont de ExpertMonitorizare (care are asignate PA de monitorizat). Alegeti
Plan Afaceri si selectati un Beneficiar PA din lista. Introduceti Data validare Si Selectati
Activitate. Verificati migrarea in CalendarExper in luna aferenta Data validare.

3. LOG-IN cu un cont de ManagerProiect (pe ProiectSursa care are asignat PA de monitorizat si
finantat). Inlocuiti nume EM din Zona Vector. Verificati mod incarcare date / livrabile in
Calendarele celor 2 ExpertiMonitorizare utilizati. Descarcati Arhiva PA si Arhiva Proiect.

© eMIP | Utilizare Plan Afaceri (MySTART) Pagina | 9



StartUp / Autorizari

= Plan Afaceri

Beneficiar:

ad

Startlip

€

SugetFR
¢
=
Achiziti
29
|

Cperatiuni

Romeea Daniel w
Infiintare Autorizeri Resurse Umane Plan Afacer
Denumirs: ANATURISM SRL  CUI: 123456 ONRC: J01/1245/2021

Autorizari obtinute & modificari ulterioare

ZONA VECTOR
FINANTARE /

Proiect: 'D1-DEMO - POCU[4484]16/12 B0

o MONITORIZARE
‘ ' ID1-DEMO - POCU/445/4/16/ 128w w

Data Subactivitale Autonzars | Avizare [ Medificarn ultericars

EM

05.04.2021  [J] AdfSA41 ~

Awiz securitate la incendiu - Mr2345/05.04.2021

12042021 [§ Alege Subsftivitate W || Autorizatie zanitara de functionars

Eliberare provizorie

Descriere Autorizatie | Aviz / Modifican

Obtinuts pentru punct lucru - Revolutisi

Inregistrare Platitor TVA & modificari ulterioare

o
1=

Ampoarte

Data Subactivitgfte Status TVA

EM

05042021 m AdsA41 W Meplatitor TVA

15.04.2021 m A4fSA41 hd Platitor TVA.

nitizl L2 la infiintars

Modificare statut platitor TVA

Descriere modificare | Cauza modificare st

Fartener: § - Nume Solicitant_'D1-DEMO  Expert: Craciunescu Andree %
alabilitate Emitent
luni w | |15U-Alka Lo T +
flege Walsbilitate | DSU - Alba lulia 13 [i]
Autorizare Emitent TVA %
2021 [§] | |ANAF NU ~ P -
2021 [F] | |awar 19.00 v Lo amg

Librarie

EM

ORDINE INCARCARE:

ZONA 1 - Ineareare Autorizarl, Certificari, ete obtinute de catre
Startup tn vederea desfasuraril activitatii descrise n PA

ZONA 2 - Incaveare date priving inregistraven ca "Platitor TVA'.
Se incarca Data wodificare stave TVA st procentul (%) cotel de TVA
La cave se incadrenza contribunbill.

ZONA 3 - (ncarcare date bancare ( Nuwe Bancea, Adresa, Contul
bancar, Moneda, asocieren ca si "ContProlect”)

3/4

ZONA 4 - lncarcare Date CONTRACT SUBVENTIE (Nv Contract,
valoare, moneda)

ZONA EM - Setave date asoclate Livrabile ncarveate Ln cele 4 Zone. n
wrma procesulul de validare (selectare data st Subactivitate), Livrabilele
sunt transferate in Calendar Expert Mownitorizare, dupa validare.

Subactivitate Selectie data_calendar st Activitate
din Prolect SursaFinantare, vespectiv

[E | Alege Subactivitate % calenodar ExpertMonitorizare (EM)
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1.2 StartUp — Autorizari si Date fiscale

Sectiunea Autorizari si Date Financiare, trateaza inregistrarea urmatoarelor seturi de date, necesare
procesului de generare a Rapoartelor:

Autorizari
obtinute &
modificari
ulterioare

Zona inregistreaza datele aferente autorizatiilor si certificarilor obtinute
de catre StartUp sau salariatii acestuia , in vederea obtinerii unui anumit
statut al intreprinderii. Aceste autorizari sunt in concordanta cu statutul
mentionat in PA (ex. Intreprindere sociala, Intreprindere protejata, etc.)
Se inregistreaza inclusiv modificarile/ reautorizarile sau recertificarile
obtinute in perioada de implementare al PA.

Inregistrare
Platitor TVA &
modificari
ulterioare

Datele de inregistrare in scopuri de TVA (dupa caz).
In cazul in care nu avem inregistrat statutul TVA, nu putem naviga spre
alte meniuri din aplicatie (doar intre ferestrele meniului StartUp:
Infiintare,Resurse Umane, Plan Afaceri).
Nota:
In cazul in care StartUp-ul este "Nepldtitor de TVA", trebuie inseratd o
inregistrare in care se inscrie la TVA% valoarea: NU. Informatia este necesard
pentru incadrarea corectd a TVA in Bugetul PA> Definire Buget : Total Eligibil

Date bancare

Datele bancare (nume banca, adresa bancii, IBAN, moneda, contProiect),

StartUp sunt necesare la generarea rapoartelor lunare. Nu exista formatari ale
campurilor. Livrabilele asociate se incarca in radacina Arhiva proiect.
iv.  Contract Informatiile privind Contractul de subventie (nume Plan afaceri, numar si
Subventie data contract subventie, valoare subventie si moneda), sunt necesare la

generarea rapoartelor lunare. Nu exista formatari ale campurilor.

Livrabilele asociate se incarca in radacina Arhiva proiect.

Nu este posibila navigarea spre alte meniuri din aplicatie (ex. Buget,
Achizitii, Operatiuni), pana nu se inregistreaza statutul StartUp-ului ca
platitor / neplatitor in scopuri de TVA.

b. Toate Data inregistrare trebuie sa fie cuprinse in interval derulare PA

incercati: Realizati o inregistrare in Autorizari / TVA / Date bancare/ Contract subventie si
incarcati un fisier martor aferent inregistrarii. Utilizati grupul de butoane: @ #®
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StartUp / Resurse Umane

= Plan Afaceri

Beneficiar:

el

Startllp
t. »

EugetFi

Achizitii
“ A
_..'

Cperatiuni

=

Arhive
E
Aapoartes

Librarie

Erofil User

wi,

%

HalpDask

Romcea Daniel hd

CIM activ la data curents

Infiintare Autorizari Resurse Umang Plan Afaceri
Denumire: ANATURISM SRL  CUL 123456  ONRC: J01/1245/2021 Nr. salariati realizat: 2
Lista Salariati

Mume CHF Functie CIM Data In Data Out Observatii

Romeea Daniel 1720502013520 0\ Manager CIMO01/10.04.20) | 12082011 [ I3 | |LVE-16; Agentie =0+
Hanes Ana 2610916120696 CNP Salariat - Duplicat ) ) B |Lve-16;Agentie Cetate W O

Prizacaru Vasile - (1D7-DEMO) P.A, Prisacaru Vasile (CUL: RO123456) (30.04.2021 - nedeterminat)

Modificari dos

Salariat Data Subactivitate Actiune in dosar salariat Salarbrut  Orefluna Rata Observatii

Ora

Romcea Daniel v E M Inregistrare CIM si Fisa post 2600 24 3058 cu Inregistrare telewarking J 3 o+
Hanes Ana v Inregistrare CIM si Fisa post 2500 24 2376 cu Inregistrare telewarking i

este colorata tn

Nuwme Salariat,

Selectie Data_calendar st Activitate din

Albastru, doco CIM este ACTL

SEMNIFICATIE ZONE:

Prin selectle, leonul E devine E , fllnd activat filtrul pentru

Dosar salarviat afisat n zona 2)

ZONA 2 - Incareare dote priving "MODIFICARI DOSAR SALARIAT".

ZONA EM - Setare date asoctate Livrabile lneareate tn cele 2 Zone. n
wrmn procesulul de validare (selectave data st Subactivitate), Livrabilele

sunt transferate in Calendar Expert Mownitorizare, dupa validare.

ZONA 1. - Permite incareare st gestionare date din LISTA SALARIATI.

vizualizave inveglistrarilor doar a wnuin dintre salariatl ( contlnutul din

Sectiunea permite inearcaren datelor afevente flecarul salaviat: (CIM, Acte
nditlonale CIM, Flsa Post, Certificate de calificarve, dosar ocupare post, ete)

Protect SursaFinantare, vespectly
calendar ExpertMonttorizare (EM)
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1.3 StartUp / Resurse Umane (RU)

Sectiunea permite inregistrarea si gestionarea resursei umane (salariati) ce ocupa locurile de munca
infiintate in cadrul StartUp-ului / firma nou infiintata ce implementeaza Planul de afaceri. Prin acesata
sectiune sunt gestionate urmatoarele date:

i.  Lista salariati : Nume si prenume salariat, CNP salariat, Functie, Nr CIM si data
inregistrareCIM, DatalN(Data incepere CIM), DataOUT (data incheiere CIM),
Observatii (ex: program lucru, inerval orar, punct de lucru tip contract, telefon,
email, etc). Nota: daca DataOUT nu este setata.

Nota:
Daca CNP este dublat si in alte proiecte din platforma / proiect curent, acest
aspect este evidentiat ca avestizare (tooltip) in care sint prezentate
informatiile: Nume salariat & Nume scurt proiect & PA Nume beneficiar & CUI
StartUp & perioada angajare
ii.  Dosar resurse Pentru fiecare salariat se incarca datele si documentele ce stau la baza
umane a inregistrarii acestor date: CIM, Acte aditionale CIM, Fisa Post, Certificate de
salariatului calificare, Dosar ocupare post (Cl, Diplome studii, Certificat calificare,

Certificat casatorie, etc)

a. CNP trebuie sa fie valid (respecta sistem validare specific - reglementat). In caz
contrar datele incarcate in camp CNP, nu se salveaza!

b. Toate Data N trebuie sa fie cuprinse in intervalul de derulare al PA

Incercati:

(1) Incarcati datele unui salariat ipotetic, prin utilizarea datelor dumneavostra personale, cu
semnificatia specificata in tabelul de mai sus.

(2) Inregistrati un alt doilea salariat, prin repetarea pasului (1) utilizand un CNP cunoscut.

(3) Incarcati pantru fiecare din salariati, cateva inregistrari

(4) Utilizati butonul de filtrare Dosar salariat ( @w ), pentru a afisa informatiile doar a unuia
dintre salariti

(5) Incarcati si vizualizati (folosind grupul de butoane<® #¥), un livrabil (document scanat in
format PDF — folosind buton ), aferent uneia dintre inregistrarile salariatilor.

(6) Stergeti inregstrarile aferente unuia dintre salariati, folosinf butornul de stergere Il

13



TOOLTIP - se actlveaza la potitlonaren
cursorulul (mouse) peste un camp / cap de
tabel. n acest modl se poate veden continutul

StartUp / Plan Afaceri (PA)

= Plan Afaceri

Selectin salarviatilor cave
pavticipa la vealizaren
anseuns al waul camp, respectly afiseaza actlvitatil din PA.

Beneficiar: | Romcea Daniel v sevanificatia waul comp din cap tabel.

ﬁ Infiintare Autorizeri Resurse Umane Plan Afaceri

StartUp Denumire: ANA TURISM SRL CUI: 123456 ONRC: 101/1245(2021

€ Obiective PA & Activitati

EupstFs Obiectiv PA Abreviere  Activitate PA Descriere Activitate PA Data Start ata Stop Estimat Realizat RU implicate
Wy —_— =
s (1): Infiintares unei afac] | PAD1 01. Planificarea afacerii  Planificares sfaceri (El:  05.04.2021 oLoszozi [H | Romcea Daniel x | m +
e - ; e ) _-| Planificarea afaceqﬁ [Elaborare Plan de Afaceri, obtinere finantare, elabarare cercetare piata si Strategie fe marketing_vanzari, stabilire buget proiect si
.\ (1): Infiintarea unei afac) |PADZ 02. Infiintare firma Infiintare firma si i o i o T - N o )
/: proiectii financiare, solicitare oferte pret utilaje, identificare spatii derulare afacere, conditii de finantare/ calcul pret de cost/ pret vanzare cu amanuntul,
cperstivni || (1)0 Infiintares umai afze PALL 1.1 Inchiriere spatiu pre| | Inchiriere statiu def Bt
ﬁ (1): Infiintarea unei afac| |PA12 1.2 Achizitii Realizare investitie (Ack| |01052021 [&] | |oro0sz2021 [§) | Romeea Daniel x | ]
E {1): Infiintarea unei afac] |PAL3 1.3 Autorizare Obtinere autorizatii def| |05.04.2021 m 30.05.2021 m | Romcea Daniel X | | Hanzs dnz ® | o]
I (2): Infiintarea 2 douz le  PAL4 1.4 Creares, inregistrare| |Creares, inregistrareale| |05.042021 [5] 30042021 [ | Romecea Daniel % | | Hanes Ana x | ]
2008
(1) Infiintarea wnei afac] | PA1S 1.5 Instruirea personaly| | Instruirea personalului 05.04.2021 m 20.06.2021 m | Romcea Daniel X | o]
Litearie =
(3): Obtinerea in primul| |PA21 2.1 Furnizarea de servic| | Furnizarea de zerviciitu| 01082021 [J | |0s102022 [J | Romecea Daniel % | | Hanes Ana x m
»
e e
' Adaugare [ Modificare PA si anexe & Avizare modificari
Frofil Uzer
G Data Subactivitate Modifican PA [ Buget + Raspuns Solicitare Descriere modificare + Solicitare Clarifican Versiune Stare aprobare
%
HaloTesk EM Plan Afzceri Buget-Versiune initiala Versiune Concurs PA - Bugst 01 Vo1 APROBAT w 1 ® LT B
Selectie Data_calendar st Activitate oin Stare aprobare - compul prine intermediul caruin se
Prolect SursaFinantare, respectiv oestioneazo wodifiearile La PA. In PA cu monitorizare ,
calendar ExpertMonitorizare (EM) doayr Expert_monltorizare poate seta APROBAT/Resping
asupra unel versiunl de PA.
SEMNIFICATIE ZONE:
ZONA 1 - Incarcare date aferente oblectivelor PA st a activitatilor vealizate / Z.ONA EM - Setare date asoclate proces modificare PA. n
tntreprinse de catrve salariatl, intr-o anwmita perioada de timp. Datele lncareate in E | wwa procesulud de validare (selectare data si
aceasta sectiune, se transgera in Raport activitate PA, filnd utile in evidentieren Subnctivitate), Liveabilele sunt transferate in Calendar
activitatilor vealizate pe salaviatl. Expert Monlitorizare, dupa validare.

ZONA 2 - Incaveare dote priving "MODIFICARI PLAN AFACERI". Sectiunen permite

incavearea datelor afevente fiecarul modificari de versiune a PA st de buget. Doar daca 14
exista o versivune de buget aprobata (ex. versivmen initiala v.01), este posibila selectarea

meniulul <Buget PA>




1.4 StartUp / Plan Afaceri (PA)

Sectiunea permite inregistrarea si gestionarea modificarilor realizate atat pe continutul Planului de afaceri,
cat si pe Bugetul acestuia. Prin acesata sectiune sunt gestionate urmatoarele date:

i.  Obiective (Zona 1) — este dedicata incarcarii activitatii lunare realizate de catre salariatii
PA si implicati in activitatile proiectului.
Activitati

i. Adaugare/ | Planul de afaceri initial (V.0) si Bugetul asociat acestuia, sunt adaugate /
modificare | incarcate in etapa initiala de configurare a PA. Expert monitorizare verifica
PA versiunea si selecteaza APROBAT din dropdownlist-ul “Stare aprobare”. Doar
. dupa incarcarea unei versiuni aprobate de PA, este posibila configurarea

liniilor bugetare si incarcarea efectiva a Bugetului PA.

Avizare . : . . . .
modificari Functie de rolul asociat contului cu ajutorul caruia se face accesul in PA, se pot
PA selecta urmatoarele valori ale campului "Stare aprobare”

Manager afacere | (1) In Evaluare ; (3) Raspuns clarificari ; (4) Versiune stearsa

Expert (2) ? Clarificari ; (5) APROBAT ; (6) #Respins
Monitorizare
Manager Proiect | (2) ? Clarificari; (5) APROBAT ; (6) #Respins

(proiect sursa de
finantare)

Orice modificare a PA, trebuie avizata de Ofiterul de proiect / Expertul de
monitorizare desemnat. In acest caz, MA' initiaz& procesul si inregistreaza V.01 al
PA, incarcand informatiile specifice, conform cap tabel (Zona 2), selectand din
"Starea aprobare” — valoarea (1)In Evaluare. Ofiterul de proiect / EM?, verifica
documentatia depusa (incarcata la inregistrarea modificarii) de MA si (5)APROBA /
#Respinge sau solicita cerere clarificari: (2) ?Clarificari. Acest pas poate fi repetat
de mai multe ori pana ce EM, seteaza "Stare aprobare” pe valoarea APROBAT

a. Doar dupa setarea unei inregistrari de versiune pe APROBAT, se poate accesa

meniul <Buget>

b. In PA setate ,cu Monitorizare”, adaugarea / modificarea de PA poate fi aprobata

doar de EM desemnat sau Manager proiect din proiect sursa de finantare.
Aceasta constrangere nu exista, in veresiunea "fara monitorizare”!

c. Toate Data srarr si Data srop trebuie sa fie cuprinse in intervalul de derulare PA

TMA- Manager afacere, care poate sa fie unul din administratorii societatii, respectiv asociatul unic — conform reglementari finantator PA.
ZEM- Expert monitorizare desemnat sa realizeze functia de monitorizare asupra PA, este asignat din cadrul Proiectului sursa de finantare.
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d. Nu pot sterge versiune PA/ Buget, daca am operatiuni de tip cheltuieli incarcate

dupa Data Aprobare versiune (vezi Operatiuni)

Diagrama proces "Aprobare modificari PA si Buget asociat”

Context:

(1) PA este de tip "cu monitorizare” si are asignat Proiect sursa, Partener si Expert monitorizare.

(2) EM — apartine proiectului sursa si realizeaza proces monitorizare, fiind entitatea care analizeza,
decide si escaladeaza starea de aprobare a noii versiuni de PA

(3) MA — gestioneaza PA si initiaza procesul de modificare PA si/sau buget aferent.

"Tlnitjere modificare
«Setare versiune noua
«Incarcare fisiere
» <|n Evaluare>

R MA

«Verificd documente
versiune noua

«Solicita clarificari

«Incarca document
clarificari

» <? Clarificari>

\

I,

*\

Identifica problema
ce sta la baza cererii
de clarificari
«Incarca documente
solicitate si
formuleaza raspuns

= <Raspuns clarificari>

g M

«Verifica raspunsul la
cerereade clarificari

«Decide asupra gradului
de conformare "Dosar
modif. PA" cu
reglementarilein

vigoare
+ <APROBAT / #Respins>

\ v

Pentru planurile de afaceri "fara monitorizare”, MA are acces la toate valorile de modificare a starii de
aprobare, in consecinta aproba singur noile versiuni de PA/Buget asociat noilor versiuni de buget.

Pagina | 16



2. Buget BP €

*BP — Business Plan (Plan Afaceri)
Durata parcurgere sectiuni modul: 3 ore

Structura bugetului

este construita arborescent pe urmatorul model logic, adaptabil nevoilor proprii:

Categorie cheltuieli Subcategorii cheltuieli Linie buget /Descriere
1. Cheltuieli cu salariile personalului nou- 1.1 Cheltuieli salariale 1.1.1 Salariu NumeSalariat
angajat (sau)

Salarii brute — 18 luni
Contributii salarii — 18 luni

4. Cheltuieli cu achizitia de active fixe 4.1 Cheltuieli cu achizitia 4.1.1 Masina injectie mase plastice
corporale (altele decat terenuri si imobile), de active fixe corporale 4.1.2 Granule polipropilena - ALBA
obiecte de inventar, materii prime si

. . . . . (sau)
materiale, inclusiv materiale consumabile,
alte cheltuieli pentru investitii necesare Activ 1
functionarii intreprinderilor Activ 2

Materii prime

Fluxul de incarcare a Buget Plan Afaceri:

1. StartUp
1.1. StartUp / PlanAfaceri
1.2. Incarcare versiune initiala a Plan afaceri si setare versiune initiala pe APROBAT (V.0)
2. Buget PA
2.1 Definire Categorii
2.1.1. Gestionare Sabloane (daca este deja incarcat un sabloan)
2.1.2. Administrare Categorii buget
2.1.3. Definire Grupe cheltuieli
2.1.4. Definire venituri
2.2. Definire Buget
2.2.1. Editare - > incarcare date fiscale pe fiecare linie bugetara
2.2.2. Finalizare versiune buget

3. Operatiuni

; 2.3 Executie bugetara
4. Rapoarte
5. Arhive
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2.0 Buget — vedere generala

Meniu orizontal

€

Buget PA

Definire Categorii

1.

Definire Buget

Din meniul principal Buget BP, se acceseaza
suita de instrumente necesare gestionarii
bugetului financiar al Planului de afaceri.
Aceasta asigura gestionarea urmatoarelor

Executie Bugetara

2. 3.

activitati asociate bugetului, a structurii liniilor bugetare, respectiv a valorilor financiare asociate liniilor
bugetare, distribuite astfel:

Meniu (cale) | Tabel Functii realizate / ! Constrangeri in operare !!
Buget -> Definire Gestionare STRUCTURA BUGET (capitole buget)
. categorii - Definire structura buget prin adaugare linii in tabel categorii cheltuieli
Deflnlre. cheltuieli si - Modificare lista predefinita Categorii cheltuiel
Categorie | ygignare la - Definire Subcategorii buget si abrevieri
activitati PA | - Asignare linie bugetara la activitati buget
II' Doar inregistrarile care nu au asocieri in Buget, se pot sterge sau modifica !!
Definire - Construirea de CONTAINERE Cheltuieli, prin asocierea mai multor
Grupe subcategorii bugetare intr-un grup unic
cheltuieli / - Definire Categorii ALTE DOCUMENTE (vezi Operatiuni)
Alte II' Doar inregistrarile care nu au asocieri in Operatiuni se pot sterge / modifica !!
documente
Definire Se construiesc categoriile de venituri ce pot fi utilizate in cadrul Planului de
Venituri afaceri.
Il Doar aceste tipuri de venituri, pot fi incarcate in Operatiuni(V) !!
Il Doar CAEN definit in StartUp/Infiintare pot fi selectate ca tip venit !!
Gestionare O combinatie de inregistrari definite in celelalte tabele de configurare a bugetului
sablon / Containere cheltuieli sau Tipuri de Venituri, poate fi memorata ca fiind un
buget PA SABLON, care se memoreaza prin buton -+
II' Doar user cu rol MP, poate asigna sabloane intre proiectele proprii !!
Buget -> Buget - Incarcare date fiscale (sume, cantitati, TVA, aport propriu, imprumut firma,
. cheltuieli moneda, achizitie asociata liniei bugetare, asignarea sursei de plata a
Definire cheltuielii,
Buget - Modificare / Editare - versiuni buget
- Anulare modificare buget / Modificare doar pe o anumita linie bugetara
Urmarire incadrare modificari buget raportat la Total Eligibil buget — VO (
versiunea initiala)
- Vizualizare - versiuni buget
- Tiparire (export in format Excel) a versiunii de buget afisate
II' Doar dupa existenta unei versiuni de buget APROBATE (StartUp/PA), poate
duce la incarcarea initiala a bugetului (VO) !!
II' Utilizatorii cu rol de EM sau MP, pot aproba o versiune !! —vezi 1.4 PA
Buget -> Executie Permite viziualizarea stadiliului implementarii Planului de afaceri, criteriul de
. bugetara filtrare fiind Data de referinta. Sunt afisate, Total plati electuate de la inceputul
Executie Plan Afaceri | proiectului pana la data de referinta, Soldul ramas si versiunile de buget aprobate
Bugetara cu mentionarea migrarii sumelor dintre liniile bugetare pe fiecare linie in parte.
Relevant este si calcului Grad(%) executie pe linii.
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Anaugare SABLON Bug

B t D f. N t M R ) /’ ) (n cadvul noulul Sablon, nu se memoreaza Listele de
U g e e | n I re Ca eg O rl | fEeE selectie (ex. activitatl, Grupe cheltulell, CAEN, ete)

Stertoere element structura b
= Plan Afaceri (categorie +subeates,

nat la un singur tl’:P de venlit,
Codurile CAEN pot fL adaugate doar din meniul Stavtup /
nflintare

Beneficiar: | Popovici Aura hd

g Definire Categorii Definire Bugst Sxecutie Bugstara
smtup | Denumirel BLUESTARSRL  CUI: 5287948  ONRC J1/1635/2020

€ Definire categorii cheltuieli si asignare la activitati Plan Afaceri

Definire Grupe cheltuieli / Alte documente

BugetPA Abreviere Categorie cheltuieli Subcategorie cheltuieli Activitate Abreviere Nume grupa cheltuieli Selectie categorii cheltuieli o @
% s o
w | L1 1. Cheltuieli cu salariile... 1.1 Cheltuieli salariale Alege Activitate v RU Resurse Umane @ |11 %]]13 %] @ m
Oparstivni
— 1.3 1. Cheltuieli cu salariile... 1.3 Contributii sociale sferente cheltuis | Alege Activitate » Terti Servicii terti | 121 x| | 152 % | ﬁﬁ
o Q@ : —L_
Sebive 21 2.1 Cheltuieli cu deplazars 2.1 Cheltuiala noua Al v I Alte CH Alte Cheltuieli | 51 % |
= 3.1 3. Cheltuieli aferente... 3.1 Cheltuieli aferente diverselor achizi) | Alege Activitate » . N
EB Extras banca As eltuie
Rapoeris | |49 4, Cheltuieli cu achizitia de... 4.1 Cheltuieli cu achizitia de active fixe | | Alege Activitate v RC balanta, reg. contabile, ste As iR
4.1 4, Cheltuieli cu achizitia de... 4.1 Cheltuieli cu achizitia de active fixe | | Alege Activitate w Definire Venituri
4.1 4, Chaltuieli cu achizitia de... 4.1 Cheltuieli cu achizitia de active fixe . Alege Activitate v Abreviers Tip Venit Detalii intrari CAEN
4.4 4, Cheltuieli cu achizitia de... 4.4 Cheltuieli cu achizitia de active fixe| | Alege Activitate v _IA Imprumut asociat Imprumut asociat (se returneazi| | Fara CAEN v
51 5. Cheltuieli cuinchirizrea de... 5.1 Cheltuieli cuinchirizrea de sedii (ini Alege Activitate v Tri Subventie Subventie conf Ctr. 4/02.12.202(  Fara CAEN v
12,1 12. Cheltuieli financiare si... 12.1 Cheltuieli financiare Alege Activitate v Vi Venit servicii 1 @ Prelucrarea datelor, administrar | 4719 m
15.2 15. Alte cheltuieli aferente... 15.2 Intretinere, actualizare 5i dezvolta | Alege Activitate v V2 Venit servicii 2 Activitati de editare a altor prod | 4321 v 0
Gestionare sabloane
Proiecte Mume Sablon Descriere Sablon Data Creare Cbservatii Alege Sablon
Asigneaza a sablon Saklen propriu El !
Grupele de cheltulell care nu aw asoctate Categoril de cheltulell, vor avea )
i , , p Butonul prin care se poa
semnificatin :: Tip Alte Documente (vezi Alte Operativnt) b prive efre Sep
Doar un saolown poate 1L a
Toate sabloanele utilizate sunt memorate ca st tnreglistrart distincte. Doar .
MP (st rolurile priovitare), pot promova wn anwmit sablon catve toate PA, NOTA: Linlile care nu aw asoclat sbimbolul [l - insemmna ca nu sunt tnea
implementate pe un protect. Sablonul activ (utilizat in PA), este semnalizat folosite tn constructia bugetulul saw Lo opemtﬁuwﬁ. Doar Ln aceste conditil ele 19

prin 7@”. Prin selectia wnul now sablon, toate datele anterionve se pleroll! pot fi sterse saw modificate,



2.1 Buget — Definire categorie

In cadrul acestui meniu, se configureaza structura bugetului, prin definirea Categoriilor de cheltuieli (numite si
capitole de cheltuieli, in anumite lucrari de specialitate). Bugetul este configurat in maxim 3 nivele ierarhice:
Categorie / Subcategorie / Element de cost (Descriere). Suplimentar, acest meniu contine 4 tabele de configurare,
dupa cum urmeaza:

Definire categorii cheltuieli

Definire Grupe cheltuieli si configurare "Alte documente”

Definire Venituri

D. Gestionare sabloane bugerat

Nnwx

Categoriile de cheltuieli pot fi incarcate prin doua moduri:
i. Prin import din cadrul unui Sablon predefinit livrat de catre MG (proiect sursa finantare) , sau de catre Admin
- pentru PA independente (in afara proiectelor monitorizate).
ii. Prin construire pas cu pas a unui sablon propriu.

Construirea in 10 pasi a unui Sablon propriu

Pas Actiune Descriere / observatii

@ Adaugare linie Prin click pe buton "+", aferent tabelului "Definire categorii cheltuieli”, se adauga un
noua in tabel (A) | rand nou in tabel. Acesta este necompletat initial, fiind posibila completarea campuri

Definire categorii | Abreviere, Subcategorii, Activitate si se selecteaza categoria din Lista Categori.

cheltuieli si Abreviers Categorie cheltuieli Subcategone cheltuieli Activitate

completarea @
campurilor Alege Categorie Cheltuiala Slegs Activitzte | T

Definire Adauga linie noua in tabel Categorii cheltuieli:

€ Categori Cale: Buget BP -> Definire Categorii... ->"+"

Buget BP N T . . .
Se selecteaza categoria de cheltuieli din lista predefinita

Functie: Definire categorii cheltuieli si asignare la activitati Plan Afaceri
Definire Abreviers  Categorie cheltuieli Subcategorie cheltuieli
structura buget
prin adaugare

Alege Categorie Cheltuiala v

L Alege Categorie Cheltuiala
linii in tabel 11 T - : :
1. Cheltuieli cu salanile personalului nou-angajat
categortt > 2.1 Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor no
cheltuieli ’ 2.2 Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor nc

!l doar categoriile neselectate in buget, pot fi modificate!

@ Deschide lista ' Faceti click pe sageata jos ( ~ ) si de deschide lista de selectie “Lista Categorii
Alege. Cgtegorze cheltuieli, din care se va selecta elementul dorit. In cazul in care lista este goala, aceasta
cheltuieli se poate completa prin deschiderea modalului de gestionare a Categoriilor, in urma

selectiei LIS a R lonniin IUEET (ultima pozitie de jos).
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Adauga linie noua
in tabel (B) Grupe
cheltuieli...

woo

Prin click pe buton "+", aferent tabelului “Grupe cheltuieli / Alte Documente” se
adauga linie noua in tabel, a carei campuri se completeaza secvential, conform
semnificatiei descrise in capul de tabel si tooltip-urile asociate.

Asignare sub-
categorii la grupe

Dupa definire grupei de cheltuieli (Agreviere si Nume grup) este posibila selectia

multipla a subcategoriilor de cheltuieli (Abrevieri) si asignarea lor la o anumita grupa.

Grupele permit evidentierea anumitor costuri si prezentarea lor distincta in containere.
Nota : In cazul in care o anumita linie nu contine "subcategorii cheltuieli” —
aceasta vor avea semnificatia Tip Alte Documente (vezi Alte Operatiuni din
meniu Operatiuni)

Pas Actiune Descriere / observatii

@ Definirea La o categorie cheltuieli se pot incarca mai multe subcategorii, care se editeaza
subcategoriilor individual. La o subcategorie, pot fi alocate mai multe elemente de cost (subtiviziuni ale

subcategoriei), caz in care se incarca mai multe randuri in tabel cu aceeasi subcategorie
(vezi figura alaturatd — mod inregistrare a subcategoriei 4.1)

@ Asignare In cazul in care au fost definite Activitati in cadrul Planului de afaceri ( vezi StartUp ->
Subcategorii la Plan Afaceri — tabel Obiective PA... ), acestea pot fi asignate pentru fiecare
Activitdtile PA subcategorie de cheltuieli, implicit pentru fiecare element de cost al bugetului.

®

©®

@

Adaugare linie
noua in tabel (C)
Definire Venituri

"woon

Prin click pe buton "+", aferent tabelului se insereaza o noua linie necompletata. Pentru
inregistrarea unui nou tip de venit, se completeaza camburile Abreviere, Tip Venit si
Detalii intrdri.

Asignare
cod CAEN la
Tip venit

La fiecare tip de venit, se asigneaza (dupa caz) un cod CAEN din lista de coduri CAEN
active pe care societatea (organizatia ce implementeaza planul de afaceri) le are
inregistrate la ONRC.

Nota : Codurile CAEN, se selecteaza din lista construita in StartUp / Infiintare

V1 Venit din vanzari -CAEN 1 Deszcriere CAENL 6311 A4

w2 Venit din vanzar -CAEM 2 Descriere CAENZ Alege CASH w E
Alege CAEN n

va Vemtdin vanzar -CAEN 3 Descriere CAEN3Z m

xBK Credit bancar 1]

Venit V1 (Venit din vanzari — CAEN1) are asignat CAEN 6311, care este dezactivat la
stergere (nu are buton stergere vizibil si are o culoare mai pald). Asta are semnificatia
faptului ca sunt deja inregistrate venituri (in Meniu Operatiuni), pe acest cod CAEN.
Pentru a face modificari / sau sa stergem acest CAEN, trebuie stearsa inregistrarea
acelui venit sau schimbat venitul pe un alt cod CAEN.

Salvarea unui
Sablon de
structura buget

In urma completarii succesive a tuturor inregistrarilor din tabelele A, B si C, acestea pot
fi salvate prin utilizarea butonului c care deschide o noua inregistrare in tabelul (D)
Gestionare sabloane.

Orice modificare de continut a inregistrarilor din tabelele A, B si C, poate fi salvata intr-
un nou sablon. Sablonul curent poate fi selectat prin bifarea butonului de selectie (de
tip button radio) de sub Alege Sablon.

Un sablon care nu poate fi modificat sau promovat spre alte proiecte, inseamna ca are
asignate deja si alte Planuri de afaceri (nu doar pe cel curent) pe el

Promovarea unui
Sablon propriu
spre alte proiecte.

Manager proiect (MP — din proiect sursa finantare), are posibilitatea de a promova un
sablon si spre alte proiecte pe care le are in portofoliu. Acest aspect este valabil pentru
planurile de afaceri “cu monitorizare”. Pentru PA fara monitorizare, trebuie sa contactati
pe admin@emip.ro in vederea alocarii unui sablon.

Din tabel Definire categorii cheltuieli si asignare la activitati PA se adauga o linie noua prin butorn "+", fiind
completate campurile Abreviere Lista Categoriilor de cheltuieli se construieste
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Meniu Functie Unde si cum se realizeaza functia? / !! Constrangeri in operare !!
orizontal
i.  Definire Tabel
structura | Definire categorii cheltuieli si asignare la activitati PA
B€ buget Adauga linie noua in tabel Categorii cheltuieli:
ug.mfp prin Cale: Buget BP -> Definire Categorii... ->"+"
Defmlre. adaugare Se selecteaza categoria de cheltuieli din lista predefinita
Categori linii in
tabel . Definire categorii cheltuieli si asignare la activitati Plan Afaceri
categorii i : o _ -
. Abreviere  Categorie cheltuieli Subcategorie cheltuieli
cheltuieli
Alege Categorie Cheltuiala v
Alege Categorie Cheltuiala
il 1. Cheltuieli cu salanile personalului nou-angajat
> 2.1 Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor no
2.2 Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor na
!l doar categoriile neselectate in buget, pot fi modificate!
Meniu Functie Unde si cum se realizeaza functia? / !! Constrangeri in operare !!
orizontal
ii. Gestionare Tabel
€ Categorii Definire categorii cheltuieli si asignare la activitati PA
puerEn Cheltuieli — Daca nu exista in lista predefinita, Categoria de cheltuierli dorits, aceasta se
Definire Modificare poate incarca, modifica, prin selectarea, ultimei linii din lista: Administrare
Categori lista Categorii cheltuieli.
predefinita In urma acestei comenzi, se deschide un modal, din care se poate gestiona si
Categorii administra Lista de Categorii Cheltuieli.
cheltuieli
Administreaza Categorii Cheltuieli
Nr.Categorie  Mume Categorie
1 1. Cheltuieli cu salariile personalului nou-angajat +
2.1 2.1 Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor nou-infiintate / Cheltuieli pentru cazare
2.2 2.2 Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor nou-infiintate / Cheltuieli cu diurna personalul| T
2.3 2.3 Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor nou-infiintate / Cheltuieli pentru transportul pe| T
!I' doar categoriile neselectate in buget, pot fi sterse!
Definire iii. Definire Grupe | Tabel
Categori cheltuieli si Definire Grupe cheltuieli / Alte documente
Alte
documente
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2.2 Buget — Definire buget

Incarcare
structura
buget formata
din categorii si
linii bugetare,

. Gestionare

date financiare
(valori asociate
liniilor
bugetare) :
editare,
modificare,
export.

Gestionare
versiuni buget

Gestionarea
executiei
bugetare
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2.3 Buget — Executie bugetara
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Structuri & Topics

[N
% Buget PA

Rapoarte

Arhive &

( J
Rapoarte /

€

Buget BP

Meniu Topic Legaturi Stare
ﬁ DatalN, Durata PA, CAEN - PA, Autorizari StartUp, Buget, Operatiuni,
o Gestionare TVA, Dosare RU, CIM-uri personal, Executie bugetara
Obiective PA, Activitati PA, Asociere la RU Arhive, Rapoarte
Modificare si aprobare versiuni PlanAfaceri si Buget, | MIP.CalendarExpert
€ Categorii si subcategorii buget, Sabloane buget, Aprobare versiuni PA
Containere cheltuieli, Venituri si asociere la CAEN, Categorie cheltuieli
puerEn Sursa plata,Modificare si aprobare Versiuni Buget, | Adauga/modifica Categorii
Achizitii, Executie Bugetara, Aport/imprumut firma | Sablon buget
Cheltuieli in afara PA Container
Executie bugetara Definire structura venituri
Listeaza / exporta versiune buget Asociere cod CAEN
Listeaza / exporta executie bugetara la Data(..) Versiune buget
+ Plan Achizitii — conform Buget, In
- Avizare achizitii, lucru

Achizitii

Dosare achizitii pe linii bugetare
Situatie achizitii pe PA

A

Operatiuni

Cheltuieli, Venituri, Alte documente
Furnizori, Destinatari, Sold ramas pe linie bugetara,
Clienti, Incasari,

%

Rapoarte

Raport lunar beneficiar - MA (manager afacere)
Raport lunar - Expert monitorizare

Export: versiuni buget, Operatiuni lunare (V&C)
Executie bugetara

Arhive

Arhiva Beneficiar — structura directori,
Arhiva ExpertMonitorizare (_PA)

—
f —
-

Profil User

Setare PlanFinanciar
Facturare & mecanism beneficii

x

HelpDesk

Adaugare si gestionare tichete
Program - Parteneriat MIP

Pagina | 25



