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Nekte.

La Software
House che
fornisce
Soluzioni
Informatiche
per Aziende e
Studi Legali.

1.DI COSA ClI
OCCUPIAMO

La nostra Software House a Milano si
occupa di Information Technology e
offre servizi che comprendono
Digitalizzazione Aziendale, Assistenza
Hardware e Software, Formazione,
Consulenza e Pronto Intervento

2.NUOVA GENERAZIONE
DI SOFTWARE IN CLOUD

| nostri software verticali in cloud
permettono di liberare il potenziale
delle organizzazioni suddividendo i silo
di dati per connettere clienti, prodotti,
persone e processi in maniera rapida e
semplice.

3.IL TEAM

Siamo un team di professionisti
qualificati che con la propria
esperienza garantira soluzioni software
personalizzabili per la gestione del tuo
Studio Legale.
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Il modo per
gestire, consultare
e ricercare ogni
documento con
facilita ed efficacia.
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Organizzare in
modo semplice e

docfrfgliwstci)éello QUANTUM

Studio Legale. —DOCUMENT —

Collaborare con i
clienti e i colleghi
in tempo reale.

Lavorare offline e
sincronizzare i
documenti una

volta tornati online.

Fare ricerche
contestuali e
trasversali su tutti i
testi memorizzati.

Cosa consente di
fare Quantum
Document?

hekte |



| DOCUMENTI DI STUDIO:
UN PATRIMONIO IN
CRESCITA

Con il maggior utilizzo di strumenti
informatici da parte dei professionisti, &
aumentato anche nello Studio Legale il
numero di utenti che, creando, modificando
ed archiviando documenti digitali, concorre
a creare il database documentale di studio.
Si allegano al fascicolo della pratica
documenti in formati diversi: redatti con
Word o Excel, ricerche di giurisprudenza,
scaricati da internet, fax in formato digitale
o email.

LA GESTIONE
DOCUMENTALE:
FUNZIONE
ORGANIZZATIVA AD ALTO
VALORE AGGIUNTO

dati, molteplicita di soggetti e tecnologie,
generano una gestione spesso caotica e
antieconomica del database documentale:
ritrovare un contratto o un atto inerente

una determinata materia diventa difficile e K /
dispendioso, dovendo dedicare tempo e
risorse per la ricerca e la redazione di Q UANTU M

documenti gia creati. —DOCUMENT —

Tempi di lavoro serrati, importanti volumi di \
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OGNI STUDIO ORGANIZZA
L’ARCHIVIO
DOCUMENTALE IN
FUNZIONE DELLE PROPRIE
ATTIVITA

Ogni professionista organizza il proprio
archivio basandosi sull‘attivita quotidiana:
per il giudiziale, e utile ad esempio tenere
sempre aggiornato il fascicolo elettronico,
comprensivo di corrispondenza, atti,
sentenze ed aprirlo sul computer anziché
cercare il fascicolo cartaceo. Per le attivita
stragiudiziali, & piu importante organizzare i
propri testi non solo per cliente, ma per
materia, per lingua, per tipologia. Queste ed
altre possibilita convivono naturalmente
negli Studi con differenti divisioni ed
esigenze.

CONSENTE DI ARCHIVIARE
QUALSIASI DOCUMENTO,
PRODOTTO DALLO STUDIO
O RICEVUTO
DALL'ESTERNO

Possono essere archiviate e indicizzate tutte
le tipologie di documenti comunemente
presenti in studio: testi creati con Microsoft
Office, ricerche, estratti da ricerche su
internet, fax, e-mail inviate e ricevute, file
audio o immagine. | criteri di indicizzazione
vengono impostati in funzione delle
esigenze di ricerca dei professionisti dello
studio e possono essere ampliati o
modificati in qualsiasi momento.




GESTISCE LA MASSIMA
CONDIVISIONE NEL
RISPETTO DELLA POLICY DI
RISERVATEZZA DELLO
STUDIO

La presenza di gruppi di lavoro differenti
nella struttura richiede spesso un accesso
alle informazioni controllato e filtrato,
consentendo visibilita o modifica solo ad
alcuni utenti e non ad altri. Questo
istituendo profili utenti differenziati, dalla
minima visualizzazione dei documenti fino
alla completa gestione.

ABILITA LE VERSIONI DEL
DOCUMENTO SENZA
AVERE TANTI FILE

Lavorare in piu persone porta ad avere a
volte diverse versioni del documento: la
gestione nativa del versioning consente di
utilizzare un unico testo tracciando le
diverse versioni salvate e, per chi desidera

attivare le funzionalita di work flow, definire

gli iter di approvazione delle singole K /

versioni.

DEDICA AL SINGOLO
PROFESSIONISTA UNO QUANTUM
SPAZIO PERSONALE —DOCUMENT —

Ogni professionista accede, se desidera, ad
un'area riservata che ha assoluta
caratteristica di riservatezza, senza
obbligarlo a salvare i propri dati su supporti
esterni o in locale sul proprio PC.
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USARE IL DATABASE
DOCUMENTALE: UN REALE
STRUMENTO A
DISPOSIZIONE DEI
PROFESSIONISTI

Disporre di un importante patrimonio
documentale assume un valore effettivo
quando:

« E possibile effettuare ricerche strutturate
e libere con risposte in tempi brevi, cosi
come brevi devono essere i tempi di
risposta al cliente.

« E possibile accedervi da qualunque
luogo, data l'esigenza di dover lavorare a
volte lontano dallo Studio.

« E possibile utilizzare strumenti informatici

semplici, perché la tecnologia deve
essere al servizio del Professionista.

CONSENTE DI EFFETTUARE
RICERCHE STRUTTURATE
CON RISPOSTE VELOCI

Le modalita di ricerca di Quantum
Document permettono interrogazioni
accurate e dettagliate, che portano a
risultati completi e precisi per qualsiasi
richiesta da parte dell'utente. E possibile
effettuare ricerche in modalita ipertestuale,
offrendo la massima flessibilita per ricerche
non previste. Inoltre viene sempre
visualizzata una sintesi significativa del testo
che consente di vedere un‘anteprima del
documento, prima di aprirlo.




CONSENTE DI SCEGLIERE
CON QUALE STRUMENTO
OPERARE

La necessita di essere operativi ovunque e
risolta dalla semplicita di collegamento alle
informazioni documentali di Studio, con la
massima sicurezza nella gestione del dato e
riservatezza nell'accesso. Utilizzando quindi
Internet, smart-phone, tablet.

UNA TECNOLOGIA
INNOVATIVA ED
AFFIDABILE

L'applicazione propone le ricerche
attraverso una semplice interfaccia web,
garantendo immediata confidenza con
I'ambiente operativo. Inoltre consente di
sfruttare le tecnologie web oriented,
rendendo disponibili le ricerche non solo
all'interno dello studio ma, se di interesse,
anche via web dall'esterno, il tutto
attraverso collegamenti sicuri e protetti.
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Le soluzioni informatiche
per gli Studi Legali di Nekte
e Microsoft sono
completamente integrate.

Quantum Document
Microsoft =l Microsoft 365 Archivio documentale

Dynamlcs Quantum Windows 10 Boomerang
365 CRM Il nuovo gestionale Office 365 Gestione e recupero crediti

Gesti lienti Microsoft Teams
estione C Power Platform Antiriclaggio

(Power BI) Archivio Unico

In particolare

Quantum Document,

archiviazione e

consultazione dei Sicurezza
documenti di uno Studio

completa le sue funzionalita

grazie all'integrazione con Mobilita
diverse piattaforme.

Cloud/
On Premise
Assistenza
. v Tecnica ~>
— Multi utente (@K%
—
[ '
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i1 SharePoint

Clienti

Pratiche

Sotto-Cartella




Clienti

Pratiche

Sotto-Cartella

Ricerca contestuale
e strutturale
attraverso filtri
automatici
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Organizzazione

semplice dei
documenti dello
Studio Legale

A SharePoint Marketing (M

% Non seguito Passagg successivi

nekte
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® Flusso All ltems T

Cerca Nuovo Modifica rapida 23 Sincronizza @5 Esportain E

Pratiche
Home page

Pratiche

Alti dettagli

Documenti di Studio [} J MNome Cliente Numerc Pratica Partrer Re
Documenti personali 4 5 GM - 34565 - 9 Grandi Magazzini 4 Silvia Anghileri sil s
Allegat] Mail Sonia Pulga ha
ZEROUNO - CONSULENZA - 10 Zero Srl Silvia Anghileri sl disposizione
I miei documenti
ZEROUNQ - ROSSI - 11 Zero Sl ROSS Silvia Anghileri Ale
CORTO - CAUCIA - 14 CORTO UCIA 4 Silvia Anghileri Fal
CUOMO - 20190611 - 16 Cuomo 2019 I Silvia Anghileri Ale
ONSULENZA - 17 ALCIATI SRL Sonia Emilia Pulga s0
ALCIATI - 001 - 18 ALCIATI SRL
CUOMO - 14062019 - 19 Cuoma
GAUTIER - CONSULENZA - 20 Jean Paul Gautier srl CONSULEN; 2 Sonia Emilia Puiga S0
ACCIAIERIE - CONSULENZA - 21 ACCIAIERIE FORTUNA Sonia Emilia Puiga Fal Sonia Pulga ha cr PEM in
CONSULENZA ENI
GM - CONSULENZA VERDI - 22 Grandi Magazzini INSI N RO 2 Silvia Anghileri un
PROSERPIO - BRAMBILLA - 24 Proserpio Sri BRAN A 2 Silwia Anghileri
BONDONNO - ROSSI - Bondonno Srl RO: Silvia Anghileri S0
Sonia Pulga ha contrati i
rsione classica d 0 BONDONNO - MINIMO - 26 Bondonno Sri Sl RO CONSULEN 10




Condivisione

dei file e
autore
modifica

SharePoint

Pratiche

@ nuovo 1 carica ) Condividi  Altro v

All tems DS - )
4 188 GM - 34565 - 9 . = -
it 5 189 ZERGUNO - CONSULENZA - 10 . x D
CORTO - CAUCIA - 14
5 150 ZEROUNO - ROSSI - 11 1 Uitima modifica: Viviana Masi il 28/11/2019 1
13:47
H: 191 CORTO - CAUCIA - 14 = 4 Silvia Anghiler
Condivisa con ana Mas Sonia P N
6 192 CUGMO - 20190611 - 16 Lk ainze 6
7 193 ALCIATI - CONSULENZA - 17 - hitps://nekte.sharepoint. com/sites/Nuoy 7 5 E ia o mili
! F il
7 194 ALCIATI - 001 - 18 e APRI  CONDVIDI - B
3 195 CUOMO - 14062018 - 18 s [ Altre azion) f—a9 Ao v
—
8 19 GAUITIER - CONSULENZA - 20 . uber s CONSULENZA | 20 Sonia E Sonia Emil
Pulg g
9 197 (CCIAIERTE - CONSULENZA - 21 CONSULENZA 21 [ e .
: sases s
4 198 GM - CONSULENZA VERDI - 22 . Grandi Magazzin CONSULENZA 22 Silvia Anghiler erto Bramani 1
VERDI
1 199 PROSERPIO - BRAMBILLA - 24 . P s BRAMBILLA 2
Condividi 'CORTO - CAUCIA - 14' e il relativo contenuto x
10 200 BONDONNO - ROSSI - 25 .. Bone ROSSI = s g oia Emil
10 m BONDONNO - MINIMG - 26 .. Bandonn MINIMO 2 L ‘ Chiara Arosio
!
12 02 IMEDIA SRL - ROSS - 1 A ROSSI Condiviso con
ERAZIONE = Dario Dalla Riva
12 w3 IMEDIA SRL - ROSSI - 2 .. IMEDIA SENZA ROSSI
ERAZIONE gdn3
12 204 1MEDIA SRL - ROSSI - 3 ROSSI
ME MESSAGGIO DI POSTA ELETTRONICA A TUTTI  AVANZATE
12 205 1MEDIA SRL - ROSSI - 4 . M A A ROSSI
12 206 1MEDIA SRL - ROSS] - 5 " MEDIA SENZA ROSSI Hownn s 0 asaz P e g
e e
o P
12 207 IMEDLA SAL - ROSSI - 6 ROSSI
ER
12 208 IMEDLA SRL - ROSST - 7 ROSSI
ER o
nakta sharanaint.com 1ovn nannello dietro auslio attuale. B i
2 x 1MEDIA SRL ross
2 06 @ MDA Ross:
x 1meDia saL s

2 28 IMEDIA SAL




Visualizzare la
cronologia
elle varie

versioni di ogni
singolo
documento

: . SharePoint Q ?  Marketing (M
k Seguits

Cronologia versioni
Elimina tutte le version
N.4 Data modifica Modificato da Jimension mment
9.0 Marketing 11,2 M8
8.0 Marketing 11,2 M8
7.0 Marketing 7,1MB
6.0 Marketing 1,7 MB
5.0 Marketing 362 KB
4.0 Marketing 361,9 KB
3.0 23/10/2019 Marketing 360,2 KB
2.0 23/10/2019 15:17 Marketing 359,9 KB

Marketing 354,5 KB

Titolo Presentazione standard di PowerPoint
Ci interessa sapere la tua opinione! X

Abbiamo solo un paio di domande per te.
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Cerca

Home page

Pratiche

Documenti personali
Allegati Mail
I miei documenti

Cestino

SharePoint

Download dei

file in totale

sicurezza

12 Condividi Copia collegamento Download
=]
[ Nome
o ANTIRICICLAGGIO

test

Rinomina Sposta in

[i] Elimina

9 Aggiungiin alto =

Datafera modifica Modificato da Aggiungi colonna

Condividi viana Masi

Copia collegamento

Download

Elimina

Flusso
Rinomina
Aggiungi in alto

Sposta in

Copia in

Altro

Dettagli

) Copiain

” Flusso

* Seguito

1 selezionati

Condividi

?  Marketing

-1 Passaggi successivi

Tutti | documenti f

M




Concedendo o

meno l'accesso
ai file

e SharePoint

Sequif

[n] g ?  Marketing (M

[ERLLINEIN ~, Concediaccesso

Gestisci accesso

@ Collegamenti che consentono I'accesso
on sono presenti collegament
Fo Accesso diretto

e Proprietari di Nuovo Proprietario
o Visitatori di Nuovo GDN o

o Membri di Nuovo GDN &

e Segretarie ra




Possibilita di

lavorare
offline ai
documenti

I Nekte i A Mome Ultima medifica Tipo Dimensione
DemaGDN - Documenti i allegsto sicurezza o Documento di Mi... 39KkB
DemeGDM - ZERO - ROSSI - 11 i condizioni generali contratto ) Documento di Mi. 231 KB

DocSight - Crm

DocSight - GDN-Sharepeint
DocSight - Gel

GDMWD - LAVAZZA - AGCM - 8417

Nuovo GDN - Pratiche
MEDIA SRL - ROSSI - 1
TMEDIA SRL - ROSSI - 2
MEDIA SRL - ROSSI - 3

1MEDIA SRL - ROSSI - 4

-3
-6
-7

Sincronizzando le raccolte di
SharePoint con il proprio file
system, i file sono accessibili
A o 5 anche quando non si ha

1MEDIA SRL - ROSSI - 10

TMEDIA SRL - ROSSI - 11 connessione ad internet. | file

1MEDIA SRL - ROSSI - 12

ACCAERE - CONSULENZA - 21 verranno automaticamente

ALCIAT - 001 - 18

AL -CONSULENZA- 7 sincronizzati con SharePoint

ALCIAT! - PARALLELO - 53 . .

ALCAT - ROSS LAYORO -3 una volta che si torna online.
ALCIAT! - SEPARAZIONE LICENZE - 48

ALCIAT - UNVIERSITA' CATTOLICA - 47

MEDIA SRL - ROSSI
1MEDIA SRL - ROSSI

ARCO - CONSULENZA - 71

ARCO - RECUPERO - 72

ARTSANA - GIOCO APINE - 52

ARTSANA - MON BEBE - 46

BIP - CONSULENZA - 54

BIP - CREDITI - 56

BONDONNO - CONSULENZA S0C - 70
BONDONNO - FALLIMENTO TMC - 29 v
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Microsoft

connettore con il

Document, |l
gestionale

Quantum




La pratica di Quantum
e nativamente
collegata a Quantum
Document quindi tutto

il fascicolo e univoco.

wu  Pratica ACCIAIERIE / CONSULENZA - 21




. in.\ SharePoint

SFOGLIA ~ MODIFICA

- X
= '-J B o Taglia
- ] opla

Salva  Annulla Incolla

Conferma modifiche

Home page
Pratiche

Documenti di Studio
Documenti personal
Allegati Mail

I miei documenti
Recenti

Cestino

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Tipo di contenuto

Nome *

Id Cliente
Codice Pratica
Cliente

IDr

Codice Oggettol
Codice Oggetto2
Codice Oggetto3
Note pratica
Sottopratica
Dipartimento
Partner

Nurnero Pratica

Materia

Pratica %
GDN Pratiche

GM - 34565 - 9
4

34565

Grandi Magazzini
13

(Nessuno) %
(Nessuno) %

(Nessuno) %

Lavoro
Silvia Anghileri
9

(Nessuno)

Responsabile pratica | silyia Anghileri

Descrizione

Una volta selezionata la
pratica da associare al
fascicolo principale,
tutti i documenti di
qualsiasi tipo verranno
ad essa associati.

Diverse modalita per
inserire documenti:

* Da Sharepoint tutto
online anche con utilizzo
di modelli;

» Attraverso I'ADD-IN dalla
versione Installata di
Word in Locale;

« Attraverso il
trascinamento e
caricamento in
Sharepoint;

* Caricamento con One
Drive.
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Clienti
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L'inserimento
nell’archivio

documentale
avviene
direttamente
da Word

@ = Documentol - Word

‘rogettazione Layout Riferimenti Lettere Revisione Visualizza Sviluppo Guida IBM Connections O Cerca

(Cop~|12 = A" A" Aa~ | B = % == 2L T | nasbcepe) asBbcene AaBbCe AsBbcel AP asebcer ace

S~-ab x X MA-&- ﬁ - =l== IE. - I Mormale | TNessuna... Titolo 1 Titolo 2 Titolo Sottotitolo  Enfas
File Home Inserisci Dranattazinng 1 st Rifarimanti I attara
SharePoint Integration — *®
-5 B g
- Ricerca
Sync limpostazioni
Atto di precetto Nome
SharePoint |Atlo |
i ) PORTA1TUOI FILE SEMPRE |
Seleziona Chente
Per il Sig. , codice fiscale .
|pr955 line | Cerca
PRESS LINE £

Seleziona Pratica

Intima e fa precetto

Cerca

PRESS - ARBITRATO - 92 v

PRESS - FALLIMENTO - 38
PRESS - CONSULENZA - 39
PRESS - ARBITRATO - 92

— Tutti —

Root =
Tipo Documenti

|~ Tutti — -

Descrizione

7
Carica ‘Q/) Esci m




E da Outlook

Pasta in arrivo - v.masi@nekte.it - {

IS =
File Home Invia/Ricevi Cartella Visualizza GEL Guida Dynamics 365 Q Cosa vuoi fare?
=] 2 I} m E 7 Rispondi i) Crea attivita co.. [ spasta~ F 1Da leggere/Letto | ‘I Nuova gruppo
0z . & Rispondi atutti Lo+ ] Weigmann . = BE Categorizza~ A Esplora gruppi
Nuovo messaggio  Muovi Elimina Archivia - N <abil B2 Regole Assegna
di posta elettronica elementi ™ (e — Inoltra - Alresponsabile ¥ E1Reg criteri= [ Completa ~
Nuovo Elimina Rispondi Azioni rap, Gruppi
4
v Preferite Home Layout  Riferimenti  Lettere
Posta in arrivo 1780 Tutto  Non lett
P . . | mpostazion .
Posta inviata &0 | |oa SharePoint Integration - X
Posta eliminata ~ Oggi SharePoint -
i) PORTAITUOI FILE SEMPRE CONTE Visu Ricerca
Microsoft Support
vv.masi@nekte.it <nitps Nome
Archive €3 Alessandro Magri’ |Aﬂ0 |
Ciao Viviana, |l sale channel lo possiamo rimuove
Messaggi secondari 7
Gioele Parmigiani Seleziona Cliente
» Posta in arrivo 1780 Ciao, ho inserito quel pc ella pi
Bozze _ _ |pr955 line | Cerca
Katia Muselino HISILIE UL ey cuewy vz
» Posta inviata Buongiorno, riu e, appena potete, a fare la modifica richiesta sulla stampa pratiche PRESS LINE “w
Posta eliminata Gessica Basso | FAl Service mercoledi 05/02/2020 0
e Buongiorno Viviana, anc le campagne non sono autorizzata a canc
w CRM w leri
Cerca
Alias G_:, Silvia Anghileri martedi 04/02/2020 18:0
5l tu de 7 SILVIA ANGHILERI Direttore Area Applicativ:
Austep i tu domani G irettore Area Applicativa PRESS - ARBITRATO - 92
BenQ f;. Giorgia Bertolo martedi 04/02/2020 18: — —
Ciao Sonia, ci siamo accorte che quando emettiamo una proforma e togliamo lo “spul
e k PRESS - CONSULENZA - 39
Viviana Masi martedi 04/02/2020 17: |PRESS - ARBITRATO - 92
Crowe stos tato condi da Viviana Masi. — Tutti —
Edizioni DM €3 Gessica Bassa | FAI Service marted] 04/02/2020 17:2 | | \OOL -
Fal Ciao Viviana, Tiringrazio per il consiglio, I'impartazione € avwenuta con successo., Se Tipc Documenti

|— Tutti —

Descrizione

\ |
e of




Spazio di
lavoro privato:
Microsoft One
Drive

OneDrive

Cerca in tutti gli elementi

Marketing
- SharePoint

Elementi recenti
0)  Elementi recenti
£ Elementi condivisi Mome Uitimo accesso
Coren + Nuova Modifica rapide {3 Sincronizza G Esporta in Exce f§
(%} Scopri Qggi
Home page R
Pratiche - . “Test one drive documento Studio Legale
che (] ‘ N 2 minuti fa
Documenti di Studio [ Nome Datsjora modifica wadi Team e siti
. forkon ) “Documento
a ento.docx Commerciale e Marketin ti fa
& 9 ) D : ‘ ‘ i
Allegati Mai .
@ “Testone drive documento Studio Legale. B vebinar Nekie
el oo w Contatti attiv ocati_261119
Costina B crM Nekee areF + .. » GON pe :
Naviah marketing “Brochure informativa GDN
——— Bl | o chont Nekie S s > GON per A
Ao
ua alls version
o Sp Document
Crea nu "
o SharePaint - Nekte Sri » ... » KIRA 8
Webinar_MicrosoftTeams_avvocati
[P ] s © - Nekte Sil > . » Microsoft Te Scat
Settimana scorsa
E-book introduzione Al in azienda
o en alle 15:08

Report settimanale

ePaint i3 .. » D

CODICI UTILI PER OGNI ARTICOLO

Scarica le app di OneD

Consigli pratici per mantenere ordinata la casella di posta

Torna a OneDrive cla P




Automatizzazione
dei flussi di
lavoro: Microsoft
Automate

AT Power Automate O Cerca.

II

| @  Paginainiziale Power Automate consente di aumentare la produttivita di Office 365
B Ao Per risparmiare tempo, & possibile connettere le app usate di frequente e consentire a Power Automate di gestire le
attivita ripetitive che rallentano la produttivita.
o/°  Flussi personali
Guarda un video rapido
+  Crea
& Modelli Cerca un modello per app, attivita o settore .
«°  Connettori
B  Dati
= Salva i nuovi allegati di posta elettronica di Office Ricevi una notifica push per ogni messaggio di
SR AL Bulloer 365 in OneDrive for Business @ posta elettronica dal responsabile
£ ora possibile accedere facilmente agli allegati di posta Consente di ricevere una notifica push all'arrivo di un messaggio
8 Soluzioni elettronica di Office 365 da OneDrive for Business. Tutti gli di posta elettronica dal proprio responsabile. Per questo modello
allegati nella Posta in arrivo di Office 365 verranno salvati in una sono necessari un indirizzo di posta elettronica di Office 365 e
Informazioni @ cartella denominata Allegati di posta elettronica da Microsoft un'installazione dell'app Microsoft Flow.

Flow.

m Usato 146292 volte

Raccolte di modelli in primo piano

Modelli per le 11
per il supporto
del team di
vendita




