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大分類 中分類 No. 備考 1w 2w 3w 4w 1w 2w 3w 4w
本番 準備 1 環境準備

Office365自動設定サービス申込み
注文書、サービス申込書が必要です。
お申込みから5営業日で環境をご提供します。

O３６５テナント申込
計画 2 要件定義・設計

Office365自動設定サービス設計 Office365自動設定サービス導入にあたり必要な設計項目を定義します。
Azure AD Connect設計 AAD Connect導入に必要な端末の定義や実行ユーザーの設計をします。
同期対象ユーザーの選定 AD上のどのユーザーを同期するかを決定します。
運用設計 O365,Office365自動設定サービス利用に伴う業務の洗出しおよびルール決め

設定 3 O365環境設定

本番用ユーザー登録
O365にユーザー登録を行います
※AD同期を利用しない、またはADに存在しないが、O365を利用するユーザーが存在する場合は対象のユー
ザーを本手順で登録します。

Office365自動設定サービス登録用O365全体管理者アカウン
ト作成

Office365自動設定サービスとO365で連携するために、必要なO365の管理者アカウントを作成します。
※パスワードは無期限にする必要があります。

Office365自動設定サービス設定
オンプレAD設定 同期対象オブジェクトの準備や、同期のフィルタに用いるOUの準備などを、必要に応じて行います。
処理フラグ登録作業 自動設定対象のユーザーに処理フラグを割り振ります。

AzureADサインアップ
AzureADとOffice365自動設定サービスを連携するために、必要な情報をAzureAD上で登録し、機能を有効化し
ます。

Azure AD Connect導入
Azure AD Connectをインストールし、オンプレミスのADとAzureAD間でアカウント同期するために必要な設定を
行います。

O365管理者アカウント登録 Office365自動設定サービスとO365で連携するために、O365の管理者アカウントを設定します。

メール送信アカウント登録
ライセンス数アラート通知メールを利用する場合、メールの送信アカウントを設定します。
※Exchange Onlineのライセンスが必要です。
※パスワードは無期限にする必要があります。

Office365自動設定サービス設定
Office365自動設定サービスの基本設定を行い、機能を有効化します。
※ テスト用の設定パターンで動作確認後、本番用の設定パターンを登録します。
※本番用の設定パターンはリリースのタイミングで作成します。

テスト 4 Office365自動設定テスト

自動設定テスト
導入時に動作確認として行います。
テスト用の設定パターンを作成し、動作確認を行います。
※事前に検証用のOffice365アカウントをご用意ください。

小分類
1ヶ月目タスク 2ヶ月目
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