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कंप्यूटर के साथ काम
1 घंटा 9 मिनट
यह सीखने का रास्ता आपको कंप्यूटर और उनके कार्यों के विभिन्न भागों और प्रकारों से परिचित कराएगा। आप ऑपरेटिंग सिस्टम और अनुप्रयोगों और उनके कार्यों के बीच अंतर भी सीखेंगे। परिधीय और पोर्टेबल भंडारण उपकरणों पर भी चर्चा की जाएगी ।
इस कोर्स को पूरा करने और अपना सर्टिफिकेट प्राप्त करने के लिए, आपको इस कोर्स के हर पेज पर जाना होगा।
[bookmark: _Hlk24726218]कंप्यूटर से बातचीत करें
11 मिनट । 6 इकाइयां
इस मॉड्यूल में, आप पता लगाएंगे कि कंप्यूटर क्या है, कंप्यूटर के हिस्से, और इसके साथ कैसे बातचीत करें।
परिचय
1 मिनट
कई प्रकार के कंप्यूटर हैं जिनका उपयोग रोजमर्रा के कार्यों के लिए किया जाता है।
इस पाठ में, हम पता लगाएंगे कि कंप्यूटर क्या है, कंप्यूटर के हिस्से और कंप्यूटर के साथ कैसे बातचीत करें।
इस पाठ के अंत तक आप कर सकेंगे:
· कंप्यूटर के कार्यों का वर्णन करें।
· कंप्यूटर हार्डवेयर और सॉफ्टवेयर के बीच अंतर।
· कंप्यूटर के प्राथमिक भागों और प्रत्येक भाग के उपयोग का वर्णन करें।

कंप्यूटर के कार्यों का वर्णन करें
1 मिनट
एक कंप्यूटर क्या है
आजकल कंप्यूटर हर जगह हैं, और हम उन्हें कई तरह के कार्यों के लिए इस्तेमाल कर रहे हैं । विभिन्न प्रकार के कंप्यूटर हैं जिन्होंने बदल दिया है कि हम कई तरीकों से कैसे रहते हैं।
कंप्यूटर के बारे में अधिक जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: एक कंप्यूटर क्या है
आजकल कंप्यूटर का उपयोग हमारे आसपास हर जगह किया जा रहा है. आप उन्हें कार्यस्थल पर, दुकानों में, अस्पतालों में, और घर पर देख सकते हैं. कंप्यूटर एक इलेक्ट्रॉनिक मशीन है जिससे कई तरह के डेटा और सूचना को प्रोसेस, स्टोर, और फिर से प्राप्त किया जा सकता है. आप कंप्यूटर का उपयोग कई कामों को करने के लिए कर सकते हैं, जैसे कि दस्तावेज़ बनाना, गेम खेलना, ईमेल भेजना, नई चीज़ें सीखना, वेबसाइट ब्राउज़ करना, और फिल्में देखना. सभी कंप्यूटर में दो मुख्य भाग होते हैं, हार्डवेयर और सॉफ्टवेयर. सॉफ्टवेयर का संबंध कंप्यूटर के अस्पृश्य भागों से है, वे भाग जिन्हें नहीं छुआ जा सकता. इसमें वे निर्देश होते हैं जो हार्डवेयर के काम करने के तरीकों, कंप्यूटर पर चलने वाले ऐप्लिकेशन, और कंप्यूटर पर स्टोर किए गए डेटा को नियंत्रित करते हैं. हार्डवेयर में सभी फिजिकल भाग शामिल हैं जिनका उपयोग करके कंप्यूटर बनाया जाता है, जैसे कि मॉनिटर और सेंट्रल प्रोसेसिंग यूनिट, जो डेटा को मूव करता रहता है. ऐसे कई प्रकार के कंप्यूटर हैं जिन्हें आप देख सकते हैं, लेकिन उन सभी का मूल उद्देश्य एक ही होता है, सूचना को प्रोसेस करना और स्टोर करना.
कंप्यूटर के प्राथमिक भागों का वर्णन करें
2 मिनट
कंप्यूटर के कुछ हिस्से
एक कंप्यूटर में कई हार्डवेयर घटक होते हैं। यद्यपि विभिन्न प्रकार के कंप्यूटर हैं, सभी कंप्यूटरों में हार्डवेयर भागों का एक समान सेट होता है। इन हार्डवेयर भागों में से प्रत्येक हमें उपयोग करें और किसी तरह से कंप्यूटर के साथ बातचीत में मदद करता है ।
कंप्यूटर बनाने वाले हार्डवेयर घटकों के बारे में जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: एक कंप्यूटर के कुछ हिस्सों
आइए, उन मुख्य हार्डवेयर घटकों पर एक नज़र डालें जिनसे कंप्यूटर बनता है. इन घटकों में बेस यूनिट, मॉनिटर, स्पीकर, कीबोर्ड, और माउस शामिल हैं. प्रत्येक भाग का एक खास उद्देश्य होता है जिससे हम कंप्यूटर को ऑपरेट कर पाते हैं और सूचना आदान-प्रदान कर पाते हैं. बेस यूनिट में कंप्यूटर के ब्रेन होते हैं. ये फिजिकल भाग हैं जो सूचना को प्रोसेस करते हैं और कंप्यूटर के फंक्शन को चलाते हैं. इसमें महत्वपूर्ण घटक होते हैं, जैसे कि CPU या सेंट्रल प्रोसेसिंग यूनिट, मदरबोर्ड, हार्ड डिस्क, और मेमोरी यूनिट. इसमें पोर्ट भी होते हैं जिनसे आप अतिरिक्त घटकों या डिवाइस को अपने कंप्यूटर में कनेक्ट कर सकते हैं, जैसे कि हेडफोन या प्रिंटर. मॉनिटर को कभी-कभी डिस्प्ले भी कहा जाता है. यह कंप्यूटर का वह भाग है जिसमें यूज़र अपने किए गए काम का आउटपुट देखते हैं, जैसे कि ग्राफिक्स और टेक्स्ट. कुछ स्थितियों में, मॉनिटर एक अलग भाग होता है जिसे आपको अपने कंप्यूटर में फिजिकल रूप से कनेक्ट करना पड़ता है. अन्य स्थितियों में, मॉनिटर कंप्यूटर में इन-बिल्ट होता है. स्पीकर से आप उस साउंड को सुन सकते हैं जो कंप्यूटर से आता है. कुछ स्थितियों में, स्पीकर कंप्यूटर में इन-बिल्ट होते हैं. अन्य स्थितियों में, आपको ऑडियो सुनने के लिए स्पीकर को फिजिकल रूप से कंप्यूटर से कनेक्ट करना पड़ता है. कीबोर्ड एक इनपुट डिवाइस है जिसका उपयोग कंप्यूटर के साथ इंटरैक्ट करने के लिए किया जाता है. कीबोर्ड का उपयोग करके, आप उन अक्षरों, संख्याओं, और वर्णों को टाइप कर सकते हैं जिन्हें कंप्यूटर द्वारा प्रोसेस किया जाएगा. कीबोर्ड, कंप्यूटर से फिजिकल और बिल्ट-इन रूप से जुड़ा हो सकता है, या वे वर्चुअल हो सकते हैं जहां आप मॉनिटर के स्क्रीन को सीधे टच करके टाइप करने के लिए टच डिस्प्ले का उपयोग करते हैं. माउस एक महत्वपूर्ण डिवाइस है जिसका उपयोग स्क्रीन पर दिखने वाले आइटम के साथ इंटरैक्ट करने के लिए किया जाता है. जब आप माउस को मूव करते हैं, तो स्क्रीन पर एक पॉइंटर भी मूव करता है जिससे आप कंप्यूटर को ऑपरेट कर पाते हैं. आप अपने कंप्यूटर में माउस को फिजिकल रूप से लगा सकते हैं या उस टच पैड का उपयोग कर सकते हैं जो कुछ कंप्यूटर में बिल्ट-इन होता है और फिजिकल माउस की तरह ही काम करता है. ये सभी भाग हर प्रकार के कंप्यूटर के लिए दिखने में अलग-अलग हो सकते हैं, लेकिन फिर भी वे एक जैसा ही काम करते हैं.
विभिन्न प्रकार के आधुनिक व्यक्तिगत कंप्यूटिंग उपकरणों का वर्णन करें
3 मिनट
व्यक्तिगत कंप्यूटर के प्रकार
कंप्यूटर कई आकार और आकार में आते हैं। प्रत्येक प्रकार के अपने फायदे और नुकसान होते हैं जो इसे कुछ उपयोगों और परिदृश्यों के लिए उपयुक्त बनाते हैं।
व्यक्तिगत कंप्यूटर के प्रकार, उनके मतभेदों और उनके उपयोगों के बारे में जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: व्यक्तिगत कंप्यूटर के प्रकार
कंप्यूटर के कई रूप हैं. सबसे आम प्रकारों में से कुछ इस प्रकार हैं; डेस्कटॉप कंप्यूटर, लैपटॉप, और मोबाइल फ़ोन. लेकिन, अन्य प्रकार के डिवाइस, जैसे कि कैलकुलेटर, गेमिंग कंसोल, और स्मार्ट टीवी भी एक तरह के कंप्यूटर ही हैं. कंप्यूटर के वे प्रकार पर्सनल कंप्यूटर कहलाते हैं जिनका उपयोग हम अपने दैनिक जीवन में करते हैं. आइए, पर्सनल कंप्यूटिंग डिवाइस के कुछ सबसे आम प्रकारों और उनके उपयोग पर एक नज़र डालें. डेस्कटॉप एक पर्सनल कंप्यूटर है जिसे एक जगह पर रखकर काम करने के लिए बनाया गया है, जैसे कि डेस्क पर. डेस्कटॉप कंप्यूटर में आमतौर पर बेस यूनिट, मॉनिटर, स्पीकर, कीबोर्ड, और माउस अलग-अलग टुकड़ों में होते हैं. इन भागों को केबल का उपयोग करके कनेक्ट किया जाता है. डेस्कटॉप कंप्यूटर के प्लग को पॉवर सोर्स में लगाया जाता है. लैपटॉप एक पोर्टेबल पर्सनल कंप्यूटर है, जहां कंप्यूटर के सभी भाग एक ही डिवाइस में होते हैं. लैपटॉप में बिल्ट-इन प्रोसेसिंग यूनिट, मॉनिटर, कीबोर्ड, स्पीकर और माउस टचपैड होता है. लैपटॉप में बैटरी द्वारा पॉवर दिया जाता है. इसलिए, हमेशा उनके प्लग को पॉवर सोर्स में लगाकर रखने की आवश्यकता नहीं होती. इसकी वजह से उनका उपयोग कहीं भी कभी भी आसानी से किया जा सकता है. टैबलेट, पोर्टेबल पर्सनल कंप्यूटर का एक अन्य प्रकार है. कंप्यूटर के जिन भागों से टैबलेट बनाया जाता है उन्हें एक ही डिवाइस में सेट किया जाता है. यह लैपटॉप की तुलना में बहुत छोटा होता है. आमतौर पर किसी किताब के साइज़ का. चूंकि, उनका आकार बहुत छोटा और पोर्टेबल होता है, इसलिए टैबलेट का उपयोग अक्सर मनोरंजन गतिविधियों के लिए किया जाता है, जैसे कि फ़िल्में देखना, या गेम खेलना. आप टैबलेट में सॉफ्टवेयर एप्लिकेशन इंस्टॉल करके कई काम कर सकते हैं. स्मार्टफ़ोन, पोर्टेबल पर्सनल कंप्यूटिंग का एक आम प्रकार है. यह काफ़ी छोटा होता है जिसकी वजह से इसे हाथ में रखा जा सकता है. स्मार्टफ़ोन का उपयोग मुख्य तौर पर मोबाइल नेटवर्क का उपयोग करके फ़ोन कॉल करने के लिए किया जाता है. लेकिन, उनका उपयोग कई दूसरे कामों के लिए भी होता है. आप अपने स्मार्टफ़ोन पर कई प्रकार के सॉफ्टवेयर एप्लिकेशन का उपयोग फ़ोटो खींचने, गेम खेलने, वेबसाइट को ब्राउज़ करने, ईमेल भेजने, दस्तावेज़ पढ़ने, और बहुत कुछ करने के लिए कर सकते हैं. ये ऐप कहीं भी कभी भी बहुत कुछ करने के लिए बेहद अच्छे हैं. लेकिन, वे आमतौर पर उन ऐप की तुलना में बहुत बेसिक होते हैं जिन्हें आप अपने डेस्कटॉप या लैपटॉप कंप्यूटर पर इंस्टॉल करते हैं. आपकी आवश्यकताओं के आधार पर, ऐसे कई प्रकार के पर्सनल कंप्यूटिंग डिवाइस हैं जिनका उपयोग आप कामों को पूरा करने के लिए कर सकते हैं.
ज्ञान की जांच
3 मिनट
1. इनमें से कौन सा डिवाइस कंप्यूटर नहीं है?
· एक डेस्कटॉप
· एक लैपटॉप
· एक गोली
· एक मॉनिटर - सही! एक मॉनिटर एक कंप्यूटर नहीं है।

2. कंप्यूटर के निम्नलिखित भागों में से किन हिस्सों को इनपुट डिवाइस माना जाता है?
· वक्ताओं
· स्क्रीन
· कीबोर्ड - सही! एक कीबोर्ड एक इनपुट डिवाइस है।
· Motherboard

3. हेरोल्ड के लिए एक कंप्यूटर खरीदने की जरूरत है के रूप में वे विश्वविद्यालय शुरू कर रहे हैं । वे क्या चाहते है एक निर्मित कीबोर्ड के साथ एक कंप्यूटर के लिए अपने व्याख्यान नोट्स टाइप है, और घर पर अपने कार्य पर काम करते हैं । उन्हें अपने असाइनमेंट को पूरा करने के लिए कंप्यूटर पर स्थापित विभिन्न अनुप्रयोगों और कार्यक्रमों की भी आवश्यकता होगी। उनकी जरूरतों के लिए कंप्यूटर का सबसे अच्छा प्रकार क्या है?
· एक डेस्कटॉप
· एक लैपटॉप - सही! एक लैपटॉप बिल्ट-इन कीबोर्ड वाला पोर्टेबल डिवाइस है ।
· एक गोली
· एक स्मार्टफोन

सारांश
1 मिनट
बधाइयाँ!
आपने कंप्यूटर मॉड्यूल के साथ इंटरैक्ट पूरा कर लिया है और अब अपने दम पर निम्नलिखित प्रश्नों का उत्तर दे सकते हैं:
1. कंप्यूटर के प्राथमिक कार्य क्या हैं?
2. कंप्यूटर हार्डवेयर और सॉफ्टवेयर के बीच क्या अंतर है?
3. प्राथमिक हार्डवेयर भागों क्या हैं जो कंप्यूटर बनाते हैं?
4. व्यक्तिगत कंप्यूटिंग उपकरणों के आम प्रकार क्या हैं?
कंप्यूटर का उपयोग करें
36 मिनट । 11 इकाइयां
इस मॉड्यूल में, आप ऑपरेटिंग सिस्टम और विंडोज 10 ऑपरेटिंग सिस्टम के बुनियादी कार्यों का उपयोग करने के तरीके के बारे में जानेंगे।
परिचय
1 मिनट
इस पाठ में, आप बुनियादी कार्यों को करने के लिए कंप्यूटर संचालित करना सीखेंगे।
इस पाठ के अंत तक आप करसकेंगे:
· ऑपरेटिंग सिस्टम की भूमिका का वर्णन करें।
· विंडोज 10 ऑपरेटिंग सिस्टम को नेविगेट करें।
· विंडोज 10 में फ़ाइलों और फ़ोल्डर को व्यवस्थित करें।
· सिस्टम सुविधाओं तक पहुंचने के लिए सही क्लिक का उपयोग करें।
· अपने ऑपरेटिंग सिस्टम डेस्कटॉप को कस्टमाइज़ करें।

ऑपरेटिंग सिस्टम की भूमिका का वर्णन करें
2 मिनट
एक ऑपरेटिंग सिस्टम क्या है
ऑपरेटिंग सिस्टम कंप्यूटर का कंडक्टर है। यह कंप्यूटर के सॉफ्टवेयर और हार्डवेयर भागों का समन्वय करता है, जिससे यह सुनिश्चित होता है कि सभी विभिन्न घटक काम करने के लिए एक साथ काम करते हैं।
दुनिया में कई कंपनियों द्वारा प्रदान किए गए कई ऑपरेटिंग सिस्टम हैं। प्रत्येक ऑपरेटिंग सिस्टम को विशिष्ट प्रकार के उपकरणों पर काम करने के लिए डिज़ाइन किया गया है। उदाहरण के लिए:
· विंडोज माइक्रोसॉफ्ट द्वारा डिजाइन किया गया है। यह ऑपरेटिंग सिस्टम का एक परिवार है जो कई तरह के पीसी और लैपटॉप पर चल सकता है। हम इस कोर्स में डेमो के लिए इस ऑपरेटिंग सिस्टम के विंडोज 10 वर्जन का इस्तेमाल करेंगे।
· मैकओएस को एपल इंक द्वारा डिजाइन किया गया है और मैकबुक जैसे एप्पल के मैकिंटोश कंप्यूटर्स पर काम करता है ।
· आईओएस एप्पल इंक द्वारा डिजाइन किया गया है और iPhone, आइपॉड, और iPad उपकरणों की तरह एप्पल के मोबाइल उपकरणों पर काम करता है ।
· एंड्रॉयड ओएस गूगल द्वारा डिजाइन किया गया है और स्मार्टफोन और टैबलेट जैसे टचस्क्रीन मोबाइल उपकरणों पर मुख्य रूप से काम करता है ।
· गूगल क्रोम ओएस गूगल द्वारा डिजाइन किया गया है और Chromebook उपकरणों पर काम करता है ।

ऑपरेटिंग सिस्टम के बारे में जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: एक ऑपरेटिंग सिस्टम क्या है
ऑपरेटिंग सिस्टम क्या होता है? कंप्यूटर ऐसे टूल हैं जिनसे हम कामों को इलेक्ट्रॉनिक रूप से पूरा कर सकते हैं. अपने कामों हेतु कंप्यूटर का उपयोग करने के लिए, हमें कंप्यूटर को यह बताने में सक्षम होने की आवश्यकता होती है हम इस से क्या करना चाहते हैं. ऑपरेटिंग सिस्टम से ऐसा करना संभव हो जाता है. ऑपरेटिंग सिस्टम, जिसे कभी-कभी OS कहा जाता है, उस सॉफ्टवेयर का मुख्य भाग है जिसे कंप्यूटर में चलाया जाता है. ऑपरेटिंग सिस्टम कंप्यूटर के अन्य सभी सॉफ्टवेयर और हार्डवेयर के भागों को मैनेज करता है, और आपको कंप्यूटर से कम्यूनिकेट करने का तरीका देता है. आधुनिक ऑपरेटिंग सिस्टम ग्राफिकल इंटरफेस के साथ तैयार किए गए हैं. इसमें वे आइकॉन, बटन, और टेक्स्ट होते हैं जिनसे लोगों के लिए कंप्यूटर का उपयोग करना आसान हो जाता है. आप अपने ऑपरेटिंग सिस्टम का रूप-रंग भी अपने मनमुताबिक सेट कर सकते हैं, ताकि यह आपके उपयोग के लिए उतना आसान हो जाए जितना आप चाहते हैं. विचार करें कि आप कोई टेक्स्ट दस्तावेज़ बनाने के लिए अपने कंप्यूटर का उपयोग करना चाहते हैं. आप दस्तावेज़ बनाने के लिए ऑपरेटिंग सिस्टम के अंदर ग्राफ़िकल मेन्यू और बटन का उपयोग कर सकते हैं, अपने दस्तावेज़ में टेक्स्ट डालने के लिए कीबोर्ड का उपयोग कर सकते हैं, और अपनी फ़ाइल को सेव करने के लिए ऑपरेटिंग सिस्टम पर कमांड दे सकते हैं. ऑपरेटिंग सिस्टम काम होने के पीछे सभी फिजिकल कामों को हैंडल करता है, जैसे कि कीबोर्ड पर आपने क्या टाइप किया उस पर नज़र रखना, प्रोसेसर को कंट्रोल करना, और हार्ड डिस्क में आपकी सूचना को सेव करना. अलग-अलग कंप्यूटर के लिए अलग-अलग तरह के ऑपरेटिंग सिस्टम होते हैं. कई PC में Microsoft Windows ऑपरेटिंग सिस्टम का उपयोग होता है जबकि Mac कंप्यूटर में Mac OS सिस्टम का उपयोग होता है, और कुछ कंप्यूटर में Linux ऑपरेटिंग सिस्टम का उपयोग होता है. मोबाइल डिवाइस में उपयोग किए जाने वाले ऑपरेटिंग सिस्टम लैपटॉप और डेस्कटॉप कंप्यूटर की तुलना में अलग होते हैं. जब आप कोई कंप्यूटर खरीदते हैं, तो उस डिवाइस का ऑपरेटिंग सिस्टम आपके लिए आमतौर पर पहले से इंस्टॉल किया हुआ रहता है. ऑपरेटिंग सिस्टम से हमारे लिए कंप्यूटर को ऑपरेट करना और कामों को पूरा करना संभव हो जाता है.
विंडोज 10 ऑपरेटिंग सिस्टम को नेविगेट करें
7 मिनट
ऑपरेटिंग सिस्टम को जानने के लिए जाओ
आइए एक ऑपरेटिंग सिस्टम के साथ काम करने की मूल बातें देखें। हम उदाहरण के लिए विंडोज 10 ऑपरेटिंग सिस्टम का उपयोग करेंगे, लेकिन ये अवधारणाएं अन्य ऑपरेटिंग सिस्टम पर भी ले जाती हैं।
विंडोज 10 ऑपरेटिंग सिस्टम के अवलोकन के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: अपने ओएस नेविगेट करें
Windows 10, Microsoft के ऑपरेटिंग सिस्टम का सबसे नया वर्शन है जिसका उपयोग PC और टैबलेट के साथ-साथ कई सारे दूसरे डिवाइस के लिए किया जाता है. ज़्यादातर नए डिवाइस पर Windows पहले से इंस्टॉल किया हुआ रहता है. इस वीडियो में, हम ऑपरेटिंग सिस्टम के साथ काम करने की बुनियादी बातें जानेंगे. हम उदाहरण के लिए Windows 10 ऑपरेटिंग सिस्टम पर बात करेंगे. हालांकि, अन्य ऑपरेटिंग सिस्टम में भी इन्हीं सिद्धांतों पर काम होता है. जब आप अपने Windows 10 डिवाइस को शुरू करते हैं, तो सबसे पहली शुरू होने वाली चीज़ ऑपरेटिंग सिस्टम है. आपको एक स्क्रीन दिखेगी जिसमें आपसे लॉग इन करने के लिए कहा जाएगा. जिस डिवाइस में ऑपरेटिंग सिस्टम के तौर पर Windows 10 का उपयोग किया जाता है, उसका उपयोग एक से ज़्यादा लोग या यूज़र्स कर सकते हैं. हर यूज़र अपना यूज़रनेम और पासवर्ड बनाएगा, फिर अपनी प्रोफ़ाइल में लॉग इन करने के लिए उनका उपयोग करेगा, और अन्य यूज़र के दस्तावेज़ों या प्रोफ़ाइलों को देखे बिना अपने खुद के दस्तावेज़ों का ऐक्सेस करेगा. इससे हर यूज़र अपनी खुद की प्रोफ़ाइल बना सकता है, और अपने मनमुताबिक अपने अनुभव को व्यक्तिगत बना सकता है. उदाहरण के लिए, दो यूज़र की कल्पना करें जो Windows 10 वाले एक ही कंप्यूटर का उपयोग करते हैं. हो सकता है कि एक यूज़र अपने डिवाइस की भाषा के लिए अंग्रेज़ी सेट करना चाहे. जबकि दूसरा यूज़र अपनी भाषा के लिए अरबी या कोई और भाषा सेट करना चाहता हो. Windows 10 वाले डिवाइस में ऐसा करना संभव है. अपने डिवाइस में लॉग इन करने के लिए, निर्दिष्ट बॉक्स में सिर्फ़ यूज़रनेम और पासवर्ड डालें. अगर आपने Windows 10 का सेट अप करते समय व्यक्तिगत पहचान नंबर या पिन सेट किया है, तो आप लॉग इन करते समय अपने पासवर्ड के बजाय अपने पिन का उपयोग कर सकते हैं. उसके बाद, पासवर्ड बॉक्स के आगे मौजूद तीर पर क्लिक करें या सिर्फ़ एंटर दबाएं. अगर आप अपने पिन का उपयोग करते हैं, तो सही पिन सफलतापूर्वक एंटर हो जाने के बाद, आप तुरंत अपने डेस्कटॉप पर चले जाएंगे. जब आप अपने Windows कंप्यूटर में लॉग इन करते हैं, तो आपको दिखने वाली सबसे पहली चीज़ आपका डेस्कटॉप है. यह किसी वास्तविक डेस्क के डेस्कटॉप की तरह दिखता है. डेस्कटॉप वह जगह है जहां आप उन दस्तावेज़ों को रख सकते हैं जिन पर आप अभी काम कर रहे हैं या वे दस्तावेज़ जिनका ऐक्सेस आपको तुरंत चाहिए. Windows में आप अपने डेस्कटॉप को अपने हिसाब से सेट कर सकते हैं, जैसे कि रंग और वॉलपेपर कहलाने वाली बैकग्राउंड इमेज. इसलिए, आपके डिवाइस का डेस्कटॉप आपके आस-पास मौजूद दूसरे डिवाइस के डेस्कटॉप से अलग दिख सकता है. Windows 10 में डेस्कटॉप के निचले भाग को टास्कबार कहा जाता है. यह Windows 10 का बहुत महत्वपूर्ण घटक है. टास्कबार के अंदर, आप कई कामों को पूरा कर सकते हैं, जैसे कि टास्कबार का उपयोग करके यह जानना कि कौन-से ऐप अभी खुले हुए हैं, यह पता लगाना कि कितना समय हुआ है, अपने कैलेंडर को मैनेज करना, टास्कबार में पसंदीदा ऐप को पिन करना ताकि उन्हें आसानी से लॉन्च किया जा सके, इत्यादि. आइए, टास्कबार पर एक नज़र डालें. सबसे बाईं ओर, आपको स्टार्ट बटन मिलेगा. जब आप इस बटन पर क्लिक या टैप करते हैं, तो स्टार्ट मेन्यू खुल जाता है. स्टार्ट मेन्यू वह जगह है जहां से आप अपने डिवाइस के सभी एप्लिकेशन को खोज सकते हैं. साथ ही, आप कई काम की चीज़ों का ऐक्सेस भी कर सकते हैं, जैसे कि अपने डिवाइस से लॉग ऑफ़ होना, इसे रीस्टार्ट करना, और इसे शट डाउन करना. हम थोड़ी देर में स्टार्ट मेन्यू पर फिर से बात करेंगे. स्टार्ट बटन के ठीक दाईं ओर, सर्च बॉक्स होता है. इससे आप एप्लिकेशन को उनके नाम से खोज सकते हैं, या अपने डिवाइस में मौजूद फ़ाइलों और दस्तावेज़़ों को खोज सकते हैं. सिर्फ़ अपने एप्लिकेशन या दस्तावेज़ का नाम टाइप करना शुरू करें, और टाइप करते ही Windows आपको आपके नतीज़े दिखाने लगेगा. आप सर्च बॉक्स के दाईं ओर माइक्रोफ़ोन का छोटा-सा आइकॉन भी देख सकते हैं. यह कोर्टाना है. टास्कबार के इस भाग में उन एप्लिकेशन के आइकॉन हैं जिन्हें टास्कबार पर पिन किया गया है. साथ ही, वे सॉफ़्टवेयर एप्लिकेशन भी हैं जिन्हें अभी आपके डिवाइस में खोला गया है या जो चल रहे हैं. चल रहे एप्लिकेशन में एप्लिकेशन आइकॉन के नीचे विजुअल लाइन दिखेगी जो यह बताती है कि यह अभी चल रहा है. आप इस सेक्शन को जैसे आप फ़िट करना चाहे वैसे, एप्लिकेशन को हटाकर या डालकर मनमुताबिक बना सकते हैं. आमतौर पर, आपके द्वारा अक्सर उपयोग किए जाने वाले एप्लिकेशन को आसानी से ऐक्सेस करने के लिए टास्कबार में पिन किया जाता है. Microsoft Edge और Outlook उन प्रोग्राम के अच्छे उदाहरण हैं जिन्हें आमतौर पर टास्कबार में पिन किया जाता है. टास्कबार के अंतिम सेक्शन में तारीख और समय सेक्शन होता है. साथ ही, अन्य आइकॉन भी होते हैं जो हर डिवाइस में अलग-अलग होते हैं. क्लॉक में आपको मौजूदा समय और तिथि दिखेगी. अगर आप क्लॉक पर क्लिक करते हैं, तो एक विंडो खुलेगी जिसमें मौजूदा महीने के लिए आपका कैलेंडर होगा. टास्कबार के इस सेक्शन में मौजूद अन्य आइकॉन में स्पीकर का आइकॉन शामिल है जिससे आप अपने डिवाइस की आवाज़ को कम या ज़्यादा कर सकते हैं. इस आइकॉन पर क्लिक करके अपने डिवाइस की आवाज़ को कम या ज़्यादा करें. इसके लिए स्लाइडर को बाएं या दाएं मूव करना पड़ता है. यहां नेटवर्क आइकॉन भी दिखता है जिससे यह पता चलता है कि आप इंटरनेट और Wi-Fi से कनेक्ट हैं या नहीं. इस पर क्लिक करने से, आप अपने लोकल वायरलेस नेटवर्क को देख पाएंगे, और इस पर राइट-क्लिक करने से आपको अपने कनेक्शन की समस्या को दूर करने का विकल्प मिलेगा या नेटवर्क ऐंड इंटरनेट सेटिंग्स खुलेगी. अगर आपके पास कोई विंडो नोटिफ़िकेशन हैं, तो आप उन्हें यहां मौजूद नोटिफ़िकेशन आइकॉन पर क्लिक करके देख सकते हैं. आपके पास यहां अन्य आइकॉन भी हो सकते हैं. ये छिपे हुए होते हैं, ताकि आपके टास्कबार के दाईं ओर आइकॉन की ज़्यादा भीड़-भाड़ न हो. अपने छिपे हुए आइकॉन को देखने के लिए तीर पर क्लिक करें. आइए, अब बाईं ओर वापस चलकर स्टार्ट मेन्यू के बारे में थोड़ा और जानें. स्टार्ट बटन पर क्लिक करने से स्टार्ट मेन्यू दिखने लगता है. यहां, बाईं ओर एप्लिकेशन की एक लिस्ट होती है, जबकि दाईं ओर आपको कई टाइलों वाली डिज़ाइन दिखेगी. टाइलें एक तरह की डिज़ाइन है जिसमें उपयोग किए जाने वाले Windows ऑपरेटिंग सिस्टम के नए वर्शन होते हैं. इनसे अपने पसंदीदा एप्लिकेशन को जल्दी से ऐक्सेस करने का एक और आसान तरीका मिलता है. आप अपने स्टार्ट मेन्यू पर मौजूद टाइलों को बहुत आसानी से क्रम में लगा सकते हैं. किसी टाइल को दूसरी जगह ले जाने के लिए, उस पर क्लिक करें और खींच करके मनपसंद जगह पर ले जाएं. टाइल को बड़ा या छोटा करने के लिए, टाइल पर राइट-क्लिक करें, ''रीसाइज़'' चुनें, और फिर मनपसंद आकार चुनें. स्टार्ट मेन्यू के अंदर मौजूद विकल्प अपने दस्तावेज़़ों और चित्रों को जल्दी से ऐक्सेस करने के साथ-साथ अपने सेटिंग्स मेन्यू को जल्दी से खोलने का तरीका है. स्टार्ट मेन्यू में अपने Windows 10 डिवाइस से लॉग आउट करने, डिवाइस को शटडाउन करने, या इसे रीस्टार्ट करने के लिए शॉर्टकट विकल्प भी हैं. अपने Windows डिवाइस को लॉग ऑफ करने के लिए, ''स्टार्ट मेन्यू'' पर क्लिक करके अपने यूज़रनेम या अवतार पर क्लिक करें, और फिर ''साइन आउट'' पर क्लिक करें. Windows से साइन आउट होने के संबंध में एक ज़रूरी बात. साइन आउट करना कंप्यूटर को शट डाउन करने या बंद करने से अलग होता है. साइन आउट करने पर आपका डिवाइस चालू रहता है, लेकिन आप Windows 10 से साइन आउट हो जाते है. आपके द्वारा लॉग आउट किए जाने के बाद, कंप्यूटर किसी अन्य यूज़र द्वारा लॉग इन करने के लिए तैयार रहता है. अपने कंप्यूटर को शट डाउन करने का मतलब यह है कि आप अपने कंप्यूटर को पूरी तरह से बंद कर रहे हैं, ठीक वैसे ही जैसे आप टेलीविज़न या किसी और डिवाइस को बंद करते हैं. अपने कंप्यूटर को सही तरीके से शट डाउन करना ज़रूरी है, ताकि आपके द्वारा सेव नहीं किए गए काम न खो जाएं. इससे ऑपरेटिंग सिस्टम और एप्लिकेशन भी अच्छी स्थिति में रहते हैं और सामान्य रूप से ऑपरेट होते हैं. अपने कंप्यूटर को शटडाउन करने के लिए, स्टार्ट मेन्यू पर क्लिक करके ''पॉवर'' चुनें, और फिर ''शटडाउन'' चुनें. कभी-कभी आपको अपने कंप्यूटर को रीस्टार्ट करना पड़ेगा, जैसे कि आपके कंप्यूटर पर कोई नया एप्लिकेशन इंस्टॉल होने पर, या किसी अपडेट को डाउनलोड किए जाने पर. रीस्टार्ट में मूल रूप से एक ही कमांड में पहले शटडाउन होता है और उसके बाद फिर से स्टार्ट हो जाता है. जब आपके रीस्टार्ट होने की आवश्यकता होगी, तो आपको इसके लिए मैसेज मिलेगा. अपने डिवाइस को रीस्टार्ट करने के लिए, ''स्टार्ट'' बटन पर क्लिक करके ''पॉवर'' पर क्लिक करें, और फिर 'रीस्टार्ट' चुनें. जैसा कि आप देख सकते हैं, आपका ऑपरेटिंग सिस्टम आपके लिए बहुत सारे काम कर सकता है, ताकि आप अपने कंप्यूटर का उपयोग करके कई कामों को पूरा कर सकें.
इसे स्वयं आज़माएं
चुनौती:अपने कंप्यूटर पर कैलकुलेटर आवेदन खोलें।
विंडोज 10 में फ़ाइलों और फ़ोल्डर को व्यवस्थित करें
4 मिनट
फ़ाइलों और फ़ोल्डर्स के साथ काम करें
ऑपरेटिंग सिस्टम हमें उन तरीकों से काम करने में मदद करने के लिए डिज़ाइन किए गए हैं जिनका हम उपयोग कर रहे हैं। जिस तरह हम भौतिक दस्तावेजों के साथ काम करते हैं, वैसे ही हम कंप्यूटर पर जानकारी स्टोर करने के लिए फाइलऔर फ़ोल्डर बना सकते हैं।
अपने कंप्यूटर पर फ़ाइलों और फ़ोल्डर के साथ काम करने का तरीका जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: फ़ाइलों और फ़ोल्डर्स के साथ काम करें
वजह चाहे जो भी हो, आपको फ़ोल्डर की ज़रूरत होती है, उन्हें बनाना आसान है. आइए, फ़ाइल एक्सप्लोरर खोलकर शुरू करें. आप इसे अपने टास्क बार में देख सकते हैं या आप इसे सर्च बार में खोज सकते हैं. मैं अपने कुछ बिज़नेस दस्तावेज़़ों के लिए नया फ़ोल्डर बनाना चाहता हूं. इसलिए, मैं बिज़नेस के नाम से फ़ोल्डर बनाऊंगा, और चूंकि मुझे इसे आसानी से खोजना है, इसलिए मैं इसे माई डाक्यूमेंट्स फ़ोल्डर के अंदर बनाऊंगा. अब, मैं सबसे ऊपर जाकर और "होम" टैब पर क्लिक करता हूं, और फिर "न्यू फ़ोल्डर" चुनता हूं. नया फ़ोल्डर नीचे दी गई लिस्ट में दिखेगा. ध्यान दें कि फ़ोल्डर का नाम हाइलाइट किया हुआ है. Windows अब मुझे फ़ोल्डर का नाम बदलने के लिए कहेगा, वह नाम जिससे मैं इसे बुलाना चाहूंगा. नाम के अंदर क्लिक करें, न्यू फ़ोल्डर के सभी टेक्स्ट को सिलेक्ट करें, और फिर फ़ोल्डर का नाम बदलकर बिज़नेस करें, और "एंटर करें" पर क्लिक करें. अब मेरा नया फ़ोल्डर तैयार है. अब जब मेरे पास मेरा नया फ़ोल्डर है, तो मैं कोई फ़ाइल कैसे बनाऊं? आइए, ऐसा करने के लिए उस नए फ़ोल्डर में वापस चलते हैं जिसे मैंने अभी बनाया है. फ़ोल्डर में जाने के बाद, फिर से "होम" टैब पर जाएं और "न्यू" आइटम ड्रॉप-डाउन लिस्ट चुनें. अब हमने फ़ाइलों के उन नए प्रकारों को चुनकर दिखाया है जिन्हें हम बना सकते हैं. हमारे द्वारा उनमें से एक, जैसे कि Microsoft Word या टेक्स्ट डॉक्यूमेंट,को चुने जाने के बाद, आपके फ़ोल्डर में एक दस्तावेज़़ बन जाएगा. जिस तरह हमने नया फ़ोल्डर बनाया, उसी तरह फ़ाइल के बन जाने के बाद नाम को बदलने की ज़रूरत होती है. मान लें कि मैं लेखक हूं और नई किताब लिखने की सोच रहा हूं, और मैं किताबों के उन प्रकारों की लिस्ट बनाना चाहता हूं जिसे मैं लिख सकता हूं. तो, आइए इस फ़ाइल का नाम "बुक आईडियाज़" रखते हैं. अब जब फ़ाइल बन गई है, तो हम इसे खोल सकते हैं और इसमें एडिट कर सकते हैं. ठीक है. तो, हो सकता है मैंने फ़ाइल का गलत नाम रखा हो. "बुक आईडियाज़" के बजाय, मुझे इसका नाम "बुक टाइप्स" रखना चाहिए. इसलिए, अब मुझे फ़ाइल का नाम बदलना है. ऐसा करने के लिए केवल, फ़ाइल को फ़ोल्डर में खोजें और इस पर क्लिक करें. फिर, "होम" टैब पर जाकर "रीनेम" चुनें. अब, मैं इसका नाम बदल सकता हूं. अब मुझे लग रहा है कि मैंने उस फ़ाइल को गलत फ़ोल्डर में बना दिया है, इसे उस फ़ोल्डर में बनाया जाना चाहिए था जिसे मैंने पहले ही "न्यू बुक" के नाम से बनाया था, इसलिए, अब उस फ़ोल्डर में चलते हैं. ऐसा करने के लिए, फ़ाइल चुनें, "होम" टैब पर जाएं, और "मूव टू" ड्रॉप-डाउन लिस्ट चुनें. यहां चुनने के लिए कई विकल्प होते हैं जहां हम उस फ़ाइल को ले जाना चाह सकते हैं. जिस फ़ोल्डर को मैं इसे ले जाना चाहता हूं, वह इस लिस्ट में नहीं है. इसलिए, मैं "चूज़ लोकेशन" चुन सकता हूं. यहां मेरा फ़ोल्डर है, इसे चुनकर "मूव" पर क्लिक करें, और यह मौजूदा फ़ोल्डर से हट जाता है, और नए फ़ोल्डर में चला जाता है, यह बहुत आसान था. वाकई, मुझे वह अन्य फ़ोल्डर इससे ज़्यादा बेहतर लग रहा है. फ़ाइलों को मूव करने का एक और तरीका ड्रैग करके ड्रॉप करना है. इस फ़ाइल को वापस उस अन्य फ़ोल्डर में ले जाने के लिए, फ़ाइल पर क्लिक करके होल्ड करें, फिर इसे नए फ़ोल्डर में ड्रैग करें, फिर, फ़ाइल को नए फ़ोल्डर में ड्रॉप करने के लिए माउस के बटन को छोड़ दें. अब मुझे लग रहा है कि मैं लेखक नहीं हूं. इसलिए, मुझे ऐसी किताब नहीं लिखनी चाहिए जिसे कोई भी व्यक्ति न खरीदे. तो, चलिए उस फाइल को हटाते हैं. अगर आपको अब फ़ाइल की ज़रूरत नहीं है और इसे हटाना चाहते हैं या इसे बाहर करना चाहते हैं, तो फ़ाइल को चुनें, "होम" टैब पर जाएं, और "डिलीट" चुनें. इस तरह से, फ़ाइल हट जाती है, लेकिन चिंता न करें. अब आप फ़ाइलों और फ़ोल्डरों को बनाने, उनका नाम बदलने, फ़ाइलों को एक फ़ोल्डर से दूसरे फ़ोल्डर में ले जाने, और फ़ाइलों को हटाने का तरीका जानते हैं.
इसे स्वयं आज़माएं
अपनी फाइल एक्सप्लोरर व्यू को कस्टमाइज़ करें।
1. फाइल एक्सप्लोरर को अपने कंप्यूटर पर खोलें।
2. विभिन्न दृश्य विकल्पों (व्यू मेनू का उपयोग करें) के बीच बदलें।
3. आप जो दृश्य पसंद करते हैं उसे चुनें।

सिस्टम सुविधाओं तक पहुंचने के लिए सही क्लिक का उपयोग करें
3 मिनट
सही क्लिक समझें
कंप्यूटर हार्डवेयर और सॉफ्टवेयर एक साथ काम करने में मदद करने के लिए हमें कंप्यूटर प्रभावी ढंग से उपयोग करें । इसका एक उदाहरण माउस और ऑपरेटिंग सिस्टम है। हम कंप्यूटर पर सबसे अधिक संचालन करने के लिए माउस के प्राथमिक बाएं क्लिक बटन का उपयोग करते हैं। सही क्लिक बटन में सहायक कार्य होते हैं जो हमें हमारे सॉफ़्टवेयर की अतिरिक्त सुविधाओं तक पहुंचने में मदद करते हैं।
सही क्लिक और उसके कार्यों के बारे में अधिक जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: सही क्लिक को समझना
जब आप अपने माउस पर राइट-क्लिक करते हैं, तो आपके कंप्यूटर पर कुछ कामों को करना आसान और तेज़ हो जाता है. सबसे पहले, राइट-क्लिक क्या होता है? जैसा कि आप जानते हैं, माउस का लेफ्ट बटन काम करने वाला प्रमुख बटन है. आइटम को चुनने, लिंक पर क्लिक करने, क्लिक करने, और आइटम को ड्रैग करने, इत्यादि के समय आप हमेशा लेफ्ट बटन का उपयोग करते हैं. लेकिन, माउस के राइट बटन का उपयोग खास मेन्यू के ऐक्सेस के लिए किया जाता है. आपके कंप्यूटर में मौजूद हर प्रकार के घटक में राइट-क्लिक करने पर थोड़े अलग-अलग मेन्यू विकल्प दिखेंगे. राइट-क्लिक का उपयोग तब किया जाता है जब आप फ़ाइलों पर काम कर रहे हैं. उदाहरण के लिए, फ़ाइल को हटाने के लिए फ़ाइल मैनेजर होम मेन्यू पर नेविगेट करने के बजाय, आप फ़ाइल पर राइट-क्लिक कर सकते हैं और "डिलीट" विकल्प के लिए नीचे स्क्रॉल कर सकते हैं. उन आइटम के लिए मेन्यू की जांच करना उपयोगी है जिस पर आप काम कर रहे हैं. अक्सर ऐसे कई उपयोगी काम होते हैं जिसका ऐक्सेस आप किसी चीज़ पर राइट-क्लिक करके कर सकते हैं. उदाहरण के लिए, जब आप किसी फ़ाइल पर राइट-क्लिक करते हैं, तो आपको उसे हटाने के अलावा कॉपी करने, खोलने, नाम बदलने, किसी और फ़ोल्डर में जाने, इत्यादि के विकल्प भी मिल सकते हैं. हम फ़ाइल की प्रॉपर्टीज़ भी देख सकते हैं और इसके बारे में बहुत कुछ जान सकते हैं. फ़ाइल पर माउस घुमाएं, फिर राइट-क्लिक करके "प्रॉपर्टीज़" चुनें. यहां हमें फ़ाइल के बारे में नीचे दी गई जानकारी मिलती है: इसकी मौजूदा जगह, फ़ाइल का प्रकार, फ़ाइल की साइज़, इसे बनाए जाने का समय, इसे आखिरी बार संशोधित करने का समय. कभी-कभी भविष्य में इस प्रकार की जानकारी आपके लिए उपयोगी हो सकती है, और अब आप इसे खोजने का बिल्कुल सही तरीका जानते हैं. आप विकल्पों के किसी और मेन्यू का ऐक्सेस करने के लिए फ़ोल्डर के अंदर भी राइट-क्लिक कर सकते हैं. उदाहरण के लिए, इससे आप उस नए फ़ोल्डर के अंदर नई फ़ाइल या फ़ोल्डर बना सकते हैं जिसमें आप पहले से मौजूद हैं. आप फ़ोल्डर की प्रॉपर्टीज़ भी देख सकते हैं, और फ़ोल्डर में फ़ाइलों को देखने का तरीका भी अपने मनमुताबिक रख सकते हैं. Windows 10 के अंदर काम करते समय राइट-क्लिक विकल्प का ध्यान रखें, और देखें कि आपके पास किन विकल्पों का ऐक्सेस है. उनसे आपको अधिक कुशलता से काम करने में मदद मिल सकती है.
इसे स्वयं आज़माएं
अपने डेस्कटॉप पर कहीं भी सही क्लिक करें। क्या विकल्प उपलब्ध हैं? क्या आपको लगता है कि इन विकल्पों के लिए इस्तेमाल किया जा सकता है?

खिड़कियों को व्यवस्थित करें
4 मिनट
खिड़कियों के साथ काम
जैसा कि आप एक ऑपरेटिंग सिस्टम का उपयोग करते हैं, आप अक्सर एक बार में कई अलग-अलग चीजों के साथ काम कर रहे होंगे। ऑपरेटिंग सिस्टम विभिन्न दृश्यों में विभिन्न गतिविधियों को रखता है, जिसे "खिड़कियां" कहा जाता है।
इस वीडियो में, आप एप्लिकेशन खिड़कियों और उनसे निपटने के तरीके के बारे में जानेंगे।
वीडियो: खिड़कियों के साथ काम
अपने कंप्यूटर का उपयोग करते समय, आप आमतौर पर अलग-अलग व्यू के अंदर काम करते हैं जिसे हम विंडोज़ कहते हैं, वाकई इसी वजह से हम इसे विंडोज़ कहते हैं. इस वीडियो में, हम यह जानने जा रहे हैं कि विंडोज़ क्या हैं और Windows 10 ऑपरेटिंग सिस्टम के अंदर उनका उपयोग कैसे किया जाता है. ऐसा कोई भी एप्लिकेशन या प्रोग्राम एक विंडो है जिसे हम ऑपरेटिंग सिस्टम में हम खोलते और देखते हैं. यहां, मैं फ़ाइल एक्सप्लोरर खोलूंगा. यह एक विंडो है. मैं Microsoft Edge भी खोलूंगा; यह एक और विंडो है. ये दो प्रोग्राम या विंडोज़ एक दूसरे से अलग-अलग ऑपरेट किए जाते हैं. उन्हें अपने डेस्कटॉप पर कहीं भी रखने के लिए अपने मनमुताबिक कहीं भी ले जाया जा सकता है. यह बहुत बढ़िया है, लेकिन यह सिर्फ़ शुरुआत है. कभी-कभी जब आप Word या Microsoft Edge या किसी अन्य एप्लिकेशन में हों, तो आपको एप्लिकेशन को पूरी स्क्रीन में देखने की ज़रूरत हो सकती है. इसे पूरी स्क्रीन में देखना बहुत आसान है. अपनी विंडो के अंदर, सबसे ऊपर दाईं ओर "मैक्सिमाइज़" बटन पर क्लिक करें. अब, विंडो पूरी स्क्रीन पर दिखेगी. अगर विंडो थोड़ी ज़्यादा बड़ी हो जाए, तो आप "रीस्टोर" बटन पर क्लिक करके उसे पहले वाली साइज़ में वापस ला सकते हैं. मान लें कि मैंने अभी इस फ़ोल्डर की फ़ाइलों के साथ फेरबदल किया है, लेकिन मुझे फ़ाइलों को बंद करने की ज़रूरत है क्योंकि मुझे बाद में इनमें से एक फ़ाइल की ज़रूरत होगी. विंडो को पूरी तरह से बंद करने के बजाय, आप सबसे ऊपर दाईं ओर "मिनीमाइज़" बटन पर क्लिक करके विंडो को मिनीमाइज़ कर सकते हैं. इससे फ़ोल्डर, डेस्कटॉप में सबसे नीचे मौजूद टास्कबार में चला जाएगा. विंडो को फिर से खोलने या रीस्टोर करने के लिए, अपने द्वारा मिनीमाइज़ की गई विंडो का आइकॉन खोजें और इस पर क्लिक करें. अब यहां वह चीज़ बताई जा रही है जो दिलचस्प है. अगर मुझे एक ही समय में दो एप्लिकेशन खोलने की ज़रूरत है, तो मान लें कि मैं रिसर्च कर रहा हूं और कोई रिपोर्ट बना रहा हूं और मुझे Microsoft Edge और Word, दोनों को खोलकर रखना है, यह सुनिश्चित करने का बहुत आसान तरीका है कि वे एक ही साइज़ में खुले रहे और एक दूसरे को ओवरलैप न करे. आइए, Word खोलकर नया दस्तावेज़़ बनाते हैं, फिर विंडो में सबसे ऊपर क्लिक करके इसे डेस्कटॉप के एक तरफ़ ड्रैग करते हैं. यहां हाइलाइट देखने के बाद, माउस बटन दबाकर विंडो को स्क्रीन के आधे हिस्से में स्नैप करते हैं. आइए, अब Microsoft Edge खोलते हैं और इसे डेस्कटॉप के दूसरी तरफ़ ड्रैग करके ड्रॉप करते हैं. अब, दोनों प्रोग्राम आधी-आधी स्क्रीन पर है और उनके बीच इधर-उधर जाना आसान है. आप इस तरीके का उपयोग खुली हुई दो विंडो के बीच काम करने के लिए भी कर सकते हैं. चलिए, दो फ़ोल्डर खोलते हैं, मैं फ़ाइलें खोलकर इसे यहां दाईं ओर रखूंगा, फिर मैं और फ़ाइलें खोलकर इसे बाईं ओर रखूंगा. मुझे कुछ फ़ाइलों को एक फ़ोल्डर से दूसरे में ले जाना है; दो विंडो खुली रखकर यह काम बहुत आसान हो जाता है. सिर्फ़ फ़ाइलों को अन्य फ़ोल्डर में ड्रैग करके ड्रॉप करें, यह काफ़ी आसान है. विंडो के साथ काम करने का तरीका जानने से, आपके लिए अपने कंप्यूटर पर काम करना ज़्यादा आसान हो जाएगा.
अपने ऑपरेटिंग सिस्टम डेस्कटॉप को कस्टमाइज़ करें
4 मिनट
अपने डेस्कटॉप को निजीकृत करें
ऐसी कई विशेषताएं और सेटिंग्स हैं जिन्हें आप अपनी प्राथमिकताओं के आधार पर अपने ऑपरेटिंग सिस्टम के भीतर अनुकूलित कर सकते हैं। ये निजीकरण आपके लिए अपने कंप्यूटर पर काम करना आसान बना सकते हैं।
[bookmark: _Hlk24720981]अपने ऑपरेटिंग सिस्टम की प्राथमिकताओं को अनुकूलित करने का तरीका जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: अपने डेस्कटॉप को निजीकृत करें
अपने कंप्यूटर का उपयोग करते समय ज़्यादा सुविधा के लिए, आप अपने ऑपरेटिंग सिस्टम के अलग-अलग पहलूओं की सेटिंग्स को मनमुताबिक रख सकते हैं. आइए, जांच करते हैं. मनमुताबिक मेन्यू खोजने के लिए, सबसे पहले स्टार्ट मेन्यू खोलने के लिए स्टार्ट बटन पर क्लिक करें, फिर सेटिंग्स चुनें, और सेटिंग्स के अंदर पर्सनलाइज़ेशन चुनें. इस मेन्यू के अंदर, आप अपने Windows 10 को अपने हिसाब से बनाकर बेहतर तरीके से काम कर सकते हैं. इस वीडियो में, हम Windows 10, बैकग्राउंड, कलर, लॉक स्क्रीन, थीम, और टास्कबार को पसंद के मुताबिक रखने के कुछ और मशहूर तरीकों पर बात करेंगे. सबसे पहले, हम बैकग्राउंड को मनमुताबिक बनाएंगे, ऐसा करने के लिए "बैकग्राउंड" पर क्लिक करें. हमारे पास तस्वीर चुनने का विकल्प है जो अभी मेरे पास सॉलिड कलर और स्लाइड शो दिख रहा है. अपने बैकग्राउंड को सॉलिड कलर पर बदलने से यह पूरी तरह से सॉलिड कलर में हो जाता है. आपके पास चुनने के लिए कई कलर हैं या आप किसी कस्टम कलर को चुन सकते हैं. अगर आपके पिक्चर फ़ोल्डर में या आपके कंप्यूटर पर कहीं और तस्वीरें हैं, तो स्लाइड शो को चुनने से आपकी बैकग्राउंड के रूप में बेतरतीब ढंग से उस फ़ोल्डर के फ़ोटो दिखेंगे. अभी के लिए, मुझे लगता है कि मैं अपनी बैकग्राउंड के रूप में ब्लू विंडोज़ लोगो को सेट करना चाहूंगा. कलर्स से आप वाकई अपने मनपसंद रंगों के साथ अपने अनुभव के पहलूओं को मनमुताबिक बना सकते हैं, आप अपने द्वारा अभी उपयोग किए जा रहे बैकग्राउंड इमेज से अपने आप रंग चुनने के लिए विंडोज़ को सेट कर सकते हैं, या आप नीचे दिए गए बहुत सारे रंगों में से अपना पसंदीदा रंग चुन सकते हैं. कलर्स में आप यह भी चुन सकते हैं कि आप अपने द्वारा चुने गए रंग को टास्कबार और स्टार्ट मेन्यू पर लागू करना चाहते हैं या नहीं. साथ ही, यह भी चुन सकते हैं कि आप अपने ऐप को हल्के रंग वाले मोड में देखना चाहते या गहरे रंग वाले मोड में. आप अपनी लॉक स्क्रीन को भी मनमुताबिक सेट कर सकते हैं; यह वहीं स्क्रीन है जिसे आप Windows 10 में लॉग इन करते समय देखेंगे. आप Windows फ़ोटोज़ से फ़ोटो चुन सकते हैं या अपने खुद के फ़ोटो का उपयोग कर सकते हैं. आप स्लाइड शो को भी चुन सकते हैं, और इससे आप जब भी लॉक स्क्रीन पर जाएंगे, तो आपके द्वारा चुने गए फ़ोल्डर के फ़ोटो यादृच्छिक रूप से दिखेंगे. थीम्स उन बैकग्राउंड इमेज़, रंगों, साउंड, इत्यादि के समूह हैं जो Windows के अंदर खास अनुभव देते हैं. कुछ प्री-लोडेड थीम मौजूद हैं जिनमें से आप चुन सकते हैं, या आप Microsoft स्टोर में ज़्यादा थीम खोज सकते हैं. किसी थीम के अंदर, आप अपनी रुचि के अनुसार थीम के पहलूओं में से एक को बदलना चुन सकते हैं. उदाहरण के लिए, मुझे यह थीम पसंद है, लेकिन मैं रंग को थोड़ा चमकीला रखना पसंद करूंगा. ऐसे में, मेरे लिए यह ज़्यादा ठीक है. आखिर में, यहां टास्कबार है. इस कस्टमाइज़ेशन मेन्यू के अंदर, आप टास्कबार को लॉक या अनलॉक कर सकते हैं. आप चाहें तो टास्कबार को दिखने से तब तक छिपा सकते हैं जब तक कि आपको यहां से किसी चीज़़ की ज़रूरत न हो. आप टास्कबार के आइकॉन को छोटा रख सकते हैं, यह वाकई तब बहुत मददगार है जब आपने एप्लिकेशन में शॉर्टकट के साथ अपने टास्कबार को लोड किया है. इसके अलावा, अगर आप चाहें, तो टास्कबार को स्क्रीन में दाईं ओर, बाईं ओर, या सबसे ऊपर भी खुद से ले जा सकते हैं. जब आप अपने खुद के कंप्यूटर का उपयोग कर रहे हों, तो अपनी सेटिंग्स को मनमुताबिक रखने से Windows 10 का उपयोग करना ज़्यादा आसान और मजेदार होता है.
इसे स्वयं आज़माएं
चुनौती:रंग योजना को अपनी पसंद के विषय में बदलने के लिए अपने कंप्यूटर पर प्राथमिकताओं को संशोधित करें।
बुनियादी कार्यों को पूरा करने के लिए एक आभासी सहायक के साथ बातचीत करें
4 मिनट
वर्चुअल असिस्टेंट का इस्तेमाल करें-कॉर्टाना
वर्चुअल असिस्टेंट डिजिटल सेवाएं हैं जो आपको अपने कंप्यूटर पर कार्य करने में मदद करती हैं, जैसे रिमाइंडर सेट करना, मौसम की जांच करना और वेब खोजना। आभासी सहायकों को कई आधुनिक उपकरणों के ऑपरेटिंग सिस्टम में बनाया गया है। सबसे लोकप्रिय आभासी सहायकों में से कुछ माइक्रोसॉफ्ट Cortana, एप्पल सिरी, और गूगल सहायक हैं ।
वर्चुअल असिस्टेंट आपके बारे में अधिक जानने के लिए एआई या आर्टिफिशियल इंटेलिजेंस का उपयोग करते हैं, इसलिए वे अधिक उपयोगी हो जाते हैं जितना आप उनका उपयोग करना जारी रखते हैं। आप अपने डेस्कटॉप, लैपटॉप, टैबलेट, स्मार्टफोन या स्मार्ट स्पीकर जैसे अन्य समर्थित उपकरणों पर वर्चुअल असिस्टेंट का उपयोग कर सकते हैं। बातचीत को आसान बनाने के लिए, आप अक्सर वॉयस कमांड का उपयोग करके आभासी सहायकों के साथ बातचीत कर सकते हैं।
विंडोज 10 कंप्यूटर पर Cortana वर्चुअल असिस्टेंट का उपयोग करने का तरीका जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: विंडोज 10 के साथ Cortana का उपयोग करें
नरेटर: कोर्टाना, Windows में बनाई गई आपकी डिजिटल असिस्टेंट है. वह कामों को पूरा करने में आपकी मदद करेगी. आप कोर्टाना का उपयोग जितना ज़्यादा करेंगे, आपका अनुभव उतना ज़्यादा आपके मनमुताबिक हो जाएगा. कोर्टाना का उपयोग करके शुरू करने के लिए, सर्च बॉक्स में सवाल टाइप करें या माइक्रोफोन आइकॉन चुनकर कोर्टाना से बात करें. ध्यान रखें कि कोर्टाना से बात करने के लिए आपको माइक्रोफोन की ज़रूरत पड़ेगी. सबसे पहले, मैं हमेशा की तरह अपने कंप्यूटर पर काम कर रहा हूं और कभी-कभी मुझे समय का पता नहीं चलता, लेकिन मुझे आज रात को अपने परिवार के लिए डिनर तैयार करना है. कोर्टाना मेरी मदद इसे याद दिलाने में कर सकती है. इसके लिए, मैं माइक्रोफ़ोन आइकॉन पर क्लिक करता हूं और कहता हूं, "शाम को 5:00 बजे डिनर के लिए रिमाइंडर सेट करें". कोर्टाना: ठीक है. मैं आपको आज शाम 5:00 बजे डिनर के तैयारी की याद दिलाऊंगी. ठीक है न? नरेटर: हां. कोर्टाना: ठीक है. नरेटर: ठीक. तो, इस तरह मैंने इसका ध्यान रखा, लेकिन मेरे पास बहुत सारे काम हैं. मुझे लगभग 20 मिनट में अपने बच्चों को बस स्टॉप से लाने जाना है. इसलिए, मैं कोर्टाना द्वारा अलार्म सेट करूंगा, और वह बस स्टॉप पर जाने का समय हो जाने पर मुझे बताएगी. माइक्रोफ़ोन आइकॉन पर क्लिक करें और बोलें, "20 मिनट का टाइमर शुरू करें". कोर्टाना: मैं आपके लिए 20 मिनट का टाइमर शुरू करूंगी. नरेटर: ऐसी कई चीज़ें हैं जो कोर्टाना आपके लिए कर सकती है. उनमें शामिल हैं: समय, जगह, या लोगों के आधार पर याद दिलाना; पैकेज, टीम, रुचियों, या फ्लाइट पर नज़र रखना; ईमेल या टेक्स्ट भेजना; आपके कैलेंडर को मैनेज करना और आपको अप-टू-डेट रखना; लिस्ट बनाकर मैनज करना; और आपके सिस्टम पर कोई भी ऐप खोलना. साथ ही, आपको कोर्टाना से बात करने के लिए माइक्रोफ़ोन आइकॉन पर क्लिक करने की भी ज़रूरत नहीं है. आइए, सर्च बार पर क्लिक करके और गियर आइकॉन चुनकर कोर्टाना सेटिंग्स में चलते हैं. कोर्टाना सेटिंग्स में जाने के बाद, "टॉक टू कोर्टाना" चुनें. अब, हे कोर्टाना को एनेबल करें. ऐसा कर लेने के बाद, हम सिर्फ़ "हे कोर्टाना" बोलकर कोर्टाना से बात कर सकते हैं. आइए, इसे आज़माएं. हे कोर्टाना. मुझे पग्स की फ़ोटो दिखाएं.” कोर्टाना: मैंने आपके लिए कुछ इमेज निकाले हैं. नरेटर: चूंकि, मुझे आज शाम को डिनर बनाना है, और मैं कोई ऐसी चीज़ बनाने के बारे में सोच रहा हूं जिसे मैंने पहले कभी नहीं बनाया. तो, हो सकता है कि कोर्टाना रेसिपी में मेरी मदद कर पाए. हे कोर्टाना. वेजिटेबल करी के लिए रेसिपी ढूंढें. कोर्टाना: पहली रेसिपी वेजिटेबल करी है जिसे वेटरोज़ पर पांच में से 4 स्टार मिले हैं. इसे बनाने में 55 मिनट लगते हैं. नरेटर: कोर्टाना सेटिंग्स में, कोर्टाना के उपयोग से जुड़े कई पहलू हैं जिन्हें पसंद के मुताबिक सेट किया जा सकता है. चलिए, कोर्टाना सेटिंग्स पर वापस चलते हैं. कोर्टाना सेटिंग्स के अंदर, हम कोर्टाना के साथ बात करने के तरीके को मनमुताबिक बना सकते हैं, कोर्टाना द्वारा एक्सेस किए जाने वाले एप्लिकेशन और प्रोसेस को सेट कर सकते हैं, अपनी कोर्टाना हिस्ट्री की समीक्षा कर सकते हैं, Windows 10 की कोर्टाना को स्मार्टफ़ोन जैसे अन्य डिवाइस पर कोर्टाना के साथ लिंक कर सकते हैं, और कोर्टाना की गोपनीयता सेटिंग्स के बारे में जान सकते हैं. अगर आपको कोर्टाना से मदद चाहिए, तो इनमें से हर सेक्शन में सहायता पाने के लिए लिंक होता है. कोर्टाना Windows की डिजिटल असिस्टेंट हैं, इसमें उन फ़ीचर की भरमार है जो आपको ज़्यादा कुशलता से काम करने और कई चीज़ों को पूरा करने में मदद मिलेगी.
इसे स्वयं आज़माएं
चुनौती:अपने डिवाइस पर आभासी सहायक का उपयोग करना, 5 मील में मुस्कुराने के लिए अपने लिए एक अनुस्मारक सेट करें
विभिन्न प्रकार की ऑपरेटिंग सिस्टम पहुंच सुविधाओं की खोज करें
2 मिनट
पहुंच सुविधाओं का उपयोग करें
आधुनिक कंप्यूटर मन में हर किसी की जरूरतों के साथ डिजाइन किए हैं। कंप्यूटर का उपयोग कौन कर सकता है, इसकी कोई सीमा नहीं है। सीमित दृष्टि या सुनवाई जैसे विकलांग लोग कई अंतर्निहित पहुंच उपकरणों और सुविधाओंकी मदद से उनका उपयोग कर सकतेहैं। और भी अधिक पहुंच जोड़ने के लिए विभिन्न कार्यक्रम भी स्थापित किए जा सकते हैं।
विंडोज 10 कंप्यूटरों के उपयोगकर्ताओं के लिए सहायक कुछ पहुंच सुविधाओं के बारे में जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: विंडोज 10 में पहुंच सुविधाओं का उपयोग करें
अगर आप में कुछ अक्षमताएं या ऐक्सेस से जुड़ी चुनौतियां हैं, तो ऐक्सेस करने से जुड़े ऐसे कई फ़ीचर और टूल हैं जिनका उपयोग आप Windows 10 के साथ करके अपने कंप्यूटर के उपयोग को आसान बना सकते हैं. आपके डिवाइस में मौजूद कई ऐक्सेसिबिलिटी फ़ीचर्स का उपयोग करने के लिए, आपको अक्सर उन्हें सबसे पहले एनेबल करना पड़ता है. आप ''ईज़ ऑफ़ ऐक्सेस'' के अंदर सेटिंग्स ऐप में Windows 10 के कई ऐक्सेसिबिलिटी फ़ीचर्स का ऐक्सेस कर सकते हैं. सबसे पहले, हम विज़न सेटिंग्स पर बात करेंगे. अपने डिस्प्ले के लिए, आप अपने द्वारा देखे जा रहे एप्लिकेशन और टेक्स्ट की साइज़ को बदल सकते हैं. ऐसा करने के लिए, यहां ड्रॉप-डाउन मेन्यू पर क्लिक करें, और अपने मुताबिक परसेंटेज़ चुनें. आप डिस्प्ले की ब्राइटनेस को भी बदलकर इसे ज़्यादा चमकदार बना सकते हैं. नीचे जाने पर कर्सर और पॉइंटर साइज़ में, Windows 10 में कर्सर के साइज़ और कलर को बदलने का विकल्प दिया गया है, ताकि इसे आसानी से देखा और उपयोग किया जा सके. यहां, आप कर्सर की चौड़ाई को बदलकर टाइपिंग करते समय इसे खोजना ज़्यादा आसान भी बना सकते हैं. अगला विकल्प मैग्नीफायर है. जैसे ही आप अपने कंप्यूटर का उपयोग करते हैं, अपनी स्क्रीन के कुछ भागों को ज़ूम इन करने के लिए मैग्नीफायर फ़ीचर को एनेबल करें. इसमें हियरिंग सेटिंग्स भी हैं. अपने ऑडियो में, आप उन जगहों के लिए अलर्ट सेट कर सकते हैं जहां आपको विजुअल रूप से अलर्ट पाना हो. यह आपको सुनने योग्य अलर्ट को मिस होने से रोकता है. इंटरेक्शन के अंदर, आपके इनपुट के आधार पर कई सेटिंग्स हैं जिनमें स्पीच, कीबोर्ड, और माउस शामिल हैं. कीबोर्ड सेटिंग्स में, ऑन-स्क्रीन कीबोर्ड के उपयोग का विकल्प होता है जो उन डिवाइस के लिए बहुत उपयोगी है जिनमें फिजिकल कीबोर्ड नहीं है. ये Windows और उन अन्य ऑपरेटिंग सिस्टम के कई फ़ीचर के विकल्प हैं जिन्हें चुनकर ऐक्सेसिबिलिटी को बेहतर बनाया जा सकता है और जिनसे आप अपने कंप्यूटर का उपयोग ज़्यादा असरदार ढंग से कर सकते हैं.
ज्ञान की जांच
4 मिनट

1. इनमें से कौन सा कार्य एक ऑपरेटिंग सिस्टम का कार्य है?
· कंप्यूटर हार्डवेयर का प्रबंधन - सही! यह कार्य ऑपरेटिंग सिस्टम के कार्यों में से एक है।
· उपयोगकर्ता को कार्य क्षेत्र दिखाना
· उपयोगकर्ता को टाइप करने की अनुमति देना
· उपयोगकर्ता को स्क्रीन के साथ बातचीत करने की अनुमति देना

2. एक ऑपरेटिंग सिस्टम कंप्यूटर पर सबसे महत्वपूर्ण है ।
· हार्डवेयर
· सॉफ्टवेयर - सही! एक ऑपरेटिंग सिस्टम सॉफ्टवेयर है जो अन्य सभी हार्डवेयर और सॉफ्टवेयर का प्रबंधन करता है।
· परिधीय उपकरण
· अनुप्रयोग

3. जब आप एक एप्लिकेशन विंडो के शीर्ष पर "कम" बटन का चयन करते हैं तो क्या होता है?
· खिड़की बंद हो जाती है
· खिड़की बहाल होने तक छुपाता है - सही! आवेदन अभी भी काम कर रहा है, और आप इसे बहाल कर सकते हैं।
· खिड़की पूरी स्क्रीन चला जाता है
· खिड़की स्क्रीन के किनारे पर ले जाती है

4. विंडोज 10 में, सेटिंग्स ऐप का कौन सा मेनू एक्सेसिबिलिटी सेटिंग्स का प्रबंधन करता है?
· उपकरणों
· नेटवर्क और इंटरनेट
· पहुंच की आसानी -सही! इस मेनू में कई एक्सेसिबिलिटी फीचर्स दिए गए हैं।
· गोपनीयता

सारांश
1 मिनट
बधाइयाँ!
आपने कंप्यूटर मॉड्यूल का उपयोग पूरा कर लिया है और अब अपने दम पर निम्नलिखित प्रश्नों का उत्तर दे सकते हैं:
1. एक ऑपरेटिंग सिस्टम क्या है? एक लोकप्रिय ऑपरेटिंग सिस्टम का एक उदाहरण प्रदान करें।
2. ऑपरेटिंग सिस्टम के प्राथमिक भाग क्या हैं जिनका उपयोग आप चीजों को पूरा करने के लिए करते हैं?
3. फ़ाइलें और फ़ोल्डर आपको अपने कंप्यूटर पर चीजों को व्यवस्थित करने में कैसे मदद करते हैं?
4. ऑपरेटिंग सिस्टम की सही क्लिक सुविधा आपको क्या करने में मदद करती है?
5. आप अपनी प्राथमिकताओं के लिए अनुकूलित कर सकते हैं अपने ऑपरेटिंग सिस्टम के क्या भागों?
आवेदनों के साथ काम करें
12 मिनट । 6 इकाइयां
इस मॉड्यूल में, आप ऐप्स के बारे में अधिक जानेंगे, आप किस प्रकार के अनुप्रयोगों का उपयोग कर सकते हैं, और अपने कंप्यूटर पर अनुप्रयोगों के साथ कैसे काम करना है।
परिचय
1 मिनट
अनुप्रयोग, जिसे ऐप्स के रूप में भी जाना जाता है, सॉफ्टवेयर प्रोग्राम हैं जिनका उपयोग हम अपने कंप्यूटर पर चीजों को प्राप्त करने के लिए कर सकते हैं। हर दिन, दुनिया भर में नई समस्याओं को हल करने के लिए नए अनुप्रयोगों का विकास कर रहे हैं ।
इस पाठ में, आप ऐप्स के बारे में अधिक जानेंगे, आप किस प्रकार के अनुप्रयोगों का उपयोग कर सकते हैं, और अपने कंप्यूटर पर अनुप्रयोगों के साथ कैसे काम करना है।
इस पाठ के अंत तक आप करसकेंगे:
· एक आवेदन की अवधारणा का वर्णन करें।
· अपनी जरूरतों के लिए सही आवेदन चुनें।
· विभिन्न अनुप्रयोगों के बीच समानताएं समझें।
· अपने कंप्यूटर पर अनुप्रयोगों के साथ काम करते हैं।

एक आवेदन की अवधारणा का वर्णन
2 मिनट
एक आवेदन क्या है
अनुप्रयोग सॉफ्टवेयर प्रोग्राम हैं जो हमें अपने कंप्यूटर पर काम करने में मदद करते हैं। हर ऐप को विकसित किया गया है ताकि आप अपने कंप्यूटर पर कुछ पूरा कर सके - जैसे कि गणना करना, फोटो संपादित करना, या संदेश भेजना। आपके लिए विभिन्न उद्देश्यों के लिए चुनने के लिए कई अनुप्रयोग हैं।
वीडियो: एक आवेदन क्या है
एप्लिकेशन क्या है? एप्लिकेशन वे सॉफ़्टवेयर प्रोग्राम हैं जिनसे हमें अपने कंप्यूटर पर कामों को पूरा करने में मदद मिलती है. हर ऐप को इसलिए बनाया गया है, ताकि आपको उनसे कोई काम करने में मदद मिल सके, जैसे कि गणना करना, फ़ोटो एडिट करना, या मैसेज भेजना. आपके द्वारा उपयोग किए जा सकने वाले ऐप की कई श्रेणियां हैं. हर रोज़ ज़्यादा से ज़्यादा ऐप बनाए जा रहे हैं. कंप्यूटर गेम से लेकर स्टडी और संचार से जुड़े ऐप तक, आप अपने कंप्यूटर पर लगभग हर काम को करने में मदद पाने के लिए ऐप को खोज सकते हैं. इनमें से कुछ ऐप आपके ऑपरेटिंग सिस्टम वाले कंप्यूटर या फ़ोन में पहले से इंस्टॉल रहते हैं. अगर कोई और ऐप है जिसका उपयोग आप करना चाहते हैं, तो आप इसे डाउनलोड करके अपने डिवाइस में इंस्टॉल कर सकते हैं. अलग-अलग प्रकार के डिवाइस के लिए अलग-अलग ऐप बनाए जाते हैं. कई सॉफ़्टवेयर डेवलपर ऐसे मोबाइल ऐप बनाते है जिन्हें आप कहीं भी कभी भी स्मार्टफ़ोन में इंस्टॉल करके चला सकते हैं. परिवहन ऐप जैसी चीज़ें जिनसे आप बस और ट्रेन की जानकारी पा सकते हैं, या टाइम मैनेजमेंट ऐप जिनसे आप पूरे दिन रिमाइंडर पा सकते हैं, मोबाइल फ़ोन के लिए बहुत बढ़िया हैं. डेस्कटॉप ऐप को डेस्कटॉप कंप्यूटर पर चलाया जाता है और आमतौर पर उनमें मोबाइल ऐप की तुलना में बहुत ज़्यादा फ़ीचर होते हैं क्योंकि उन्हें ज़्यादा बड़े और ज़्यादा पॉवरफुल कंप्यूटर पर चलाया जाता है. आप कई कामों को करने के लिए डेस्कटॉप ऐप का उपयोग कर सकते हैं, जैसे कि दस्तावेज़़ों पर काम करना या अपना खुद का ऐप बनाने के लिए कोड लिखना. ऐसे वेब ऐप भी मौजूद हैं जिनका ऐक्सेस आप वेब ब्राउज़र वाले किसी भी डिवाइस से ऑनलाइन कर सकते हैं. बहुत सारे ऐप होने से, उन टूल को ढूंढना आसान है जिनकी ज़रूरत आपको अपने कंप्यूटर पर काम करने के लिए है.
सही आवेदन का पता लगाएं
3 मिनट
सही आवेदन चुनें
अपनी आवश्यकताओं के लिए सही आवेदन चुनना एक कौशल है जिसे आप विकसित कर सकते हैं क्योंकि आप उपलब्ध अनुप्रयोगों के प्रकारों और उनका उपयोग करने के तरीके के बारे में अधिक जागरूक हो जाते हैं।
अपनी आवश्यकताओं के लिए सही अनुप्रयोगों का चयन करने का तरीका जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: सही आवेदन चुनें
Windows 10 ऑपरेटिंग सिस्टम वाले अपने कंप्यूटर का उपयोग करने से, कभी-कभी हमें काम करने और प्रोडक्टिव होने की ज़रूरत हो सकती है, और कभी-कभी हम सिर्फ़ मज़े करना चाह सकते हैं. ऐसे कई ऐप हैं जिनका उपयोग हम अपनी ज़रूरत के आधार पर कर सकते हैं. कुछ ऐप आपके कंप्यूटर में पहले से इंस्टॉल किए हुए रहते हैं, जैसे कि कैलकुलेटर या नोटपैड. लेकिन, आप अपने कंप्यूटर पर नए ऐप भी इंस्टॉल कर सकते हैं. Windows 10 का उपयोग करके आप Microsoft स्टोर ऐप से ऐप को खोजकर इंस्टॉल कर सकते हैं. आइए, Microsoft स्टोर ऐप खोलते हैं. हम इसे अपने स्टार्ट मेन्यू में खोज सकते हैं. अगर यह इस जगह पर नहीं है, तो सर्च बॉक्स में इसे टाइप करें. स्टोर के ऐप सेक्शन में ऐप खोजे जा सकते हैं. ऐप के लिए उन टूल पर विचार करें जो अलग-अलग श्रेणियों में शामिल हैं. फ़ीचर्ड ऐप हमेशा सबसे ऊपर दिखाई देंगे. यहां पर बेस्ट सेलिंग ऐप, मुफ़्त और पेमेंट वाले मशहूर ऐप, सीज़नल ऐप, इत्यादि हैं. सबसे नीचे, आप ऐप को श्रेणी के आधार पर फ़िल्टर कर सकते हैं. क्या उस ऐप की तलाश कर रहे हैं जिनसे आप स्पोर्ट्स देख सकें या अपनी पसंदीदा टीमों के साथ जुड़े रह सकें? आप इसे स्पोर्ट्स श्रेणी में पा सकते हैं. अपनी किताबों को मैनेज करने के लिए ऐप या अपने पोर्टफ़ोलियो पर नज़र रखने के लिए ऐप, इस तरह के ऐप को आप पर्सनल फाइनेंस श्रेणी में खोजेंगे. उदाहरण के लिए, Microsoft व्हाइटबोर्ड एक ऐसा ऐप है जिसकी ज़रूरत मुझे अपने कंप्यूटर पर काम करने के लिए है. अपने कंप्यूटर में इसे इंस्टाल करने के लिए, मैं ऐप पर क्लिक करके ऐप पेज के अंदर "गेट" पर क्लिक करता हूं. यहां से, ऐप मेरे कंप्यूटर में डाउनलोड होकर इंस्टॉल हो जाएगा, और फिर मैं काम करने के लिए तैयार हो जाऊंगा. खास तरह की फ़ाइलों को खोलने के लिए खास तरह के एप्लिकेशन की ज़रूरत होती है. ध्यान दें, जब हम किसी टेक्स्ट फ़ाइल खोलने की कोशिश करते हैं और "ओपन विद" चुनते हैं, तो हमें टेक्स्ट को एडिट करने के लिए कई एप्लिकेशन का विकल्प मिलता है. अगर हम कोई फ़ोटो देखकर "ओपन विद" चुनते हैं, तो हमें फ़ोटो को देखने या एडिट करने के लिए कई एप्लिकेशन दिखते हैं. "ओपन विद" के विकल्प आपके द्वारा खोली जा रही फ़ाइल के आधार पर अलग-अलग होंगे. जब आप ऐप के उन प्रकारों के बारे में जान जाते हैं जिनका उपयोग आप अपने कंप्यूटर पर कर सकते हैं, तो आपके पास हमेशा अपने काम को पूरा करने के लिए ये टूल मौजूद रहेंगे.
इसे स्वयं आज़माएं
अपने कंप्यूटर पर पेंट ऐप खोलें। इस ऐप की विशेषताओं का अन्वेषण करें। आपको क्या लगता है कि आप इसके लिए उपयोग कर सकते हैं?
विभिन्न अनुप्रयोगों के बीच समानताएं समझें
3 मिनट
आवेदनों के साथ काम करना
अधिकांश समय जो आप अपने कंप्यूटर पर खर्च करते हैं, आप अनुप्रयोगों के साथ काम करेंगे। सभी एप्लिकेशन कुछ विशेषताएं साझा करते हैं जो नए ऐप्स का उपयोग करना सीखना आसान बनाते हैं।
विंडोज 10 में अनुप्रयोगों के साथ काम करने के बारे में अधिक जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: विंडोज 10 में अनुप्रयोगों के साथ काम करना
अपने कंप्यूटर पर काम करने या किसी चीज़ को प्ले करने के समय, आपको एप्लिकेशन या ऐप का उपयोग करना होगा. लेकिन, एप्लिकेशन क्या है? एप्लिकेशन हमारे कंप्यूटर के वे सॉफ़्टवेयर प्रोग्राम हैं जिनसे हमें काम को पूरा करने में मदद मिलती है. उदाहरण के लिए, अगर आपको तुरंत कई कैलकुलेशन करना हो, तो आप कैलकुलेटर का उपयोग कर सकते हैं, या अगर आपको कोई चित्र बनाना हो, तो आप पेंट में ऐसा कर सकते हैं. हालांकि, अलग-अलग प्रकार के कई ऐप हैं, लेकिन जब आपको यह पता चल जाता है कि ज़्यादातर ऐप में आम फ़ीचर होते हैं, तो उनके उपयोग का तरीका जानना बहुत आसान हो सकता है. आइए, मैं आपको दिखाता हूं. चलिए, पेंट खोलते हैं. ध्यान दें कि ऐप में सबसे ऊपर एक जगह है जिसे रिबन कहते हैं. रिबन में टैब होते हैं, जैसे कि फ़ाइल, होम और व्यू जिनसे आप ऐप के अंदर सामान्य काम कर पाएंगे. होम टैब के अंदर, आपको कट, कॉपी और, पेस्ट करने का विकल्प मिलेगा. साथ ही, टेक्स्ट के साइज़ और रंग को बदलने का तरीका भी मिलेगा. व्यू में, आप ज़ूम इन और ज़ूम आउट करने के साथ-साथ रूलर को चालू और बंद कर पाएंगे. आइए, अब Word खोलते हैं. देखें कि क्या स्क्रीन में सबसे ऊपर रिबन है? यहां भी, हम उसी तरह के टैब और बटन को देख सकते हैं. होम में, हम कट, कॉपी, और पेस्ट करने के साथ-साथ टेक्स्ट के साइज़ और कलर को बदल सकते हैं. व्यू में, हम ज़ूम इन या ज़ूम आउट के साथ-साथ रूलर को चालू और बंद भी कर सकते हैं. अगर आपने इन ऐप का उपयोग पहले कभी नहीं किया है, तो हमेशा याद रखें कि ऐप में सबसे ऊपर रिबन है जहां आप आमतौर पर ज़्यादातर उन फंक्शन को पाएंगे जिनकी ज़रूरत ऐप का उपयोग प्रभावी तरीके से करने के लिए होती है. रिबन और मेन्यू सिस्टम अलग-अलग ऐप में थोड़े अलग-अलग दिख सकते हैं, या अगर आप Windows 10 के अलावा किसी अन्य ऑपरेटिंग सिस्टम का उपयोग कर रहे हैं, लेकिन फिर भी आपको ऐसी समानताएं मिलेंगी जिनसे ऐप के उपयोग के बारे में जानने में आपको मदद मिल सकती है. इसके अलावा, Windows 10 जैसे आधुनिक ऑपरेटिंग सिस्टम में कुछ बहुत सुविधाजनक चीज़ यह है कि आप एक साथ एक से ज़्यादा ऐप खोल सकते हैं. अगर आप तुरंत कई ऐप के अंदर काम करने और इन ऐप के बीच आसानी से जाने की ज़रूरत है, या अगर आप मेरी तरह हैं और इनका उपयोग करते समय एप्लिकेशन को बंद करना पसंद नहीं करते, तो यह बहुत मददगार है. जब आप अपने कंप्यूटर पर अलग-अलग ऐप के बारे में जान जाते हैं और यह भी जान जाते हैं कि आप उनका उपयोग करते समय कौन-सा काम कर सकते हैं, तो आप क्या-क्या कर सकते हैं इसकी कोई सीमा नहीं है.
ज्ञान की जांच
2 मिनट
1. कौन सा ऑपरेटिंग सिस्टम है?
· नोटपैड
· माइक्रोसॉफ्ट वर्ड
· माइक्रोसॉफ्ट विंडोज - सही! माइक्रोसॉफ्ट विंडोज सबसे लोकप्रिय ऑपरेटिंग सिस्टम है।
· रंग

2. जो एक आवेदन का एक समारोह है?
· कंप्यूटर हार्डवेयर का प्रबंधन
· कंप्यूटर सॉफ्टवेयर का प्रबंधन
· कंप्यूटर के मानव नियंत्रण की अनुमति
· त्वरित गणना करना - सही! एक कैलकुलेटर गणना करने के लिए एक आवेदन है।

सारांश
1 मिनट
बधाइयाँ!
आपने एप्लिकेशन मॉड्यूल के साथ काम पूरा कर लिया है और अब अपने दम पर निम्नलिखित प्रश्नों का उत्तर दे सकते हैं:
1. एक आवेदन, या एक एप्लिकेशन क्या है?
2. एक आवेदन और एक ऑपरेटिंग सिस्टम के बीच क्या अंतर है? वे कैसे काम करतेहैं?
3. आवेदन किस प्रकार के हैं?
4. आप नए अनुप्रयोगों का उपयोग करना कैसे सीख सकते हैं?

कनेक्टेड डिवाइसेज के साथ काम करें
10 मिनट । 5 इकाइयां
इस मॉड्यूल में, आप पेरिफेरल उपकरणों, पोर्टेबल स्टोरेज उपकरणों और ब्लूटूथ उपकरणों का उपयोग करने का तरीका सीखेंगे।
परिचय
1 मिनट
कंप्यूटर हार्डवेयर के साथ बनाया गया है जो कंप्यूटर के लिए बुनियादी स्तर पर काम करने के लिए आवश्यक है। हालांकि, ऐसे समय होते हैं जब आप बाहरी डिवाइस को जोड़कर अपने कंप्यूटर में कार्यक्षमता जोड़ना चाह सकते हैं।
इस प्रकार के उपकरणों को परिधीय उपकरण कहा जाता है। वे  इनपुट  फ़ंक्शन और/या  आउटपुट फ़ंक्शन प्रदान करके आपके कंप्यूटर में कार्यक्षमता जोड़ते हैं। इनपुट डिवाइस का एक उदाहरण एक कीबोर्ड है, जो उपयोगकर्ता को जानकारी टाइप करने की अनुमति देता है, या स्कैनर, जो उपयोगकर्ता को कंप्यूटर में एक तस्वीर स्कैन करने की अनुमति देता है। आउटपुट डिवाइस का एक उदाहरण एक स्पीकर है जो कंप्यूटर से उपयोगकर्ता को आउटपुट करता है, या एक मॉनिटर, जो उपयोगकर्ता को दृश्य जानकारी आउटपुट करता है।
इस पाठ में, आप पेरिफेरल उपकरणों को अपने कंप्यूटर से कनेक्ट करने का तरीका सीखेंगे।
इस पाठ के अंत तक आप करसकेंगे:
· परिधीय उपकरणों और उनके उपयोगों के प्रकारका वर्णन करें।
· पोर्टेबल स्टोरेज डिवाइस का इस्तेमाल करें।
· ब्लूटूथ उपकरणों को कंप्यूटर से कनेक्टकरें।

परिधीय उपकरणों और उनके उपयोगों के प्रकारका वर्णन करें
3 मिनट
पोर्टेबल स्टोरेज डिवाइस
कभी-कभी आपको अपने कंप्यूटर की भंडारण क्षमताओं को बढ़ाने की आवश्यकता होती है। आप अतिरिक्त भंडारण के लिए यूएसबी ड्राइव और बाहरी हार्ड ड्राइव जैसे पोर्टेबल स्टोरेज उपकरणों को अपने कंप्यूटर से कनेक्ट कर सकते हैं। ये डिवाइस फाइलों को एक डिवाइस से दूसरे डिवाइस में ट्रांसफर करना भी आसान बनाते हैं।
पोर्टेबल स्टोरेज उपकरणों के बारे में अधिक जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: विंडोज 10 में एक पोर्टेबल स्टोरेज डिवाइस कनेक्ट करें
कभी-कभी ऐसा भी हो सकता है कि आप अपने कंप्यूटर का उपयोग कर रहे हैं और आपको एहसास होता है कि आपके द्वारा स्टोर किए जा रहे सभी डॉक्यूमेंट, फ़ोटो, और म्यूज़िक के लिए स्टोरेज स्पेस कम पड़ सकता है. या, आपके पास बड़ी फ़ाइल हो सकती है जिसे आप अपने नज़दीकी दोस्त या परिजन के पास भेजना चाहते हैं, लेकिन ईमेल करने के लिए फ़ाइल बहुत बड़ी है. इसके लिए आप फ़्लैश ड्राइव या पोर्टेबल हार्ड ड्राइव जैसे पोर्टेबल स्टोरेज डिवाइस का उपयोग कर सकते हैं जो वाकई सुविधाजनक होते हैं. फ़्लैश ड्राइव, जिसे थंब ड्राइव भी कहा जाता है, और पोर्टेबल हार्ड ड्राइव, दोनों को अपने कंप्यूटर के खाली USB पोर्ट में लगाकर अपने कंप्यूटर से कनेक्ट किया जाता है. आमतौर पर, ये आपके कंप्यूटर के पिछले हिस्से में होते हैं, लेकिन आपके कंप्यूटर के अगले हिस्से में भी एक या इससे ज़्यादा USB पोर्ट हो सकते हैं. फ़्लैश ड्राइव में इन-बिल्ट USB इनपुट होता है. इसलिए, उन्हें अपने कंप्यूटर के USB पोर्ट में लगाया जाता है, जबकि पोर्टेबल हार्ड ड्राइव को आमतौर पर उपलब्ध USB पोर्ट में कॉर्ड या वायर के माध्यम से अपने कंप्यूटर से कनेक्ट किया जाता है. जब आप पोर्टेबल ड्राइव को अपने कंप्यूटर से कनेक्ट करते हैं, तो आमतौर पर फ़ाइल एक्सप्लोरर विंडो खुलेगी जिसमें पोर्टेबल ड्राइव में मौजूद चीज़ें दिखेंगी. जैसा कि आप देख सकते हैं, आपका कंप्यूटर पोर्टेबल ड्राइव की पहचान करता है और इसे कंप्यूटर का अतिरिक्त हार्ड ड्राइव मानता है. जैसा कि मैंने पहले भी बताया है, स्टोरेज से ज़्यादा कॉन्टेंट को स्टोर करने या किसी अन्य व्यक्ति के साथ बड़ी फ़ाइल या फ़ाइलों को शेयर करने के लिए इस प्रकार के ड्राइव बिल्कुल उपयुक्त हैं. पोर्टेबल ड्राइव में फ़ाइल डालना या इससे फ़ाइल निकालना बहुत आसान है. सबसे पहले, पोर्टेबल ड्राइव के फ़ाइल एक्सप्लोरर विंडो को स्क्रीन के एक ओर ले जाएं. फिर, उस फ़ोल्डर को खोलें जिसमें आपके द्वारा शेयर की जाने वाली फ़ाइल मौजूद है. मेरी बहन ने मुझे थंब ड्राइव दिया और वह उस वीडियो को चाहती है जिसे मैंने पिछले सीज़न में अपने बेटे द्वारा खेले गए पहले बेसबॉल गेम को रिकॉर्ड किया था. इसलिए, मैं अपने फ़ाइल्स फ़ोल्डर में उस वीडियो को खोजता हूं और पोर्टेबल ड्राइव फ़ोल्डर में इसे ड्रैग और ड्रॉप करता हूं. सौभाग्यवश, उसने अपने ड्राइव में मेरी भतीजी के लेटेस्ट वायलिन प्रोग्राम का वीडियो सेव किया हुआ है. मैं इस वीडियो को बाद में देखने के लिए फ़ाइल को चुनकर अपने फ़ाइल्स फ़ोल्डर में खींच सकता हूं. आसान है न? अब, पोर्टेबल ड्राइव में अपना काम खत्म करने के बाद, हमें इसे उचित तरीके से कंप्यूटर से निकालना चाहिए. ऐसा करने के लिए, हम फ़ाइल एक्सप्लोरर में पोर्टेबल ड्राइव पर राइट-क्लिक करके "इजेक्ट" चुनते हैं. Windows में मुझे यह मैसेज दिखने लगता है कि ड्राइव को निकालना सुरक्षित है और मैं इसे निकाल लेता हूं. आप थंब ड्राइव और पोर्टेबल हार्ड ड्राइव जैसे पोर्टेबल स्टोरेज डिवाइस का उपयोग अपने कंप्यूटर की स्टोरेज क्षमता को बेहतर बनाने या आसानी से किसी और कंप्यूटर में फ़ाइल को ट्रांसफ़र करने के लिए कर सकते हैं.
परिधीय उपकरणों और उनके उपयोगों के प्रकारका वर्णन करें
3 मिनट
ब्लूटूथ डिवाइस
आधुनिक तकनीक के साथ, हम केबल का उपयोग किए बिना परिधीय उपकरणों को अपने कंप्यूटर से जोड़ सकते हैं। ब्लूटूथ एक वायरलेस तकनीक है जो इसे संभव बनाती है। यदि कोई डिवाइस ब्लूटूथ-सक्षम है, तो आप इसे ब्लूटूथ-सक्षम कंप्यूटर से बटन के प्रेस से कनेक्ट कर सकते हैं।
ब्लूटूथ का उपयोग करके, आप वायरलेस हेडफोन को अपने कंप्यूटर से कनेक्ट कर सकते हैं और बिना किसी भी केबल के किसी भी प्लगिंग के या कीबोर्ड को अपने कंप्यूटर से कनेक्ट किए बिना संगीत सुन सकते हैं। तुम भी एक ही समय में ब्लूटूथ के माध्यम से दोनों कनेक्ट कर सकते हैं ।

कई लैपटॉप और टैबलेट में ब्लूटूथ सपोर्ट बनाया गया है। यदि आप ब्लूटूथ नहीं है कि एक कंप्यूटर का उपयोग कर रहे हैं, तो आप ब्लूटूथ सक्षम करने के लिए यूएसबी पोर्ट में एक अलग यूएसबी ब्लूटूथ एडाप्टर प्लग कर सकते हैं ।
अपने विंडोज 10 कंप्यूटर से ब्लूटूथ डिवाइस को कनेक्ट करने का तरीका जानने के लिए निम्नलिखित वीडियो देखें।
वीडियो: विंडोज 10 में एक ब्लूटूथ डिवाइस कनेक्ट
[bookmark: _GoBack]्लूटूथ एक वायरलेस तकनीक है जिनसे डिवाइसेज़ को केबल के बिना अपने कंप्यूटर से कनेक्ट किया जा सकता है. कई आधुनिक डिवाइस में ब्लूटूथ की सुविधा दी जाती है, जैसे कि वायरलेस हेडफ़ोन, वायरलेस माउस और कीबोर्ड डिवाइस, और वायरलेस स्पीकर. आइए, अब इस बारे में जानें कि आप Windows 10 का उपयोग करके ब्लूटूथ डिवाइस को अपने कंप्यूटर से कैसे कनेक्ट कर सकते हैं. ब्लूटूथ हेडसेट, स्पीकर, या अन्य ऑडियो डिवाइस को कनेक्ट करने के लिए,सबसे पहले अपने ब्लूटूथ-एनेबल्ड ऑडियो डिवाइस को चालू करें और इसे खोजने योग्य बनाएं. आपके द्वारा इसे खोजने योग्य बनाने का तरीका डिवाइस पर निर्भर करेगा. अगर आप यह नहीं जानते कि इसे कैसे खोजने योग्य बनाया जाता है, तो डिवाइस की जांच करें. तरीका जानने के लिए डिवाइस में दिए गए निर्देश देखें या निर्माता की वेबसाइट पर जाएं. अपने डिवाइस को खोजने योग्य बना लेने के बाद, अगर ब्लूटूथ आपके कंप्यूटर पर पहले से चालू नहीं है, तो इसे चालू करें. ऐसा करने के लिए, टास्क बार के अंदर डेस्कटॉप के नीचे दाईं ओर एक्शन सेंटर चुनकर "ब्लूटूथ" चुनें. अगर आपको टास्क बार में ब्लूटूथ का आइकॉन नहीं दिखता है, तो स्टार्ट बटन पर क्लिक करके "सेटिंग्स," "डिवाइसेज़," और फिर "ब्लूटूथ ऐंड अदर डिवाइसेज़" चुनें. ब्लूटूथ सेटिंग्स में, ब्लूटूथ को चालू करें. अब, एक्शन सेंटर में, "कनेक्ट" चुनकर अपने डिवाइस को खोजें. जब आप अपना डिवाइस चुन लेते हैं, तो यह ब्लूटूथ के माध्यम से आपके कंप्यूटर से कनेक्ट हो जाएगा. भविष्य में, आपके डिवाइस और कंप्यूटर, दोनों पर ब्लूटूथ के चालू रहने और एक-दूसरे के रेंज में रहने पर आमतौर पर किसी भी समय अपने आप कनेक्ट हो जाएगा. अगर आपके पास ब्लूटूथ कीबोर्ड, माउस, या अन्य इनपुट डिवाइस है, तो डिवाइस को चालू करें और इसे खोजने योग्य बनाएं. फिर, स्टार्ट मेन्यू में जाकर "सेटिंग्स" और "डिवाइसेज़" फिर "ब्लूटूथ और अन्य डिवाइसेज़" को चुनें. "ऐड ब्लूटूथ ऑर अदर डिवाइसेज़" के लिए प्लस बटन पर क्लिक करके "ब्लूटूथ" चुनें, उसके बाद, उस डिवाइस पर क्लिक करें जिसे आप अपने कंप्यूटर से कनेक्ट करना चाहते हैं. स्क्रीन पर दिखने वाले किसी भी अतिरिक्त निर्देश का पालन करें, और फिर "डन" पर क्लिक करें. आप ब्लूटूथ का उपयोग करके किसी भी केबल या वायर का उपयोग किए बिना अपने कंप्यूटर से कई डिवाइस को कनेक्ट कर सकते हैं.
ज्ञान की जांच
2 मिनट
1. आप पोर्टेबल स्टोरेज डिवाइस का उपयोग कर सकते हैं:
· अपने कंप्यूटर की भंडारण क्षमताओं में सुधार करें।
· कंप्यूटर से फाइलों को दूसरे कंप्यूटर में ट्रांसफर करें।
· सुरक्षित स्थान पर एक कॉपी सहेजें।
· उपरोक्त सभी - सही! पोर्टेबल स्टोरेज डिवाइस फाइलों को स्टोर करना और उनसे निपटना आसान बनाते हैं।

2. इन उपकरणों को ब्लूटूथ प्रौद्योगिकी के माध्यम से एक कंप्यूटर से जोड़ा जा सकता है सिवाय:
· वक्ताओं
· माउस
· हार्ड ड्राइव - सही! एक हार्ड ड्राइव को सीधे कंप्यूटर से जोड़ने की आवश्यकता है। इससे संग्रहित फाइलों तक पहुंचने की गति प्रभावित होती है।
· Headphones

सारांश
1 मिनट
बधाइयाँ!
आपने कनेक्टेड डिवाइस मॉड्यूल के साथ काम पूरा कर लिया है और अब अपने दम पर निम्नलिखित प्रश्नों का उत्तर दे सकते हैं:
1. परिधीय उपकरणों की क्या भूमिका है?
2. आप परिधीय डिवाइस का उपयोग करके अपने कंप्यूटर की भंडारण क्षमता को कैसे बढ़ा सकते हैं?
3. आप वायरलेस रूप से किसी डिवाइस को अपने कंप्यूटर से कैसे कनेक्ट कर सकते हैं?
[bookmark: _Hlk25073498][bookmark: _Hlk25073530]अपना प्रमाण पत्र प्रिंट करें
2 मिनट । 2 इकाइयां
आपको अपना प्रमाण पत्र प्राप्त करने के लिए इस पाठ्यक्रम में सभी मॉड्यूल को पूरा करना होगा।
क्रेडिट प्राप्त करें
1 मिनट
पूरा
कंप्यूटर के साथ कामपूरा करने पर बधाई। पाठ्यक्रम को पूरा करने और अपना प्रमाण पत्र प्राप्त करने के लिए क्रेडिट प्राप्त  करें।
प्राप्त क्रेडिट
कंप्यूटर के साथ कामपूरा करने पर बधाई।
नीचे दिए गए बॉक्स में, कृपया अपना नाम टाइप करें क्योंकि आप इसे अपने प्रमाण पत्र पर प्रदर्शित करना चाहते हैं तो व्यू प्रमाण पत्रका चयनकरें।
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