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Créer des documents accessibles
Les principes...

Accessibilité Numeérique



CREER DES DOCUMENTS ACCESSIBLES
LES PRINCIPALES REGLES A SUIVRE

STRUCTUREZ VOTRE Offre une navigation plus simple dans le document et pas
DOCUMENT nécessairement une lecture linéaire

ASSURER UN CONTRASTE Permet d’améliorer la lisibilité et le confort visuel pour tous
SUFFISANT (difficultés visuelles notamment)

ADOPTER DES POLICES Certaines polices sont plus simples a déchiffrer notamment
INCLUSIVES pour des personnes « dys » (dyslexiques)

UTILISER LE TEXTE Le texte alternatif permet de décrire aux non voyants
ALTERNATIF des images ou tableaux grace a leur lecteur d’écran.
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CREER DES DOCUMENTS ACCESSIBLES
LE VERIFICATEUR D’ACCESSIBILITE

Vérificateur d'accessibil.. -~ x

Résultats de l'inspection
Erreurs
I Texte de remplacement manquant (141)
I Titre de diapositive manquant (16)
Avertissements

Utilisez le vérificateur d'accessibilité # Convaste et e e

Rectangle 18 (Diapositive 8)
Rectangle 20 (Diapositive 9)

avant de finaliser vos documents. b Veérifier I'ordre de lecture (17)

Services intelligents

4 Texte de remplacement suggéré
Image 40 (Diapositive 11)
Image 42 (Diapositih Actions recommandées

B2 verifier la description

Autres suggestions
Informations complém

® En savoir plus

le bri

GAGNEZ DU TEMPS AVEC LE VERIFICATEUR D'ACCESSIBILITE

Vlj?* » VERIFIE L'ACCESSIBILITE » PROPOSE DES ACTIONS CORRECTIVES
DE VOTRE DOCUMENT. POUR VOUS SIMPLIFIER LA VIE.

I'accessibilité

Accessibilité




Créer des documents accessibles
Ce qu’il faut savoir...

Accessibilité Numeérique



DANS LES
DOCUMENTS
WORD
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Polices de caracteres

Calibri Iﬂ - A A
Recently Used Fonts

Calibri

Segoe Ul

* «Segoe Ul» ou «Calibri»
* Taille minimale de 11 points

A

Texte de remplacement Structure du document

@ Lien >

AaBbCe assbee AAB

Heading 2 Title

Enregistrer en tant qu'image...

Modifier le texte de remplacement...

i 62

Heading 1

>
 — |

Taille et position...

Format de I'image...

T &

Nouveau commentaire °

Utiliser les styles H1 (titre) /H2 /...

o ] « Utiliser les listes (puces ou numéros)
Décrire les images

Tableaux

.
Liens hypertextes Table Propertes 7 x
Table Row Column Cell Alt Text
Insert Hyperlink ? X Title
Link to: I Text to display: Microsoft Web Site ST,
Description
Existing File or | Look in: |= Documents 3 @\
Web Page
Blocs-notes OneNote Bookmark...
Current . .
Place in This Folder Enregistrements audio
Document FeedbackHub Target Frame...
>D Mes fichiers regus , .
oo | B0 | e fornes Décrire le contenu
Document 295 | &) Mes sources de données Alternative Text d t bl
Modeles Office personnalises Titles and descriptions provide alternative, text-based representations of the esta €aux
E-mail Address | | Recent Files @’ Présentation_en information contained in tables, diagrams, images, and other objects. This
infarmation is useful for people with vision or cagnitive impairments who may
not be able to see or understand the object.

Address: http://www.microsoft.com/

v

A title can be read to a person with a disability and is used to determine whether
they wish to hear the description of the content.

Décrire les liens hypertextes

Cance‘




DANS LES
DOCUMENTS
POWERPOINT

= Microsoft

Polices de caracteres

Microsoft Sans Serif -l18 ~ A A QO
Iy
B I U S e A-pa-¥-A-

Font I
&
%This isia test§

S

* «MS Sans Serif » ou «Calibri»
* Taille minimale de 16 points

Titre des diapositives

v  Titre de diapositive manquant

Diapositive 4 v

Actions recommandées
4 Définir en tant que titre de la diapositive

Ajouter un titre pour
i= Ajouter un titre a la diapositive Chaq ue dla positive
= Ajouter un titre de diapositive masquée

Autres suggestions

® En savoir plus

Accueil-> Dessin-> Organiser-> Sélection Volet

Autres contenus visuels

Clipart
Texte de remplac... - x [&
Comment décririez-vous cet objet et son &/ Gra phlq ue
contexte a une personne non voyante ?
(1-2 phrases recommandées) F'E:I Art intelligent
Formes

Obijets incorporeés
|| Marquer comme décoratif ©

Objets groupés

Décrire les autres types de contenu visuel

Contraste des diapositives

Assurer le

Vérifier le contraste

des diapositives contraste

Sous-titre des vidéos

,? a
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and Im, re%ﬂy‘e)?t!téa:ioﬁ__ ‘where \e can ke this.

Décrire les vidéos : sous-titres et texte alternatif




DANS LES E-MAILS
OUTLOOK

m Microsoft

Rendre votre signature accessible

Cordiale © He"

Insérer une légende...
Philipp = pabillage »
Accessik =

IK‘&' Modifier le texte de remplacement...
= +33(

I Taille et position...

.. & Format de I'image...
B rversrwowre 92130188y les Vi

Assurer |'accessibilité de votre signature

Rendre le contenu de votre message accessible

Utilisez le Vérificateur d'accessibilité

Utiliser le texte alternatif pour les images

Utiliser la police appropriée

Assurer le contraste
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