
Dossier Hub.
Dossier-registratie systeem op basis van Microsoft 365
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Dossier Hub.
Functionaliteiten

• Geautomatiseerd dossier creatieproces (plus 
koppeling website);

• Dossier en takenoverzicht;
• Registratie dossiergegevens;
• Automatische status wijzigingen;
• Takengenerator;
• Brievengenerator;
• E-mail templates;
• Documentbeheer;
• Logboek;
• Archiveringsproces.



Dossier Hub.
Functionaliteiten

Dossier overzicht.

Creatie van verschillende type dossiers

Veldvalidatie

Ondersteuning voor verschillende 

veldtypen

Dossier overzicht.

Zoeken op kenmerken

Filteren 

Persoonlijke configuratie

Switchen tussen onderdelen

Dossier creatie

Taken overzicht.
Zoeken op taaknaam & Sortering op deadline en 

prioriteit 

Filteren op eigenaar, processtap en type taak

Taken direct bijwerken en afhandelen

Taak opmerkingen zichtbaar



Dossier Hub.
Functionaliteiten

Het dossier.

Basis dossier gegevens

Dossier status

Dossier taken (maken)

Procesgegevens

Document generator

Mapping builder.

Gebruik gegevens in brieven

Gebruik systeemvelden in briefopbouw

Drag & drop van velden

Koppelen templates aan processtappen 

en type dossier

Versturen e-mails.
Keuze uit diverse e-mail templates

Automatische e-mail op basis van status 

wijzigingen

Logging van verzonden e-mails en inhoud e-mail

Ondersteuning voor meerdere talen.



Dossier Hub.
Automatische status wijzigingen en
taakgeneratie

• Automatische statuswijziging en taakgeneratie 
op basis van field triggers.

• Einddatum wordt berekend aan de hand van 
doorlooptijd taak vanaf taakcreatie of vanaf een 
specifieke datum in het proces.


