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1. Inicio 

En la pantalla de inicio se podrá visualizar una serie de cuadros con información de la empresa: 

Ventas del día 

Ganancias del día 

Comprobantes del día 

Clientes  

Productos  

Servicios 
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2. Mantenimiento 

 

2.1    Usuario: 

En esta sección se procederá con la creación de los diferentes usuarios para los distintos puntos de 
venta que se pueda contar en la empresa 
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Dentro de la opción de Nuevo Usuario, encontraremos distintas opciones de usuario tales como: 

 

Administrador 

Vendedor 

Almacenero 

Suspendido 

 

Seleccionar una opción de acuerdo al cargo requerido. 
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Luego, se continuará con el llenado de los campos obligatorios, incluyendo el usuario y contraseña, 
estos serán las credenciales que permitirán entrar al sistema con toda seguridad, una vez hecho esto 
se procederá a guardar. 
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2.2 Clientes: 

En esta sección encontraremos la base general de los clientes, además podemos agregarlos, ya sea 
uno por uno 
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O también en conjunto mediante una carga masiva, con las plantillas que estarán dispuestas para la 
descarga. 
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Dentro de la opción de Nuevo Cliente encontraremos los siguientes campos a completar: 

Nombre 

DNI  

Ruc 

Teléfono principal 

Teléfono adicional 

Correo 

Dirección 

 

Luego, guardar. 
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La opción de carga masiva conta de un proceso mucho más simple, se tendrá que completar la 
plantilla establecida con los datos de todos los clientes, luego se procederá a darle click en la 
opción de seleccionar archivo, en este caso la plantilla previamente rellenada y por último pulsar 
la opción UPLOAD, concretado los pasos, tendrá todos sus clientes dentro de la base del 
facturador. 
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2.3 Productos 

 

En esta sección encontraremos la base general de los productos, además podemos agregarlos, ya sea 
uno por uno 
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O también en conjunto mediante una carga masiva, con las plantillas que estarán dispuestas para la 
descarga. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

MANUAL 
DGF – 2018 

Versión: 01 
    Pág. 12 

FACTURADOR-[PERÚ FACTURA]     Fecha: 05/04/2018 

 

12 

 

Dentro de la opción de Nuevo Producto encontraremos los siguientes campos a completar: 

Nombre 

Marca 

UDM (unidad de medida) 

Stock inicial 

Costo 

Precio de venta  

 

Luego se procederá a guardar. 
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La opción de carga masiva conta de un proceso mucho más simple, se tendrá que completar la 
plantilla establecida con los datos de todos los productos, luego se procederá a darle click en la 
opción de seleccionar archivo, en este caso la plantilla previamente rellenada y por último pulsar 
la opción UPLOAD, concretado los pasos, tendrá todos sus productos dentro de la base del 
facturador. 
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2.4 Servicios 

En esta sección encontraremos la base general de los servicios, con la opción Nuevo Servicio 
podremos ir agregando uno por uno. 
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Dentro de la opción de Nuevo Servicio encontraremos los siguientes campos a completar: 

 

Nombre  

Costo 

Precio 

 

Luego se procederá a guardar. 
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3. Almacén 

Dentro del módulo de almacén encontraremos una base a través de la cual controlaremos tanto la 
entrada como la salida de nuestros productos, además dentro del botón de acciones, podremos 
encontrar las opciones de Ajustar stock y Nueva entrada. 
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3.1 Entrada/Salida 

 

En la opción de ajustar stock encontraremos los siguientes campos a completar: 

 

Producto 

Cantidad 

 

Cabe resaltar que cuando se completen los campos, automáticamente los campos de UDM 
(unidad de medida) y stock actual se completaran para observar la cantidad actual del producto 
en el almacén. 

 

Luego se procederá a guardar. 
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En la opción de Nueva Entrada encontraremos los siguientes campos a completar: 

Producto 

Cantidad 

Precio de compra 

 

Cabe resaltar que cuando se completen los campos, automáticamente los campos de UDM 
(unidad de medida) y stock actual se completaran para observar la cantidad actual del producto 
en el almacén. 
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3.2 Kardex 

 

Dentro del módulo de Kardex podremos encontrar el registro diario de los productos que han entrado 
o han sido retirados del almacén. 
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4. Ventas 

 

4.1 Comprobantes 
 
Dentro de la opción de comprobantes se encuentra la base de estos, dentro, se observa el usuario 
que realizó el comprobante, cuándo fue emitido, el estado del comprobante, el precio total, y las 
opciones para poder ver los comprobantes en formato PDF o XML. 
 
También encontramos la opción de nuevo comprobante 
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La opción de Nuevo Comprobante nos permitirá emitir 4 tipos de comprobantes: 

 

Boleta 

Factura 

Nota de crédito 

Nota de débito                                                                 

 

 

 

Tendremos que escoger las series y el tipo de moneda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego seleccionar el cliente y automáticamente los datos se completarán, después llenar cada 
uno de los campos de ítems con lo que se desea. 
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Luego se procederá a guardar.  
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Luego de guardar el comprobante, es importante seleccionar la opción de enviar a la sunat, de 
otro modo éste, se quedará pendiente y generará problemas posteriormente tanto para el 
comerciante como para el cliente. 

 

 

 

Una vez seleccionada la opción aparecerá un mensaje emergente con la conformidad del envío 

 

 

El estado cambiará de pendiente a enviado a Sunat 

 

 

Una vez aprobado aparecerá de esta manera 
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4.2 Reportes  

 

Dentro de la opción de reportes tendremos dentro de reportes por periodo varios tipos de estos, así 
como también el movimiento del negocio con un Top de clientes, empleados y producto, además el 
análisis de estos con el reporte de rentabilidad de producto trimestral.   

En cada uno de estos, veremos las facturas, boletas, la ganancia del periodo y lo que fue vendido 

 

 

 

Cada uno de estos representados en tablas, como también en gráficas  

 

 

 

 

 


