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La Gestion Documental
nunca fue tan facil

Los procesos de gestion documental son transversa-
les a multiples industrias y sus buenas practicas se
convierten en pilares para la correcta administracién
de una organizacidn sin importar su indole. Actores
como Agencias Gubernamentales, Sector académico,
Area de Prestaciones Sociales y Atencién al Ciudada-
no presentan diversos requerimientos y necesidades,
pero todos bajo la misma premisa de correcta gestion
de la informacidn.

Experimente el poder que ArchivoX le
puede brindar a su organizacion.

Es una plataforma para la administracion del ciclo
documental basado en las TRD que busca centralizar
los documentos que se producen a diario en las
organizaciones, asegurando la gestién, integridad,
disponibilidad, control y perdurabilidad de la misma.

Gestidn de Metadatos

Firma Digital y Electrénica

Esta herramienta para usuario final brinda la posibili-
dad de crear, clasificar y asociar Metadatos a Subse-
ries y Tipos Documentales.

Empaquetamiento del expediente

oJlbo

Genera Hash a cada documen-
to incluido en el expediente,

Cuenta con una capa de
interoperabilidad, que almace-

Dispone de un componente de
migracién que automatiza

na y consulta documentos,
crea y busca expedientes
provenientes de otros sistemas
de informacidn.

para garantizar su integridad.

procesos de carga de image-
nes y metadatos de documen-
tos digitalizados.

La ruta hacia la efectividad

M3ds rapidez en busqueda de documentos

80%

Reduccidén en costos de implementacion

Cumplimiento requerimientos del AGN

50%

100%
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Experimenta todo el poder de
ArchivoX en tu organizacion

ArchivoX se despliega sobre Microsoft Azure y se conecta a
través de su Directorio Activo con la suscripcién de Office
365 del cliente, lo que permite el aprovechamiento de todas
las capacidades que brinda la suscripcidn de Office, como lo
son sus herramientas de productividad y Plataformas Cola-
borativas como SharePoint Online. Integrando asf todos los
sistemas de informacidn y gestién documental

® Préstamo y Consulta de Archivos

La finalidad del SGDEA es facilitar la
organizacién de los documentos, controlarlos,
manteniendo su vinculo archivistico, orden
original y de procedencia y la relacién entre
las distintas agrupaciones documentales
(fondo, seccidn, subseccidn, series y subse-
ries documentales), permitiendo asi la
conformacién de expedientes electrénicos
integros y garantizando las transferencias
documentales entre sistemas cuando sea
necesario.
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® Transferencia Primaria

Revisar expedientes
proximos a ser
transferidos

Revision cronograma
de transferencias

Diligenciamiento del
farmato unico de
inventario

Transferir

DEPENDENCIA

® Transferencia Secundaria

Revisar que la
documentacion se
encuentre debidamente

organizada

Identificar las
tablas de
valoracion

Preparar documento de
acuerdo alos parameiros
establecidos

I

Entregar a consideracién al comite

interno de archivo el inventario de

documentos seleccionados para la
transferencia secundaria

ARCHIVO CENTRAL

!

Elaborar acta
de
transferencia

Trasladar los
documentos al
archivo historico

Archivar acta de transferencia
yactualizar base de datos del
inventario documental
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Integre sus procesos de negocio con
TramiteX y alcanzarda

0

Mejora los resultados en la gestién de docu- Accesibilidad + Seguridad = Una ecuacién que
mentos electrénicos y trdmites, obteniendo un debe conservar un equilibrio perfecto para
incremento en los indicadores de cumplimiento proveer la informacion requerida de manera

y calidad. segura.

v

Saber méas de lo que pensamos acerca de los Asegurar la integracion de trémites de primer
procesos, la informacidén que contienen nos nivel con procesos mas complejos y a su vez
llevaran a dar un salto competitivo de gran con un Gestor Documental otorga un ecosiste-

escala. ma transversal.

Qué dicen nuestros clientes

“Gracias a la solucién de ArchivoX vy la plataforma de
SharePoint pudimos organizar de manera eficiente a

través de expedientes electrénicos series documen- ‘
tales de gran importancia para el Ministerio, al igual

que se mejoraron los tiempos de blsqueda docu-

mental trayendo consigo mejoras en la eficiencia

administrativa de la entidad”

Luz Amanda Morales
Coordinadora Sistemas MinDefensa

¢Porqué I0IP?

Somos una compafia conformada con recursos especializados y de gran experiencia en el desarrollo de
soluciones con tecnologias SharePoint. Tenemos como foco desarrollar productos basados en este ECM
alrededor de la gestidn de la informacion.

Llevamos 7 afios trabajando en el desarrollo de aplicaciones bajo el tnico foco de la gestidon documental.
Nuestra estrategia estd basada en el aprovechamiento de las caracteristicas de las plataformas de
Microsoft, el buen entendimiento de las necesidades de negocio de los clientes y en el excelente relacio-
namiento con los mismos. Queremos hacer la vida mds simple en el mundo corporativo, entregando
productos de alta usabilidad y generando valor y productividad a las empresas, a través de la aplicacién
de las tecnologfas de la informacion.
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