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Microsoft Bildung:
Der Schnelleinstieg in
Office 365 und Teams

Was ist Microsoft Teams?
Grundlegende Informationen

Teams ist eine zentrale Online-Oberflache fir alle Office-Anwen-
dungen. Sie erlaubt das kollaborative Arbeiten an Arbeits- und Pro-
jektaufgaben, das Teilen von Lernmaterialien und die gemeinsame
Diskussion. Von Teams aus kann direkt auf Word, Excel, PowerPoint,
OneNote, Forms und auf Inhalte von Drittanbietern zugegriffen
werden. Die Nutzer missen dazu die Teams-Oberflache nicht verlas-
sen, was in der Praxis eine Bindelung der Arbeitswerkzeuge und ein
erleichtertes Arbeiten bedeutet.

In der Regel nutzen Schulen Teams wie folgt:
» Administration: Schultrager oder Schul-IT-Beauftragter
» Teambesitzer: Schulleitung und Lehrkrafte
» Mitglieder: Schilerinnen und Schiiler
» Gaste: Eltern, Schulsozialarbeiter u.a.

Die Zusammenarbeit findet in themenbezogenen Teams (z.B. Schul-
klassen oder Jahrgangsstufen) statt, ein Team kann mehrere Kanale
far unterschiedliche Teilbereiche (z.B. Unterrichtsfacher) besitzen.
Die Mitgliedschaft wird auf Ebene des Teams definiert, grundsatzlich
haben alle Mitglieder eines Teams Zugriff auf alle Informationen des
Teams.

Unser Schnellstart-Guide zeigt lhnen, wie Sie

1. ein kostenloses Office 365-Mandantenkonto erstellen
(Administrations-Ebene)

. neue Benutzer anlegen (Admin- und Teambesitzer-Ebene)

. die Online-Lernplattform Microsoft Teams fiir Ihre Schiiler
aktivieren (Teambesitzer-Ebene).

Nutzen Sie auch unsere Video-Anleitung, in der wir Sie Schritt fur
Schritt durch den gesamten Prozess flihren.



https://www.youtube.com/watch?v=Nzg88IqOsTk&t=83s&ab_channel=microsoftbildung
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Erstellen Sie ein Office 365-Mandantenkonto

Um Office 365 in lhrer Bildungseinrichtung zu nutzen, missen Sie ein Man-
dantenkonto (,Tenant”) anlegen. Beginnen Sie auf der Anmeldungsseite.

1. Navigieren Sie zur Anmeldung

Office 365 kostenfrei fiir die gesamte Bildungseinrichtung nutzen

Verbessern Sie die Zusammenarbeit im Unterricht mit kostenlosen Um diese nutzen zu knnen, ist
rlich, dass es sich bei Ihrer Organisation um eine berechtigf i i i handelt.

ein Nachweis erforderlich, dass es sic}

Schiiler, Studenten und Lehrkrafte melden sich selbststandig an >

Ihre Geschaftsdaten werden in Deutschland” gespeichert - nachweislich sicher und zuverlassig. ~ WEITERE INFOS >

Als Schule konnen Sie Office 365 kostenlos nutzen. Den europaischen
Datenschutzvorgaben entsprechend werden alle lhre Office-365-Daten in
deutschen Rechenzentren gespeichert. Weitere Informationen zum Daten-
schutz finden Sie in dieser von unabhédngigen Gutachtern erstellten Handrei-
chung: https://aka.ms/Datenschutz-Handreichung

2. Fiir die Erstellung eines Mandantenkontos bendétigt Office 365 einige
Informationen von lhnen.

Willkommen, erlauben Sie uns, Sie
kennenzulernen.

[ Land oder Region 4
Dies kann nach der Registrierung nicht mehr geandert werden. Warum nicht?

Vorname Nachname ‘ .

Geschaftliche E-Mail-Adresse ‘ .

Geschaftliche Telefonnummer ‘ .
’ Firmenname ‘

<«

[ Die GroBe Ihrer Organisation.

Weiter ®

Land oder Region: Wahlen Sie Deutschland aus, damit lhre
Daten in deutschen Rechenzentren gespeichert werden.

© Vorname und Nachname

©® Geschéaftliche E-Mail-Adresse und Telefonnummer: Geben Sie
hier Ihre Dienst-E-Mail und dienstliche Telefonnummer an.

Firmenname: Der Name lhrer Bildungseinrichtung

Die GroBe der Bildungseinrichtung


https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/academic/compare-office-365-education-plans?market=de&activetab=tab%3aprimaryr1
https://aka.ms/Datenschutz-Handreichung
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3. Klicken Sie auf Weiter 4. Erstellen Sie lhre Benutzer-ID und legen Sie einen Tenant-Namen fest

Willkommen, erlauben Sie uns, Sie Erstellen Sie Inre Benutzer-1D

kennenzulernen.
Sie bendtigen eine Benutzer-ID und ein Kennwort, um sich bei

( Deutschland 4] lhrem Konto anzumelden. —1 Ihr Tenant-Name |

Dies kann nach der Registrierung nicht mehr geandert werden. Warum nicht?

admin @ schuldomain ® onmicrosoft.com |(@

Max Mustermann

admin@schuldomain.onmicrosoft.com

mmustermann@gesamtschule-berlin.de

Kennwort erstellen

+49 0151123 456 78

Kennwort bestatigen

Gesamtschule Berlin

<>
=)

[ 50 - 249 Personen

Erstellen Sie Ihre eigene Benutzer-ID. Diese hat Administratorenrechte, Sie
Weiter ® % kdnnen also andere Benutzer zum Kurs hinzufiigen, Materialien hochladen,
verschieben und Zugriffsrechte andern.

Mit der Festlegung der Benutzer-ID legen Sie auch den Namen des Mandan-
tenkontos (,Tenant”) fest. Jeder Tenant-Name ist eindeutig einer Kursumge-
bung zugeordnet und kann nur einmal vergeben werden.
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5. Legen Sie das Passwort fiir lhre Benutzer-1D fest

Frstellen Sie lhre Benutzer-1D

Sie bendtigen eine Benutzer-ID und ein Kennwort, um sich bei
lhrem Konto anzumelden.

‘ admin @‘ schuldomain onmicrosoft.com ‘@

‘ v admin@schuldomain.onmicrosoft.com ‘

sscssscccss

sscscsccccs ‘

Durch Klicken auf Mein Konto erstellen stimmen Sie unseren Bestimmungen und den
Standardkommunikationseinstellungen zu.

) Ich mochte, dass Microsoft meine Informationen an ausgewahlte Partner
weitergibt, damit ich relevante Informationen zu deren Produkten und Diensten
erhalte. Weitere Informationen (unter anderem zur jederzeit moglichen Kindigung)
finden Sie in der Datenschutzerklarung

Microsoft Online Services wird sich mit Tipps und Hinweisen zur Verwendung unserer
Produkte und Dienste an Sie wenden. Sie kdnnen jederzeit kindigen. Weitere
Informationen zu Kommunikationsoptionen finden Sie in unserer
Datenschutzerklarung.

Microsoft Online Services darf mir Informationen zu Produkten, Diensten und
Veranstaltungen zukommen lassen:

) E-Mail
) Telefon

Durch Klicken auf Mein Konto erstellen bestatige ich, dass ich die Vereinbarung fur
die Testversion gelesen und verstanden habe. Wenn ich mich im Namen einer
Organisation anmelde, bestatige ich durch Klicken auf "Mein Konto erstellen’, dass ich
berechtigt bin, meine Organisation an die Bedingungen in dieser Vereinbarung zu
binden, und dass ich, als Vertreter meiner Organisation, zustimme, meine
Organisation an diese Vereinbarung und ihre zugehorigen Websites zu binden.

Mein Konto erstellen ® '\\,.Lf)

Mit einem Klick auf ,Mein Konto erstellen” haben Sie den Tenant angelegt.

6. Verifizieren Sie sich

Beweisen. Sie. Dass. Sie. Kein.
Roboter. Sind.

© SMS an mich senden Anruf an mich

(+49) ¥ | Telefonnummer

Diese Telefonnummer wird nicht gespeichert oder fur andere Zwecke verwendet.

SMS an mich senden ®

Um Datenmissbrauch und Spam-Roboter zu vermeiden, missen Sie sich vor
Einrichtung des Tenants verifizieren. Geben Sie dazu Ihre Telefonnummer an.
Das System sendet eine SMS an Sie oder ruft Sie an. Die Telefonnummer wird
ausschlieBlich fur diesen Zweck verwendet und nicht gespeichert.

Beweisen. Sie. Dass. Sie. Kein.
Roboter. Sind.

beben Sie Ihren Prifcode ein.

Haben Sie den Code nicht erhalten, oder brauchen Sie einen neuen? Versuchen Sie's
noch einmal.

Weiter ®

Sie erhalten einen Priifcode auf die angegebene Telefonnummer, den Sie
bitte zur Verifizierung eingeben. Nach einem Klick auf ,Weiter"...
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7. Notieren Sie sich die Anmeldeseite und |hre Benutzer-1D

Speichern Sie diese Informationen.
Sie benotigen sie spater noch.

Anmeldeseite
https://portal.office.com/

lhre Benutzer-1D

admin@schuldomain.onmicrosoft.com

lhre Registrierung wird fertig gestellt...

Aktualisieren Sie diese Seite nicht.

...erstellt das System Ihr Mandantenkonto. Das dauert wenige Sekunden —
und Sie kdnnen loslegen!

8. Demo-Version oder verifizierte Bildungseinrichtung?

Das System leitet Sie direkt zur Admin-Oberflache von Office 365 weiter.
Haben Sie das Konto neu erstellt, so zeigt lhnen das Admin-Center folgende
Meldung:

Willkommen bei Office 365 Education

Wir bieten Preisnachlasse fur Bildungseinrichtungen mit einer registrierten Domane

In den nachsten Schritten geben Sie Ihren Domanennamen ein und verifizieren, dass Sie der Besitzer sind. Nachdem wir bestatigt haben, dass es
sich um eine Domane handelt, die von einer Bildungseinrichtung verwendet wird, sind Sie beim Kauf eines Abonnements fir Preisnachldsse
D(‘rochtlgt

Sie kénnen die Doméanentiberpriifung im Moment Gberspringen, um mit der Verwendung lhrer Testversion sofort loszulegen

Mit einem Klick auf ,Weiter” verifizieren Sie Ihre Bildungseinrichtung. Wenn
Sie IThre Domain (z. B. goethe-gymnasium.de) verifizieren lassen, berechtigt

Sie das dauerhaft zum Bezug der kostenfreien A1-Lizenzen und ermdglicht

es ebenfalls, die verglinstigten A3- und A5-Pléne zu erwerben.

Sie kdnnen diesen Schritt aber tGberspringen und Office 365 Education sechs
Monate uneingeschrankt ohne Verifikation der Domain lhrer Bildungsein-
richtung nutzen. Um die Verifikation zu Uberspringen, klicken Sie bitte auf
.SchlieBen”.


https://portal.office.com/Adminportal/Home#/homepage
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So legen Sie Benutzer an

Die Admin-Oberflache von Office 365 ist die Kommandozentrale, von der
aus Sie Benutzerkonten fiir Schiler und Schilerinnen anlegen oder Unter- @ Start
richtsmaterialen hochladen kénnen.

R Berwtzer -
i1 Microsoft 365 admin center 0 3] ?
- - , | Aktive B
= Microsoft Deutschland Gm... © Nach Benutzern, Gruppen, Einstellung. } Karte hinzufigen & Dunker Modus & Nevigkeiten (@D Das neue Admin Center
Q@ Sart H 2 e ed
I Die Einrichtung von Office 365 A1 Kontakte
o bl o, . .
R tenutr v fiir Lehrpersonal fertig stellen
Gastbenutzer
& Gruppen Vi Beginnen Sie damit, dass Sie lhre Domane einrichten
Wir helfen Ihnen dabei, einen professionelleren Domanennamen fiir Ihre E-Mail-
B3 Abrechnung v Adressen und Ihre Website einzurichten. Am besten erledigen Sie dies so schnell Gelaschie Berwtzer
wie maglich, um sich wiederholende Arbeiten zu einem spateren Zeitpunkt zu
& Navigation anpassen vermeiden, z. B. das Andern von E-Mail-Adressen.
= & Gruppen ~
Ubersicht
= B Abrechnung ~
Benutzerverwaltung Abrechnung Schulung und Anleitungen
Benutzerverwaltung St 2 soungonamineoren Navigation anpassen
(0]
2 )
==« Alle anzeigen

1. Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie bitte auf den Me-
nlipunkt ,Benutzer” und wahlen Sie ,aktive Benutzer” aus dem sich
offnenden Untermenii. Alternativ kdnnen Sie diesen Link verwenden.


https://portal.office.com/Adminportal/Home#/users
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2. Die Seite ,aktive Benutzer"” zeigt Ihnen eine Ubersicht aller Benutzer
in lhrer Lernumgebung. Noch sind Sie hier recht alleine — Zeit, das zu
andern!

Einen einzelnen Benutzer Mehrere Benutzer
(z. B. Lehrperson) (z. B. eine ganze Schulklasse)
hinzufiigen hinzufligen
Microsoft Dedischiand GmbH & ounkler vodus (D) Das neue Admin Center
Aktiv$enutzer
Steffen Janitza MBI ONIMK! O 3 fice 389 A1 10r Letwperson

Sie haben die Mdglichkeit, einen einzelnen Benutzer oder mehrere Benutzer
auf einmal hinzuzufligen. Die erste Funktion ist vor allem nitzlich, um weite-
re Benutzerkonten mit Lehrerrechten zu erstellen. Mit der zweiten Funktion
kdnnen Sie so beispielsweise eine komplette Schulklasse zur Lernumgebung
hinzufligen. Schauen wir uns letztere Funktion einmal naher an.

3. Klicken Sie auf ,Mehrere Benutzer hinzufligen”

Mehrere Benutzer importieren

Datei erstelien und hochladen Benutzeroptionen festiegen hre Ergebnisse anzeigen

Datei erstellen und hochladen

n diesem Schritt laden Sie eine der unten stehenden CSV-Dataien herunter

speichern die Dater und verwenden Excel oder eine andere App, um dee
nformationan Ihrer Benutzer hinzuzutlgen. Danach kehren Sie hisrhin zurlck

laden die Datei hoch und Uberpriifen, ob Sie sie richtig ausgefillt haben.
Veitere Infcrmationen Zum Importieren mehrerer Benutzer T

CSV-Datei nur mit Koplzedlen herunterladen

CSV-Beispinidatei mit Kopézeilen und Beispielbanutzerinformationen

Nach dem Klick 6ffnet sich ein Dialogfeld, in dem Sie eine CSV-Datei herun-
terladen oder eine bereits fertige CSV-Liste hochladen kénnen. CSV-Datei-
en sind Tabellendokumente, die Sie beispielsweise mit Excel erstellen und
bearbeiten.
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4. Laden Sie die CSV-Datei herunter und bearbeiteten Sie diese

Laden Sie wie vom Dialogfeld vorgeschlagen die Beispiel-CSV-Datei her-
unter. Offnen Sie diese anschlieBend mit einem Tabellenbearbeitungspro- Datei erstellen und hochladen
gramm und tragen die neu anzulegenden Benutzer ein. Die Beispiel-Datei
enthalt Hinweise, wie die Tabelle korrekt zu befillen ist.

n diesem Schritt laden S eine der unten stehanden CSV-Dataien herunter
speichern die Dater und verwenden Excel oder ene andere App, um dee
c

normationen Iher Benutzer hinZuzutlgen. Danach kehren Sie hierhin zunlick

aden die Datei hoch und dberpriifen, ob Sie sie nchtig ausgefllit haben

5. Laden Sie die bearbeitete CSV-Datei bei Office 365 hoch

Klicken Sie anschlieBend auf ,Uberpriifen”, damit Office 365 die Datei auf
Fehler kontrolliert. Finden sich keine, so klicken Sie auf ,Weiter".

Office 365 importiert jetzt die Daten aus der Tabelle und erstellt Benutzer-
konten fir jeden Tabelleneintrag.

Klicken Sie dazu auf ,Durchsuchen” und wahlen die korrekte CSV-Datei im
Fenster aus.
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6. Weisen Sie den importierten Nutzern Office-365-Lizenzen zu

Benutzeroptionen festlegen Pk s o

Wihlen Sie aus, wie Benutzer importiert werden sollen, indem Sie den

Anmeldestatus und die Produktlizenz festlegen, die den Benutzern zugewiesen

werden i h
Anmeldestatus v  Off 365 A1 far L of l Aus
rsl Anmelduna zulassig 4999 von 5000 Lizenzen verfligbar
B
5000 von 5000 Lizenzen verfagbar
zenze e eise A
. [
o b ] -
N ’ v‘ ]|
e B
Vv Office I tENperoia l Aus Office Mobile-Apps fur Office 365 i -
4999 von 5000 Lizenzen verfiigbar
v Office 365 A1 fr Schiler und Studente I Im obigen Beispiel gehen wir davon aus, dass Sie Schilerkonten erstellen.
5000 von 5000 Lizenzen verfugbar Nach dem Klick auf den Schalter den Benutzern automatisch alle Sublizen-

zen, die zum Office-365-Paket gehdren, zugewiesen (Skype, Teams, White-
board und viele mehr).

Benutzer ohne Produktlizenz ersteller I Aus

Im folgenden Fenster legen Sie fest, welche Office-365-Lizenzen den neu

zu erstellenden Benutzern zugewiesen werden. Mit dem kostenlosen Office
365 A1 stehen Ihnen 5.000 Lizenzen fiir Lehrpersonal und 5.000 Lizenzen fiir
Schilerinnen und Schdler zur Verfligung.

Je nachdem, ob Sie Lehrpersonal- oder Lernenden-Konten fiir die Nutzer
erstellen wollen, betdtigen Sie den entsprechenden Schalter.
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T Klicken Sie auf ,Weiter" Microst Deotachlend GrisH 2 Ourblor Mocss @D Ds e Acknin Center
. Aktive Benutzer
|
£, Benutzer hinzufigen [ Benutzervorlagen 2 Mchrere Benutzer hinzufigen & ige Authentifizicrung @ 5 Suchen Y Filter =
BR_hnutzer lschen
e Produitiizenz telle ' Aus Arasigenare 1 O Ak ieren P .
Der Benutzer hat maglicherweise eingeschrinkter Steffen Janitza admindrschuldoman crmicosaft o fice 385 A110 & Benutzer expartieren
oder gar keinen Zugriff auf Office 365, bis Sie eine S Kennwort surlicksetzen
Produktlizenz zuweisen 2 Verzeichnissynchronisierung
@ wenn Sie nicnt genigend Lizenzen basitzen. werden einige
Benutzer ohne Lizenizen erstellt. Auf der nachsten Seite kdnnen
Sie Ihren Ergebnisbericht anzeigen. aus dem Sie erfahren, welchen
Benwtzern noch Lizenzen zugewiesen werden mussen,
Ihre Ergebnisse anzeigen Offlce 365 efzeugt nun die Micrascft Deutschland GmbH & Dunkdervocus (D) Das newe Admin Center
Hier sind Ihre Ergebnisberichte. Sie konnen sie entweder herunterladen Benutzerkonten. E|n Er eb_ .
und speichern oder per E-Mail an sich selbst senden. . . . . g Aktive Benutzer k
nisbericht lasst Sie kontrol-
© s Benutzer erstelt L Ergebnisse herunterlade lieren, ob alle Benutzerkon- Rt Bvseiins; & N DR T P .
- ten korrekt erstellt sind. Den —
bd Die Ergebnisdateien per ixMail an diese Personen senden . .. . .
[} Bericht kdnnen Sie direkt he- Andrea Dunker RO —— ce 365 A1 o Schitr und S
Empfanger ¢ ru nterladen Oder per E-Mall Armin Cremerius-Giinther ran @ schuic 385 A1 fur Schiler und Studenten
admin@schuldomain.onmicrosoft.com . . Dorena Paschke Ofice
an sich schicken lassen.
Heinrich Fischer : heinrichischuidomain.cnmicrosoft com #fice 365 A1 fur Schaler und Saudenten
Michael Berroth mirhasl @ schuldomain onmuresck com Office 355 A1 fur Sehuiler und Studenten
Nach dem Klick auf ,Senden P PR ——

und schlieBen” sehen Sie
wieder die Benutzeruber-
EEEN sicht. Sollten die neu ange-
legten Benutzer nicht direkt
angezeigt werden, so aktua-
lisieren Sie die Ansicht.
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So aktivieren Sie ,Teams” fiir lhre Schiilerinnen und Schiiler

Die Benutzer sind angelegt, Ihre Schiler und Schiilerinnen haben Zugriff 2. Steuern Sie zum Menii ,Dienste und Add-Ins”
auf Office 365. Jetzt miissen Sie die Verwendung von Microsoft Teams, der
kollaborativen Lern- und Lehrumgebung, aktivieren. Wie das geht, erklaren Nach wenigen Sekunden ist das alte Admin-Center geladen.

wir lhnen im Folgenden.

1. Wechseln Sie zum alten Admin-Center

Fur die Aktivierung von Teams ist zurzeit noch ein kleiner Umweg notwen-
dig : Wechseln Sie in das alte Admin-Center mit einem Klick auf den Regler
oben rechts.

yunkler Modus F Das newe Admin Center

& https//portal office.com

Klicken Sie im linken Menu-
band auf ,...” um das Mend

i Microsoft 365 admin center

fugen {3 Mehrstufige Authentifizierung £ Suchen Y Filter = .

ZuU erweitern.

T sl

[ I 1 A il vd 1
wcrosoft.com Dffice 205 A1 fdr Schuler und Studenten

Bewegen Sie den Cursor tber
microsoft com Dffice 365 A1 fisr Schiller und Studenten

das Zahnrad, um das Unter-
nmacrosoft com fhoe 365 AT fur Schuler und Studenten menu "Einste”ungenu aufZU'
wmcresoh com fice 365 A1 flar Schuller und Studenten ) Arten von Benutze kIappen.

Verschiedene Typen von Benutz
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Andrea Dunker
Armin Cremerius-Gunther

Dorena Paschke

iglich eine E-Mail-
nzufugen
bei der Auswahl der

uf Grundlage Ihrer
fnisse.

Klicken Sie im Untermen( auf
den Punkt ,Dienste und Add-
Ins”.

Alternativ kdnnen Sie diesen
Link verwenden, der Sie direkt
zur Seite bringt.

3. Aktivieren Sie ,Teams” fiir alle
Benutzer

Nach dem Klick auf ,Dienste
und Add-Ins” werden lhnen
alle Dienste und Add-Ins von
Office 365 angezeigt.

(@ | Testen Sie das neve Admin Center

Suchen | Mach Add-Ins und Diensten suchen

A WIEhIg! W verschieben Teams-Administratorensteliungen n das neve Mir
Te B A Center, Wenn hier eine Einstellung fehit, wurde sie
inden Sie his

ams & Skype for Business Admin

werschoben, Weitere Deta

Mandantenweite Einstellungen
v Allgemein
# E-Mail-Integration
- Apps

- Benutzerdefinierter Cloudspeicher

Einstellungen nach Benutzer-/Lizenztyp

Wihlen Sle den Benutze:

den Sie ke

MWicrosoft Teams fiir alle Benutzer dieses Typs aktivieren oder

deaktivieren

~ Teams und Kanile

Mandantenweite Einstellungen
~ Allgemein
E-Mail-Integration
Apps

 Benutzerdefinierter Cloudspeicher

Einstellungen nach Benutzer-/Lizenztyp

Wahlen Sie den Benutzer-/Lizenztyp aus

den Sie konfigurieren m3chten,

Microgsoft Teams fiir alle Banutrer dissas T

deaktivieren

By Aust htungen — Fakultat

Blattern Sie in der Liste nach
unten, bis Sie den Punkt
.Microsoft Teams” sehen.
Klicken Sie diesen an. Es o6ffnet
sich ein Fenster mit den Einstel-
lungen fir Microsoft Teams.

Im Reiter ,Einstellungen nach
Benutzer-/Lizenztyp” haben
Sie die Moglichkeit, die Nut-
zung von Microsoft Teams fir
unterschiedliche Benutzertypen
ein- und auszuschalten. Fiir den
Benutzertyp ,Lehrpersonal” ist
Teams standardmaBig aktiviert,
wie Sie auf dem Bild sehen
kénnen. Nun mussen Sie Teams
nur noch fir den Benutzertyp
.Schiiler” aktivieren.

Klicken Sie dazu auf das Drop-
down-Meni und wahlen den
Benutzertyp ,Schiiler” aus.

ind Mitarbeiter


https://portal.office.com/Adminportal/Home#/Settings/ServicesAndAddIns
https://portal.office.com/Adminportal/Home#/Settings/ServicesAndAddIns
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R Betatigen Sie den Schieber, um
‘ P ——"— Microsoft Teams fiir Schiiler zu
i aktivieren.
Einstellungen nach Benutzer-/Lizenztyp
Wihlen Sie den Benutzer-/Lizenztyp aus | _Coh
den Sle konfigurieren machten
Microsoft Teams flr alle Benutzer dieses Typs aktivieren oder -l Ein

deaktivieren

~ Teams und Kanile
Anrufe und Besprechungen

Nachrichten

e

Vergessen Sie nicht, die Anderung abzuspeichern.

Es kann bis zu 24 Stunden dauern, bevor die Aktualisierung erfolgt und Mic-
rosoft Teams auch fur lhre Schilerinnen und Schiilern aktiviert ist.

Herzlichen Gluckwunsch, Sie haben ein Office-365-Tenant erstellt,
Benutzer angelegt und Teams fiir alle User aktiviert.

Weitere Informationen finden Sie hier:

»

»

»

»

Microsoft Educator Center

Erste Schritte mit kostenlosem Office 365

Microsoft Teams fiir Bildungseinrichtungen

Auf Remote Learning umstellen



https://education.microsoft.com
https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office
https://www.microsoft.com/de-de/education/products/teams
https://www.microsoft.com/de-de/education/remote-learning

