Pour remplacer le texte d’un conseil, sélectionnez-le et commencez à taper. Pour remplacer le logo, supprimez celui-ci puis, sous l’onglet Insertion, cliquez sur Image. 
Vous pouvez renseigner vos informations sur une carte, puis copier celles-ci sur les autres cartes. Pour ce faire, sélectionnez l’ensemble du texte d’une carte, puis effectuez une copie. Sélectionnez ensuite le texte dans l’espace réservé de la carte suivante et collez le texte précédent pour le remplacer. Lorsque vous sélectionnez du texte, n’incluez pas d’espace à gauche ou à droite des caractères dans votre sélection.
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