[Numele dvs.]
[Adresă] | [Localitate, cod poștal] | [Telefon] | [E-mail]
[Data]
[Nume destinatar]
[Titlu]
[Firmă]
[Adresă]
[Localitate, cod poștal]
Dragă [destinatar]:
Dacă sunteți gata să scrieți, selectați pur și simplu acest text sfat și începeți să tastați pentru a-l înlocui cu un text propriu. Nu includeți spațiu la dreapta sau la stânga caracterelor din selecția dvs.
Aplicați orice formatare de text pe care o vedeți în această scrisoare cu doar un clic de pe fila Pornire, în grupul Stiluri.
Vă întrebați ce să includeți în scrisoarea de intenție? Este indicat să includeți calitățile care vă fac potrivit pentru firmă și candidatul ideal pentru funcția respectivă. Desigur, nu uitați să solicitați un interviu, dar adresați o cerere scurtă! O scrisoare de intenție nu trebuie să arate ca un roman, indiferent cât de captivantă ar fi relatarea dvs.
Cu stimă,
[Numele dvs.]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]


 




[Your Name]   [Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]   [Date]   [Recipient Name]   [Title]   [Company]   [Address]   [City, ST ZIP Code]   Dear [Recipient]:   If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.   Don’t  include space to the right or left of the characters in your selection.   Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles  group.   Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in clude key points about why  you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget  to ask for the interview — but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter  how great a plot you’ve got.   S incerely,   [Your Name]  

