[Twoje imię i nazwisko]
[Ulica, kod pocztowy, miasto]  |  [Telefon]  |  [Adres e-mail]
[Data]
[Imię i nazwisko adresata]
[Tytuł]
[Firma]
[Ulica]
[Kod pocztowy, miasto]
Szanowna Pani/Szanowny Panie, [Imię i nazwisko adresata],
[bookmark: _GoBack][W celu napisania treści zaznacz wiersz lub akapit tekstu porady i zacznij pisać, aby zamienić go na własny. Nie dołączaj spacji po prawej stronie znaków zaznaczenia.]
[Dostosowanie formatowania widocznego tutaj tekstu jest łatwe. Na wstążce na karcie Narzędzia główne znajdziesz galerię Style zawierającą wszystkie style używane w tym liście.]
Z poważaniem,
[Twoje imię i nazwisko]
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